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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

1 ce "2

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. DERECHO DE TRAMITACION (7} Evaluacién P;g‘szg&‘:g‘ Wiclope | AuTomoao | Recumsos |
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto- Previa PROCEDI- COMPETEN-TE RECONSIDER
BASE LEGAL Namero y Denominacién 1 Cédigo / N R PARA N’ 1DE
Ubicacion | €" e UIT ARo ensqu | T4HCe | Posi- Negativo| (€7 9185 MIENTO RECOLVER CION APELACION
7, 3.950,00 tivo habiles)
SECRETARIA GENERAL
SUBGERENCIA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO CENTRAL: PROCED!IMIENTOS ADMINISTRATIVOS
01.1  |ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA 1]Presentar solicitud dirigida al responsable de X 7 dias Subgerencia Secretario Secretario Gerente
LA MUNICIPALIDAD brindar la informacién, consignando lo siguiente: {mas 5 dias de Tramite General General Municipal
- Nombres y apellidos 0 denominacion o razén dtiles de Documentario y
Base Legal social, numero de documento de identidad o prérroga Archivo Central
Ordenanza 038-2016-MDMM (16.11.16) numero de RUC, domicilio del recurrente y del excepcional-
Decreto de Alcaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) representante, sequn corresponda. mente)
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) - Numero de teléfono y/o correo electronico; de
ser el caso
Calificacién, plazo y silencio administrativo - Expresion concreta y precisa del pedido de
TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacién
Informacion Publica - Decreto Supremo - Fechas aproximadas en que la informacién se
N° 043-2003-PCM (24.04.03). Art. 11 lietal b) y d) ha producido u obtenido.
- Medio en que se requiere la informacion
Requisitos y procedimiento
TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a la 2{Derecho de tramite
informacion Publica - Decreto Supremo a) Por copia {unidad) 0,003% S/.0,10
N° 043-2003-PCM (24.04.03). Art. 11 b) Por CD (unidad)} 0,015% S/.0.60
Reglamento de ia Ley de Transparencia y c) Via correo etectronico GRATUITO GRATUITO
Acceso a la Informacion Publica, Decreto
Supremo N° 072-2003-PCM (07.08.03) Arts. 10 al 16 Notas:
* El derecho de tramite se establece en
Derecho de tramite funcion al costo de reproduccion del medio que
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N° contiene la informacion solicitada
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a la ° Conforme el Reglamento de la Ley de
Informacién Publica - Decreto Supremo Transparencia y Acceso a a Informacion Publica,
N° 043-2003-PCM (24.04.03). Art. 20 la informacién solicitada puede ser remitida a la
Reglamento de la Ley de Trtansparencia y Acceso direccién electrénica proporcionada por el solicitante
a la Informacién Publica Art. 13 en caso se haya considerado dicho medio para el
acceso a la informacion pubtica, la misma que es de
* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016) cardcter gratuito.
* La solicitud de informacién podra responderse via correo
electrénico cuando la naturaleza de la informacién soficitada
asi lo permita
01.2 ]ATENCION DE QUEJAS POR DEFECTOS DE TRAMITACION 1{Presentar solicitud firmada por el solicitante, citandose GRATUITO GRATUITO X 3 dias Subgerencia Superior
el deber infringido y la norma que o exige de Tramite Jerdrquico de
Base Legal 2|En el caso de representacion, presentar deciaracion jurada. Documentario y la autoridad
Ordenanza N° 038-2016-MDMM (16.11.16) 3|Adjuntar copia de documentos sustentatorios de ser
Decreto de Aicaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) el caso Acchivo Central quejada
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16)
Competencia
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 158, numeral 1.
Calificacién, plazo y silencio administrativo
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 158, numeral 2
Ley del Sitencio Administrative, Ley N° 29060 (07.07.07),
Primera Disposicién Complementaria y Final
Requisitos y procedimiento
Ley N° 27444 (11.04.01). Ant. 158, numeral 2.
RENC!A DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO CENTRAL: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO MUNICIPAL 1{Presentar solicitud firmada por el soticitante. X Subgerencia Secretario
2|En el caso de representacion, presentar declaracion jurada. de Tramite General
Base Legai 3|Derecho de tramite Documentario y
Ordenanza N° 038-2016-MDMM (16,11,16) a) Por primera hoja 0,304% S/.12,00
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) b) Por hoja adicional 0,028% S/.1.10 Archivo Central
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16}
Competencia
Ley N* 27444 (11.04 01) Art. 107 y 110




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

[§]

@

o

REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITACION () Evaluacion |ToazoPARA| ooEL | AUTORIDAD | mecumsps |
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto Previa RESOLVER ROGED: COMPETEN-TE
BASE LEGAL Numero y Denominacién 1Cédigo ! L - ) PARA RECONSIDER .
Ubicacién fen % UIT Afio {en sl matico Pf:sl- Nega {endlas MIENTO RESOLVER ACION APELACION
5i3.950,00 tivo habiles)
Catificacién, plazo y silencio administrativo
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 31 \\
Requisitos y procedimiento I
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 113 P
D
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11 04), Art 68 inciso b)
* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016)
SECRE TARIA GENERAL
SUBGERENCIA DE REGISTROS CiVILES: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
021 DISPENSA PARA PUBLICACION DE EDICTOS MATRIMONIALES 1{Salicitud dirigida al Alcalde X 5 dias Subgerencia Gerente Gerente Alcalde
2|Documento sustentatorio de Tramite Municipal Municipal
Base Legal: 3|Derecho de tramite 0.927% S/.36.60 Documentario y
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) Archivo Central
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) Nota:
* La solicitud se realiza hasta el 8° dia habil de presentado el
Competencia expediente matnmomial
Cédigo Civil, Decreto Legisiativo N’ 295 y modificatorias
(24 07.84) Ant. 252
Calificacién, plazo v silencio administrativo
Ley N" 27444 (11.04.01) At 35
Ley del Silencio Administrativo, N° 29060 (07.07.07) Art. 1
Requisitos y procedimiento
Ley N“ 27444 (11.04.01) Art. 113
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipai. Decreto Supremo N°
166-2004-EF y modificatonas (15.11 04). At 68 inciso b)
* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016)
SUBGERENCIA DE REGISTROS CIVILES: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUS!VIDAD
02.2 MATRIMONIQ CiVIL REQUISITOS GENERALES: X Subgerencia Subgerente
1{Solicitud simple ¢ Formate de soticitud (distribucién de Tramite de Registros
Base Legal gratuita o de libre reproduccidn) Documentario y Civiles
Decreto de Alcaldia N° 810-2016-DA-MDMM (16 11.16) 2|Exhibicién del documento nacional de identidad en original Archivo Central
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16 11.16) de los testigos a la apertura del expediente
matrimonial y en ia ceremonia
Competencia 3|Exhibicién del documento nacionai de identidad en original
Codigo Civil. Decreto Legisiativo N° 295 y modificatorias de los contrayentes a la apertura de! expediente
(24.07.84). Art. 248 matrimonial y en la ceremonia.
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 20 numeral 16 4{Declaracion jurada de dos testigos de conocer a los contrayentes
Caiifi ién, plazo y sil i ativo y de sus generales de Ley. segun formato ”
Ley N° 27444 (11.04 01) Art. 31 5|Certificado médico:resultados de examen seroidgico. grupo
sanguineo y Constancia de charla de consejeria preventiva en
Requisitos y procedimiento ITS, VIH, SIDA % 0
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 113 6|Declaracion Jurada del estado civil actual de los contrayentes \Qv
Cdadigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 y modificatorias 7|Declaracion jurada de domicilo de cada contrayente (uno de los ~
(24.07.84) Arts. 248, 250, 261. 264y 265 contrayentes debe residir en el distrito) Q?
8|Derecho de tramite ~
Derecho de tramite a) De funes a viernes en horario de oficina (08:00 a 16 00 horas) 9
TUO Ley de Tributacion Municipal. Decreto Supremo N* - En el Local Municipa! 2919% S/ 11530 z
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Art 68 inciso b) - Fuera del Local Municipal (dentro del distrito} 3.754% S/. 148,30 =
Ordenanza N° 145-MDMM (04 02 05) - Fuera del Local Municipal (fuera del distrito) 5.208% S/.205.70 ‘21
Ordenanza N° 243-MDMM (19.12.05) b) Fuera de horaric de Cficing
Ordenanza N' 337-MDMM (02.03.08) - En el Lecal Municipal 5 066% S/.200.10
- Fuera del Local Municipal (dentro del distrito) 4.590% S/ 181.30
* Acuerdo de Concejo N° 338-MML {16.11.2016) - Fuera de! Local Municigal (fuera del distrito) 6.499% Si.256.7C
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N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS
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Formula-rio
1 Cédigo |
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DERECHO DE TRAMITACION (*)

C.
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INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
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REQUISITOS ADICIONALES SEGUN CORRESPONDA:

PARA MENORES DE EDAD

Autorizacion expresa de jos padres, de no existir
éstos uitimos, de los ascendientes y a faita de
éstos |a autorizacion judicial, conforme {0 indica
el articulo 244 del Cédigo Civil

PARA DIVDRCIADOS(AS)

Copia de partida de matrimonio con fa inscripcion det
divorcio o anulacién del matrimonio anterior
Exhibicion del Documento Nactonal de identidad
Declaracion jurada de no administrar bienes de
hijos menores.

Certificado médico negativo de embarazo de la
contrayente expedido por autoridad competente

si es que no han transcurrido 300 dias de

producido el divorcio

PARA VIUDOS(AS)

Copia de partida de defuncion de cényuge fallecido
Exhibicion det Documento Nacional de identidac
Certificado médico negativo de embarazo de la
contrayente expedido por autoridad competente

si es que no ha transcurrido 300 dias de

producido la viudez

Declaracion jurada de no administrar bienes de
hijos menores

PARA EXTRANJEROS{AS)

Copia de partida de nacimiento segun corresponda. visado por el
Consul peruano en el pais de origen. legalizado

por et Ministenoc de Relaciones Exteriores o

apostillado. con traduccion oficial de ser el caso.

Certificado de Solteria expedido en el pais de residencia
(Consulado Peruano)

Exhibicion de pasaporte y/o carné de extranjeria

En caso de ser divorciado, presentara partida de

matrimonio anterior con fa disoiucion o sentencia

det divorcio, con fas visaciones respectivas. o

apostillado, de ser el caso con traduccion oficial

inventario Judiciai o Dectaracion Jurada de no tener hijos bajo su
patria potestad o de que éstos no tienen bienes

En caso de ser viudo. deberd adjuntar el certificado consular de
vuidez, con las visaciones respectivas o apostillado.

PARA MATRIMDNIOS POR PODER

Poder por Escritura Publica inscrito en los

Registros Publicos. Si el poder fue otorgado en ei

extranjero debe estar visado por el Consul

peruano del pais donde 10 dio el poderdante,

debiendo legalizario en Relaciones Exteriores y

con traduccion oficial de ser el caso

Copia simpie Documento Nacional de ldentidac del apoderado.

PARA MATRIMONIO CON PARENTESCO ENTRE S!
Dispensa judicial de parentesco de consanguinidad colateral
de tercer grado

PARA MATRIMONIO DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD
Copia dei Certificado de Discapacidad, expedido conforme a Ley

Notas:

* Con posterioridad a la presentacion del expediente, se deberd cumplir
con la publicacién det edicto matrimonial o gestionar la dispensa de
pubticacion de! mismo

* Eic'acontrayerte gue se encuentra en ei exiran;ero y cesea

©w

@

UNICIAg S

S

e




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

- PLAZO PARA
DERECHO DE TRAMITACION (%} Evatuacion |FEZ0PARAL - oDEL | AUTORDAD | RecuRsos |

" DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto- Previa ooy |coMPETEN.TE
BASE LEGAL NGmero y Denominacién 1Codigo! s GiT Ave ' PARA | RECONSIDER APELACIN
Ubicacion | "% ensny | TAHCO | Posi- [ vl (endias MIENTO RESOLVER ACION
ten SNy tivo | o9 habiles}
ST, 3.950,00

iniciar los tramites de matrimonio civil antes de su ingreso al pais.
debe otorgar a su representante una carta poder fuera de registro
emitido por el Consulado Peruano del pais extranjera y legalizado
en el Ministerio de Relaciones Exteriores det Peru

* El o la contrayente que se encuentra en provincia y desea iniciar
los tramites de matrimonio civil antes de su llegada a Lima, debe
otorgar a su representante una carta poder con firma legalizada
ante notario

* Las personas con discapacidad, ios trabajadores municipales y 10s
padres, hijos, hermanos y nietos de estos, asi comao los cesantes,
se encuentran exonerados def pago del derecho de tramite por
Matrimonio Civil

02.3 |EXHIBICION DE EDICTOS MATRIMONIALES TRAMITADOS 1}Solicitud dirigida al Aicalde X Subgerencia Subgerente
EN OTROS MUNICIPIOS 2|Presentacion dei edicto matrimoniat de Tramite de Registros
3{Derecho de tramite 0.722% S/. 28,50 Documentario y Civiles

Base Legal Archiva Central

Decreto de Aicaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16)
Decreto de Aicaidia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11 16)

Competencia
Cadigo Civil, Decreto Legisiativo N° 295 y modificatonas
(24.07.84) Art.251

st

Calificacién, plazo y silencio administrativo /
Ley N° 27444 (11.04 01) Art. 31 / '

; <«

B ]

01

Requisitos y procedimiento

Ley N“ 27444 (11.04.01) At 113
Cédigo Civil, Decreto Legisiativo N° 295 y modificatorias B
(24.07.84) Art 250 ’

Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipai, Decreto Supremo N*
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)

* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016)

GERENCIA DE ASESQORIA JURIDICA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
03.1 SEPARACION CONVENCIONAL REQUISITOS GENERALES Plazo Subgerencia Alcaide Aicaide
1|Saiicitud por escrito que exprese de manera depende de de Tramite
Base Legal indubitabie ia decisién de separarse dirigida al ia audiencia Documentario y
Decreto de Aicaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) Aicaide. sefalando nombre, documento ") Archivo Central
Decreto de Aicaidia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) de identidad y e! uitimo domicilio conyugal. con la

firma y huelia digital de cada una de los canyuges.

Competencia En dicha sclicitud, se debera constar ademas, {a

Ley N° 29227 (16 05.2008) Art. 3 indicacion de si ios conyuges son anaifabetos,
Decreto Supremao N° 009-2008-JUS (13.06.08) Art. 4 nao pueden firmar. son ciegos o adolecen

de otra discapacidad, en cuyo caso se procedera
Calificacién, plazo v sil i inistrativo (**} mediante firma a ruego, sin perjuicio de que
Ley N° 29227 (16.05.2008) Art. 6 impriman su hueila digitai o grafia de ser ef caso

[

Exhibir los documentos de

identidad de ambos canyuges.

Requisitos y procedimiento Caopia certificada del acta o de ia partida de

Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 113 matrimenic

Ley N° 29227 (16.05.2008) Arts 4.5y 6 Declaracién jurada dei dttimo domicilio conyugal
Decreto Supremo N° 009-2008-JUS (13.06.08) Arts. 5.6 y 10 de ser el caso. suscrita obligatoriamente por
ambas canyuges

Decreto Supremo N° 009-2008-JUS (13.06.08) Art. 10

[5)

&~

Derecho de tramite S[En casa de representacion adjuntar poder por escritura

TUO Ley de Tributacion Municipal. Decreto Suprema N* pubiica con faculltades especificas inscrito en registros

156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 incisa b) publicos

Ley N° 28227 (16.05.2008) Disposicion Compiementaria 6 |Derecho de tramite 5.638% S/ 22270
Unica

REQUISITOS ADICIONALES




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION {*} Evaluacion |F LAZO PARA NciopeL | AUToRDAD | mcugsos
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto. Previa RESOLVER | eocEDy  |COMPETEN-TE
BASE LEGAL Namero y Denominacién /Cedige! [T I GiT Ano matico | posi. fen dias MIENTO PARA RECON(?'DER APELACION
Ubicacién {en SNt/ N Negativo ¢ RESOLVER ACION
7. 3.950,00 tivo habiies)
* Solo podran solicitar el tramite los conyuges que despues
de transcurridos dos (2) afos a la celebracién del matrimonio Requisitos Relacionados con los hijos
deseen poner fin a su unidn, de conformidad con et Articulo
3 del Decreto Supremo N° 009-2008-JUS En caso de no tener hijos:
1|Dectaracion jurada, con firma y huella digitai de
* Acuerdo de Concejo N° 338-MML. (16.11.2016) cada uno de los conyuges. de no tener hijos
menores de edad o mayores con incapacidad
En caso de tener hijos menores:
1|Adjuntar copia certificada del acta o de la partida de nacimiento
2|Presentar copia certificada de fa sentencia judicial
firme o acta de conciliacién respecto de los
regimenes del ejercicio de la patria potestad,
alimentos, tenencia y visita
En caso de tener hijos mayores con
incapacidad:
1|Adjuntar copia certificada del acta o de la partida
de nacimiento
2|Presentar copia certificada de a sentencia judicial
firme o acta de concikiacion respecto de ios
regimenes del ejercicio de la curatela, alimentos
y visitas
3|Anexar copias cerntificadas de ias sentencias
judiciales firmes que declaren la interdiccion det
hijo mayor cen incapacidad y gue nombran
a su curadaor.
Requisitos Relacionados con el
Patrimonio
1|En caso no hubiera bienes, declaracion jurada con
firma e impresion de la huella digital de cada uno
de los conyuges de carecer de bienes sujetos al
régimen de sociedad de gananciales.
2|En caso se haya optado por el régimen de
separacion de patrimonios, presentar el
testimonio de la escritura publica inscnta en los
Registros Publicos
3|En el supuesto que se haya sustituido ef régimen
de ia sociedad de gananciates porf el de
separacién de bienes o se haya liquidado el
régimen patrimonial. se presentara el Testimonio
de la Escritura PUblica inscrita en los Regtstros
Piblicos
NOTAS:
() La entidad revisard (os requisitos dentro de cinco (5) dias
habiles, luego de lo cual dentro de {os quince (15) dias
habiles siguientes, convocara a una unica audiencia a los
conyuges, pudiendo fijarse una segunda convocatoria dentre
de los quince (15) dias hdbiles siguientes, en caso de
inasistencia por causas debidamente justificadas
{*") No se estabiece siiencic administrativo apiicable ya que elio
depende de |a realizacién de la audiencia sedalada
03.2 |DIVORCIO ULTERIOR 1]Solicitud de disolucion del vincuio matrimonial presentada por X 5dias Subgerencia Alcalde Alcalde
cualquiera de los conyuges dirigida at Aicalde que conocié el proceso de Tramite
Base Legal de separacion convencicnai. sefaiandc nombre, documento de Documentario y
Decreto de Alcaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) identidad. numero de exped:ente de Separacién Convencional Archivo Central
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) que antecede y firma de! sclicitante
Procedera la firma a ruego en el caso de que el solicitante
Competencia sea analfabeto. no puede firmar. es ciego ¢ adolece de otra
Ley N° 28227 (16 05.2008) Art. 3 otra discapacidad. sin pernuic:o de que imprnman su huella
Becretc Supremo N° 0C9-2008-JUS (13 06 08) Art. 4 aigital o grafia. de ser el caso




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZO PARA
DERECHO DE TRAMITACION (*} Evaluacién RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y N Formula-rio Auto- Previa PROCEDI- COMPﬁTEN-‘I’E RECONSIDER
BASE LEGAL lGmero y Denominacién 1Cédigo/ " PARA A
Ubicacién {en % UIT Afio (o snir maético pf.s|. Negativo {en f"“ MIENTO RESOLVER ACION APELACION
S7.3.950,00 tivo hébiles)
ZTETcaso de representacion adjuntar poder por escritura
Califi i6n, plazo y sil i ini ivo publica con faculitades especificas inscrito en registros
Ley N° 29227 (16.05.2008) Art. 7. publices
Decreto Supremo N° 008-2008-JUS (13.06.08) Art. 13 3|Derecho de tramite 2.716% $/.107.30
Ley del Silencio Administrativo, N°® 28060 (07.07.07) Ant. 1
Nota:
Requisitos y procedimiento * Eltramite se inicia transcurridos dos (02) meses de emitida ia
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 113 Resolucién de Alcaldia que dispone ia Separacion Convencional
Ley N° 29227 (16.05.2008) Arts. 7.
Decreto Supremo N° 009-2008-JUS (13.06.08) Art. 13
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal. Decreto Supremo N*
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
Ley N° 28227 (16.05.2008) Disposicion Compiementaria
Unica
* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016)
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
04.1 SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO PARA PENSIONISTA 1|Presentar solicitud con caracter de Declaracion Jurada firmada GRATUITO GRATUITO 45 dias Subgerencia Gerente de Reclamacion Tribunal
(DESCUENTO DE 50 UiT DE LA BASE IMPONIBLE DEL por el solicitante o representante legal de Tramite Administracion contra Fiscal
IMPUESTO PREDIAL) 2|Exhibir el documento de identidad del propietario Documentaric y Tributaria Resolucion (Apelacion)
o de su representante, de ser el caso. Archivo Central y Rentas denegatoria
Base Legal 3{En el caso de representacion, presentar Declaracion Jurada ficta
Decreto de Aicaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) 4|Exhibir el original y presentar copia simpie de ia
Decreto de Alcaidia N° 011-2016-DA-MDMM (16 11 16) Resolucion o documento que le confiere ia Gerente de
calidad de pensionista Administracion |,
Competencia 5|Exibir el original y presentar copia simpie de a uitima boieta de pago Trbutana .
TUO ce la Ley de Tributacion Municipai, Decreto Suprema o liquidacidn de pension (ingreso bruto no mayo a 1 UIT) y Rentas {
N°® 156-2004-EF y modificatorias (15.11 04). Ant 19 6|Presentar certificado negativo y/o positivo de i
propiedad emitido por {a SUNARP ‘i
Calificacion, plazo y
Ley N© 27444 (11.04 01) Ant. 31
Requisitos y procedimiento
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 113
TUO de la Ley de Tributacién Municipai, Decreto Supremo
N° 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Art. 19
04.2 SOLICITUD DE INAFECTACION, EXONERACION 1|Presentar solicitud con caracter de Deciaracion Jurada firmada GRATUITO GRATUITO X 45 dias Subgerencia Gerente de Reclamacion Tribunal
O BENEFICIO TRIBUTARIO por el solicitante o representante legal de Tramite Administracion contra Fiscal
2]En el caso de representacion, presentar Dectaracion Jurada Documentario y Tributaria Resolucion (Apelacién)
Base Legal 3|Exhibir el documento de identidad de a persona Archivo Central y Rentas denegatoria
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) que realice el tramite ficta
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16 11.16) 4]Presentar documentacion que acredite Ja
condicién de inafecto o que acredite ser sujeto de Gerente de
Competencia beneficio tributario Administracion
TUO de ia Ley de Tributacién Municipal. Decreto Supremo Tributaria
N° 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Art. 17 r\ y Rentas
4
Calificacion, piazo y silencio administrativo v
TUO det Codigo Tributario, Decreto Supremo 9
N° 133-2013-EF (22.06.13) Arts. 162y 163 n'—-‘
kS
Requisitos y procedimiento D
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 113 ~,
TUO de ia Ley de Tributacion Municipai, Decreto Supremo
N° 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04) Art. 17
04.3 RECURSO DE RECLAMACION 1[Preseniar escrito fundamentado. firmado por el GRATUITO GRATUITO X el Subgerenca Gerente de Trbural ﬁ
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7ce C

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO P, INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
i DERECHO DE TRAMITACION (%) Evaluacion RESOLVAEFD:A NicioDEL | AUTORIDAD ___ﬁmum__
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y M b ‘ s F;’g:::a-dlo Auto- Previa PROCEDI- COM:i;iN-TE RECONSIDER
BASE LEGAL imero y Denominacién go o - i
Ublcacien | (o7 " UIT Ao ensqu | TCO | POSE |y egativ  (e7 dIaS MIENTO RESOLVER ACION APELACION
57, 3.950,00 tivo hébiles)
recurrente o representante legal, debidamente meses de Tramite Administracion Fiscal
Base Lega! autorizado por abogado habil Documentario y Tributaria (Apelacion)
Decreto de Alcaldia N® 010-2016-DA-MOMM (16.11.16) 2|En el caso de representacion, presentar Declaracion Jurada Archivo Centrat y Rentas
Decreto de Alcaidia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) 3|En caso de extemporaneidad (Resolucion de
Determinacion, de Muita y Orden de Pago), acreditar
Competencia el pago de la totalidad de la deuda o presentar carta
TUO del Codigo Tributario, Decreto Supremo fianza bancaria o financiera por el monto de 1a deuda
N° 133-2013-EF (22.06.13) Arts. 132y 133. actuatizada hasta por nueve (09) meses posteriores
a la fecha de interposicion del recurso
Calificacién, plazo y silencio administrativo 4|Acreditar el pago de la deuda no reclamada en caso de la
TUO del Codigo Tributario, Decreto Supremo Resolucion de Determinacion y de Multas o el integro de la
N° 133-2013-EF (22.06.13) Ants. 142y 144 contenida en una Orden de Pago, actualizada a |a fecha de pago
Requisitos y procedimiento
Ley N° 27444 (11.04 01) Art. 113
TUOQ del Cédigo Tributario, Decreto Supremo
N° 133-2013-EF (22.06.13) At 137
04.4 RECURSO DE APELAC!ON DE RESOLUCION QUE 1|Presentar escrito fundamentado firmado por el GRATUITO GRATUITO Subgerencia Tribunal
RESUELVE RECURSO DE RECLAMACION/2 recurrente o representante legal. de ser el caso, de Tramite Fiscal
debidamente autorizado por abogado habil Documentario y (Apelacion)
Base Legal 2|En el caso de representacion, presentar Declaracion Jurada Archivo Centra!
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11 16) 3|Pago de la deuda ne apelada. —— r
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) 4|En el caso de extemporaneidad, acreditar el pago " M.
de la totalidad de a deuda o presentar carta fianza 0 r O‘q
Competencia bancaria o financiera por el monto de la deuda Q o (6\
TUOQ det Cédigo Tributario, Decreto Supremo actualizada hasta por doce (12) meses posteriores Qv. o E; 4
N° 133-2013-EF (22.06.13) Arts. 145 a la fecha de presentacion del recurso >
e g 2 dctor cvez /o
Calificacion, ptazo y sitencio administrativo { Gerpncia 4 ,E.n
TUOQ de! Codigo Tributario, Decreto Supremo ' 2. Trnoytana ?
N° 133-2013-EF (22.06.13) Art. 150 1 h
e/
Requisitos y procedimiento \.\‘1’ - A
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 113 e ”
TUO del Cédigo Tributario, Decreto Supremo e
N° 133-2013-EF (22.06.13) Art. 146
04.5 [RECURSO DE APELACION DE PURO DERECHO/2 1|Presentar escrito fundamentado firmado por el GRATUITO GRATUITO Subgerencia Tribunat
recurrente o representante legat, de ser el caso. de Tramite Fiscal
Base Lega! debidamente autorizado por abogado habit |~ Documentario y (Apelacion)
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) 2|En el caso de representacion, presentar Dectaracion Jurada —— Archivo Central
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) 3|Pago de la deuda no apetada DE M G,
4|En el caso de extemporaneidad, acreditar el pago y{ 0.7
Competencia de la totalidad de la deuda o presentar carta fianza B o
TUO del Cédigo Tributario. Decretc Supremo bancaria o financiera por el monto de la deuda IZ
Ne° 133-2013-EF (22.06.13) Arts. 151 actualizada hasta por doce (12) meses postericres TOR C HAV >
a la fecha de presentacion del recurso. ZE] de m @]
Calificacién, plazo y silencio administrativo tang t . /\77
TUQ del Codigo Tributario, Decreto Supremo as L
N° 133-2013-EF (22.06.13) Art. 150. _§
°
Requisitos y procedimiento
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 113 e
TUQ dei Codigo Tnbutario, Decreto Supremo
N° 133-2013-EF (22.06 13) Art. 146
04.6 |SOLICITUD DE DEVOLUCION EN MATERIA TRIBUTARIA 1|Presentar solicitud firmada por el solicitante o GRATUITO GRATUITO X 45 dias Subgerencia Gerente de Gerente de Tribunal
representante legal de Tramite Administracion | Administracion Fiscal
Base Legal 2|En el caso de representacion, presentar Declaracion Jurada Documentario y Tributaria Tributaria (Apetfacion}
Decreto de Afcaldia N°® 010-2C16-DA-MDMM (16 11 16) 3|Medio probateric que acredite pago indebido ¢ Archive Central y Rentas y Rentas
Decreto de Alcaid:a \° 011-2016-DA-MOVM (16 11 16} er exceso
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REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
i | DEREGHO DE TRAMITAGION (*} Evaluacién P:QZO PAE':A INICio DEL | AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio A Previa SoLV! COMPETEN-TE
BASE LEGAL Namero y Denominacion 1 Codigo ! - uto- PROCEDI- PARA | RECONSIDER .
" (en % UIT Afio matico | posi- | (en dias MIENYO o APELACION
Ubicacion (en SN/ tivo Negativo habies) RESOLVER ACION
S/. 3.950,00 - - 0
Competencia D, / L N
TUO del Cédigo Tributario, Decreto Supremo { < %
N° 133-2013-EF (22.06 13). Art. 38 \Q 7, ) 'r
~ | {‘5‘, -
I L < EZA e
Caiificacion, piazo y sitencio administrativo Q o i
TUQ det Cédigo Tributario, Decreto Supremo \ 6 Y ,T
N° 133-2013-EF (22.06.13). Arts. 162y 163 < S
W i)
Requisitos y procedimiento N\ <
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 113 A5 Wi
5 . A
h——— -
04.7 {SOLICITUD DE COMPENSACION EN MATERIA 1|Presentar solicitud firmada por el solicitante o GRATUITO GRATUITO X 45 dias Subgerencia Gerente de Recldmacion Tribunal
TRIBUTARIA representante legal de Tramite Administracion ‘contra Fiscal
2|En el caso de representacion, presentar Declaracidon Jurada Documentaric y Tributaria Resolucion {Apelacion)
Base Legal 3|Medio probatorio que acredite pago indebido o Archivo Central y Rentas denegatoria
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) &n exceso. L~ ficta
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16)
Gerente de
Competencia Administracién
TUO dei Codigo Tributario, Decreto Supremo Tributaria
N° 133-2013-EF (22.06.13). Art. 40 < y Rentas
Calificacibn, plazo y silencio administrativo @)
TUOQ del Cédigo Tributario, Decreto Supremo ,!11
N° 133-2013-EF (22.06.13). Arts. 162y 163 \e
Requisitos y procedimiento
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 113
TUO det Céddigo Tributario. Decreto Supremo
N° 133-2013-EF (22.06.13). Art. 40
04.8 ISOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA 1|Presentar solicitud firmada por ei solicitante o GRATUITO GRATUITO X 45 dias Subgerencia Gerente de Reclamacion Tribunai
representante legai de Tramite Administracion contra Fiscai
Base Legal 2|En el caso de representacidn, presentar Deciaracion Jurada Documentario y Tributaria Resolucion (Apelacion)
Decreto de Aicaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) Archivo Central y Rentas denegatoria
Decreto de Alcaidia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) ficta
Competencia Gerente de
TUO del Codigo Tributario, Decreto Supremo Administracion
N° 133-2013-EF {22.06 13). Arts. 43 y 47 Tributaria
y Rentas

Calificacién, plazo y silencio administrativo
TUO del Cadigo Tributario, Decreto Supremo
N° 133-2013-EF (22.06.13). Arts. 162 y 163

Requisitos y procedimiento

Ley N° 27444 (11.04 01) Arts. 113

TUO del Codigo Triputario, Decreto Supremo
N° 133-2013-EF (22.06.13). Arts. 40 al 47

GER

PLANEA

SUBGERENCIA DE RECAUDACION Y CONTROL: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

051

CONSTANCIA DE REGISTRO DE CONTRIBUYENTE
{impuesto Predial)

Base Legal
Decreto de Alcaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16)
Decreto de Alcaidia N® 011-2016-DA-MDMM (16 11.16}

Competencia

TUO de la Ley de Tributacion Municipa:, Decreto Supremo

1|Presentar soiicitud firmada por ei soiicitante o

tercero interesado.

2|En el caso de representacion. presentar Declaracion Jurada
3{Derecho de tramite

™

0.486%

S§/.18.20

Subgerencia
de Tramite
Documentario y
Archivo Central

Subgerente de
Recaudacion
y Controi
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Ne°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Nuamero y Denominacion

Formula-rio
1 Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION (*}

CAl

IFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

{en % UIT Afio

$1. 3.950,00

(en SI!

mético

Posi-
tivo

Negativo

(en dias
hébifes)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD

COMPETEN-TE
PARA

RESDLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSQS

RECONSIDER
ACION

APELACION

N° 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04) Art. 8, 9y 14.
Ley dei Procedimiento Administrativo General. Ley N°
27444 y modificatorias (11.04.01). Arts. 107 y 110
Codigo Procesai Civii (22.04.93) Art. 505

Cali i plazoy
Ley N* 27444 (11.04.01) Art. 31

Requisitos y procedimiento
Ley N° 27444 (11.0401) Ats 113

Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipai, Decreto Supremo N”
156-2004-EF y modificatorias (15.11 04). Art. 68 inciso b)

* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016)

05.2

EXPEDICION DE ESTADO DE CUENTA DE TRIBUTOS
(Detaiie de deuda pendiente y pagada)

Base Legai
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16)
Decreto de Aicaldia N° 011-2016-DA-MOMM (16.11.16)

Competencia

TUO de la Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo
N* 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04) Arts. 5y 66
Ley dei Procedimiento Administrativo Generai, Ley N°
27444 y modificatorias (11.04.01). Ats. 107 y 110

ativo

Caiificacion, piazo y sit
Ley N* 27444 (11.04 01) At 31

Requisitos y procedimiento
Ley N° 27444 (11.04.01) Alts. 113

Solicitud consignando datos dei administrado o
establecimiento con carécter de Deciaracion Jurada

GRATUITO

GRATUITO

Subgerencia
de Tramite
Documentario y
Archivo Central

Subgerente de
Recaudacion
y Controi

05.3

CONSTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIO
{impuesto Predial y/o Arbitrios)

Base Legal
Decreto de Alcaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16)
Decreto de Alcaldia N* 011-2016-DA-MDMM (16.11.16)

Competencia

TUO de ia Ley de Tributacién Municipai. Decreto Supremo
N° 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04) Arts. 5, 7 y 66
Ley dei Procedimiento Admintstrativo Generai, Ley N°
27444 y modificatorias (11.04 01) Ars. 107y 110

ativo

Calificacion, piazo y
Ley N° 27444 (11.04 01) Art. 31

Requisitos y procedimiento
Ley N° 27444 (1104 01) Adts 113

Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supreme N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)

* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016)

N

Presentar solicitud firmada por el solicitante o

tercero inleresado con cardcter de Declaracién Jurada
Exhipbir documento de identidad del solicitante

En caso de representacion. presentar Deciaracion Jurada
Derecho de tramite.

EERED

0.524%

S/ 20.70

Subgerencia
de Tramite
Documentario y
Archivo Central

Subgerente de
Recaudacion
y Control

05.4

REIMPRESION DE DECLARACION JURADA HR o PU

Exribir et decumento de identidad de' preg:etaro o

Suogerencia

Subgerente de
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS CALIFICACION
i DERECHO DE TRAMITAGION (%) Evaluacion P;g:gfv’;? Nicio DEL | AUTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACK;N DSL EP(R;O(;EDIMIENTO Y N Do . F;)g::la—ﬂlo Auto- Previa PROCEDI- COMPETEN-TE RECONSIDER
ASE LEGAL lumero y Denominacion igo N PARA A
Ubicacien | MU AR | g | N0 | Posi || fendias MIENTO REcorEr | ACION APELACION
57, 3.950,00 tivo habiies)
de su representante, de ser el caso de Tramite Recaudacion
Base Legal 2|En caso de representacién, presentar Declaracién Jurada. Documentario y y Control
Decreto de Alcaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) 3|Pago del derecho de tramite Archivo Central
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) - Por ia primera hoja 0,063% S/.2.50
- Por hoja adicional 0.008% $1.0.30
Competencia
TUO de ia Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo
N° 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Arts 14,
Ley dei Procedimiento Administrativo General. Ley N° Nota:
27444 y modificatorias (11.04.01). Ats. 107 y 110. Ef contribuyente debera indicar el o los formatos que desea /o)
obtener: HR (hoja resumen), PU (predio urbanc) HLP (hoja de . " ¢
Calificacion, plazo y silencio administrativo liquidacion predial) y HLA (hoja de liquidacion de arbitrios) R
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 31 [o) Z}\‘
i
IRequisitos y procedimiento n g ”
Ley N° 27444 (11,04 01) Atts. 113 oo
o)
Derecho de tramite >
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N” L
156-2004-EF y madificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016)
GERENCIA DE EDUCACIDN, CULTURA, DEPORTES Y DEMUNA
SUBGERENCIA DE EDUCACION, CULTURA Y ESPECTACULOS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
06.1 |AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS 1]Solicitud con caracter de Dectaracion X 15 dias Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
PUBLICOS CON UNA AFLUENCIA MENOR O IGUAL A 3000 Jurada, que incluye lo siguiente de Tramite de Educacién, | de Educacién, de Educacion,
PERSONAS - Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del Documentario y Cuitura y Culturay Cuttura, Deportes
solicitante. tratandose de personas juridicas o Archivo Central Espectaculos y Demuna
06.1.1) REALIZADAS EN EDIFICACIONES DISENADAS PARA naturaies, segun corresponda
LA REALIZACION DE ESPECTACULOS Y/O EVENTOS - Numero del DNI o Carné de Extranjeria del
representante legal. en caso de persona juridica u R
Base Legal otros entes colectivos, o tratandose de personas V\
Decreto de Alcaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) naturales que actue mediante representacion S
Decreto de Alcaidia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) - En caso de representacion, presentar declaracion jurada O
2|Declaracién jurada de ta cantidad de botetaje o =
Competencia similar a utilizar con una anticipacion de 7 dias )
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14) At. 12y 13 antes de |a puesta a disposicion del publico. /Z
Ley N° 29664 (19.02.11) At. 14.9 3|En caso que el evento se realiza en forma
eventual se deberd presentar adicionalmente:
Calificacién, plazoy Deposito de una garantia equivalente del 15% del
Ley N° 27444 (11.04.01) At 35 impuesto calculado sobre la base capacidad
Ley del Sitencio Administrativo. Ley N° 28060 (07.07 07), o aforo, en caso que el evento se realiza en forma
At 1 eventua!
4|Indicar el nimero de Informe de inspeccién VISE correspondiente
Requisitos y procedimiento 5{Derecho de tramite 1.266% S/. 50.00
Ley N° 27444 (11.04.01) At 113,
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14) Art. 12
TUO Ley de Tributacién Municipai. Decreto Supremo N° Nota: La edifi cacién disenada para la realizacion de
156-2004-EF y modificatorias (15 11.04). Art. 55 espectaculo y/o evento, tales como estadios. coiiseos.
plazas de toros, teatros o centros de convencién y
Derecho de tramite similares, cuando en ellas se realicen actividades afi nes a
TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N su disefo y que cuenten con Cetifi cado de ITSE vigente,
156-2004-EF y modificatorias {15.11.04), Art. 68 inciso b) no requeriran de una | TSE previa a cada evento y/o /
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14) Art. 40 espectaculo publico, sélo serd necesaria la realizacion
de una VISE por parte def érgano ejecutante competente.
* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016) previa al inicio de la temporada o actividad afin y ia emision
del Informe correspondiente sefalando. de ser el caso, el
cumplimento de la normativa en materia de seguridad en
edifi caciones vigentes
1{Solicitud con caracter de Declaracidn X 15 dias Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente

06.1.2) REALIZADAS EN RECINTOS O LOCALES NO
AFINES A SU DISENO

Jurada. gue inciuye 1o sigutente

«

D

de Tramite

ce Educacicn

de Educacon

de Educacion
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REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZO PARA
DERECHO DE TRAMITACION (%) Evaluacién INICIO DEL AUTORIDAD | . RECURSQS ==~ |
. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Previa RESOLVER COMPETEN.TE
N BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1C6digo | [T A A:f‘* PR;ZE?,L PARA | RECONSIDER APELAGION
Ubicacién ensnu | M0 | Pos [ egativ| (87 dRS M RESOLVER ACION
S7. 3.950,00 tive habiles)
- Numere de RUC y DNI ¢ Carné de Extranjeria det Documentario y Cultura y Cultura y Cultura. Deportes
Base Legal solicitante, tratdndose de personas juridicas o Archive Central | Espectaculos | Espectaculos y Demuna
Decreto de Alcaldia N° 310-2016-DA-MDMM (16.11.16) naturales, segun corresponda
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) - Numero del DNI o Carné de Extranjeria de!
representante legal, en caso de persona juridica u
Competencia otros entes colectives, o tratandose de persenas
Decreto Supremo N* 058-2014-PCM (14.09.14) Art. 12y 13 naturales que actie mediante representacion
Ley N° 29664 (19.02.11) Art. 14.9 2{En caso de representacion presentar declaracién jurada
3{Declaracién jurada de la cantidad de boletaje o
Calificacion, piazo y siiencio administrativo similar a utilizar con una anticipacion de 7 dias
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 35 antes de la puesta a disposicion del pablice
Ley del Silencioc Admunistrative, Ley N° 28060 (07.07 07). 4 |Depasito de una garantia equivalente del 15% dei .
Art. 1 impuesto calculado sobre la base capacidad
o aforo en caso que el evento se realice en forma
Requisitos y procedimiento eventual.
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 113 S|Indicar nimero de ITSE previa a evente
Decreto Supremo N” 058-2014-PCM (14.09.14) Art. 12 6|Derecho de tramite 1,266% S/.50.00
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 55 Nota: Autorizacion de SUCAMEC si el espectaculo
incluye juegos artificiales
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal. Decrete Supremo N
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), At. 68 inciso b)
Decreto Supreme N° 058-2014-PCM (14.09.14) Art 40
* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016)
|
06.2 |AUTORIZAC!ON PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS 1]Solicitud con caracter de Declaracién X 15 dias Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
PUBLICOS CON UNA AFLUENCIA MAYOR A 3000 PERSONAS Jurada, que incluye lo siguiente de Tramite de Educacién, | de Educacion, de Educacioén,
- Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del Documentario y Cultura y Cuttura. Deportes
06.2.1) REALIZADAS EN EDIFICACIONES DISENADAS PARA solicitante, tratandose de personas juridicas o Archivo Central Espectaculo; y Demuna
LA REALIZACION DE ESPECTACULOS Y/O EVENTOS naturales, segun coffesponda
- Numero del DN o Carné de Extranjeria del
Base Legal representante legal, en casc de persona juridica u
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) otros entes colectivos, o tratandose de personas
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) naturates que actue mediante representacion
3{Copia de Documento que acredite la Visita de Defensa
Competencia Civil realizada por la Municipalidad Provincial
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14) Art. 12y 13 4|Declaracion jurada de la cantidad de boletaje ¢
Ley N° 29664 (19.02.11) Art. 148 similar a utilizar con una anticipacion de 7 dias
antes de ta puesta a disposicion det publice
Caiificacién, ptazo y silencio administrativo 5{€n caso que el evento se realiza en forma
Ley N° 27444 (11 04.01) Art. 35 eventual se deberd presentar adicionaimente:
Ley del Silencic Admimistrative. Ley N° 28060 (07.07.07), 6]Depdsito de una garantia equivalente de! 15% de!
Art. 1. impuesto calculado sobre la base capacidad o afero.
Derecho de tramite 1,266% S/.50.00
Requisitos y procedimiento
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 113
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.08 14) Art. 12
TUQ Ley de Tributacién Municipal, Decrete Supremo N”
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 55
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacién Municipal. Decreto Supremo N*
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14) Art. 40
* Acuerdo de Concejo N° 338-MML {16.11.20186)
06.2.2) REALIZADAS EN RECINTOS O LOCALES NO AFINES A SU 1|Salicitud con caracter de Declaracién X t5 dias Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
DISENO Jurada. que incluye lo siguiente de Tram:te de Educacién. | de Educacion de Educacién
- Némero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del Decumentarioy Cultura y Cuitura y Cuttura. Ceportes
Base Legal solicitanze. tratandose de perscnas uricicas o Archivo Centra: Espectacules | Espectacu0s y Demuna




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRAT!VOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
i DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacion P;‘E‘:g&‘;? WGiopeL | AUTORDAD | RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y o Formula-rio Auto- Previa PROCED). |COMPETEN-TE RECONSIDER
BASE LEGAL Numero y Denominacién 1Cédigo / N - PARA N .
ubicacion | S RUT AR | squr | O | POSI- |oganvo| (o0 dias MIENTO RESOLVER ACION APELACION
ST 3.950,00 tivo habiles)
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MOMM (16.11.16) naturales, segun cofresponda
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MOMM (16.11.16) - Numero del DNi ¢ Carné de Extranjeria det
representante legal, en casc de persona juridica u
Competencia otros entes colectivos, o tratandose de personas
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14) Art. 12y 13 naturales que actue mediante representacion.
Ley N° 29664 (19.02.11) Art. 14.8 2|copia de Centificade de inspeccion Técnica de Seguridad
de Edificaciones emitida por la Municipalidad Provincial
Calificacién, plazo y silencio administrativo 3|Declaracion jurada de la cantidad de boletaje o '\
Ley N 27444 (11.04.01) Art. 35 similar a utilizar con una anticipacién de 7 dias % .\
Ley del Silencic Administrative. Ley N° 29060 (07 07 07) antes de la puesta a dispasicion del publico
Art. 1 41En caso que el evento se realiza en forma “ ¢
eventual se deberd presentar adicionaimente
Requisitos y procedimiento 5|Deposito de una garantia equivalente del 15% del R
Ley N“ 27444 (11.04.01) Ant. 113 impuesto calculado sobre fa base capacidad o aforo
Decreto Supremo N* 058-2014-PCM (14 09.14) Art. 12 6|Derecho de tramite 1.266% $/. 50,00
TUO Ley de Tributacién Municipat, Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 55
Nota: Autorizacion de SUCAMEC si el espectacuio
Derecho de tramite incluye juegos artificiales -
TUO Ley de Tributacién Municipat, Decreto Supremo N”
156-2004-EF y madificatonas (15.11.04), A1 68 inciso b)
Decrete Supreme N° 058-2014-PCM (14 09 14) Art. 40
* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016)
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y OBRAS
SUBGERENCIA PLANEAMIENTO URBANO, OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO: PROCED!IMIENTOS ADMINISTRATIVOS
07.1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia Gerente de
VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS Requisitos comunes de Tramite Desarrolio
(siempre que constituya la Gnica edificacién en el lote). 1|FUE, por tripticado, debidamente suscritos Documentario y Urbbanc y
2{En casc no sea el propietaric del predio. la escritura pubhca que Archivo Central Obras
acredite el derecho a edificar
Base Legal 3{Consignar en el rubre "Observaciones” de FUE el manto cancelado.
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16 11.16) numerc de recibo y fecha de pago de [a tasa municipat
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) corfespondiente a ta verificacion administrativa
Competencia Documentacién Técnica
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numerai 3.6.2 4{Plano de Ubicacién
Ley N* 29090 y modificaterias (25.09.07). Arts. 4 numeral 9, 5|Ptancs de Arquitectura (ptantas, cartes y elevaciones) Estructuras,
y 10 numeral 1 Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas
Calificacién, plazo y silencio administrativo B|VERIFICACION TECNICA
Ley N" 29090 y madificatorias (25.09.07). Art. 10 numeral 1 6|Anexo H: Inicic de Obra

Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA y medificatorias
(04.05.13) Art. 50 11

Requisitos y procedimiento

Ley N° 29090 y modificaterias (25.09.07). Art. 25

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y medificatorias
(04.05.13) Ants. 421, 43 al 48 y 50

Resolucion Ministerial N° 326-2015-VIVIENDA (05.12.15)

Derecho de tramite

TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N’
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Art. 68 inciso b)
Ley N° 29090 y modificaterias (25.09.07). Art 31

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04 05.13) At 13

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebtes que constituyan Patrimonio
Cultura’ ce la Nacién dectarado por el

Notas:
(a) Toda !a documentacién técnica serd presentada por
duplicado
(b) E! Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmadas por e! propietario ¢ por el solicitante y
los profesionales que interviene
{c) Todes los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por ef profesicnal
responsable de los mismos y firmados por e!
propietario o solicitante
(d) Se padra optar por la presentacion de un proyecto
adquirido en el Banco de Proyectos de la
Municipatidad respectiva
(e) Ei Responsabte de Obra, debidamente acreditado por el
propietario © el administrado, segun corresponda, debe solicitar
a ta Municipaiidad mediante documento simple. [a suscripcion
det cronograma de visitas de inspeccian en el que se determine

el nimero minimo de visitas de inspecc.on Gue la obra requiere




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacion ["o2os o INICIO DEL AUTORIDAD | Recursos |
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Do . . Formuia-rio Auto- Previa PROCEDI- COM::;iN-TE RECONSIDER
BASE LEGAL Numero y Denominacién 1 Cédigo / R A
Ublcacion | (T R Um AR | sy | ™ateo | Posi- [y (en dias MIENTO RESOLVER | ACION APELACION
395056 tivo habiles)

Ministeno de Cultura, e incluida en la lista {f} A requerimiento del ini: fa pcion del Cronog

a a que se hace referencia en el inciso de Visitas de Inspecciion, se puede reaiizar previo a la

f) del Art.3 numeral 2 de ta Ley N° 29090 presentacian de la solicitud de Licencia

(9) En caso el administrado declare que no va a dar inicio a las

2) Las obras que requieran la ejecucion de obras, debe presentar una declaracion jurada adjunta a su

sétanos o semisotanos, a una profundidad solicitud de Licencia, comprometiéndose a comunicar la fecha

de excavacion mayor a 1.50 m_y colinden de inicio de ias obras y la designacion del responsable de las

con edificaciones existentes mismas con quince {(15) dias habiles de anticipacion como

minimo
07.2 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: A|[VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia Gerente de
AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Requisitos comunes de Tramite Desarrollo
(la sumatoria del area construida existente y la 1|FUE. por triplicado, debidamente suscritos. Documentario y Urbbano y
proyectada no deben exceder jos 200 m2.} 2]En caso no sea el propietario del predio, la escritura publica que Archivo Central Obras
acredite el derecho a edificar

Estan incluidas ias obras de ampliacién que se realicen 3|Consignar en el rubro "Observaciones” de FUE el monto cancelado
con el Bono de Proteccién de Viviendas Vulnerables a numero de recibo y fecha de pago de la tasa municipal
los Riesgos Sismicos o en los programas de correspondiente a la venficacion administrativa

mejoramiento de vivienda a cargo del Fondo
MIVIVIENDA S.A.

Base Legal
Decreto de Alcaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16)
Decreto de Aicaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16 .11.16)

Competencia

Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.6 2

Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07) Ants. 4 numeral 9,
y 10 numeral 1

Calificacién, plazo y silencio administrativo

Ley N* 29090 y modificatonas (25 09.07). Art. 10 numeral 1
Decreto Supremo N 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
{04.05.13) Art. 50.11

Requisitos y procedimiento

Ley N° 29090 y modificatonas (25.09.07) Art. 25

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
{04.05.13) Arts. 42.1, 43 al 48 y 50.

Derecho de tramite

TUO Ley de Tributacion Municipai. Decreto Supremo N”
156-2004-EF y modificatorias (15 11 04), Art. 68 inciso b)
Ley N° 29090 y medificatorias (25.09.07). Ant. 31

Decretc Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
{04 .05 13) Art. 13

No estdn consideradas en esta

1) Las obras de edificacién en bienes
inmuebles que constituyan Patrimenic
Cuttural de ia Nacion declarado por el
Ministerio de Cultura, e inciuida en la lista
ala gue se hace referencia en el inciso
f} del Art.3 numeral 2 de ia Ley N° 29090

2) Las obras que requieran la ejecucion de
stanos 0 semisctanos. a una profundidad
de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes

IS

@ o

~ @

Indicar el Numero de Partida Registral de ia declaratora fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la municipalidad 6 Numero del Cenificado de
Conformidad 6 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente

Estan exoneradas de dicho requisito {as obras que se

realicen con el Bono de Proteccion de Viviendas Vulnerables

alos Riesgos Sismicos o en los programas de mejoramiento

de vivienda a cargo del Fondo MIVIVIENDA S A

Documentacién Técnica:

Plano de ubicacion

Planos de Arquitectura {plantas, cortes y eievaciones) Estructuras,
Instalaciones Sanitarias e instalaciones Eléctricas donde se
diferencien |as dreas existentes de las ampliadas

VERIFICACION TECNICA
Anexo H: Inicio de Obra

Notas:
(a) Toda la documentacion técnica sera presentada por
duplicado.
(b) E! Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda.
firmados por ei propietario o por &i solicitante y
los profesionates que interviene
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
{d) El Responsable de Obra, debidamente acreditado por el
propietario o €l administrado, segun corresponda, debe solicitar
a ia Municipalidad mediante documento simple, la suscripcion
del cronograma de visitas de inspeccion en e} que se determine
&l numero minimo de visitas de inspeccién que la obra requiere
(e) A requerimiento del administrado, 1a suscripcion del Cronograma
de Visitas de Inspecciion, se puede realizar previo a la
presentacion de 1a solicitud de Licencia
(f) En caso el administrado declare que no va a dar inicio a las
obras, debe presentar una deciaracion jurada adjunta a su
solicitud de Licencia, comprometiéndose a comunicar la fecha
de inicio de las obras y la designacion del responsable de las
mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion como
minrimo

o




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- PLAZO PARA
. DERECHO DE TRAMITACION (*} Evaluacién INICIO DEL AUTORIDAD | RECURSQS
. DENDMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Previa RESOLVER COMPETEN-TE
N BASE LEGAL Namero y Denominacién 1C0digo ! [~ srGiT Ano A::f' - P":gﬁig" PARA | RECONSIDER APELAGION
Ubicacion ensng |7 ’:’v‘z Negativo L‘a"b:l‘:‘ RESOLVER ACION
S/. 3.950,00
07.3 {LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: A[VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia Gerente de
REMODELACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Requisitos comunes de Tramile Desarralio
{sin modificacién estructural ni cambio de uso, 1|FUE, por triplicado, debidamente suscritos Documentario y Urbbano y
ni aumento de area construida) 2|En caso no sea el propietario de! predio, la escritura piblica que Archiva Central Obras
acredite e} derecho a edificar.
Estan incluidas las obras de ampliacion que se realicen 3|Cansignar en ef rubro "Observaciones” de FUE e! monta cancelado,
con el Bono de Pr de Vivi Vv bles a numero de recibo y fecha de pago de ta tasa municipai
los Riesgos Sismicos o en los programas de correspondiente a fa verificacion administrativa
mejoramiento de vivienda a cargo del Fondo 4|Indicar el Numero de Partida Registral de |a declaratoria fabrica o de
MIVIVIENDA S.A. edificacion con sus respectivos planos en ¢aso no haya sido
expedido por la municipaiidad 6 Numero dei Certificado de
Conformidad 6 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Base Legal Edificacion de la construccién existente
Decreto de Alcaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) Estan exoneradas de dicho requisito las obras que se
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MOMM (16.11.16) realicen con el Bono de Proteccion de Viviendas Vulnerables
alos Riesgos Sismicos o en los programas de mejoramiento
Competencia de vivienda a cargo del Fondo MIVIVIENDA S A
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.6.2
Ley N” 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 4 numeral 9, Documentacién Técnica
y 10 numeral 1 5|Plano de ubicacion.
6{Pianos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) Estructuras,
Califi 6n, plazo y silenci inistrativo Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas donde se
Ley N° 28090 y modificatorias (25.09.07). Art. 10 numerat 1 diferencien la edificacion existente de las areas y elementos
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias remodelados.
(04.05.13) Art. 50.11
B|VERIFICACION TECNICA
Requisitos y procedimiento 7{Anexo H: Inicio de Obra
Ley N°® 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 25
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias Notas:
(04.05.13) Arts. 42.1, 43 at 48 y 50 (a) Toda la documentacién técnica sera presentada por
duplicado.
Derecho de tramite (b} Ei Formulario y sus anexos deben ser visados
TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N° en todas sus paginas y cuando corresponda,
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b) firmados por el propietario o por el solicitante y
Ley N° 28030 y modificatorias (25.09.07). Art. 31 los profesionales que interviene.
Decreto Supremao N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias {c) Todos tos planos y documentos técnicos deben
(04.05.13) Art. 13 estar settados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
{d) E! Responsable de Obra, debidamente acreditado por el
No estan adas en esta mo propietario o ef administrado, segun corresponda. debe solicitar
1) Las obras de edificacion en bienes a la Municipalidad mediante documento simple, la suscripcion
inmuebles que constituyan Patrimonio def cronograma de visitas de inspeccion en el que se determine
Cultural de la Nacion deciarado por ef el nimero minimo de visitas de inspeccion que Ia obra requiere
Ministerio de Cultura, e incluida en ia lista (e} A requerimiento del administrado, a suscripcion del Cronograma
ala que se hace referencia en el inciso de Visitas de inspecciion, se puede realizar previo a la
f) del Art.3 numeral 2 de ta Ley N° 28080 presentacidn de ta solicitud de Licencia
(f) En caso ef administrado declare que no va a dar inicio a las
2) Las obras que requieran la ejecucign de obras, debe presentar una declaracién jurada adjunta a su
sotanos 0 semisotanos, a una profundidad solicitud de Licencia, comprometiéndose a comunicar ta fecha
de excavacién mayor a 1.50 m. y cofinden de inicio de ias obras y Ja designacion del responsable de las
con edificaciones existentes. mismas can quince (15) dias habiles de anticipacién coma
minimo
07.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia Gerente de
de Tramite Desarratio

AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS MENORES
{segun lo establecido en la Norma Técnica G.040
“Definici “ del i de Edifi

g RNE)
Estan incluidas las obras de ampfiacién que se realicen

con el Bono de Proteccién de Viviendas Vulnerables a

los Riesgos Sismicos o en los programas de

mejoramiento de vivienda a cargo def Fondo

N =

%)

~

Requisitos comunes

FUE, por triplicado, debidamente suscritos.

En caso no sea e} propietario del predio, ta escritura publica que
acredite el derecho a edificar.

Consignar en el rubro "Observaciones” de FUE ei monta cancelado,
numero de recibo y fecha de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacién administrativa .

indicar el Numerc de Partida Registral de |a declaratoria fabrica ¢ de
edificacidn con sus respectivos ptancs en caso ro haya sidc

‘4 ge 0t

Documentario y
Archiva Central

Urbbario y
Obras




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

Y ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS

Base Legal
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16)
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16)

Competencia

Ley N° 27972 (27.05.03). An. 79 numeral 36.2

Ley N° 28090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 4 numeral 9,
y 10 numerat 1

Calificacién, plazo y silencio administrativo

Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 10 numeral 1
Decreto Supremo N- 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13) An 50 11

Requisitos y procedimiento
Ley N° 29090 y modificatorias {25.09.07). Art. 25

Decreto Supremo N 008-2013-VIVIENDA y mod-ficatorias

o

o @

Consignar en el rubro “Observaciones” de FUE el monto cancelado,
numero de recibo y fecha de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa

Documentacién Técnica (por duplicado}
Plano de Ubicacién
Memona Descriptiva

VERIFICACION TECNICA
Anexo H: Inicio de Obra

Notas:
(a) Toda la documentacion técnica sera presentada por
duphicado

{b) Ei Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmadas por el propietario o por ei solicitante y
los profesionates que interviene

{c) Todos los pianos y documentos técnicos deben

estar sellacos y firmados por e! profesicral

o

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (%) Evaluacion ";2;8&“5’:“ NICIODEL | AUTORIDAD RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto- Previa PROCEDI- COM:E;‘EAN-YE RECONSIDER
BASE LEGAL Numero y Denominacién 1 cédigo / . Al 5
Ubtcacion | " 200 A% | fensyu | ™ '::I’o' Negativo };’L:?:) MIENTO RESOLVER ACION APELACION
$1. 3.950,00
MIVIVIENDA S.A. expedido por la municipalidad 6 Numero det Certificado de
Conformidad ¢ Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de /,/"\-1.
Base Legai Edificacién de la construccién existente /Q ot MAG )
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) Estan exoneradas de dicho requisito las obras que se \a 00 ((0
Decreto de Aicaidia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) realicen con ei Bono de Proteccion de Viviendas Vuinerables V B -
alos Riesgos Sismicos o en los programas de mejoramiento LSON CHEVEZ ‘
Competencia de vivienda a cargo dei Fondo MIVIVIENDA S.A I
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.6.2
Ley N° 29090 y modificatorias {(25.09.07). Arts. 4 numerai 9, Documentacién Técnica
y 10 numerai 1. 5|Plano de Ubicacién
61Pianos de Arquitectura (plantas. cortes y eievaciones)
Calificacién, plazo y i ativo
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09 07). At. 10 numerai 1 B|VERIFICACION TECNICA
Decretc Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias 7{Anexo H. inicio de Obra
(04.05.13) Art. 50 11
Notas:
Requisitos y procedimiento (a) Todos fos documentos seran presentados por
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07) Art. 25 duplicado
Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
(04.05.13) Arts. 42.1, 43 ai 48 y 50. en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por ei solicitante y
Derecho de tramite los profesionaies que interviene
TUO Ley de Tributacion Municipal. Decreto Supremo N° (c) Todos los planos y documentos técnicos deben
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b) estar seliados y firmados por el profesional
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07) Art. 31 responsable de ios mismos y firmados por el
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias propietario o solicitante
(04.05.13) Art 13 (d) El Responsable de Obra, debidamente acreditado por ei
propietario o el administrado, segun corresponda, debe solicitar
No estan ¢ adas en esta idad: a la Municipalidad mediante documento simple. ia suscripcion
1) Las obras de edificacion en bienes del cronograma de visitas de inspeccion en el que se determine
inmueblies que constituyan Patrimonio el numero minimo de visitas de inspeccion que ia obra requiere
Cultural de ia Nacion deciarado por el (e) A requerimiento dei administrado, 1a suscripcion del Cronograma
Ministerio de Cultura. e incluida en Ia lista de Visitas de inspecciion, se puede realizar previo a ia
ala que se hace referencia en el inciso presentacion de la solicitud de Licencia
f) del Art.3 numeral 2 de ia Ley N" 28090 (f) En caso et administrade deciare que no va a dar inicio a ias
obras, debe presentar una deciaracién jurada adjunta a su
2) Las obras que requieran a ejecucion de solictud de Licencia, comprometiéndose a comunicar la fecha
sétanos o semisotanos. a una profundidad de inicio de las obras y la designacion del responsable de las
de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden mismas con quince (15) dias habiles de anticipacién como
con edificaciones existentes. minimo ( \\
‘@
075 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia Gerente de Té
OBRAS [?E CARACTER MILITAR (de las Fuerzas Armadas), Requisitos comunes de Tramite Desarrolio n
DE CARACTER POLICIAL {Policia Nacional del Perd) 1{FUE. por triplicado, debidamente suscritos Documentario y Urbbano y r~
2 Archivo Central Obras 5
’




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacion | 2O PARA| - oDEL | AUTORDAD | RECURsOs |
. OENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formuta-rio Previa RESOLVER COMPETEN-TE
N BASE LEGAL Namero y Denominacién 1€odigo ! e S G ARo A;'f' - PMRgi.Erg" PARA RECONSIDER APELACION
Ublcacion ensnu | M0 | POS | negativo| (o0 dias RESOLVER ACION
ST.3.950,00 tivo hébiles)
(04.05.13) Arts_ 42,1, 43 al 48 y 50 responsable de los mismos y firmados por et
propietario ¢ solicitante
Derecho de tramite (d) El Responsable de Obra. debidamente acreditado por el
TUO Ley de Tributacién Municipal. Decreto Supremo N° propietario o el administrado, segun corresponda, debe solicitar
156-2004-EF y modificatorias (15 11.04), Ant. 68 inciso b) a la Municipalidad mediante documento simple. la suscripcion
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 31 del cronograma de visitas de inspeccion en el que se determine
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias el numera minimo de visitas de inspeccion que la obra requiere
(04.05.13) Art. 13. (e) A requerimiento del administrado, la suscripcién del Cronograma
de Visitas de Inspecciién, se puede realizar previc a la

No estan consideradas en esta modalidad: presentacion de la solicitud de Licencia
1) Las obras de edificacion en bienes {f) En caso el administrado declare que no va a dar inicio a las
inmuebles que constituyan Patrmonio obras, debe presentar una deciaracién jurada adjunta a su
Cuitural de la Nacion declarado por el solicitud de Licencia, comprometiéndose a comunicar la fecha
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista de inicio de 1as obras y la designacion del responsabie de las
a la que se hace referencia en el inciso mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion como
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N” 29090 minimo.

07.6 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: AJVERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia Gerente de
DEMOLICION TOTAL Requisitos comunes de Tramite Desarrolio
(de edificaciones menores de 5 pisos de altura) 1|FUE. por triplicado, debidamente suscritos. Documentario y Urbbano y

Archive Central Obras

Base Legal
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MOMM (16.11.16)
Decreto de Alcaidia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16)

Competencia

Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.6.2

Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 4 numeral 9,
y 10 numeral 1

Calificaci piazo y inistrativo
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 10 numeral 1
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias

(04.05.13) Art. 5011

Requisitos y procedimiento

Ley N” 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 25

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13) Arts 42.1, 43 al 48 y 50

Derecho de tramite

TUO Ley de Tributacién Municipai. Decreto Suprema N°
156-2004-EF y modificatarias (15.11.04), Art. 68 incisa b)
Ley N° 28090 y modificatorias (25.09.07). Art. 31

Oecreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13) Art. 13

No estan consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de ta Nacion declarado por e!
Ministerio de Cultura, e incluida en ia lista
ala que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N” 29030
2) Demoaliciones que requieran el uso de
explosivos

N

> a w

)

@ ~

o @

En caso no sea el propietario del predio. [a escritura publica que
acredite el derecho a edificar

Caonsignar en el rubro "Observaciones” de FUE el monto cancelado,
numero de recibo y fecha de pago de [a tasa municipal
correspondiente a la venficacion administrativa

Indicar el Numero de Partida Registral de ia declaratoria fabrica o de
edificacion con sus respectivos piarnos en caso no haya sido
expedido por ta municipalidad 6 Numero del Certificado de
Caonformidad 6 Finalizacién de Obra, o |a Licencia de Obra ¢ de
Edificacion de la construccién existente

En caso ia edificacion a demoler no pueda acreditarse

cor la autorizacion respectiva, se debera presentar

5.1 Plano de ubicacion y iocalizacion: y

5.2 Plano de planta de la edificacion a demoler.

En caso la deiaratona de fabrica o de edificacién se encuentre
inscrita en los Registros Publicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; ¢ acreditar la
autorizacion del titular de ta carga 6 gravamen.

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacién
Cana de Seguridad de Obra, firmada por ingeniero civi

VERIFICACION TECNICA
Anexo H: inicio de Obra

Notas:
(a) Toda {a documentacién técnica serd presentada par
dupticado.
{b) E! Formularic y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionaies que interviene
{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsabie de lIos mismos y firmados por el
propietario o soticitante
(d) Ei Responsable de Obra, debidamente acreditado por el
propietario o el administrado, segun corresponda, debe salicitar
a la Municipalidad mediante documento simple. |a suscripcion
del cronograma de visitas de inspeccion en el gue se determine
el nimerg minimo de visitas de inspeccion gue la obra requiere
{e) A requerimienrto del administrads. 1a suscripcion gel Cronograma
Je V.sitas de Inspeccion. se puede realizar previo @ 1a




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZO PARA D
. DERECHO DE TRAMITACION (*} Evaluacién RESOLVER INICIO DEL AUTORIDA BFQHBSQS
N° DENOMINACION DEL. PROCEDIMIENTO Y e " Formula-rio Auto- Previa PROCEDI- COM:i;iN-TE RECONSIDER
BASE LEGAL Namero y Denominacién 1Cédigo / ry N N S &
Ubicacion {en % UIT Aho (en S matico pf,ﬂ. Negativo {en F"as MIENTO RESOLVER ACION APELACION
57, 5.950,00 tivo habiles)
presentacion de ia solicilud de Licencia.
(f) En caso el administrado declare que no va a dar inicio a las
obras, debe presentar una declaracidn jurada adjunta a su
solicitud de Licencia, comprometiéndose a comunicar la fecha
de inicio de las obras y ia designacién del responsable de tas
mismas con quince (15) dias habiles de anticipacién como
minimo. - ~
o VAG
M)
07.7 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia Gerente de V/\Q‘ V° o
CONSTRUCCION DE CERCOS Requisitos comunes de Tramite Desarrollo ff
(de mas de 20 ml, siempre que el inmueble no 1{FUE, por triplicado, debidamente suscritos. Oocumentario y Urbbano y E: NELSON CH|
se encuentre bajo el régimen de propiedad 2|En caso no sea el propietario del predio, ia escritura publica que Archive Central Obras -]
exclusiva y propiedad coman) acredite el derecho a edificar. 2
3|Consignar en el rubro "Observaciones” de FUE el monto cancelado, 2
Base Legal numero de recibo y fecha de pago de {a tasa municipal %
Decreto de Aicaldia N° 010-2016-DA-MOMM (16.11.16) correspondiente a {a verificacién administrativa . A\
Oecreto de Aicaldia N° 011-2016-DA-MOMM (16.11.16)
Documentacién Técnica
Competencia 4|Plano de Ubicacién
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numerai 3.6.2 5{Planos de las especialidades que correspondan y sus
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 4 numeral 9, respectivas memorias descriptivas.
y 10 numeral 1.
B|VERIFICACION TECNICA
Calificacion, plazo y sitencio administrativo 6|Anexo H: Inicio de Obra
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 10 numeral 1
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias Notas:
(04.05.13) Art. 50.11 {a) Toda la documentacién técnica sera presentada por
duplicado.
Requisitos y procedimiento (b) E! Formulario y sus anexcs deben ser visados
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 25 en todas sus paginas y cuando corresponda,
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias firmados por el propietario o por el solicitante y
(04.05.13) Arts. 42.1, 43 al 48 y 50 {os profesionales que interviene
(c) Todos los plancs y documentos técnicos deben
Derecho de tramite estar sellados y firmados por e! profesiona!
TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N° responsable de los mismos y firmados por el
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 incisc b) propietario o solicitante
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 31 (d) Ei Ri de Obra, acreditado por ef
Oecreto Supremo N° 008-2013-ViVIENDA y modificatorias propietario o ei administrado, segun corresponda, debe solicitar
(04.05.13) Art. 13 ala Municipaiidad mediante documento simple, la suscripcién
dei cronograma de visitas de inspeccion en el que se determine
No estanc adas en esta el nimero minimo de visitas de inspeccién que ia obra requiere.
1) Las obras de edificacién en bienes (e) Arequenimiento del administrado, la suscripcin del Cronograma
inmuebles que constituyan Patrimonioc de Visitas de Inspecciién. se puede realizar previo a ia
Cuitural de la Nacién declarado por el presentacion de la solicitud de ticencia
Ministerio de Cuttura, e incluida en ta lista (f) En caso el administrado deciare que no va a dar inicio a las
ala que se hace referencia en el inciso obras, debe presentar una deciaracién jurada adjunta a su
f) de! Art.3 numeral 2 de {a Ley N° 29090 solicitud de Licencia. comprometiéndose a comunicar {a fecha
de inicio de las obras y la designacion del responsabie de las
2) Las obras que requieran ia ejecucién de mismas con quince (15) dias habiles de anticipacién como
sétanos o semisotanos, a una profundidad minimo.
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes.
07.8 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia Gerente de
EDIFICACIONES QUE SE REALICEN A TRAVES DE Requisitos comunes de Tramite Desarrolio
PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA PARA LA 1[FUE. por triplicado, debidamente suscritos. Documentario y Urbbano y
PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES O 2|En caso no sea el propietario del predio, la escritura publica que Aschive Central Obras
PARA LA EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA, DE acredite el derecho a edificar.
ASOCIACION PUBLICA-PRIVADA O DE CONCESION PRIVADA 3|Consignar en el rubro "Observacicnes” de FUE el monto cancelado,
numero de recibe y fecha de pago de ia tasa municipai
Base Legal correspondiente a Ia verificacion administrativa
Decreto de Alcaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16 11.16)
Decretc de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) Oocumentacion Técnica {por duplicado)



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION () Evaluacion | AZOPARA AUTORIDAD
. . RESOLVER INICIO DEL
o DENOMINACION OEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Previa COMPETEN-TE
N BASE LEGAL Namero y Denominacién 1 codigo ! Auto- PROCEDI- PARA | RECONSIDER .
Y 907 1"(en % UIT Ano matico | posi- fen dias MIENTO APELACION
Ubicacién {en S/ tivo | Negative nabiies) RESOLVER
$/. 3.950,00
4[Ptana de Ubicacién
Competencia 51Piano Perimétrica
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numerai 3.6 2 6|Descripcion general del proyecto
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 4 numeral 9,
y 10 numeral 1 B|VERIFICACION TECNICA h'g
7|Anexa H: Inicio de Obra S
Calificacion, plazo y silencio administrativo E
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 10 numeral 1 Notas: E
Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA y madificatorias (a) Toda la documentacién técnica sera presentada por 2
(04.05.13) Art. 50.11 duphcada F
(b) E! Formuiario y sus anexos deben ser visados
Requisitos y procedimiento en todas sus paginas y cuando corresponda,
Ley N 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 25 firmadas por et propietario o por el salicitante y
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias fos profesionales que interviene
(04.05.13) Arts. 42.1. 43 al 48 y 50 (c) Todos los pianas y documentos técnicas deben
estar selfados y firmados por el profesional
Derecho de tramite responsable de los mismos y firmados por el
TUO Ley de Tnbutacién Municipal. Decreto Supremo N° propietario o soiicitante
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b) {d) El Respansable de Obra, debidamente acreditada por el
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 31 propietario o el administrado, segun corresponda, debe solicitar
Decreto Supremo N’ 008-2013-VIVIENDA y madificatorias a la Municipalidad mediante dacumento simple, la suscripcion
(04.05.13) Art. 13 del cronograma de visitas de inspeccidn en el que se determine
el nimero minimo de visitas de inspeccion que la obra requiere
No estan consideradas en esta modalidad: (e) A requerimiento de! administrado, la suscripcion del Cronograma
1) Las abras de edificacién en bienes de Visitas de Inspecciion, se puede realizar previo a 1a
inmuebles que constituyan Patrimonio presentacion de la solicitud de Licencia
Cultural de la Nacion declarado por el (f) En caso el administrado declare que no va a darinicio a tas
jMinisterio de Cuiltura, e incluida en la lista obras, debe presentar una declaracién jurada adjunta a su
ala que se hace referencia en el inciso solicitud de Licencia, comprometiéndose a comunicar ia fecha
1) del Art 3 numeral 2 de 1a Ley N“ 28090 de inicio de las obras y la designacion del responsabie de las
mismas con quince (15) dias habiles de anticipaciéon como
minimo.

07.9 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias Subgerencia Gerente de
EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, Requisitos comunes de Tramite Desarrallo
MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS DE VIVIENDA 1|FUE. por triplicado, debidamente suscritos Dacumentario y Urbbano y

Archivo Central Obras

UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR
{no mayores a 5 pisos siempre que el proyecto tenga un
maximo de 3,000 m2. de area construida)

Base Legal
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16)
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16)

Competencia

Ley N° 27972 {27.05.03). Art. 79 numeral 36 2

Ley N 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 4 numeral 9,
y 10 numeral 2

Calificacion, plazo y silencio administrativo

Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 10 numeral 2
Decreto Suprema N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13) Art. 51.7y51.10

Requisitos y procedimiento

Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 25

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05 13) Arts. 422, 43 al 48 y 51

Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal. Decreto Supremo N”
156-2004-EF y modificatorias (15 11.04), At 68 inciso b)

Ley N 29090 y modificatcrias (25.09.G7) Art. 31

N

w

IS

[N

~

©

©

o

10
11

En caso no sea el propietario dei predio. la escritura publica que
acredite el derecha a edificar.

Consignar en el rubro “Observaciones” de FUE el manto cancelado,
numero de recibo y fecha de pagoe de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa .

Certificado de Factibilidad de Servicios para obra

nueva de Vivienda Multifamiliar

Documentacion Técnica

Plano de ubicacidn y localizacion

Pianos de Arquitectura (piantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otras, de ser el caso, y ias memorias
justificativas por especialidad

Plario de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoaria descriptiva que precise {as caracteristicas

de 1a obra y tas edificaciones colindantes. indicando
el numero de pisos y sétanas; asi como fotos en los
casos que se presente ei Plano de Soslenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de suelos, segun os casos que establece
el RNE

VERIFICACION TECNICA
Anexa H: Inicio de Obra
Péiiza CAR (Todo Riesge Contratista) de aucerdo a 10 establecico




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINIS TRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacion p;AZ° PARA AUTORIDAD RECURSOS
ESOLVER INICIO DEL
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y No o inacio Formula-rio Auto- Previa PROCEDI- COM:i;’iN-TE RECONSIDER
BASE LEGAL mero y Denominacién 1 Cédigo / . > APELACION
Ubicacion | (€7 7% UIT AR (on S/ mético '::,’o" " g;"b;:) MIENTO RESOLVER P
$§/. 3.950,00
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias en el numeral 3.2 del articulo 3 del Regiamento de Licencias de
(04.05.13) Art. 13 Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion. segun fas
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura
dafios materiales y personales a terceros y como complemento
del seguro complementario de trabajo de riesgo previsto en la
No estén en esta Ley N° 28790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud
Las obras de edificacién en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan Notas:
Patrimonio Cultural de ia Nacién, e (a) Toda la documentacidn técnica sera presentada por
incluidas en a lista a la que se hace dupticado
referencia en el inciso f) del articulo 3, (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
numeral 2 de la Ley N” 29090 en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propielario o por el solicitante y
los profesionales que interviene
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar setlados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por e}
propietario o salicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega como maximo el dia hdbil anterior ai
inicio de la obra. debiendo tener una vigencia
igual o mayor a la duracion de! proceso edificatorio
(e) E! Responsable de Obra. debidamente acreditado por el
propietario o el admunistrado, segun corresponda. debe salicitar
a la Municipalidad mediante documento simple, ia suscripcion
del cronograma de visitas de inspeccién en el que se determine
el numero minimo de visitas de inspeccion que la obra requiere
(f) En caso e! administrado declare gue no va a dar inicio a fas
obras. debe presentar una declaracidn jurada adjunta a su
solicitud de Licencia. comprometiéndose a comunicar la fecha
de inicio de ias obras y la designacion del responsable de las
mismas con quince (15) dias hdbiles de anticipacion como
minimo
b MAG N
07.10 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: AVERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias Subgerencia Gerente d;/ @é’fen(e de "f( erente
Requisitos comunes de Tramite Desarrol ‘g Desarrollg 6\ icipal
OBRAS DE AMPLIACION O REMODELAC!ON DE UNA 1{FUE, por triplicado, debidamente suscritos. Documentario y Urbban 5 \
EDIFICACION EXISTENTE 2|En caso no sea el propietario del predio, la escritura publica que Archivo Central Obr: : oY
(con modificacién estructural, aumento del drea acredite el gerecho a edificar. l < m ’
construida o cambio de uso) 3]{Consignar en el rubro “Observaciones” de FUE e! monto cancetado, 1 % -
numero de recibo y fecha de pago de la tasa municipal ’\ g
Base Lega! correspondiente a la verificacion agministrativa k\ ¢
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MOMM (18.11.16) 4|Copia del documento que acredite !a declaratona fabrica o de \\

Decreto de Alcaldia N° 011-2018-DA-MDMM (18.11 18)

Competencia

Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 362

Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 4 numeral 9,
y 10 numeral 2

Calificacién, plazo y

Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). An. 10 numeral 2
Decreto Supremo N 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
{04.05.13) At. 51.7 y 51.10

Requisitos y procedimiento

Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 25
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13) Arts. 42.2, 43 al 48 y 51

Derecho de tramite
TUOC Ley de Tributacién Municipal. Decreto Supremo N*
156-2004-EF y mocificatorias (15 11 04). At 68 inciso b)

3

~N @

©

©

edificacion con sus respectivos plancs en caso no haya sido
expedido por la municipalidad 6 copia dei Certi de
Conformidad 6 Finalizacién de Obra, o 1a Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccién existente.

Certificado de Factibilidad de Servicios para obras

de ampliacion de Vivienda Multifamiliar, obras de
remodelacion de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar

0 a otros fines diferentes al de vivienda.

Documentacién Técnica

Plano de ubicacion y locatizacion

Planos de Arquitectura (plantas. cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, donde se diferencien
las areas existentes de las ampliadas y/o remodeladas;
y las memonas justificativas por especiatidad

Plano de Sostenimientc de Excavaciones. de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memcria descriptiva que precise 1as caracteristicas

de |a obra y las ed:ficacicnes cohndantes. indicandc

©
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REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- |PLAZO PARA
A DERECHO DE TRAMITACION (%) Evaluacién VER INICIO DEL AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO Y ] Formula-rio Auto- Previa RESOLVE PROCEDI- COMPETEN-TE! RECONSIDER
BASE LEGAL Namero y Denominacién I Cédigo / . PARA
Ubjcacion (en % UIT Ao (en St maético Posi- Nogative fen dias MIENTO RESOLVER ACION APELAGION
57, 3.950,00 tivo habiles)
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 31 el numero de pisos y sétanos: asi como fotos en los
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias casos que se presente el Plano de Sostenimiento
(04.05.13) Art. 13 de Excavaciones
10}Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE
11|Copia del Reglamento Interno y plano de independizacion
No estén cor en esta idad: de la unidad inmobiliaria correspondiente, en caso que ei
Las obras de edificacion en bienes inmueble a intervenir esté sujeto al régimen de
inmuebles y ambientes que constituyan propi exclusiva yp dad comun
Patrimonio Cultural de la Nacion, e 12| Autorizacion de la Junta de Propietanos, de ser el
incluidas en la lista a la que se hace caso y de acuerdo a lo establecido en el
referencia en el inciso f) del articulo 3 Reglamento Interno
numeral 2 de la Ley N° 29090
8 |VERIFICACION TECNICA
A solicitud del Administrado: 13|Anexo H: Inicio de Obra
Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion, 14|Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), de aucerdo a lo establecido
remodelacion y demolicién parcial en un mismo en el numeral 3.2 del articulo 3 del Reglamento de Licencias de
expediente debiendo presentarse los requisitos Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién, segun las
exigidos para cada uno de estos procedimientos caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura
dafios matenates y personales a terceros y como complemento
del seguro complementario de trabajo de riesgo previsto en la
Ley N 26790, Ley de Modernizacién de la Seguridad Social en Salud
Notas:
(a) Toda la documentacion técnica serd presentada por
duplicado
(b) E! Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los pianos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por ei profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega como maximo el dia habil anterior al
inicio de fa obra. debiendo tener una vigencia
igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio
(e) €I Responsable de Obra, debidamente acreditado por el
propietario o el administrado, segun corresponda, debe solicitar
a la Municipalidad mediante documento simple, la suscripcion
del cronograma de visitas de inspeccion en el que se determine
el nimero minimo de visitas de inspeccion que !a obra requiere.
(f) En caso el administrado declare que no va a dar inicio a fas
obras. debe presentar una declaracion jurada adjunta a su
solicitud de Licencia. comprometiéndose a comunicar !a fecha
de inicio de las obras y la designacion del responsable de las
mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion como
minimo.
07.11 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD 8: A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias Subgerencia Gerente de Gerente de
DEMOLICION PARCIAL Requisitos comunes de Tramite Desarrollo Desarrotio Municipal
1|FUE. por triplicado, debidamente suscritos. Documentario y Urbbanc y Urbbano y
2|€En caso no sea el propietario del predio, la escritura publica que Archive Central Obras Obras
Base Legai acredite el derecho a edificar
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) 3|Consignar en el rubro "Observaciones” de FUE el monto cancelado,
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) numero de recibo y fecha de pago de la tasa municipa!
correspondiente a la verificacion administrativa
Competencia 4[indicar et Numero de Partida Registral de la deciaratoria fabrica o de
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numerat 3.6.2 edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
Ley N 29090 y modificatorias (25.09.07) Arts. 4 numeral 9 expedido por la municipalidad 6 Numerc del Certificado de §
y 10 numeral 2 Conformidad ¢ Finalizacion de Obra. o la Licencia de Obra o de
Edificacién de 'a construccion existente
Calificacién, plazo y silencio administrativo 5|En caso la edificacicn nc cueda acreditarse con la
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

Derecho de tramite

TUO Ley de Tributacién Municipal. Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art 68 inciso b)
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 31

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y madificatorias
(04.05.13) Art. 13

No estan consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacion en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patnmonio Cultural de {a Nacién, e

incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articuio 3
numeral 2 de la Ley N° 29090

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion

Planos de Arquitectura (pfantas), diferenciando
las zonas y elementos de la edificacion a demoler,
asi como el perfil y alturas de los inmuebles
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los
limites de |a propiedad

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y
del procedimiento de demolicion a utilizar, donde
se consideren las medidas de seguridad contem-
pladas en fa Norma Técnica G.050 del RNE y
demads normas de la materia.

Carta de Seguridad de Obra, firmada por
ingeniero civil

Copia del Reglamento tnterno y plano de independizacion
de ia unidad inmobiliaria correspondiente, en caso que el
inmueble a intervenir esté sujeto al régimen de
propiedad exclusiva y propiedad comun.
Autorizacién de la Junta de Propietarios, de ser el
caso y de acuerdo a lo establecido en e!
Reglamento Interno

® ~

©

o

N

B{VERIFICACION TECNICA

13|Anexo H Inicic de Obra

14|Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), de aucerdo a lo estabiecide
en el numeral 3.2 del articulo 3 del Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, segun las
caracteristicas de 12 obra que se vaya a ejecutar con cobertura
dafios mateciales y perscnales a terceros y como compiemento

del seguro complementario de trabajo de riesgo previsto en la

Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud

Notas:
{a) Toda la documentacion técnica sera presentada por
dupticado
(b) E} Formutario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por e! propietario o por e! solicitante y
los profesionales que interviene.
{c) Todos los planos y documentes técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsabte de los mismos y firmados por el
propietario o salicitante.
{d) La Poliza CAR o !a Poliza de Responsabitidad
Civil se entrega como maximo el dia habil anterior al
inicio de 1a obra. debiendo tener una vigencia
igual o mayor a la duracion de! proceso edificatorio
{e) El Responsable de Obra. debidamente acreditado por el
propietario o el administrado. segin corresponda, debe solicitar
a la Municipalidad mediante documento simpie, la suscripcion
de! cronograma de visitas de inspeccién en el que se determine
el nimero minimo de visitas de inspeccién que ia obra requiere.
{f) En caso el administrado declare que no va a dar inicio a las
obras, debe presentar una declaracion jurada adjunta a su
sol-citud de Licencia. comprometiéndose a comunicar la fecha
de inicio de las obeas y la desigracion del responsable de fas

REQUISITOS CAUFICACION
DERECHO DE TRAMITAGION (%) Evaluacién | AZ0 PARA INIClo DEL | AUTORIDAD
R DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Previa RESOLVER COMPETEN-TE
N BASE LEGAL Numero y Denominacién ICodigo! MG Ao Auto- PROCEDI- PARA RECONSIDER APELACION
Ubicacion (ensyy | MAHCO | Posi- | ativo| (o0 dias MIENTO RESOLVER ACION
7, 3.950,00 tivo hébiles)
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 10 numeral 2 autorizacidn respectiva, se deberd presentar:
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias 5.1. Plano de ubicacion y localizacion; y
(04.05.13) Art. 51.7 y 51.10 5.2, Plano de planta de la edificacion a demoler
diferenciando las areas a demoler de las remanentes R

Requisitos y procedimiento 6|En caso Ia delaratoria de fabrica o de edificacién se encuentre (E
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 25 inscrita en 1os Registros Publicos, se debera acreditar que sobre 5
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias €l bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6 acreditar la =
(04.05.13) Arts_42.2 43 al 48 y 51 autorizacion del titular de la carga 6 gravamen %
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maximo de 3,000 m2. de &rea construida)

r)

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION () Evaluacién PF'(-AZC’ PARA miciopeL | AUTORDAD | REcugsos |
. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Previa ESOLVER COMPETEN-TE
u BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1€6digo ! [reer i Ao A;ti:; - P;gcig" PARA | RECONSIDER APELACION
Ubicaclén ensn | ™ ':?s" Negativo :;’;::’s N RESOLVER ACION
S7.3.950,00 e s)
mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion como
minimo.
07.12 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias Subgerencia Gerente de Gerente de Gerente
Requisitos comunes de Tramite Desarrolio Desarrolio Municipal
CERCOS 1{FUE, por tripiicado, debidamente suscritos. Documentario y Urbbano y
{en i que se bajo el régi de 2lEn caso no sea el propietario del predio. Ja escritura pablica que Archivo Central Obras
propiedad exclusiva y propiedad comun) acredite el derecho a edificar.
3{Consignar en el rubro "Observaciones” de FUE el monto cancelado,
Base Legal numero de recibo y fecha de pago de ia tasa municipat
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) correspondiente a la verificacion administrativa
Decreto de Alcaidia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) 41Copia del Reglamento Intero y plano de independizacion E
de la unidad inmobiliaria correspondiente 3
Competencia 5|Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el
Ley N° 27872 (27.05.03). Ant. 79 numeral 3.6.2 caso y de acuerdo a lo estabiecido en et
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 4 numeral 8, Reglamento (nterno
y 10 numeral 2
Documentacién Técnica
Calificacién, plazo y sill ini 0 6iPlano de Ubicacion y Localizacion
Ley N° 28080 y modificatorias (25.08.07). At. 10 numerai 2 7{Planos de tas especi que correspondan
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias y sus respectivas memorias descriptivas
(04.05.13) At. 51.7y51.10 8|Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso y de acuerdo a o establecido en fa
Requisitos y procedimiento Norma E 050 del RNE
Ley N° 28090 y modificatorias (25.08.07). Ant. 25 9iMemoria descriptiva que precise las caracteristicas
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
(04.05.13) Ants. 42.2, 43 al 48 y 51 el numero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
Oerecho de tramite de Excavaciones
TUQ Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b) B|VERIFICACION TECNICA
Ley N° 29090 y modificatonas (25.08.07). Art. 31 10|Anexo H: Inicio de Obra
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13) Art. 13. Notas:
(a) Toda la documentacion técnica sera presentada por
duplicado
(b) El Formulano y sus anexos deben ser visados
No estan ¢ ideradas en esta en todas sus paginas y cuando corresponda.
Las obras de edificacion en bienes firmados por el propietario o por ei solicitante y
inmuebles y ambientes que constituyan los profesionales que interviene.
Patrimonio Cultural de la Nacién, e (¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
incluidas en la lista a !a que se hace estar seliados y firmados por e! profesional
referencia en el inciso f) del articuio 3 responsable de los mismos y firmados por el |
numeral 2 de la Ley N° 29080 propietario o solicitante. N
(d) E! Responsable de Obra, debidamente acreditado por el /
propietario o el administrado, segun corresponda, debe solicitar 4
a la Municipalidad mediante documento simpfe, {a suscripcion
del cronograma de visitas de inspeccion en ei que se determine
el nimero minimo de visitas de inspeccién que ia obra requiere
(e) En caso el administrado declare que no va a dar inicio a las
obras, debe presentar una declaracion jurada adjunta a su
solicitud de Licencia, comprometiéndose a comunicar ia fecha
de inicio de las obras y la designacion del responsable de las
mismas con quince (15) dias habiies de anticipacién como
minimo
07.13 |LICENCIA OE EDIFICACION - MODALIDAD B: AJVERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia Gerente de
(Con evaluacién previa por Revisores Urbanos) Requisitos comunes de Tramite Desarrolic
EOIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, 1|FUE, por triplicado, debidamente suscritos. Documentario y Urbbano y
MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS DE VIVIENDA 2IEn caso no sea el propietario del predio, la escritura publica que Archivo Central Obras
UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR acredite el derecho 2 edificar. /
{no mayores a 5 pisos siempre que el proyecto tenga un 3]Consignar en el rubro "Observaciones™ de FUE el monto cancelado.
nimero de recibo y fecha de pago de ia tasa municipal
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23

ce T’

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. DERECHO DE TRAMITACION () Evaluacién P;Q:g&‘:i“ NIGIODEL | AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto- Previa PROCEDI- COMPETEN-TE RECONSIDER
BASE LEGAL Namero y Denominacién 1 Cédigo / ry N " PARA &
Ubicacien | & 7 UIT Aflo fensny | ™ | Posi [y g (en dias MIENTO RESOLVER APELACION
$7.3.950,00 tivo héabiles)
correspondiente a [a verificacion administrativa
Base Legal 4 [Certificado de Factibilidad de Servicios para obra
Decreto de Afcaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) nueva de Vivienda Muitifamiitar //<
Decreto de Aicaidia N° 011-2016-DA-MOMM (16.11.16) / \}
Documentacion Técnica Ny
Competencia 5|Pianc de ubicacion y iocalizacion 3 WELSON CHEVE]
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.6.2 8]Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), =
Ley N* 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 4 numeral 9, Estructuras, instalaciones Sanitarias. Instalaciones =4
y 10 numeral 2 Eléctricas y otras, de ser el caso, y las memorias %
justificativas por especialidad \
Calificacién, plazo y si i int ivo 7{Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser \
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 10 numerai 2 el caso y de acuerdo a lo establecido en la N
Decreto Supreme N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias Norma E 050 del RNE -
(04.05.13) Ant. 58 numeral 58.1 8|Memona descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
Requisitos y procedimiento el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 25 casos que se presente el Plano de Sostenimiento
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias de Excavaciones
(04.05.13) Arts. 42.2. 43 al 48, 51,57y 58 9]E studio de Mecanica de suelos, segun los casos que establece
el RNE
Derecho de tramite 10]informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Art 68 inciso o) B|VERIFICACION TECNICA
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 31 11}Anexo H: inicic de Obra
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias 12{Pdliza CAR (Tedo Riesgo Contratista), de aucerdo a ic establecido
{04.05.13) Art. 13 en el numeral 3.2 del articuio 3 del Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, segun ias
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura \‘
dafios materiales y personales a terceros y como compiemento <]
No estan ideradas en esta del seguro compiementario de trabajo de riesgo previsto en la g
Las obras de edificacion en bienes Ley N° 26790. Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Sajud [®)
inmuebies y ambientes que constituyan E
Patrimonio Cuitural de ia Nacién, e Notas: 4
inciuidas en la lista a la que se hace (a) Toda ia documentacion técnica serd presentada por
referencia en el inciso f) del articuio 3. duplicado
numeral 2 de {a Ley N° 29090. (b) Ei Formuiario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuande corresponda.
firmados por el proptetario o por el soficitante y
los profesionales que interviene
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar seffados
y firmados por el profesionai responsable de los mismos,
firmados por et propietario o solicitante y debera contener
el sellc "Conforme™ y ia firma de los correspondientes
Revisores Urbanos
(d) La Poliza CAR o ia Poliza de Responsabitidad
Civil se entrega como maximo el dia habi antenor ai
inicio de fa obra, debiendo tener una vigencia
igual o mayor a la duracién de! proceso edificatoric
(e) Et Responsable de Obra. debidamente acreditado por e!
propietario o et administrado, segun corresponda, debe solicitar
a la Municipalidad mediante documento simpie, ia suscripcién
del cronograma de visitas de inspeccion en el que se determine
el numero minimo de visitas de inspeccion que ia obra requiere
{f) En caso el administrado deciare que no va a dar inicio a fas
obras, debe presentar una deciaracion jurada adjunta a su
solicitud de Licencia, comprometiéndose a comunicar ta fecha
de inicto de fas obras y ia designacién del responsabie de las
mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion coma
minimo
(9) A requerimiento del administrado. fa suscripcidn del Cronograma
de Visitas de inspeccion, se puede realizar previc a la
presentacion de ia solicitud de Licencia
07.14 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia Gerente de
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REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION () Evaluacion P;Q:g:,;? NiciopEL | AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y - Formula-rio Auto- Previa PROCEDI- COMPETEN-TE RECONSIDER
BASE LEGAL Namero y Denominacién /Sodiae ! [Mfen% UT Afio sy | métiee [ Post fen dias MENTO | oo | acioN APELACION
" 9
57.3.950,00 tivo hébiles)
{Con i previa por F Urbanos) IRequisitos comunes de Tramite Desarrolio
OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA 1}FUE, por te suscrito Oocumentario y Urbbano y
EDIFICACION EXISTENTE 2|En caso no sea el propietario del predio, {a escritura publica que Archivo Central Obras
(con modificacién estructural, aumento del drea acredite el derecho a edificar.
construida o cambio de uso) 3|Consignar en el rubro “Observaciones” de FUE el monto cancelado,
ndmero de recibo y fecha de pago de ia tasa municipal
Base Legal correspondiente a la verificacion administrativa
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) 4|indicar el Numero de Partida Registral de |a declaratoria fabrica o de
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) edificacion con sus respeclivos planos en caso no haya sido
expedido por ia municipalidad ¢ Numero del Certificado de
Competencia Conformidad & Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 362 Edificacién de la construccion existente
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Ans. 4 numerai 9, 5|Certificado de Factibilidad de Servicios para obras
y 10 numeral 2 de amptiacion de Vivienda Multifamiliar, obras de
remodeiacion de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar
Calificacién, plazo y si o admini: 0 a otros fines diferentes al de vivienda.
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 10 numeral 2
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias Documentacién Técnica
(04.05.13) Art. 58 numeral 58.1 6|Plano de ubicacién y localizacion
7|Planos de Arquitectura (plantas, cones y elevaciones),
Requisitos y procedimiento Estructuras. Instalaciones Sanitarias, Instataciones
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 25 Eléctricas y otros, de ser el caso, donde se diferencien
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias ias areas existentes de las ampliadas y/o remodeladas;
(04.05.13) Arts. 42.2, 43 al 48, 51, 57 y 58 y tas memorias justificativas por especialidad
8|Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
Derecho de tramite el caso y de acuerdo a lo establecido en la
TUO Ley de Tributacién Municipal. Decreto Supremo N° Norma E 050 del RNE
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 88 inciso b) 91Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 31 de la obray las edificaciones colindantes; indicando
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias el nimero de pisos y sétanos: asi como fotos en l0s
(04.05.13) Art. 13 casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
10|informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
11]Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
No estan consideradas en esta modalidad: que establece et RNE
Las obras de edificacion en bienes 12{Copia de! Reglamento Interno y plano de independizacion
inmuebtes y ambientes que constituyan de la unidad inmobiliaria correspondiente, en caso que et
Patrimonio Cuiltural de Ja Nacion, e inmueble a intervenir esté sujeto al régimen de
inciuidas en ia jista a la que se hace propiedad exciusiva y propiedad comun
referencia en el inciso f) det articulo 3 13{Autorizacién de la Junta de Propietarios, de ser ei
numeral 2 de la Ley N° 29090. caso y de acuerdo a lo establecido en et
Reglamento Internio
A solicitud del Administrado:
Se podra solicitar licencia para obras de amptiacion, B|VERIFICACION TECNICA
remodefacion y demolicion parciai en un mismo 141Anexo H: inicio de Obra
expediente debiendo presentarse los requisitos 15}Paliza CAR (Todo Riesgo Contratista), de aucerdo a to establecido
exigidos para cada uno de estos procedimientos en el numeral 3.2 det articulo 3 dei Reglamento de Licencias de
Habiiitacién Urbana y Licencias de Edificacién, segun las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura
dafios materiales y personales a terceros y como complemento
del seguro complementario de trabajo de riesgo previsto en la
Ley N° 26790, Ley de Modernizacidn de la Seguridad Social en Sajud
Notas:
{a) Toda {a documentacion técnica sera presentada por
duplicado
(b) El Formulario y sus aniexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando cofresponda,
firmados por e} propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos,
firmados por el propietario o solicitante y debera contener
el selto "Conforme™ y la firma de los correspondientes
Reviscres Urbancs /
/
24ce "C0




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) DERECHO DE TRAMITACION () Evaluacion |T 420 PARA NICIODEL | AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto. Previa RESOLVER | ocen, |COMPETEN-TE CECONSIDER
BASE LEGAL Numero y Denominacién / Cédigo 7 ry - - PARA -
Ubicacien | (" % UIT Aflo (en s/ matico | posi- Negativo| (€1 dias MIENTO RESOLVER ACION APELACION
573.950,00 tivo hébiles)
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Respansabilidad
Civil se entrega como maximo el dia habil anterior al
inicio de la obra. debiendo tener una vigencia
igual 0 mayor a la duracion de! proceso edificatorio
(e) El Responsable de Obra, debidamente acreditado por el
prop: 10 0 el ac . Segun corresp . debe solicitar
ala Municipalidad mediante documento simple, la suscripcion
del cronograma de visitas de inspeccion en el que se determine
€l numero minimo de visitas de inspeccién que la obra requiere
(f) En caso el administrado declare que no va a dar inicio a las
obras, debe presentar una declaracién jurada adjunta a su
solicitud de Licencia, comprometiéndose a comunicar la fecha
de inicio de las obras y la designacién del responsable de las
mismas con quince (15) dias habiles de anticipacién como
minimo.
(9) A requenmiento del administrado, ia suscnpcion del Cronograma
de Visitas de Inspecciién, se puede realizar previo a la
presentacion de la solicitud de Licencia
07.15 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia Gerente de
(Con evaluacién previa por Revisores Urbanos) Requisitos comunes de Tramite Desarrollo
DEMOLICION PARCIAL 1|FUE. por triplicado, debidamente suscritos Documentario y Urbbano y
2{En caso no sea el propietario de! predio, la escritura pablica que Archivo Central Obras
Base Legal acredite el derecho a edificar.
Decreto de Alcaldia N° 610-2016-DA-MDMM (16.11.16) 3|Consignar en el rubro “Observaciones™ de FUE el monto cancelado,
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) namero de recibo y fecha de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa
Competencia 4 lindicar el Numero de Partida Registral de la declaratoria fabrica o de
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 78 numeral 3.6 2 edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 4 numeral g, expedido por la municipalidad 6 Numera del Certificado de
y 10 numeral 2 Conformidad 6 Finaiizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente
Calificacién, plazo y silencio ad §|En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 10 numeral 2 autorizacion respectiva, se debera presentar.
Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA y modificatorias 5.1. Plano de ubicacién y localizacion: y
(04.05.13) Art. 58 numeral 58.1 5.2. Plano de planta de !a edificacion a demoler
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
Requisitos y procedimiento 6|En caso la delaratonia de fabrica o de edificacion se encuentre
Ley N° 29090 y modificatorias (2508 07). Art. 25 inscrita en los Registros Pablicos. se debera acreditar que sobre
Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA y modificatarias el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; ¢ acreditar la
(04.05.13) Arts. 42.2, 43 al 48, 51, 57 y 58 autorizacion de! titular de la carga 6 gravamen 7
Derecho de tramite Documentacién Técnica
TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N° 7i{Plano de Ubicacion y Locaiizacion
156-2004-EF y modificatorias {15.11.04). Art. 68 inciso b) 8|Planos de Arguitectura (piantas), diferenciando
Ley N° 29090 y modificatonas (25.09.07). Ant. 31 las zonas y elementos de ia edificacién a demoler,
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias asi como el perfit y alturas de los inmuebles
{04.05.13) Art. 13. coiindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los
limites de la propiedad
9|Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y
del procedimiento de demolicidn a utiiizar, donde
No estan en esta se consideren Jas medidas de seguridad contem-
Las obras de edificacion en bienes pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y
inmuebles y ambientes que constituyan demas normas de la materia .
Patrimonio Cultural de la Nacion. e 10[Carta de Seguridad de Obra. firmada por .
incluidas en la lista a la que se hace ingeniero civil
referencia en el inciso f) del articulo 3 11|Copia def Reglamento Intemo y plano de independizacion
numeral 2 de ia Ley N° 29090 de la unidad inmobiiiaria correspondiente, en caso Gue el
inmueble a intervenir esté sujeto al régimen de
propiedad exclusiva y propiedad comun.
12| Autorizacion de ia Junta de Propietarios, de ser el
caso y de acuerdo a lo establecido en el
Regiamento Interno
13]informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanas

N
o
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DiSTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITDS CALIFICACION . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION ()} Evaluacion || AZ0 PARA mClopeL | AUTORIDAD L RecURsos |
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-fio Auto- Previa RESOLVER PROGED. | COMPETEN-TE
BASE LEGAL Numero y Denominacién 1Codigo ! oo T Ao i PARA RECONSIDER APELACION
Ubicacion | ¢ ensnpu | ™o {Posi- fy o {en dias MIENTO RESOLVER ACION
57, 3.950,00 tivo hablles}

B{VERIFICACION TECNICA

14]Anexo H: Inicio de Obra

15{Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), de aucerdo a lo establecido
en el numeral 3.2 del articulo 3 del Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacidn. segun tas
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura
dafios materiales y personales a tercercs y como complemento

del sequro complementario de trabajo de riesgo previsto en fa

Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud

Notas:
(a) Toda la documentacion técnica seré presentada por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
tos profesionales que interviene
(c) Todos los planos y documeritos técnicos deben estar seliados
y firmados por el profesional responsable de los mismos,
firmados por el propietario o solicitante y debera contener
ei sello "Conforme” y la firma de los correspondientes
Revisores Urbanos.
(d} La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega como maximo el dia habil anterior al
inicio de la obra, debiendo tener una vigencia
igual ¢ mayor a ia duracién dei proceso edificatorio
(e} El Responsable de Obra, debidamente acreditado por €i
propietario o el administrado, segun corresponda, debe solicitar
a la Municipalidad mediante documento simple, fa suscripcion
dei cronograma de visitas de inspeccion en ei que se determine
el numero minimo de visitas de inspeccién que la obra requiere
(f) En caso el administrado deciare que no va a dar inicic a las
obras, debe presentar una deciaracion jurada adjunta a su
solicitud de Licencia, comprometiéndose a comunicar {a fecha
de inicic de ias obras y ia designacion del responsabie de ias
mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion como
minimo.
(g) A requerimiento del administrado, la suscripcién dei Cronograma
de Visitas de inspecciion, se puede realizar previo a la
presentacion de ia solicitud de Licericia.

07.16 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD 8: 1|FUE, por triplicade, debidamente suscritos. X Documentario y UrbbangAy
{Con evaluacién previa por Revisores Urbanos) 2|En caso no sea et propietaric del predio, ia escntura pabtica que Archive Central Qbrés
CERCOS acredite el derecho a edificar. ’

{en inmuebies que se encuentren bajo el régimen de 3|Consignar en el rubro "Observaciones” de FUE el monte cancelado,

propiedad exciusiva y propiedad comdn) nimero de recibo y fecha de pago de ia tasa municipai
correspondiente a la verificacion administrativa .

Base Legai 4|Copia del Reglamentc Interno y planc de Independizacién

Decreto de Alcaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) de ta unidad inmobiliana correspondiente

Decreto de Alcaidia N° 011-2016-DA-MOMM (16.11.16) 5|Autorizacion de la Junta de Propietarics, de ser el

caso y de acuerdo a lo establecido en el

Competencia Reglamento internc
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numera! 3.6.2
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Ans. 4 numeral 9, Documentacién Técnica
y 10 numeral 2 6|Planc de Ubicacion y Localizacién

7|Plancs de las des que corresp
Calificacion, plazo y silencio administrativo Yy sus respectivas memaorias descriptivas
Ley N” 29090 y modificatorias (25 09.07). At 10 numeral 2 8{Planc de Sostenimiento de Excavaciones. de ser
Decreto Supremeo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias el caso y de acuerdo a o estaolecido en la
(04.05 13) Art. 58 numerat 58.1 Nerma E 050 del RNE

9{Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
Requisitos y procedimiento de la obra y las edificaciones coiindantes indicando
Ley N* 29090 y medificatonas (25 89 §7) Arnt 25 el nimero Oe pisos y sétanos. asi cormo ‘0tos en ios



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
" PLAZO PARA RECURSOS
) DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacién RESOLVER INICIO DEL
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto- Previa PROCEOI-
BASE LEGAL Namero y Denominacion 1€6digo ! e Uit Ano mitico | posr. on dias MIENTO RECONSIDER APELACION
Ubicacién € Negativo ACION
ST 3.950,00 tivo hébites)
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias casos que se presente el Plano de Sostenimiento
(04.05.13) Arts. 42.2, 43 al 48 51, 57 y 58 de Excavaciones
Informe Técnico Favorabie de los Revisores Urbanos
Qerecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N° B|VERIFICACION TECNICA
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b) 11[Anexo H: inicio de Obra »
Ley N° 29090 y modificatarias (25.09.07). Art. 31 &
Decreto Supremo N° 008-2013-ViVIENDA y modificatorias Notas: ?\'
(0405 13) At 13 {a) Toda la documentacion técnica sera presentada por &N
duplicado o
(b) EI Formuiario y sus anexos deben ser visados _z'
en todas sus paginas y cuando corresponda, )
No estan adas en esta firmados por el propietario o por ei solicitante y 2
Las obras de edificacion en bienes los profesionales que interviene
inmuebles y ambientes que constituyan {c) Todos los planos y documentas técnicos deben estar sellados
Patrimonio Cuitural de la Nacién, e y firmados por el profesional responsabie de los mismos,
inciuidas en la lista a ia que se hace firmados por el propietario o solicitante y debera contener
referencia en ei inciso f) dei articulo 3 el seflo "Conforme” y ia firma de los correspondientes
numerai 2 de ia Ley N° 29090 Revisores Urbanos.
{d) E! Responsable de Obra. debidamente acreditado por el
propietaro o ef administrado, segun carresponda. debe solicitar
a la Municipalidad n simple. ia st p 1
del cronograma de visitas de inspeccion en el que se determine
el numero minimo de visitas de inspeccion que ia obra requiere.
(e) En caso el administrado deciare gue no va a dar inicio a las
obras, debe presentar una declaracion jurada adjunta a su
solicitud de Licencia. comprometiéndose a comunicar la fecha
de inicio de las obras y la designacion del responsable de las
mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion como =
minimo
(f) A requerimiento del administrado. la suscripcion de! Cronograma
de Visitas de inspecciidn. se puede realizar previo a la
presentacion de la solicitud de Licencia
07.17 JLICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C AlVERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25dias Subgerencia Gerente de Gerente
(Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Requisitos comunes de Tramite Desarrollo Municipal
Comisién Técnica ) 1]FUE, por triplicado. debidamente suscritos. Documentario y Urbbano y
2|En caso no sea el propietario det predio, ia escritura publica que Archivo Central Obras
- Tipos de edificacién incluidas en esta tidad: acredite el derecho a edificar.
3|Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
1. PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA, 4|Consignar en el rubro "Observaciones” de FUE el monto cancelado
CONDOMINIOS O CONJUNTOS RESIDENCIALES, nimero de recibo y fecha de pago de la tasa municipal
QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR comrespondiente a la venficacidn administrativa.
{de mas de 5 pisos y/o méas de 3,000 m2 de 4rea Derecho de tramite, segun tipo de edificacion:
construida) - Tipo 1
- Tipo 2
2. EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA - Tipo 3
{a pcién de las previ enia M i D) - Tipo 4
-Tipe 5
3. EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA - Tipo 6
-Tipo 7
4. INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN BIENES -Tipo 8
CULTURALES INMUEBLES
{previamente declarados) Documentacién Técnica
5|Plano de Ubicacion y Localizacion
5. EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, 6jPianos de Arguitectura (plantas. cortes y elevaciones),
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE Estructuras, If ves Sanitarias, e
ESPECTACULOS Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
(que individuaimente o en conjunto cuenten con un justificativas por especialidad
maximo de 30,000 m2 de &rea construida) 7|Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera
{a intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED
6. EDIFICACIONES PARA MERCADOS 8[Plano de Sostenimiento de Excavaciones. de ser
{que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de area el caso y de acuerdo a lo estabtecido en ia
construida) Norma E 050 de! RNE
27qe"C




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION () Evaluacién | F-AZO PARA micopeL | AUTORDAD | Recussos |
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Adto- Previa RESOLVER PROCED). | COMPETEN-TE
BASE LEGAL Némero y Denominacién 1Codigo ! [r==5r G ARG - PARA | RECONSIDER APELACION
Ublcacién | | ensny | mCO | Posi- Negativo|  (e" dfas MIENTO RESOLVER ACION
ST, 3.950,00 tivo habiles)

7. LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS
(de hasta 20,000 ocupantes)

8. TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A,By D

Base Legal
Decreto de Alcaigia N° 010-2016-DA-MOMM (16.11.16)
Decreto de Aicaldia N° 011-2016-DA-MOMM (16.11.16)

Competencia

Ley N° 27972 (27.05.03) At. 79 numeral 3.6.2

Ley N” 29090 y madificatorias (25.09.07). Arts. 4 numeral 9,
y 10 numeral 3

Calificacién, plazo y silencio administrativo

Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 10 numeral 3
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13) Art. 53y 54

Requisitos y procedimiento

Ley N° 29090 y madificatornas (25.09.07). Art. 25

Decreto Supremo N> 008-2013-VIVIENDA y madificatorias
(04.05.13) Arts 42.3. 43 ai 48 y 52 al 56

Derecho de tramite

TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Suprema N©
156-2004-EF y modificatonas (15.11.04), Art. 68 inciso b)
Ley N° 29090 y modificaterias (25.09.07). Art. 31

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13) Art. 13

0

10
11

X

=

>

o

Memoria descriptiva que precise fas caracteristicas

de la obra y ias edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétangs: asi como fotas en ios

casaos que se presente el Planc de Sostenimiento

de Excavaciones

Centificado de Factibilidad ge Servicios

Estudic de Mecanica de Sueios, segun ios casos

que estabiece el RNE

Estudio de impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en éreas urbanas de

conformidad con el f 1o ge A

Territorial y Desarreilo Urbano aprobado por el

Ministerio de Vivienda. Construccién y Saneamiento

Estudio de irmpacto Vial, unicamente en ios casos que el

Reglamentc Nacional de Edificaciones lo estabiece y con

i0s requisitas y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccién y Saneamiento

En casc se salicite Licencia de Edificacién para

Remodelacién, Ampiiacién o Puesta en Valer

Histérico debera presentarse io siguiente

14.1 Pianos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie ia edificacion existente

de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,

considerando:

a) Plano de levantamiento de ia edificacion
graficando con achurado 45 grados. ios
eiementos a eliminar

b) Piano de ta edificacion resuitante, graficando
con achurade a 45 grados. perpendicuiar al
anterior, los eiementos a edificar.

c¢) Para las obras de Puesta en Vaior Histérice
se debe graficar en los piancs ios elementas
arquitecténicos con valer histérico menumentai
propios de !a edificacién. identificandose
aqueiios que seran abjeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion. de ser el caso

14.2 Pianos de estructura y memona justificativa:

en los casos de obras de remodelacion.

ampliacién o puesta en vaior. debe diferenciarse

los elementos estructuraies existentes, las que

se eliminaran y los nueves, detaliande

adecuadamente tos empalmes.

14.3 Planos de instalaciones y memaonia justificativa,

de ser necesario. doende

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
tas que se eliminaran; detattandose
adecuadamente los empiames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta ia ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

14.4 Para ios proyectos de inmuebles sujetos al

Régimen de Propiedad Exclusiva y de

Propiedad Comun, deberd ademas presentarse

lo siguiente:

a) Autorizacién de ta Junta de Propietarios

b) Reglamento interno

¢) Plancs de independizacién caomespandientes

Autarizacién dei Ministerio de Cuitura, en casc la obra

invaiucre un bien intregrante dei Patrimanic Cultural

de la Nacion

naiento

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el ultimo dictamen
Conforme del Proyecio se deve oresentar io siguienie

>

Anexo H imcio de Obra

o

WNICIo7
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - CRDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION LAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION {*) Evaluacion |Teioo PARA copEL | AUTORIDAD L Recumsos |
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto Previa oROCED. | COMPETEN-TE
BASE LEGAL Namero y Denominacién 1Codigo! [oma T Ane to- - PARA | RECONSIDER APELAGION
Ubicacion | | (ensqu | mAHCO | Posi- | (en dias MIENTO RESOLVER ACION
51, 3.950,00 tive habiles)

3

Pétiza CAR (Todo Riesgo Contratista). de aucerdo a lo establecido
en el numeral 3.2 del articulo 3 del Reglamento de Licencias de

t 6n Urbana y L de Edif ion. segun las
caracleristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura
dafos materiales y personales a terceros y como complemento
del seguro complementario de trabajo de riesgo previsto en la
Ley N° 26790. Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Saiud
18|Derecho de Tramite por Verificacion Técnica, por una

inspeccién, segun tipo de edificacion:

- Tipo 1

- Tipo 2

-Tipo 3

- Tipo 4

-Tipo 5

- Tipo 6

- Tipo 7

-Tipo 8

Notas:
(a) Toda la documentacion técnica sera presentada por
duplicado
{b) El Formulario y sus anexcs deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
fimados por el propietario o por el salicitante y
los profesionales que interviene
(c) Todos los plancs y documentos técnicos deben
estar seilados y firmados por el profesional responsable de tos
mismos y firmados por el propietario o soticitante
{d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Cvil se entrega como maximo el dia habil anterior al
inicio de 1a obra, debiendo tener una vigencia
igual o mayor a la duracion de! proceso edificatoric
(e) El Responsable de Obra, debidamente acreditado por el
propietario o el administrado. segun corresponda. debe solicitar
a la Municipaiidad mediante documento simple, |a suscripcion
del cronograma de visitas de inspeccién en el que se determine
&l nimero minime de visitas de inspeccion que la obra requiere
{f} En caso el administrado deciare que no va a dar inicio a fas
obras, debe presentar una declaracion jurada adjunta a su
solicitud de Licencia. comprometiéndose a comunicar la fecha
de inicio de las obras y la designacidn de! responsable de las
mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion como
minimo
(g} Se podra adjuntar las copias de los planos def
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacién, el cual tendra efecto vincutante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado
{h) En caso de proyectos de gran magnitud. i0s
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el planoc del proyecto integral
(i) Se requiere ia intervencion del Delegado Ad Hoc
del CENEPRED en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos: edificaciones
est i enlasm des C y D de uso diferente
al residencial y de concurrencia masiva de publico
No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacion comun llege solo hasta
el quinto piso. y el (10s) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad iemobiliaria

w




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (%) Evaluacién P;‘E“ZO '::;A INICIODEL | AUTORIDAD

" DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y , Formula-rio Auto- Previa o PrOCEDI.  [COMPETEN-TE RECONSIDER

BASE LEGAL Numero y Denominacién 1Cédigo / " PARA E| o
Ubicacién | (o7 % UIT Aflo ensyu | MO | Posi- | ativo] e das MIENTO RESOLVER ACION APELACION
1. 3.950,00 tivo habiles)
(i) El inicio de 1a ejecucion de las obras autorizadas
estard sujeto a la presentacion de los requisitos 16, 17y 18
07.18 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A{VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 dias Subgerencia Gerente de Gerente de Gerente
{Aprobacioén con evaiuacién previa del proyecto por la |Requisitos comunes de Tramite Desarrolio Desarrolio Municipal
Comisién Técnica ) 1]FUE. por triplicado. debidamente suscritos Documentario y Urbbano y Urbbano y
2

- DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES (de 5 0 mas
de altura o aq que requi l )

el uso de explosi )

Base Legal
Decreto de Aicaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16)
Decreto de Aicaidia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16)

Competencia

Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.6 2

Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Acts 4 numeral 9,
y 10 numera! 3

Calificacion, plazo y silencio administrativo

Ley N° 29090 y modificatonas (25.09.07) Ant 10 numeral 3
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y madificatorias
(04.05.13) At 53y 54

|Requisitos y procedimiento

Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07) Art. 25

Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13) Arts. 42.3 43 al 48 y 52 al 56

Derecho de tramite

TUOQ Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Art. 68 inciso b)
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art 31

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y madificatorias
(04.05.13) Art 13

[N}

w

5

o

3

©

o

IX)

<

15

En caso no sea el propietaro de! predio, ia escritura publica que
acredite el derecho a edificar.

Copia de ios comprobantes de pago por derecho de revisidn
Consignar en ei rubro "Observaciones” de FUE el monto cancelado,
numero de recibo y fecha de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa.

indicar el Numero de Partida Registral de ia declaratoria fabrnica o de
edificacion con sus respectivos pianos en caso no haya sido
expedido por fa municipalidad 6 Numero det Certificado de
Conformidad 6 Finalizacion de Obra, o ia Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la

autorizacién respectiva, se debera presentar:

6.1. Plano de ubicacién y localizacion; y

6.2. Plano de planta de 13 edificacion a demoler.

diferenciando tas areas a demoler de las remanentes

En caso la delaratoria de fabrica o de edificacion se encuentre
inscrita en los Registros Publicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6 acreditar la
autonzacién del titular de la carga 6 gravamen

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion

Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados

adecuadamente, en et que se delineara las zonas

de la fabrica o edificacién a demoler. asi como del
perfil y altura de los inmuebies colindantes a las
zonas de la fabrica 0 edificacion a demoler. hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de

demolicion total

Memoria descriptiva de (os trabajos a realizary

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demas normas de ia materia

En caso de uso de explosivos. se debera presentar

ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
CENEPRED), segun corresponda

b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicandotes fas fechas
y horas en que se efectuardn las detonaciones.

Autorizacién del Ministerio de Cultura, en caso la obra

involucre un bien intregrante del Patrimonio Cuitural

de la Nacion

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado ef dictamen Conforme

del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Anexc H: inicio de Obra

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), de aucerdo a lo establecido
en el numeral 3.2 del articulo 3 def Regiamento de Licencias de
Habilitacidr Urbana y Licencias de Edificacidn. segun ias
caracteristicas de la ctra que se vaya a ejecutar cor cobertura

dafios matenales y personales a terceros y como cormpiemento

[N

Archive Central

QObras




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (%) Evaluacién P:::g:"/‘;? NicioDEL | AUTORIDAD
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto- Previa PROCEDL- COMPETEN-TE
BASE LEGAL Numero y Denominacién :Js.bdlg'o 1 {en % UIT Ao matico | posi. - (on dias MIENTO PARA RECONSIDER APELACION
icacion (en SH N Negativo € RESOLVER ACION
ST, 3.950,00 tivo habiles)
del seguro complementario de trabajo de riesgo previsto en la
Ley N" 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud
Notas:
(a) Toda ia documentacion técnica sera presentada por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda,. firmados por el propietario
0 por el solicitante y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional responsabie
de los mismos y firmados por el propietario o solicitante
(d) La Poiiza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega como maximo el dia habil antenor al
inicio de la obra, debiendo tener una vigencia
igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio
(e) El Responsabie de Obra, debidamente acreditado por el
propietario o el administrado, segun corresponda, debe soficitar
a la Municipalidad mediante documento simpie. la suscripcion
del cronograma de visitas de inspeccion en el que se determine
el nimero minimo de visitas de inspeccion que ia obra requiere
(f} En caso el administrado declare que no va a dar inicio a las
obras, debe presentar una declaracién jurada adjunta a su
solicitud de Licencia, comprometiéndose a comunicar la fecha
de inicio de las obras y la designacion del responsable de las
mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion como
minimo
(g) El inicio de |a ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos 14y 15
07.19 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia Gerente de
(Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por Requisitos comunes de Tramite Desarrolio
|Revisores Urbanos) 1|FUE, por triplicado, debidamente suscritos Documentario y Urbbano y
2|En caso no sea el propietario del predio. la escritura pibtica que Archivo Central Obras
- Tipos de edificacién incluidas en esta modali acredite et derecho a edificar.
3|Consignar en et rubro “Observaciones” de FUE el monto cancelado,
1. PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA, numero de recibo y fecha de pago de ia tasa municipai
CONDOMINIOS O CONJUNTOS RESIDENCIALES, correspondiente a !a verificacién administrativa.
QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR para todos los tipos de edificacion
(de mas de 5 pisos y/o méds de 3,000 m2 de area
construida) Documentacion Técnica
4 (Plano de Ubicacion y Localizacion
2. EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIiVIENDA 5|Pianos de Arquitectura (piantas. cortes y elevaciones).
(a pcidn de las previ: enla i D) Estructuras. instalaciones Sanitarias, instaiaciones
Eléctricas y otros, de ser ef caso, y las memorias
3. EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA justificativas por especialidad
6|Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera
4. INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN BIENES la intervencidn de |0s deiegados Ad Hoc dei CENEPRED
CULTURALES INMUEBLES 7}Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
{previamente deciarados) el caso y de acuerdo a lo establecido enla
Norma E 05C del RNE
5. EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, 8|Memoria descriptiva que precise ias caracteristicas
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
ESPECTACULOS et numero de pisos y sdtanos; asi como fotos en ios
{que individt o en conj conun €asos que se presente el Piano de Sostenimiento
maximo de 30,000 m2 de 4rea construida) de Excavaciones
9[Certificado de Factibilidad de Servicios
6. EDIFICACIONES PARA MERCADOS 10|Estudio de Mecanica de Suelos, segun ios casos
(que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de area que establece el RNE
construida) 11{Estudio de impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas de
7. LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS conformidad con ei Reglamento de Acondicionaiento
{de hasta 20,000 ocupantes) Territorial y Desarrolio Urbano aprobado por ei
Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento
8. TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO 12]Estudio de Impacto Via: Lmcamente en los casos que el




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Nomero y Denomlinacién

Formula-rio
1 Cédigo /
Ubicacién

CALIFICACION PLAZO PARA
HO ITA - Evaluacién
DERECHO DE TRAMITACION (%) v: u f o
Auto- 'revia
{en % UIT Afo mético i-
(en Siy1/ Posi Negativo (en fﬂas
Si. 3.950,00 tivo habiles)

INICIO DEL
PROCED!-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-TE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECONSIDER
ACION

APELACION

CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, By D

Base Legal
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16)
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16)

Competencia

Ley N° 27972 (27.05.03). At 79 numeral 36.2

Ley N“ 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 4 numeral 9,
y 10 numeral 3

Caiificacion, plazo y silencio administrativo

Ley N* 29090 y modificatorias (25 09.07). Art. 10 numerai 3
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05 13) Art. 58 numeral 58.1

Requisitos y procedimiento

Ley N" 28090 y modificatorias (25.08 07) Ant 25

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13) Arts 42.3, 43 al 48. 51.52. 57 y 58

Derecho de tramite

TUC Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 31

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
{04.05.13) Art. 13.

Reglamento Nacional de Edificaciones lo establece y con
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento

13[tnforme Técnico Favorable de fos Revisores Urbanos

14|En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Historico debera presentarse lo siguiente:

14.1 Planos de arquitectura (piantas. cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva.
considerando
a} Plano de levantamiento de fa edificacion

graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

b} Piano de ia edificacion resuitante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular a!
anterior. los elementos a edificar

¢) Para las obras de Puesta en Valor Histdrico
se debe graficar en los planos los eiementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de !a edificacién. identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion.
freconstruccion o conservacion. de ser el caso

14.2 Planos de estructura y memoria justificativa,
en 10s casos de obras de remodelacion.
ampliacion o puesta en vaior, debe diferenciarse
los elementos estructurales existentes, los que
se eliminaran y los nuevos, detallando
adecuadamente fos empalmes

14.3 Planos de ir i
de ser necesario, donde
a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames

b) Se evaluara Ia factibilidad de servicios teniendo
en cuenta ta ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

14.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Regimen de Propiedad Exciusiva y de
Propiedad Comun, deberd ademas presentarse
lo siguiente

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios

b} Regiamento interno

¢) Planos de Independizacién correspondientes

Autorizacion del Ministeno de Cultura, en caso la obra

invotucre un bien intregrante dei Patrimonio Cultural

de (a Nacion

es y r

o

B|VERIFICACION TECNICA

16|Anexo H: Inicio de Obra

17Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista). de aucerdo a io estabiecido
en el numeral 3.2 del articulo 3 def Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, segun las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura
danos materiales y personales a terceros y como compiemento
de! seguro complementario de trabajo de riesgo previsto en la

Ley N° 26790. Ley de Modernizacion de ta Seguridad Social en Saiud
Derecho de Tramite por Verificacion Técnica, por una

inspeccién, sequn tipo de edificacion.

- Tipa 1

- Tipo 2

- Tipo 3

-Tipo 4

-Tipo 5

®

- Tioc 6




TEXTO UNICD DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - DRDENANZA N° 038-2016-MDMM

DENOMINACION CEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Formula-rio
1 Codigo /
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION (*}

CAl

FICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

{en % UIT Ao

S/. 3.950,00

{en S/

mético

Posi-

. Negativo
tive 9

{en dias
habiies)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-TE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION OE

RECONSIDER APELACION

-Tipo 7
- Tipo 8

Notas:
(a) Toda la documentacion técnica sera presentada por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene
(c) Todos los ptanos y documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos,
firmados por el propietario o solicitante y debera contener
el sello "Conforme" y la firma de los correspondientes
Revisores Urbanos
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega como maximo el dia habil anterior al
inicio de la obra, debiendo tener una vigencia
igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio
(e) El Responsable de Obra. debidamente acreditado por el
propietario o et administrado, segun corresponda, debe solicitar
a la Municipalidad mediante documento simple, la suscripcion
del cronograma de visitas de inspeccion en el que se determine
el nimero minimo de visitas de inspeccion que |a obra requiere
{f) En caso el administrado declare que no va a dar inicio a las
obras, debe presentar una declaracion jurada adjunta a su
solicitud de Licencia. comprometiéndose a comunicar la fecha
de inicio de las obras y la designacion del responsable de las
mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion como
minimo
{g) En caso de proyectos de gran magnitud, ios
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facii lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral
(h) El inicio de 1a ejecucion de ias obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
16,17y 18
(i) A requerimiento det administrado. la suscnpcidn del Cronograma
de Visitas de Inspecciién, se puede realizar previo a la
presentacion de la solicitud de Licencia.

07.20

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
(Aprobacién con evatuacién previa del proyecto por
Revisores Urbanos)

- DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES (de 5 0 mas pisos
de altura o aquellas que requieran el uso de explosivos)

Base Legal
Becreto de Alcaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16)
Decreto de Alcaidia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16)

Competencia

Ley N° 27972 {27.05.03) Art. 79 numeral 362

Ley N° 29090 y modificatonas (25.09.07). Arts. 4 numeral 9,
y 10 numeral 3

Caiificacion, piazo y silencio administrativo

Ley N” 29090 y modificatorias (25.09 07) Art. 10 numeral 3
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
{04.05.13) Art. 58 numeral 58 1

Requisitos y procedimiento

»

N =

©

~

w

@

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE. por tnplicado. debidamente suscritos

En caso no sea el propietario del predio, la escritura publica que
acredite el derecho a edificar

Consignar en el rubro "Observaciones” de FUE el monto cancelado,
numero de recibo y fecha de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa

Indicar el Numero de Partida Registral de la declaratoria fabrica o de
edificacion con sus respectivos pianos en caso no haya sido
expedido por (@ municipalidad 6 Numero del Certificado de
Conformidad 6 Finalizacion de Obra. o la Licencia de Obra o de
Edificacion de a construccion existente.

Encasola ion no pueda se con {a

autorizacion respectiva, se debera presentar

5.1. Plano de ubicacidn y localizacion; y

5.2. Plano de planta de la edificacion a demoier

diferenciando las areas a demoler de las remanentes

En caso la delaratoria de fabrica o de edificacion se encuentre
inscrita en los Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes.  acreditar la

autorizacicn de! titular de la carga ¢ gravamen

Subgerencia
de Tramite
Documentario y
Archivo Central

Gerente de

Desarrolio

Urbbano y
Obras

NSGIE SR




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION P O PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacién uusoLvsR INICID DEL AUTORIDAD | _ RECURSOS |
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto- Previa RE PROCEDI COMPETEN-TE
BASE LEGAL Numero y Denominacién 1Cédigo ! [T UIT Ano " " : PARA RECONSIDER APELACION
Ubicacion | © ensnyr | MAUCO | Posic | ativo| (0 dias MIENTO RESOLVER ACION
ST, 3.950,00 tivo habiles)

Ley N” 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 25
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias Documentacién Técnica
(04.05.13) Arts. 42.3. 43 a1 48. 51. 52 57 y 58 Plano de Ubicacidn y Localizacion

~

8|Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
Derecho de tramite adecuadamente, en el que se delinears tas zonas
TUO Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo N° de la fabrica o edificacion a demoler, asi como de!
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b) perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 31 zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad

©

Plano de cerramiento del predio. cuando se trate de
demolicion total

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utilizar. donde

se consideren las medidas de seguridad contem-
pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demds normas de |la materia

11|En caso de uso de explosivos, se debera presentar
ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(SUCAMEC. Comando Conjunto de las Fuerzas y
CENEPRED), segun corresponda

b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas

y horas en que se efeCtuardn las detonaciones
12]Autorizacion del Ministerio de Cultura, en caso la obra
involucre un bien intregrante del Patrimonio Cultural
de la Nacion.

13}Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

(04 05.13) Art. 13

o

PR

NICID

P

B|VERIFICACION TECNICA

14|Anexo H. (nicio de Obra

15]Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), de aucerdo a lo establecido
en el numeral 3 2 del articulo 3 dei Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, segin tas
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura
dafos materiales y personales a terceros y como complemento

del seguro complementario de trabajo de riesgo previsto en la

Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud

Notas:
(a) Teda la documentacion técnica serd presentada por
duplicado
(b) El Formuiario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietanio o por el solicitante y
los profesionales que interviene
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar seilados
y firmados por ef profesional responsable de los mismos,
firmados por ei propietario o solicitante y debera contener
el sefio "Conforme™ y la firma de los correspondientes
Revisores Urbanos.
(d) La Paliza CAR o |a Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega como maximo el dia habi! anterior at
inicio de la obra. debiendo tener una vigencia
igual o mayor a ta duracidn de! proceso edificatoric
(e) E! Responsable de Obra, debidamente acreditado por et
propietario o el administrado. segun corresponda, debe solicitar
a la Municipalidad mediante documento simple. 1a suscripcion
del cronograma de visitas de inspeccion en el que se determine
el numero minimo de visitas de inspeccion que {a obra requiere
{f) En caso el adminisirado declare que no va a dar inicio a las
obras. debe presentar una deciaracion jurada adjunta a su
solicitud de Licencia. comprometiéndose a comunicar la fecha
ce tnicio de las cbras y la designacién de: responsable de las




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacién || 20 PARA NICIODEL | AUTORIDAD
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto. Previa RESOLVER SROCEDN. | COMPETEN-TE
BASE LEGAL Nimero y Denominacién } Codigo / . PARA RECONSIDER
Ubicacion | 1" % UIT Ane ensn | M | Posk 1y ativo|  (e0 dias MIENTO RESOLVER ACION APELACION
S7.3.950,00 tivo héabites)
mismas con quince (15) dias habiles de anticipacién como
minimo
{g) E!inicio de ta ejecucion de ias obras autorizadas
estard sujetc a la presentacion de los requisitos 14y 15
(f) A requerimiento dei administrado, ia suscripcion dei Cronograma
de Visitas de inspecciion, se puede realizar previo a ia
presentacion de ia solicitud de Licencia
07.21 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25dias Subgerencia Gerente de Gerente de Gerente
(Aprobacién con evaluacién previa del Requisitos comunes de Tramite Desarrollo Desarrotio Municipal
proyecto por la Comisién Técnica ) 1|FUE. por triplicado, debidamente suscritos. Documentario y Urbbano y Urbbano y
2|En caso no sea el propietario dei predio, la escritura publica que Archivo Central Obras Obras
1. EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA acredite el derecho a edificar.
3[Copia del comprobante de pago por revisién de proyectos
41Consignar en el rubro "Observaciones” de FUE el monto cancelado.
2. EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, numero de recibo y fecha de pago de la tasa municipal
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE correspondiente a ta verificacion administrativa,
ESPECTACULOS segun tipo de edificacion
{que i oen ) con - Tipo 1
més de 30,000 m2 de drea construida) - Tipo 2
- Tipo 3
- Tipo 4
3. EDIFICACIONES PARA MERCADOS - Tipo 5
{que cuenten con mds de 15,000 m2 de area
construida) Documentacién Técnica
5{Ptano de Ubicacién y Localizacién
6|Planos de Arquitectura (plantas. cortes y elevaciones),
4. LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS Estructuras. Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
{de mas de 20,000 ocupantes) Eléctricas y otros. de ser el caso. y las memorias
justificativas por especialidad
7|Plano de seguridad y evacuacion cuando Se requiera
5. EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, la intervencién de los delegados Ad Hoc del CENEPRED
HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE 8|Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE
Base Legal 9{Memoria descriptiva que precise ias caracteristicas
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.186) de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) el numero de pisos y sétanos: asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
Competencia de Excavaciones
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 36.2 10|Certificado de Factibilidad de Servicios
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 4 numeral 9, 11 |Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
y 10 numeral 4 que establece el RNE.
12|Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

Calil i6n, plazo y ativo

Ley N° 29090 y modificatorias {25.09.07). Art. 10 numeral 4
Decreto Supremo N°© 008-2013-VIVIENDA y modificatonas
(04.05.13) At 53y 54

Requisitos y procedimiento

Ley N° 2909C y modificatorias {25.09.07). Art. 25

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
{04.05.13) Arts. 42.4. 43 at 48 y 52 al 56

Derecho de tramite

TUO Ley de Tributacion Municipai, Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias {15.11.04), At 68 inciso b)
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 31

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04 05.13) Ant. 13.

3

=

de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas de
conformidad con el Reglamento de Acondicionaiento
Territorial y Desarrollo Urbano aprobado por el
Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, unicamente en los casos que el
Reglamento Nacional de Edificaciones lo establece y con
los requisitos y aicances establecidos por e! Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampiliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
14.1 Planos de arquitectura {plantas. cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
de acuerdo a lo siguiente
a) Plano de levantamiento de ia edificacién
graficando con achurado 45 grados, ios
elementos a eliminar
b} Pianc de !a edificacion resultante. graficando
con achurado a 45 gragos perperoicuiar a-

[
n




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (%) Evaluacion [F15 o | micope. [AuTORDAD | mecursos
. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto- Previa SOLVE PROGEDL  |COMPETEN-TE
BASE LEGAL Niimero y Denominacién 1 Codigo ! e - PARA | RECONSIDER CION
Ubicacién | ! fenspy | MO | Posi | ativo| (R dfas MIENTO RESOLVER ACION APELA
57, 3.950.00 tivo habiles)

15

3

anterior. los elementos a edificar

¢) Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion. identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

14.2 Planos de estructura y memoria justificativa:
en los casos de obras de remodetacion,
ampliacién o puesta en valor, debe diferenciarse
los elementos estructurales existentes. los que
se eliminaran y los nuevos. detailando
adecuadamente tos empalmes.
14.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa.
de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
t0s que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potabie

14.4 Para fos proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun. debera ademas presentarse
lo siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Regiamento interno
c) Plancs de Independizacién correspondientes

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen

Conforme de! Proyecto se debe presentar lo siguiente

Anexo H: [nicio de Obra

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista). de aucerdo a lo establecido
en el numeral 3.2 del articulo 3 dei Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacidn, segan las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura
dafios materiales y personales a terceros y como compiemento
del seguro compiementario de trabajo de riesgo previsto en la
Ley N° 26790, Ley de Modernizacidn de la Seguridad Social en Salud
Derecho de Tramite por Verificacion Técnica, por una

inspeccion, segun tipo de edificacidn

- Tipo 1

-Tipo 2

-Tipo 3

- Tipo 4

- Tipo 5

Notas:

{a) Toda la documentacion técnica sera presentada por
duplicado

(b) E! Formutario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por ef propietario o por ej solicitante y
ios profesionales gue interviene

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietano o soticitante.

{d) La Poliza CAR o ja Poliza de Re sponsabilidad
Civil se entrega como maximo e! dia habil anterior al
inicio de 1a obra, debiendo tener una vigencia
igual o mayor a ia duracion del proceso edificatorio

{e) El Responsable de Cbra. debidamente acreditado por el

propietario o et administrado. segun cerresponda, debe solicitar
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Formula-rio

DERECHO DE TRAMITACION ("}

CA

IFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

1 Cédigo /
Ubicacién

{en % UIT Afo

S/, 3.950,00

{en SN/

mético

Posi-

tivo Negativo

{en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCED!-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-TE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
| RECURSOS . |

APELACION

a la Municipalidad mediante documento simple, 1a suscripcion
del cronograma de visitas de inspeccion en ef que se determine
el nimero minimo de visitas de inspeccion que ia obra requiere
(f) En caso el administrado declare que no va a dar inicio a las
obras, debe presentar una declaracion jurada adjunta a su
solicitud de Licencia, comprometiéndose a comunicar 1a fecha
de inicio de las obras y la designacion del responsable de las
mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion como
minimo
(g) Se podra adjuntar las copias de ios planos del
Anteproyecto aprobado. de encontrarse vigente
su aprobacién. el cual tendra efecto vincutante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado
{h) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral
(i) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del CENEPRED en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos: edificaciones
idas en las Cy D de uso diferente
al residencial y de concurrencia masiva de publico
No se requtere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacion comun llege solo hasta
el quinto piso, y ei (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos 15, 16y 17

/

07.22

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
{Aprobacién con evaluacion previa por
Revisores Urbanos)

1. EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA

2. EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS
{que individuaimente o en conjunto cuenten con
maés de 30,000 m2 de 4rea construida)

3. EDIFICACIONES PARA MERCADOS
{que cuenten con mas de 15,000 m2 de 4rea
construida)

4.LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS
{de mas de 20,000 ocupantes)

5. EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD,
HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE
COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE

Base Legal
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16)
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11 16}

>

N o=

%)

LS

@

~

™

o ©

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE, por triplicado. debidamente suscritos.

En caso no sea el propietado del predio. la escritura piblica que
acredite e} derecho a edificar.

Consignar en el rubro "Observaciones” de FUE el monto cancelado,
numero de recibo y fecha de pago de Ia tasa municipat
correspondiente a 1a verificacion administrativa

- Para todos los tipos de edificacion:

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, (nstalaciones Sanitanias, Instalaciones
Eléctrcas y otros. de ser el caso. y las memorias
justificativas por especialidad

Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED
Piano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma € 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise |as caracteristicas

de ta obra y las edificaciones colindantes: indicando

el namero de pisos y sétanos: asi como fotos en los
€asos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Centificado de Factibilidad de Servicios

Estudio de Mecanica de Suelos segun los casos

que establece el RNE

Estudio de Impactc Ambiental. exceoto para las edificaciones

Qe vivienca. comercic y ofic:nas en areas urbanas de

Subgerencia
de Tramite
Documentario y
Archivo Central

Gerente de

Desarroito

Urbbano y
Obras




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formula-rio
1 Cédigo /
Ubicacién

CALIFICACION PLAZO PARA
DERECHO DE TRAMITACION {*) Ev;luacinon RESOLVER
Auto- revia
{en % UIT Afo mético -
{en SN/ Posi Negativo {en dias
S/, 3.950,00 thvo habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-TE
PARA
RESOLVER

iNSTANCIAS DE RESOLUCION DE

. _RECURSOS . |
RECONSIDER "
N
ACION APELACIO!

Competencia

Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.6 2

Ley N° 29090 y modificaterias (25.09.07). Arts. 4 numeral 9,
y 10 numeral 4

Calificacion, plazo y sil i ativo

Ley N° 29090 y modificateras (25.09.07). Art. 10 numeral 4
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y madificatorias
{04.05 13) Art. 58 numeral 58.1

Requisitos y procedimiento

Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 25

Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13) Arts. 42.4, 43 a1 48, 51, 52,57 y 58

Derecho de tramite

TUO Ley de Tributacién Municipal. Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09 07). Art. 31

Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA y madificatorias
(04.05.13) At 13

13
14

15
16

3

conformidad con el Reglamento de Acondicionaiento

Territoriat y Desarroilo Urbano aprobado por ef

Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento

Estudio de Impacto Vial, unicamente en ios casos que el

Reglamento Nacional de Edificaciones lo establece y con

los requisitos y alcances establecidos por el Ministeno de

Vivienda, Construccion y Saneamiento

informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remeodelacién, Ampliacion o Puesta en Vaior

Historico debera presentarse lo sigutente:

14.1 Planos de arquitectura (plantas. cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie 1a edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memona descriptiva,
de acuerdo alo siguiente

a) Ptano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacidn resuitante. qraficando
con achurade a 45 grados, perpendicular al
anterior. los elementos a edificar.

¢) Para fas obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los plancs los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumentat
propios de la edificacién, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracién.
reconstruccion o conservacién, de ser el caso

14.2 Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacién o puesta en valor, debe diferenciarse

los elementos estructurales existentes. los que

se eliminaran y ios nuevos, detallando

adecuadamente los empaimes

14.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario. donde
a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los empiames

b) Se evaluara Ia factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

14.4 Para los proyectos de inmuebies sujetos al

Régimen de Propiedad Exciusiva y de
Propiedad Comun, debera ademas presentarse
lo siguiente:

a) Autorizacion de ta Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno
c) Ptanos de independizacion correspondientes

VERIFICACION TECNICA

Anexo H: Inicio de Obra

Poéliza CAR (Todo Riesgo Contratista), de aucerdo a lo estabiecido
en el numerat 3.2 del articuio 3 dei Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, segun las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura
daios materiales y personales a terceros y como complemento
del seguro complementario de trabajo de riesgo previsto en ia

Ley N° 26790, Ley de Madernizacitn de la Seguridad Social en Salud
Derecho de Tramite por Verificacion Técnica, por una

inspeccidn, sequn tipo de edificacion

- Tipo 1

- Tipo 2

- Tipo 3

-Tipo 4

-Tipo 5

%)
o

o)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- T | Fualuacian | PLAZO PARA
DERECHO DE TRAMITACION {*} Evaluacién RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto- Previa PROCEDI- COMPETEN-TE
BASE LEGAL Numero y Denominacién ! C.tbdlg'o ! {en % UIT Afo mético | post. (en dias MIENTO PARA RECONSIDER APELACION
Ubicacién (en SH11 N Negativo RESOLVER
S7. 3.950,00 tivo hébiles)
Notas:
{a) Toda la documentacton técnica sera presentada por
duplicado
{b) El Formuiaro y sus anexos deben ser visados
entodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soiicitante y
los profesionales que interviene.
{c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar seilados
y firmados por el profesional responsable de los mismos,
firmados por el propietario 0 solicitante y debera contener
el sello "Conforme” y la firma de los correspondientes
Revisores Urbanos
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega como maximo e! dia habil anterior al
inicto de la obra, debiendo tener una vigencia
igual 0 mayor a fa duracion del proceso edificatorio
{e) E! Responsable de Obra, debidamente acreditado por el
propietario o el administrado, segun corresponda, debe solicitar
a 1a Municipalidad mediante documento simple, 1a suscripcidn
del cronograma de visitas de inspeccion en el que se determine
el numero minimo de visitas de inspeccion que la obra requiere.
{f) En caso el administrado dectare que no va a dar inicio a las
obras, debe presentar una declaracion jurada adjunta a su
solicitud de Licencia, comprometiéndose a comunicar la fecha
de inicio de ias obras y la designacién del responsable de las
mismas con quince (15) dias habiies de anticipacion como
minimo
{9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil tectura
conjuntamente con el planc del proyecto integral
(h) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos 15, 16 y 17.
(i) A requerimiento det administrado, |a suscripcion del Cronograma
de Visitas de Inspecciion. se puede realizar previo ala
presentacién de la solicitud de Licencia
07.23 |MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD B 1|Solicitug X 15 dias Subgerencia Gerente de
{antes de emitida la Licencia de Edificacién) 2|Documentacion técnica necesaria de acuerdo a 1a de Tramite Desarrolio
modificacion propuesta y a ia modalidad de aprobacion Documentario y Urbbano y
Base Legal que corresponda Archivo Central Obras
Decreto de Aicaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) 3{Consignar en ia solicitud el monto canceiado, nimero de recibo
y fecha de pago de la tasa municipat correspondiente
Competencia
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numerat 3.6.2
Ley N° 28080 y modificatorias (25.08.07). Arts. 4 numeral 9,
y 10 numeral 2
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13) Art. 60.1
Calificacién, plazo y silenci ativo
Ley N° 28090 y modificatorias (25.09.07). Art. 10 numeral 2
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatonas . E 3
(04.05.13) Art. 51.7 y 51.10 L :
Requisitos y procedimiento : .
Ley N° 28080 y modificatorias (25.08.07). Art. 25 N L
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatarias = T
{04.05.13) Arts. 42.2. 43 al 48 y 51
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacicn Municipai. Decreto Supremo N
158-2004-EF y mocificatorias (15 11 04). Art 68 1nciso &)

[~
©
%
@




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namerec y Denominaclén

Formula-rio
1Codigo /
Ublcacién

DERECHO DE TRAMITACION (*}

CA

IFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

(en % UIT Ado

Si. 3.950,00

(en SN

mético

Posi-

" Negativo
tivo 9

{en dlas
habiles}

INIiCIO DEL
PROCED!-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-TE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
l————RBECURSOS |

RECONSIDER
ACION

APELACION

Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 31

07.24

MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS MODALIDADES C y D
- COMISION TECNICA (antes de emitida la Licencia de
Edificacién)

Base Legal
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16)

Competencia

Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.6 2

Ley N° 29090 y modificatonas (25.09.07). Arts. 4 numeral 9,
y 10 numeral 3y 4

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04 05 13) Art. 60.1

Califi ién, plazo y si inistrativo

Ley N* 28090 y modificatorias (25.09.07). Art. 10 numerat 4
Decrete Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y medificatarias
(04.05.13) Art. 53 y 54

Requisitos y procedimiento

Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07) Art. 25

Decreto Supremo N¢ 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05 13) Ats 42 numerales 3y 4, 43 al 48 y 52 al 56

Derecho de tramite

TUO Ley de Tributacion Municipal. Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Ant. 68 inciso b)
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 31

N =

%)

o

Solicitud

DOocumentacion técnica exigida para las modalidades Cy O
que sean materia de la modificacion propuesta

Planos del Proyecto modificado

Copia del comprobante de pago por derecho de revision de

la Comision Técnica

Consignar en la soticitud el monto cancelado, numero de recibo
y fecha de pago de Ia tasa municipal correspondiente

- Modatidad C
- Modalidad D

25 dias

Subgerencia
de Tramite
Documertario y
Archivo Centrat

Gerente de
Desarrollo
Urbbano y

Obras

A\

/|

(

Gerente de
Desarroito

Urbbanoy
Obras

Gerente
Municipal

07.25

MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD A

iones

Base Legal
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MOMM (16.11.16)

Competencia

Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numerai 36.2

Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 4 numeral 9,
y 10 numerai 1

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.0513) Art. 60.22

Calificacién, plazoy admini

Ley N° 29080 y modificatorias (25.09.07). Art. 10 numeral 1
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
{04.05.13) Art. 50.11y602.5

Requisitos y procedimiento

Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 25

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13) Arts. 42.1, 43 3l 48. 50y 60.2.5

Derecho de tramite

TUO Ley de Tributacion Municipat. Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
Ley N” 29090 y modificatorias (25.09.07) Art. 31

N

FUE por duplicado debidamente suscrito
Documentacion técnica necesaria exigida para la
Modalidad A y de acuerdo a la modificacién propuesta.

Consignar en el rubro "Observaciones” del FUE el monto cancelado,

numero de recibo y fecha de pago de la tasa municipal
correspondiente.

Subgerencia
de Tramite
Documentario y
Archive Central

Gerente d P

Desarrolio \

Urbbano y
Obras

07.26

MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD B
{modificaciones sustanciales)

~n

FUE per duplicado debidamente suscrito
Documentacién técnica necesana exigida para la

15 dias

Subgerencia
ce Tramite

Gerente de

Desarrolic

Gerente de
Desarrolio




TEXTO UNICD DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVDS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (7} Evaluacion |TAZOPARA| - oDEL | AUTORDAD | mecupsos |
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Adto- Previa RESOLVER SROGED.  |COMPETEN.TE
BASE LEGAL Numero y Denominacién 1 Codigo / v PARA RECONSIDER .
Ubicacion {en % UIT Ano (en s mético | posi. Negativo fen fﬂas MIENTO RESOLVER ACION APELACION
S/, 3.950,00 tivo héabiles)
Modalidad B y de acuerdo a la modificacién propuesta Documentario y Urbbano y Urbbano y
Base Legal 3|Factibilidades de Servicios de corresponder Archivo Central Obras Obras
Decreto de Aicaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) 4|Consignar en el rubro "Observaciones” del FUE ei monto cancelado.
numero de recibo y fecha de pago de la tasa municipal
Competencia correspondiente.
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.6.2
Ley N° 29090 y modificatonas (25.09.07). Arts. 4 numeral 9,
y 10 numerai 2
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias Nota:
(04 .05.13) At. 60.2.2 A requerimiento del administrado. se pueden aprobar modificaciones no
sustanciales en el proceso constructivo de una obra autorizada bajo
Caiificacion, plazo y siiencio administrativo este procedimiento
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 10 numeral 2
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13) At. 51.7, 51.10y 60.2.6
Requisitos y procedimiento
Ley N* 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 25
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13) Arts. 42.2, 43 a1 48, 51y 60.2.6
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal. Decreto Supremo N*
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 31
07.27 |MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD B - REVISORES 1|FUE por duplicado debidamente suscrito X Subgerencia Gerente de
URBANOS {modificaciones sustanciaies) 2|Documentacidn técnica necesaria exigida para la de Tramite Desarrotto
Modalidad B y de acuerdo a la modificacion propuesta Documentario y Urbbano y
Base Legai 3|Factibilidades de Servicios de corresponder Archivo Central Dbras
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MOMM (16.11.16) 4}informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
5Consignar en el rubro "Observaciones™ del FUE el monto cancetado,
Competencia numero de recibo y fecha de pago de la tasa municipal
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.6.2 commespondiente
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 4 numeral 9,
y 10 numeral 2
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
{04.05.13) Art. 60.2.2 Nota:
A requenmiento del administrado, se pueden aprobar modificaciones no
Caiificacién, piazo y i inistrativ sustanciales en el proceso constructivo de una obra autorizada bajo
Ley N” 29090 y modificatorias {25.09.07). At. 10 numeral 2 este procedimiento.
Decreto Supremo N” 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13) Art. 58 y 60.3
Requisitos y procedimiento
Ley N 29090 y modificatorias {25.09.07). Art. 25
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
{04 05.13) Arts. 42.2. 43 a1 48,51, 57, 58 y 60.3
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Art. 68 inciso b)
Ley N° 28090 y modificatorias (25.09.07). Art. 31
07.28 |MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDADCyD 1|FUE por duplicado debidamente suscrito X 25dias Subgerencia Gerente de Gerente de Gerente
- COMISION TECNICA { ificaci iaies) 2|Copia del comprobante de pago por derecho de revision de de Tramite Desarrolto Oesarrollo Municipai
la Comision Técnica Documentario y Urbbano y Urbbano y
Base Legai 3|Documentos exigidos para las modalidades C y D que Archivo Central Obras Obras~/
Oecreto de Alcaidia N° 010-2016-DA-MOMM (16.11.16) sean materia de ta modificacion propuesta
4{Planos del proyectc modificado
Competencia 5|Factibilidad de Servicios de corresponder +
Ley N° 27972 (27 05.03). At. 79 numeral 3.6.2 6{Censignar en el rubro "Observaciones” del FUE el monto cancelado
Ley N' 29090 y modificaterias (25 09 07) Ars. 4 numera 9 numero de rec:bo y fecha de pago de !a tasa municipal :




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (7} Evaluacion | o0 PARA( - ODEL | AUTORIDAD _ RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto. Previa RESOLVER | M RocED.  |COMPETEN-TE
BASE LEGAL Numero y Denominacién 1 Cédigo / y : PARA RECONSIDER .
Ubicacion | " 18 A fensn | ™| POS yoanvo| (€0 das MIENTO RESOLVER ACION APELACION
S/, 3.950,00 tivo habiles)
y 10 numeral 3y 4 correspondiente
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
{04.05.13) Art. 60.2.2 - Modalidad C
- Modalidad D
Califi piazo y si i i ativo
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 10 numeral 4 Nota:
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias A requerimiento del administrado. se pueden aprobar modificaciones no
(04.05.13) Ant. 53, 54y 60.2.7 sustanciales en el proceso constructivo de una obra autorizada bajo
este procedimiento.
Requisitos y procedimiento
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 26
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
{04.05.13) Ants. 42 numerales 3 y 4 43 al 48,52 al 56 y60.2.7
Derecho de tramite
TUO Ley de Tri i6n M . Decreto Sup N
156-2004-EF y modificatorias (15.11 04). Art 68 inciso b)
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09 07). Art. 31
07.29 |MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD Cy O - T|FUE por duplicado debidamente suscrito X Subgerencia Gerente de
REVISORES URBANOS (modificaciones sustanciales) 2]Documentos exigidos para las modalidades C y D que de Tramite Desarrofio
sean materia de ta modificacion propuesta Documentario y Urbbano y
Base Legai 3tPlanos de la modificacién propuesta, aprobados por et Archivo Central Ovbras
Decreto de Alcaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11 16) o los Rewvisores Urbanos que corresponda
41Factiblidad de Servicios de corresponder
5]informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
Competencia 6|Consignar en ei rubro "Observaciones” def FUE et monto cancelado,
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numerai 3.6.2 numero de recibo y fecha de pago de ia tasa municipal
Ley N° 28090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 4 numeral 9, correspondiente
y 10 numeral 3y 4
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias Nota:
{04.05.13) Ant. 60.2.2 A requerimiento del admnistrado, se pueden aprobar modificaciones
no sustanciales en el proceso constructivo de una obra autorizada
Caiificacién, piazo y silencio administrativo bajo este procedimiento.
Ley N° 29090 y modificatorias (25 09.07). Art. 10 numerai 4
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13) Art. 58 y 60.3 Notas:
(a) Todos la documentacion técnica sera presentada por
Requisitos y procedimiento dupiicado
Ley N° 29080 y modificatorias (25.09.07). Art. 25 (b) Ei Formulario y sus anexos deben ser visados
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias en todas sus paginas y cuando corresponda.
(04.05.13) Arts. 42 numerales 3y 4, 43 al 48, 52, 57, 58 y 60.3 firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionaies que interviene
Derecho de tramite (c) Todos ios planos y documentos técnicos deben
TUD Ley de Tributacién Municipai, Decreto Supremo N° estar sellados y firmados por el profesional
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b) responsable de fos mismos
Ley N° 28030 y modificatonas (25.09.07). Art. 31 y firmados por e} propietaric o soficitante
(d) Las modificaciones no sustanciaies, son aquelias
que no implican disminucién de los parametros
urbanisticos y edificatorios aplicables. disminucion
de las condiciones minimas de disefio previstas en
el Reglamento Nacional de Edificaciones. aumento
del areatechada, incremento de ia densidad neta
y/o cambio de uso: ias cuaies podran ser
regularizadas en el tramite de Conformidad de Obra
(e) En caso las modificaciones propuestas generen un
cambio de modalidad de aprobacion, éstas deberan
ser aprobadas de acuerdo a lo reguiado para fa
nueva modaiidad. debiendo cumpiir con ios
requisitos exigidos para elia. No aplicable para
licencias otorgadas en la Modalidad A v
07.30 [CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1|La seccion del FUE - Conformidad de Otra y Declaratoria de X Subgerencia Gerente de




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION () Evaluacion |’/ 0 ver | micioper | AVTORDAD | pEcupsos
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto- Previa PROCEDI- COMPETEN-TE c \DER
BASE LEGAL Namero y Denominacién I Cédigo / " N PARA RECONSI A
Ubicacisn (en % UIT Afio (on SO mético | posi- Negativo {en dias MIENTO RESOLVER ACION APELACION
57, 3.950,00 tivo hébiles)
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES Edificacién, debidamente suscrito y por tripiicado de Tramite Desarrolio
(para fa Modalidad A) 2|En caso que titular dei derecho a edificar sea una persona distinta Documentario y Urbbano y
a quien inici6 el proc: de 6n, debera p H Archivo Central Obras
Base Legal a) En caso no sea el propietario del predio, {a escritura pubiica
Decreto de Aicaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) que acredite el derecho a edificar.
Decreto de Aicaidia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) 3{Copia de ios Planos de | on y de i ira ap
correspondiente a la Licencia de Edificacion por triplicado.
Competencia 4|Documento que registre la fecha de ejecucion de ia obra
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 7S numeral 3.6.2 En caso el administrado no cuente con este documento, puede
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 28 presentar una declaracién jurada en la que indique dicha fecha
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias 5|Consignar en el rubro "Observaciones™ del FUE el monto
(04.05.13) Art. 63 cancelado, nimero de recibo y fecha de pago de la tasa municipal
correspondiente.
Calificacién, plazo y sitencio administrativo
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 28 Nota:
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (a) Et Formuiario y sus anexos deben ser visados
(04.05.13) Art. 63 numerales 63.3 entodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
Requisitos y procedimiento los profesionales gue interviene.
Ley N° 28090 y modificatorias (25.09.07). Art. 28
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
{04.05.13) Arts. 63
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
Ley N° 29090 y modificatorias (25.08.07). Art. 31
07.31 {CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1[La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de X 15 dias Subgerencia Gerente de Gerente de . ... Gefente
DE EDIFICACION SiN VARIACIONES Edificacion, debidamente suscrito y por tripiicado calendarios de Tramite Desarrotto Desarroflo Y Municipal
{para las Modalidades: B, Cy D) 2|En caso que tituiar del derecho a edificar sea una persona distinta Documentario y Urbbano y Urbbano y
Archivo Central Obras Obras

Base Legal
Decreto de Aicaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16)
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16)

Competencia

Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 36.2

Ley N° 28080 y modificatonas (25.09.07). Arts. 28

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13) Art. 63

Calificacién, plazo y si io admini ivo

Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 28

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13) Art. 63 numerales 63.8 y 63.12

Requisitos y procedimiento

Ley N° 28090 y modificatorias (25.09.07). Art. 28

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13) Atts. 63

Derecho de tramite

TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
Ley N° 28090 y modificatorias (25.09.07). Art. 31

©

IS

o

a quien inicié el procedimiento de edificacion, debera presentar:
a) En caso no sea el propietario del predio, la escritura pablica
que acredite el derecho a edificar
Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados,
correspondiente a ia Licencia de Edificacion por triplicado.
Documento gue registre la fecha de ejecucion de la obra
En caso el administrado no cuente con este documento. puede
presentar una declaracién jurada en la que indigue dicha fecha.
Consignar en el rubro "Observaciones” de! FUE el monto
cancelado. numero de recibo y fecha de pago de ia tasa municipai
correspondiente

Modalidad B
Modaiidad C
Modaiidad D

Notas:

{a) Ei Formuiario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

{b) Scio para edificaciones para fines de vivienda
muitifamiliar, a solicitud del administrado se podra
extender la Conformidad de Obra a nivel de “casco
habitable”, debiendo ias edificaciones cumplir con:
a) En ios bienes y servicios comunes: Contar con

estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores
e interiores, paramentos laterales. muros, pisos.
escaleras y techos conclidos; instaiaciones
sanitarias, eiéctricas y, de ser ef caso,
instalaciones de gas. sistema de bombeo de
agua contra incendio y agua potable. sistema de
bombeo de Cesague y ascersores u otras

£3de “C”




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MOMM

REQUISITOS CALIFICACION 0 PA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (%) Evaluacion P;Q:OLVE';A NiGiopEL | AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y o nacio Formula-rio Auto- Previa PROCEDI- COMPETEN-TE RECON
BASE LEGAL Numero y Denominacién 1 Cédigo / PARA ONSIDER &
Ubicacion | "% M AN | gy | TRNEO | Post | ive| (e daS MIENTO RESOLVER ACION APELACION
ST 3.050,00 tivo habiles)
i iones en funcionami Los o}
y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circuiacion
b} En las dreas de propiedad exclusiva: Contar con
muros revocados. falsos pisos y/o contrapisos
terminados; puertas y ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados: asi como un bafio
terminado con aparatos sanitarios, puertas
y ventanas,

07.32 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1{La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de X Subgerencia Gerente de
DE EDIFICACION CON VARIACIONES Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado. de Tramite Desarrolio
{para modif i “no iales” y 2|En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta Documentario y Urbbano y
siempre que se cumplan con {a normativa) a quien inici¢ el procedimiento de edificacién, debera presentar Archivo Central Obras

a) En caso no sea el propietano del predio, la escritura publica
PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDAD A que acredite el derecho a edificar.

3[Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de

Base Legal arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
Decreto de Ajcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) especificaciones de los planos det proyecto aprobado y que
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) correspondan a ia obra ejecutada. debidamente suscntos por

el administrado y el profesional responsable o el profesional en
Competencia arquitectura o ingenieria designado por e! admimistrado como
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 78 numeral 3.6.2 profesional constatador de la obra
Ley N° 29090 y modificatorias (25.08.07). Arts. 28 41Copia de la seccion del Cuaderno de Obra y de los planos respectivos,
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias que acrediten que la(s) modificacion(es) fue(ron) puesta(s) a
{04.05.13) Art. 64 consideracidn y aprobacion del proyectista responsable del

proyecto de la(s) especialidad(es) respectiva(s) antes de su ejecucion
Calificacién, plazo y silencio administrativo 5|Carta que acredite 1a autorizacion del proyectista original para realizar
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 28 las modificaciones, en caso éste no sea el responsable de obra, ni el
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias constatador de la obra
{04.05.13) Art. 64 numerales 64.2.1,64 2.2 &|Consignar en el rubro "Observaciones” dei FUE el monto cancelado.

namero de recibo y fecha de pago de la tasa municipal
Requisitos y procedimiento correspondiente
Ley N° 29080 y modificatorias (25.09.07). Art. 28 7]Documente que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso
Decrete Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias no se cuente con este documento, se podra presentar una
{04.05.13) Arts. 64 2 declaracién jurada en ia que indique dicha fecha.
Derecho de tramite Nota:
TUO Ley de Tributacién Municipai. Decreto Supremo N° (a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
156-2004-EF y modificatorias (15.11 04), Art. 68 inciso b) en todas sus paginas y cuando Corresponda,
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 31 firmados por el propietario o por ei solicitante y

los profesionales que interviene.

07.33 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1|La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de X 15 dias Subgerencia Gerente de Gerente de Gerente
DE EDIFICACION CON VARIACIONES Edificacién, debidamente suscrito y por tripiicado. caiendario de Tramite Desarroiic Desarroilo Municipai
(para i i “no fales“ y 2|En caso que tituiar del derecho a edificar sea una persona distinta Documentario y Urbbario y Urbbano y

|siempre que se cumplan con la normativa) a quien inici¢ el procedimiento de edificacion, debera presentar; Archivo Central Obras Obras
a) En caso no sea el propietario dei predio, la escritura publica
PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA MDDALIDAD B que acredite el derecho a edificar.
3|Pianos de replantes por triplicado: planos de ubicacion y de
Base Legal arquitectura {plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
Decreto de Aicaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) especificaciones de los pianos det proyecto aprobado y que
Decreto de Aicaidia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) correspondan a la obra ejecutada. debidamente suscritos por
el administrado y el prof wat o el profesional en
Competencia arquitectura o ingenieria designado por el administrado como
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numerai 3.6 2 profesional constatador de la obra
Ley N° 29090 y modificatorias (25 09 07) Arts 28 4|Copia de la seccion del Cuaderno de Obra y de los planos respectivos
Decreto Supremo N 008-2013-VIVIENDA y modificatorias que acrediten que la(s) modificacion(es) fue{ron) puesta(s) a
{04.05.13) Art. 64 . . . ~ ]
consideracion y aprobacion del proyectista responsable del proyecto ~1» i
de la(s) especiaiidad{es) respectiva(s) antes de su ejecucion
Calificacién, plazo y silencio administrativo §|Carta que acredite fa autorizacidn del proyectista original para realizar
Ley N' 29090 y modificatonias (25 C9 C7) Art 28 las medficaciones, en casc éste no sea el “esponsable de obra. ni el
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TEXTO UNICO DE PROCEOIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION () Evaluacion || oo PARA| - ioDEL | AUToRoAD | Recumsos |
" DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto. Previa RESOLVER PROCEDI. | COMPETEN-TE
BASE LEGAL Numero y Denominacién 1 Cédigo / PARA RECONSIDER -
Ubicacion | (@ % UIT Aflo {en SN matico | Posi- Negativo| (€7 dfas MIENTO RESDLVER ACION APELACION
57, 3.950,00 tivo hébiles)
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias constatador de la obra
(04.05.13) Art. 64 numerales 6432y 646 6{0ocumento que registre ia fecha de ejecucion de ia obra. En caso
no se cuente con este documento. se podrd presentar una
Requisitos y procedimiento declaracion jurada en la que indique dicha fecha
Ley N° 29090 y modificatonas (25.09.07). Art. 28 7|Consignar en el rubro "Observaciones” del FUE el monto cancelado.
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y madificatorias numero de recibo y fecha de pago de ia tasa municipat
(04.05.13) Arts. 64 al 66 correspondiente
Derecho de tramite Notas:
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N° (a} Ei Formulario y sus anexos deben ser visados "
1566-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art 68 inciso b) en todas sus paginas y cuando corresponda,
Ley N° 29090 y modificatonias (25.09.07). An. 31 firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene
.
07.34 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1|La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de X 15 dias Subgerencia Gerente de Gerente de Gerente
DE EDIFICACION CON VARIACIONES Edificacién, debidamente suscrito y por triplicado clendario de Tramite Desarrollo Desarrolio Municjpal
(para modificaciones "no " 2|En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta Documentario y Urbbano y Urbbano y
siempre que se cumpian con ia normativa) a quien inicig el procedimiento de edificacion, debera presentar Archivo Central Obras Obras
a) En caso no sea el propietario del predio, la escritura publica
PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDAD C y D que acredite el derecho a edificar
3|Pianos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de
Base Legal arquitectura (plantas. cortes y elevaciones) con las mismas
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16 11 16) especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) correspondan a fa obra ejecutada, debidamente suscritos por
el administrado y el profesional responsable o el profesional en
Competencia arquitectura o ingenieria designado por el administrado como
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numerai 3 6.2 profesional constatador de la obra.
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 28 4|Carta que acredite la autorizacion del proyectista original para realizar
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatonas las modificaciones, en caso éste no sea ei responsabte de obra. ni el
(04.05.13) Art. 64 constatador de la obra
5|Copias de los comprobantes de pago por derecho de revision,
Cali ion, ptazo y sil o ad correspondientes a la especialidad de Arqutectura y. de ser
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias el caso, al CENEPRED.
(04.05.13) Art. 64 numeral 64.5.1y 64.6 6|Documento que registre la fecha de ejecucion de ia obra. En caso
no se cuente con este documento, se podra presentar una
Requisitos y procedimiento declaracion jurada en la que indique dicha fecha
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). At 28 7|Consignar en ef rubro "Observaciones” del FUE el monto cancelado,
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias nimero de recibo y fecha de pago de la tasa municipal \Q
(04.05.13) Arts. 64 ai 66 correspondiente V\I
Modalidad C oy
Derecho de tramite Modalidad D (&)
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N° 2
156-2004-EF y modificatonas (15.11.04), Art 68 inciso b) Nota: =]
Ley N° 29090 y modificatorias (25.03.07). Art 31 {a} El Formutario y sus anexos deben ser visados 2
en todas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propietario o por el sciicitante y
los profesionales que interviene
07.35 |ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1|FUE X 8 dias Subgerencia Gerente de
PARA LAS MODALIDADES B,CyD 2|Plano de Ubicacion y Localizacién. de Tramite Desarrolio
3|Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) en Documentario y Urbbano y
Base Legal escala 1/100 Archivo Central Obras 3
Decreto de Alcaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) 4|Planos de seguridad y evacuacion lados. enlasr : ;!
Decreto de Alcaidia N° 011-2016-DA-MDMM (16 11.16) de aprobacion C y D, cuando se requiera la intervencion del (o)
delegado Ad hoc det CENEPRED. >
Competencia 5|Copia de! comprobante de pago por derecho de revision =
Ley N° 27972 (27 05.03). Art. 79 umeral 36.2 6|Consignar en el rubro “Observaciones” de! FUE e! monto cancelado, -
Cecreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias nimero de recibo y fecha de pago de la tasa municipal N
(04.05.13) At 61 correspondiente :
Modalidad B
Calificacion, plazo y silencio administrativo Modalidad C
Decreto Supremo N 008-2013-VIVIENDA y modificatorias Modalidad D
(04.05 13) Ant. 61 3
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGOALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS

CAl

FICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

DERECHO DE TRAMITACION () Evaluacion P;“m F\'I AF;A micioper | AToR0AD | mecumsos |
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula—rio Auto- Previa ESOLVE PROCEDI- COMPETEN-TE
BASE LEGAL Numero y Denominacién 1 Cédigo / 0 ) PARA RECONSIDER 5
Ubicacion (en % UIT Afio (o SV maético F;:::- Negativo g;,:,::r: MIENTO RESOLVER ACION APELACION
§7..3.950,00 )
Ley del Silencio Administrativo, N° 29060 (07.07.07) Art. 1 Nota:
(a) Todos los ptanos y documentos técnicos deben
Requisitos y procedimiento estar sellados y firmados por e! profesional
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y madificatorias responsable de los mismos y firmados por el
(04.05.13) Arts. 61 propietario o solicitante ;.
Derecho de tramite :
TUO Ley de Trbutacion Municipal, Decreto Supremo N° B
156-2004-EF y modificatonas (15.11.04), Art 68 inciso b) ‘-
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 31 ,
07.36 |PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION 1}Seccion del FUE correspondiente al Anexo C - Predeclaratona de X 5 dias Subgerencia Gerente de Gerente de Gerente
(para todas las Modalidades: A, B, Cy D) Edificacion debidamente suscrito y por triplicado. consignando en de Tramite Desarrollo Desarrollo Municipal
el rubro 5, "Anotaciones adicionales para Uso Multipie” fos datos del Documentario y Urbbano y Urbbano y
Base Legal pago efectuado por derecho de tramite: numero de recibo, fecha Archivo Central Qbras Qbras
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16 11.16) de pago y monto
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) 2|En caso que titular de! derecho a edificar sea una persona distinta
a quien inici6 el procedimiento de edificacion, debera presentar
Competencia a) En caso no sea el propietario de! predio, ta escritura publica
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.6.2 que acredite el derecho a edificar
Decreto Suprema N° 008-2013-VIVIENDA y madificatorias 3|Copia de los Planos de Ubicacion y Localizacion y de la especiatidad
(04.05.13) Ant. 62 de Arquitectura de la Licencia respectiva. por tripticado
4|Consignar en el rubro “Observaciones” del FUE el monto cancelado,
Calificacién, plazo y silencio administrativo numero de recibo y fecha de pago de la tasa municipa!
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias correspondiente
(04.05.13) Art. 62.4 y 626
Modalidad A
Requisitos y procedimiento Modalidad B
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias Modalidad C
(04.05.13) Arts. 62 Modalidad D
Derecho de tramite Nota:
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N° El Formulano y sus anexos deben ser visados
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b) en todas sus paginas y cuando corresponda,
Ley N° 28090 y modificatorias (25 09.07). Ant. 31 firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen
07.37 [CERTIFICADO DE PARAMETROS 1| Solicitud firmada por el solicitante X 5 dias Subgerencia Gerente de Gerente de Gerente
URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS 2|Consignar en el rubro "Observaciones” de! FUE el monto cancelado, de Tramite Desarrollo Desarrolio Municipal
numero de recibo y fecha de pago de |a tasa municipal Documentario y Urbbano y Urbbano y
Base Legal correspondiente. Archivo Central Qbras Obras
Decreto de Aicaldia N° 010-2016-DA-MOMM (16.11.16)
Competencia
Ley de Reguiacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07)
Art 14 numeral 2
Caiificacién, plazo y silencio administrativo
Ley de Reguiacion de Habiiitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 28090 y modificatorias (25.09.07)
Art 14 numeral 2
Ley de! Silencio Administrativo. Ley N° 29060 (07.07.07)
Ant. 1
Regquisitos y procedimiento
Ley N° 27444 (11.04.01) Ats. 113
Regiamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion. Decreto Supremo N°
008-2013-VIVIENDA y modificatorias (04.05.13). Ant. 5
Derecho de tramite
TUC Ley de Tr:butacicn Municipal. Decreto Sugremc N




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. | BERECHO DE TRAMITACION {*) Evaluacién RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD _RECURSQS
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y N F;)g::‘la—nlo Auto- Previa PROCEDI- COMPETEN-TE RECONSIDER
BASE LEGAL umero y Denominacién go PARA
Ubicacién (en % UIT Aflo {en S matico | pos;. Negativo {en dias MIENTO RESOLVER ACIGN APELACION
S/, 3.950,00 tivo hébiies)
156-2004-EF y modificatonas (1511 04), Art. 68 inciso b)
07.38 |REVALIDACION DE LICENCIA DE 1]Solicitud de revalidacion de licencia a través del FUE 6 FUHU X 10 dias Subgerencia Gerente de Gerente de Gerente
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA segun corresponda, debidamente suscrito de Tramite Desarollo Desarrollo Municipal
2|Consignar en el rubro "Observaciones” dei FUE el monto cancelado, Documentario y Urbbano y Urbbano y
Base Legal numero de recibo y fecha de pago de ia tasa municipai Archivo Centrai Obras Obras
Decreto de Aicaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) correspondiente
Competencia Nota:
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de La Revalidacién de Licencia solo procede cuando existe
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07) Art. 11 avance de la ejecucion de 1a obra, constatado por fa Municipalidad
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias luego de ia presentacion de la solicitud de revalidacion
(04.05.13) Ants. 4 Este avance puede presentar modificaciones no sustanciaies
Calificacion, plazo y silencio administrativo
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13) Arts. 4
Ley dei Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07 07 07) Art. 1
Requisitos y procedimiento
Ley N° 27444 (11.04.01) Ats. 113
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13) Arts. 4
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal. Decreto Supremo N>
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
07.39 |PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION O DE 1}Solicitud firmada por el solicitante GRATUITO GRATUITO X 3 dias Subgerencia Gerente de Gerente de Gerente
HABILITACION URBANA 2{indicar el numero de resolucion de 1a licencia y/o dei expediente de Tramite Desarrolio Desarrolio Municipal
Documentario y Urbbano y Urbbano y .
Base Legal Nota: Archivo Centra! Obras
Decreto de Aicaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) La prérroga deberd solicitarse dentro de los 30
dias calendarios anteriores al vencimiento de la
Competencia licencia materia de prorroga
Ley de Regutacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones. Ley N° 29090 y modificatorias (2509.07) Ad. 11
Calificacion, plazo y sils istrativo
Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
{04.05.13) Aits. 3 numeral 3.2
Ley de! Silencio Administrativo, Ley N° 28060 (07.07.07) Art. 1
Requisitos y procedimiento
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 113.
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13) Arts. 3 numeral 3.2
07.40 |LICENC!A DE REGULARIZACION DE EDIFICACIONES 1}FUE por triplicado y debidamente suscritos X 1S dias Subgerencia Gerente de Gerente de
(soto para edificaciones que hayan sido ejecutadas sin 2{Cuando no sea propietano de! predio, ia escritura publica que de Tramite Desarrolio Desarrotio f
licencia o que no tengan conformidad de obra después de acredita ef derecho a edificar Documentario y Urbbano y Urbbano y;
julio de 1999 hasta ef 27 de setiembre de 2008) 3|Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador, Archivo Central Obras Obras +
compuesta por: :
a) Plano de Ubicacion y Localizacian segun formato
Base Legal b) Planos de Arquitectura (planrtas. cortes y elevaciones)
Decreto de Alcaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11 16) ¢) Memoria descriptiva
Decreto de Alcaidia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) 4[Documento que acredite la fecha de ejecucion de la obra.
§|Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero civil colegiado
Competencia 6]En caso de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones a regutarizar
Ley N°® 27972 (27 05.03) Ant 73 numerai 36.2 tnoicar el Numerc de Partida Registrai de 1a declaratoria fabrica o de
Ley N° 29090 y modificalonas (25.08 07). Arts. 4 numeral 9,y 10 edificacion £on sus respectivos pianos en caso no haya side
Decretc Legislativo N 1225 (25 09.15) Primera disposicion expedido por la municipatidad 6 Numere del Certificado de

«©




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION ") Evaluacién RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto- Previa PROCEDI- COMPETEN-TE
BASE LEGAL Namero y Denominacién 1 Cédigo / o ) PARA RECONSIDER .
Ubicacién | " /'ZQUJIGT,MO ensyy | M0 | Post |y aiivo| (N dias MIENTO RESOLVER ACION APELACION
S/, 3.950,00 tivo hablles)
complementaria transitoria Conformidad ¢ Finalizacién de Obra. 0 la Licencia de Obra o de
Edificacién de la construccion existente que
Calificacidn, plazo y si i inistrativo no es materia de regularizacion
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias 7|En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya
{04.05.13) Art. 70 numerales 70.1y 70.8 fabrica se encuentre inscrita en el Registro de Predios, se acredita
que sobre e! bien no recaigan cargas y/o gravamenes. en su defecto
Requisitos y procedimiento presentar la autorizacién del titular de la carga o gravamen
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias Page de la multa por construir sin
(04.05.13) Arts_ 68 al 71 licencia. Ei valor de la multa es equivalente al 10% del valor de la
obra a regutarizar tomando como base el costo a Ja fecha de
Derecho de tramite construccion actualizado por el indice de precios al consumidor,
TUO Ley de Tnbutacion Municipal, Decreto Supremo N° Indicar el Numero de Recibo de Page
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Ant. 68 inciso b) 9{Consignar en el rubro "Observaciones™ det FUE el monto cancelado,
Ley N° 29090 y modificatonias (25.09.07). Art. 31 numero de recibo y fecha de pago de la tasa municipal
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y madificatorias correspondiente.
(04.05.13) Art. 69 literal )
Notas:
No es aplicable para: {a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
a) Bienes integrantes del Patrimonio Cultural de 1a Nacién firmados por el propietario o por el solicitante y
el profesional que interviene
{b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable o constatador de los mismos
y firmados por el propietario ¢ solicitante
{¢) L.a reguiarizacion de edificaciones que cuenten con
Licencia y no tengan conformidad de obra. no estan
afectas al pago de muita por construir sin licencia
07.41 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia Gerente de
MODALIDAD A 1|FUHU por triplicade debidamente suscritos de Tramite Desarralio
2]En caso el administrado no sea el propietarico del predio, la Documentario y Urbbano y
Base Legal escritura publica que acredite el dereche a edificar Archive Central Obras
Decreto ge Alcaldia N° 010-2016-DA-MOMM (16.11.16) 3|Consignar en el rubro "Observaciones” de FUHU el monto cancelado,
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MOMM (16.11.16) numero de recibo y fecha de pago de fa tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa
Competencia
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.6.1 Documentacién Técnica {por duplicado)
Ley N° 29090 y medificatorias {25.09.07). Arts. 4 numeral 9. 4|Cenrtificado de Zonificacion y Vias.
y 10 numeral 1 literal h}. 5|Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarifiado y
de energia eléctrica. segun lo seftatade en el numeral 20.2 det
Calificacién, plazo y sitencio administrativo articulo 20 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana
Ley N° 29090 y medificatorias (25.09.07). Art. 10 numeral 1 y Licencias de Edificacion
6|Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
Requisitos y procedimiento 7 |Documentacién técnica, por triplicado, firmada por
Ley N° 29090 y modificatonias {25.09.07). At. 16y 17 el solicitante y los profesionales responsables del E
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias disefio de acuerdo a o siguiente: :/ S
{04.05.13) Arts_ 16 al 26 y 31. - Plano de ubicacion y localizacion del terrenc con l! .::-’
coordenadas UTM a
Derecho de tramite - Plano perimétrico y topografico (&)
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N° - Plano de trazado y iotizacion con indicacion de . /z
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Ant. 68 inciso b) lotes. aportes, vias y seccicnes de vias, ejes de R D,
Ley N° 23090 y modificatorias (25.09.07). Art. 31 trazo y habilitaciones cofindantes, en caso sea NG
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias necesario para comprender [a integracién con el },\ g
{04.05.13) Art. 13 entomo; plano de pavimentos, con indicacién de :
curvas de nivel cada metro
Se sujetan a esta modalidad: - Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
a} L.os terrenos en los que se desarrolien proyectos areas de recreacion publica. de ser el caso
de inversién publica. de ascciacion publico - privada - Memoria descriptiva
o de concesion privada que se realicen para la 8|Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder
prestacior de servicios publicos esenciales o para 9[Estudio de impacto Ambiental. en los €asos que se requiera de
la ejecucion ce infragstructura publica acuerco con el listado de inciusion de 10s proyectos de invrsion
sujetos al Sistema Nacionat ce Eaviuacion de tmpacto




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

DENDMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Formula-rio
1Cédigo /
Ubicacién

DERECHD DE TRAMITACION (%)

CAl

IFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

{en % UIT Afio

S). 3.950,00

{en S/

mético

Posi-

tivo Negativo

{en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-TE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESDLUCION DE
|—-— RECURSQOS |

RECONSIDER
ACION

APELACION

=)

sm 2

Ambiental - SEIA

Certificado de Inexistencia de Restos Argueold-

gicos en aquellos casos en gue el predio esté
comprendido en el istado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-

mental y arqueoldgico

Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacidn

VERIFICACION TECNICA
Anexo H Inicio de Obra

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N 28294, Ley que crea el Sistema
Naciona! Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento

{b) El Formularic y sus anexos deben ser visados
entodas sus paginas y cuando cormesponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y ios
profesionales que interviene.

{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsabie de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

{d) Estan exonerados de realizar aportes reglamentarios
os proyectos de inversion publica, de asociacion
publico-privada o de concesion gue se realicen para la
prestacion de servicios publicos eseciaies o para ta
ejecucion de infraestructura publica

(e) E! Responsabie de Obra, debidamente acreditado por el
propietario o el administrado, segun corresponda, debe solicitar
a la Municipalidad mediante documento simpie, la suscripcion
de! cronograma de visitas de inspeccion en el Gue se determine
el nimero minimo de visitas de inspeccion gue ia obra reguiere

(N A requerimiento del administrado. la suscripcion det Cronograma
de Visitas de inspecciion, se puede realizar previo a la
presentacion de la solicitud de Licencia.

(g) En caso ef administrado declare que no va a dar inicio a ias
obras, debe presentar una declaracién jurada adjunta a su
solicitud de Licencia, comprometiéndose a comunicar la fecha
de inicio de las obras y la designacion del responsable de ias
mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion como
minimo.

07.42

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MDDALIDAD B

Base Legal
Decrete de Aicaidia N° 010-2016-DA-MOMM (16.11 16)
Decreto de Aicaidia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16)

Competencia

Ley N° 27972 (27.45.03). Art. 79 numerai 3 6.1

Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 4 numerai 9.
y 10 numerai 2

Calificacién, plazo y silencio administrativo
Ley N° 29090 y modificatonas (25.09.07). At 10 numerai 2
Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1

Requisitos y procedimiento
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07) At 16y 17

Decreto Supremo N” 008-2013-VIVIENDA y modificatorias

pod

[N

[2)

LN

~ o

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscritos.

En caso el administrado no sea el propietarioo del predio, ia
escritura publica que acredite ei derecho a edificar.

Consignar en el rubro "Observaciones" de FUHU ei monto cancelado,
numero de recibo y fecha de pago de la tasa municipal
corespondiente a ia venficacion administrativa .
Documentacion Técnica (por duplicado)

Certificado de Zonificacién y Vias

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua. aicantariilado y
de energia eiéctrica. segun (o sefiatado en et numerai 20.2 dei
articuio 20 dei Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana
y Licencias de Edificacién

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios
Documentacién técnica. por triplicado, firmada por

el solicitante y ios profesionales responsables del

disefio de acuerdo a io siguiente

- Plano de ubicacior y localizacion del terreno con

™~

0

©

20 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario y
Archivo Central

Gerente de
Desarroiio
Urbbano y

Obras




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominaclén

Formula-rio

CA|

IFICACION

DERECHO DE TRAMITACION ()

Auto-

Evatuacién
Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

1 Cédigo /
Ubicacién

(en % UIT Afio

51. 3.950,00

{en SN

mético

Posi-

Ne i
tivo egativo

{en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-TE
PARA
RESOLVER

NRECONSIDER
ACION |

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

APELACION

(04.05.13) Als. 16 2l 26 y 32.

Derecho de tramite

TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatonias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 31

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13) Art. 13

Se sujetan a esta modalidad:

a} Las habilitaciones urbanas de unidades
prediales no mayores de cinco (05) hecta
reas que constituyan islas risticas y que
conformen un iate dnico, siempre y cuando
el jote no se encuentre afecto al Plan Vial
Provincial o Metropolitano.

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que cuenten con un Planeamiento Integrai
aprobado con antenondad.

©

o

13
14

coordenadas UTM
- Plano perimétrico y topografico.
- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno: ptano de pavimentos, con indicacion de
curvas ge nivel cada metro.
- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
Copia del Planeamiento integrai aprobado de
corresponder
Estudio de Impacto Ambiental, en los casos que se requiera de
acuerdo con el listado de inciusién de ios proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de impacto
Ambiental - SEIA.
Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolo-
gicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mentai y arqueoldgico.
Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion

VERIFICAGION TECNICA

Anexo H: Inicio de Obra

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), de aucerdo a lo establecido
en el numeral 3.2 del articulo 3 det Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion

Notas:
(a) Los pianos deberan estar georeferenciados ai
Sistema Geodésico Oficial, segun to estabiecido
en ia Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacionai integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Regiamento.
(b) Ei Formutanio y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(¢} Todos los planos y documentos técnicos deben
estar seliados y firmados por el profesionat
responsabie de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) El Responsable de Obra, debidamente acreditado por el
propietario o el administrado, segun corresponda, debe solicitar
a la Municipalidad mediante documento simple, la suscripcion
dei cronograma de visitas de inspeccion en el que se determine
el nimero minimo de visitas de inspeccion que |a obra requiere
(&) En caso e} administrado declare que no va a dar inicio a las
obras, debe presentar una declaracion jurada adjunta a su
solicitud de Licencia, comprometiéndose a comunicar la fecha
de inicio de las obras y la designacién del responsabile de las
mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion como
minimo.

15
+
5
=
- »
=

,f"i’s?\zm

07.43

LICENCIA DE HABILITACION URBANA: MODALIDADC y D
{Aprobacién con evaluacién previa del
proyecto por la Comision Técnica )

Base Legal
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16)

Decreta de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM {16.11.16)

>

N o=

w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscritos.

En caso el administrado no sea el propietarioo de! predio. la

escritura publica que acredite el derecho a edificar.

Consignar en el rubro "Observaciones” de FUHU et manto cancelado,
numero de recibo y fecha de pago de la tasa municipal

45 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario y
Archivo Central

Gerente de
Desarroiio
Urbbano y

Obras

Gerente de

Desarrolio

Urbbano y
Obras

Gerente
Municipai




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACIGN PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION () Evaluacién NIGIODEL | AUTORIDAD
» DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio At Previa RESOLVER PROGED). |COMPETEN-TE
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1 Cédigo / o OCEDI- PARA
{en % UIT Afio matico | posi- {en dlas MIENTO
Ubicacién {en SN/ N Negativo hablk RESOLVER
57, 3.950,00 tivo es)

Competencia

Ley N° 27972 (27 05.03). Art. 79 numerai 3.6.1

Ley N 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 4 numerai 9.
y 10 numeral 3y 4

Calificaci piazo y sil -ativo

Ley N" 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 10 numerai 3y 4
Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13) Arts. 33.3y 334

Requisitos y procedimiento

Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07) Art 16y 17
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13) Arts. 16 al 26, 32y 33

Derecho de tramite

TUO Ley de Tributacién Municipai, Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 31

Decreto Supremo N> 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13) Art. 13

Se sujetan a la Modalidad C:

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por etapas
con sujecion a un Pianeamiento integrai

b) Las habilitaciones urbanas con construccion simuitanea
que soliciten venta garantizada de lotes

¢) Las habilitaciones urbanas con construccion simuitdnea de
viviendas en las que el nimero, dimensiones de totes a
habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el
proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas
edificadas

Se sujetan a !a Modaiidad D:

a) Las habilitaciones urbanas de predios que no colinden

con areas urbanas o que dichas areas aledadias cuenten con
proyectos de habilitacion urbana aprobados y no ejecutados,
por tanto, ia habilitacién urbana del predio requiera de la
formulacion de un Pianeamiento integrai

b) Las habilitaciones urbanas de predios que colinden con
Zonas Arqueoio previamente declarados
como bienes culturales, o con Areas Naturales Protegidas.

c) Para fines industriales, comerciaies o usos especiales

©

©

11
12

14
15

RS

~ o

correspondiente a ia verificacion administrativa .
- Modalidad C
- Modaiidad D

Documentacién Técnica
Certificado de Zonificacion y Vias
Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarilfado y de energia eiéctrica. vigentes
Deciaracién Jurada de inexistencia de feudatarios
Documentacion técnica. por triplicado. de acuerdo
a lo siguiente:
- Plano de ubicacion y iocalizacion dei terreno con
coordenadas UTM
- Plano perimétrico y 1opografico.
- Piano de trazado y iotizacion con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender ja integracion con ei
entomo; plano de pavimentos. con indicacion de
curvas de nivel cada metro
- Plano de ornamentacion de parques. referentes
al diseflo, ornamentacién y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso
- Memoria descriptiva.
Copia dei Planeamiento integral aprobado, de
corresponder.
Estudio de Impacto Ambtentai, en los casos que se requiera de
acuerdo con el listado de incius:on de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Eavaluacion de impacto
Ambiental - SEIA
Certificado de inexistencia de Restos Arqueold-
gicos en aquellos casos en que ei predio esté
comprendido en el iistado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cuitural monu-
mental y arqueoldgico.
E studio de Mecanica de Sueios con fines de Pavimentacion
Copia del comprobante de pago por derecho de revision
de proyectos
Estudio de impacto Vial en los casos que estabiezca el RNE

VERIFICACION TECNICA

Anexo H: Inicio de Obra

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista). de aucerdo a o estabtecido
en el numeral 3 2 del articulo 3 dei Reglamento de Licencias de
Habifi on Urbanay Li de E ion.

Pago por Verificacion Técnica: por cada inspeccion

- Modalidad C

- Modalidad D

Notas:

{a) Los planos deberan estar georeferenciados ai
Sistema Geodésico Oficial, segun lo estabiecido
enia Ley N° 28294, Ley que crea e Sistema
Nacionai integrado de Catastro y su Vinculacion con

el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) Ei Formutario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda.

firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionates que interviene

{c) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesionat
responsable de los mismos y firmados por el

propietario o solicitante

(d) La documentacion técnica sera presentada en

una copia: debiendo presentarse las dos copias

5 de “0°




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
| pERECHO DE TRAMITACION (4) Evaluacien | 2 SgLV‘; o ciopeL | AUTORIDAD
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y N e " F;’g;\::i-ﬂlo Auto- Previa PROCEDI- COMPETEN-TE| RECONSID
BASE LEGAL amero y Denominacién go ) PARA ER A
Ublcacién {en % UIT Afio (en STV mético p?s|. Negativo {en dias MIENTO RESOLVER APELACION
57, 3.950,00 tivo hébiles)
adicionales cuando 1a Comision emita Dictamen
Conforme
{e) El Responsable de Obra, debidamente acreditado por el
propietario o el administrado, segun corresponda, debe solicitar
a la Municipalidad mediante documento simple, la suscripcion
del cronograma de visitas de inspeccion en el que se determine
el nimero minimo de visitas de inspeccién que la obra requiere
{f) En caso el administrado declare que no va a dar inicio a las
obras, debe presentar una declaracién jurada adjunta a su
solicitud de Licencia, comprometiéndose a comunicar ia fecha
de inicio de fas obras y 1a designacion del responsable de las
mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion como
minimo
07.44 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIOAD B, C y D A[VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia Gerente dj
{Aprobacién de proyecto con evaluacién previa Requisitos comunes de Tramite Desarrollg
por los Revisores Urbanos) 1|FUHU por tripticado debidamente suscritos Documentario y Urbbano'y
2[En caso el administrado no sea el propietarioo del predio, la Archivo Central Dbras
Base Legal escritura pubtica que acredite el derecho a edificar.
Oecreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) 3|Consignar en el rubro "Observaciones” de FUHU e! monto cancelado,
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16 11 16) numero de recibo y fecha de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacién administrativa
Competencia - Modalidad B, Cy D
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.6.1 Documentacién Técnica {por duplicado) 1<
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 4 numeral 9, 4|Certificado de Zonificacion y Vias Q|
y 10 numeral2. 3y 4 5[Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y L\_)
de energia eléctrica, sequn lo sefialado en el numerat 20.2 del { Zé
Calificacién, piazo y silencio administrativo articulo 20 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana \“_")
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 10 numerai 2, 3y 4 y Licencias de Edificacion i
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias 6{Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios
(04.05.13) Arts. 34 3 7|Documentacion técnica. por tripticado, firmada por
el solicitante y los profesionales responsabies del
disefio de acuerdo a lo siguiente
- Plano de ubicacion y locatizacion del terreno con
coordenadas UTM
- Plano perimétrico y topografico
Requisitos y procedimiento - Plano de trazado y lotizacién con indicacion de
Ley N° 29090 y modificatorias {25.09.07). Art. 16y 17 lotes. aportes. vias y secciones de vias, ejes de
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatarias trazo y habilitaciones colindantes. en caso sea
(04.05.13) Arts. 16 al 26, 32y 34 necesario para comprender ia integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacidon de
Derecho de tramite curvas de nivel cada metro
TUD Ley de Tributacion Municipal. Decreto Supremo N° - Plano de ornamentacion de parques. referentes
156-2004-EF y modificatonas (15.11.04), Art. 68 inciso b) al disefio. ornamentacion y equipamiento de las
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 31 areas de recreacion publica, de ser el caso
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias - Memoria descriptiva
{04.05.13) Art. 13 8[Copia del Planeamiento integral aprobado de
corresponder
9{Estudio de Impacto Ambiental, en los casos que se requiera de
acuerdo con el listado de inclusion de ios proyectos de inversion
Se sujetan a ia Modalidad B: sujetos al Sistema Nacionat de Evaluacion de Impacto
Ambientai - SEIA.
a) Las habilitaciones urbanas de unidades 10| Certificado de Inexistencia de Restos Arqueold- -~
prediales no mayores de cinco (05) hecta gicos en aquellos casos en que ei predio esté
reas que constituyan isias rusticas y que comprendido en el listado de bienes y ambientes
conformen un iote unico, siempre y cuando considerados como patimonio cultural monu-
el lote no se encuentre afecto al Plan Vial mental y arqueoidgico.
Provincial o Metropolitano. 11|Estudio de Mecadnica de Suelos con fines de pavimentacion
12[Informe Técnico de ios Revisores Urbanos emitido segun lo
b) Las habiiitaciones urbanas de predios previsto en el Reglamento de Revisores Urbanos
que cuenten con un Planeamiento Integral 13Estudio de Impacto Vial aprobado. cuando corresponda segun
aprobado con antericridad la modaiidad
Se sujetan a la Modalidad C: B|VERIFICACION TECNICA




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZO PARA
DERECHO DE TRAMITACION *) Evaluacién RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
” DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto- Previa PROCED!- COMPETEN-TE
BASE LEGAL Numero y Denominacién 1cédigo / PARA RECONSIDER
ubicacion | ©° %ZDU;ET, Ano ensyy | ™o Pi""' Negativo| (&7 dfas MIENTO RESOLVER ACION APELACION
S7.3.950,00 tivo hé&biles)
14[Anexo H: Inicio de Obra
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por etapas 15|Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), de aucerdo a lo establecido
con sujecién a un Planeamiento Integral en el numeral 3.2 del articuio 3 de! Regiamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
b) Las habilitaciones urbanas con construccion simultdnea 16|Pago por Verificacion Técnica: por cada inspeccion
que soliciten venta garantizada de !otes - Modatidad B
- Modahdad C
c) Las habditaciones urbanas con construccidn simultanea de - Modalidad D
viviendas en las que el numero, dimensiones de lotes a
habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el Notas:
proyecto. siempre que su finalidad sea la venta de viviendas (a) Los planos deberan estar georeferenciados af
edificadas Sistema Geodesico Oficial, segin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Se sujetan a la Modalidad D: Nacional integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.
a) Las habilitaciones urbanas de predios que no colinden (b) E Formutario y sus anexos deben ser visados
con areas urbanas o que dichas areas aledafas cuenten con en todas sus paginas y cuando corfesponda
proyectos de habilitacion urbana aprobados y no ejecutados, firmados por el propietario o por el solicitante y ios
por tanto. la habilitacion urbana del predio requiera de la profesionales que interviene.
formutacion de un Planeamiento integral (¢} Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesionai responsable de los mismos.
b) Las habiktaciones urbanas de predios que colinden con firmados por el propietano o solicitante y debera contener
Zonas Arqueologicas, inmuebles previamente declarados el sello "Conforme" y ia firma de i0s correspondientes
como bienes culturales. o con Areas Naturales Protegidas Revisores Urbanos.
(d} La documentacion técnica debe contener el sello "Conforme”
¢) Para fines industriaies, comerciales 0 usos especiales con el nombre, firma y especialidad del Revisor Urbano
(e) El Responsabie de Obra, debidamente acreditado por el
propietario o el administrado. segun corresponda. debe solicitar
ala Municipalidad mediante documento simpie. la suscripcidn
del cronograma de visitas de inspeccién en el que se determine
el numero minimo de visitas de inspeccion que 1a obra requiere
(f) En caso el administrado declare que no va a dar inicio a las
obras. debe presentar una declaracién jurada adjunta a su
solicitud de Licencia, comprometiéndose a comunicar {a fecha
de inicio de las obras y {a designacion del responsable de las
mismas con quince (15) dias habites de anticipacion como
minimo
(g) A requerimiento del administrado. {a suscripcion del Cronograma
de Visitas de inspecciion. se puede realizar previo a ia
presentacidn de ia solicitud de Licencia
07.45 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION MODALIDAD B X 13 dias Subgerencia Gerente de
URBANA 1|FUHU. debidamente suscrito. de Tramite Desarrolio
2{Planos por triplicado y demas documentacién que Documentario y Urbbano y
Base Legal sustente su petitorio. Archivo Central Obras
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) 3|Consignar en el rubro “Observaciones™ de FUHU el monto cancelado,
numero de recibo y fecha de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa -
-
Competencia MODALIDAD C y D (Comision Técnica) X 23 dias Subgerencia Gerente de Gerente de Gerente
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.6.1 1{FUHU. debidamente suscrito. de Tramite Desarrolio Desarrollo Municipal
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 4 numeral 9, 2|Ptanos por triplicado y demas documentacion que Documentario y Urbbano y Urbbano y
y Art. 10 sustente su petitorio Archivo Central Obras Obras
3{Copia del comprobantes de pago por el derecho de
Califi .plazoy ativo Revision de Proyectos
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias 4[Consignar en el rubro "Observaciones” de FUHU el monto cancelado,
(04.05.13) Arts. 35 numero de reCibo y fecha de pago de la tasa municipal
Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1 correspondiente a la verificacion administrativa
Modalidad C
Modalidad D
Requisitos y procedimiento ‘»
MODALIDAD B, C y D (Revisor Urbano) X Subgerencia Gerente de PR
Decreto Supremo N° 008-2C13-VIVIENDA y modificatorias 1IFUHU, debidamente suscrito de Tramite Desarrollo N
(04.05.13) Ants. 35 2|Planos por triplicacdo y cemas dccumentacion que Documentario y Urobano y L

o
w




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Formula-rio
1Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CA

IFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

(en % UIT Aflo

S/. 3.950,00

(en SNt/

mitico

Posi-

tivo Negativo

(en dfas
hébiies)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-TE'
PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
b RECURSOS |

APELACION

Derecho de tramite

TUO Ley de Tributacién Municipal. Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
Ley N 29090 y modificatorias (25.03.07). Art. 31

(%)

IS

sustente su petitorio

informe Técnico de ios Revisores Urbanos emitide segun io
previstc en el Regiamentc correspondiente

Consignar en ei rubro "Observaciones” de FUHU ei mento
cancetado. numero de recibo y fecha de page de ia tasa municipal
corre spondiente a ia verificacién administrativa

Archivo Centrai

Obras

Notas:
(a) Los pianos deberan estar georeierenciados al
Sistema Geodeésico Oficial, segun io establecido
en la Ley N 28294, Ley que crea ei Sistema
Nacionai Integrado de Catastro y su Vincuiacion con
el Registro de Predios y su Regiamento
(b) El Formularic y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionaies que interviene
(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profestonal
responsable de ios mismos y firmados por el
propietario ¢ solicitante
(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse (as dos copias
adicionales cuando ta Comision emita Dictamen
Conforme
(e) Procede ta modificacion de un proyecto de
habiiitacién urbana aprobado, antes de ia ejecucion
de ia modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan ¢ incrementen los aportes
regiamentarios aprobados en ia iicencia, y no se
aitere la alectacion de vias de ser el caso
(f) En los predios en ios que se realicen proyectos de inversion
pubiica, de asociacion piblico - privada o de concesion para
ia prestacién de servicios publicos esenciales o para la
ejecucién de infraestructura publica, procede cuaiquier
modificaciéon del proyecto de habilitacion urbana aprobado.
y en el estado en que este se encuentre, hasta antes de
solicitar la recepcion de obra.
(a) En caso tas modificacicnes propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacién. estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Oebiendo cumpiir con los
requisitos exigidos en ella

07.46

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA SIN VARIACIONES (Modalidades B, C y D)

Base Legal
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16)
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16)

Competencia

Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numera! 3.6.1

Ley N° 29090 y modificatonas (25.09.07). Art. 4 numera! g,
y Art. 19

Calificacion, plazo y silencio administrativo
Decreto Supreme N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04 05.13) Arts 362.1y36.4

Requisitos y procedimiento
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04 05 13) Ats 25y 36

N

(%)

IS

&)

Seccién del FUHU correspondiente a ia recepcion

de obra, por triplicado

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predic, se debera presentar copia de escritura
publica que acredite el derecno de nabilitar
Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios publicos otorgando conformidad

alas obras de su competencia.

Copia legalizada notariaimente de fas minutas que
acrediten la transferencia de las areas de apontes

a las entidades receptoras de ios mismos y/o
comprobantes de pago de ia redencién de ios

mismos. de ser el caso

Consignar en el rubro "Observacicnes” de FUHU el monto cancelado,
nomero de recibo y fecha de pago de ia tasa municipal
correspondiente a ia verificacion administrativa

- Modalidad B
- Modaiidac C

- Modalidac D

15 dias
calendarios

Subgerencia
de Tramite
Documentario y
Archivo Centrai

Gerente de

Desarralio

Urbbano y
Obras

Gerente 3

Desarnold

Urbbano Y\,
Obras




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

N° BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Formula-rio
1Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION ()

CAl

IFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

(en % UIT Afio

$1. 3.950,00

(en SN/

mético

Posi-

tivo

(en dias
hablles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD

COMPETEN-TE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECONSIDER

ACION

APELACION

Derecho de trémite

TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 31

Notas:

{a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario ¢ por e! solicitante y los
profesionales que interviene

(c) Todos los pianos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o soiicitanle.

(d} Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, o altere la afectacion de vias establecida
en el Plan Urbano, deben iniciar un nuevo procedimiento
de licencia.

07.47 |RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON
VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN SUSTANCIALES
(Modalidad B, C y D}

Base Legal
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16)
Decreto de Alcaidia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16)

Competencia

Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.6.1

Ley N” 29090 y mogificatorias (25.09.07). Art. 4 numeral 9.
yArt. 19

ativo

Calificacién, plazo y si
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y medificatorias
(04.05.13) Atts. 36.2.2y 36.4

Requisitos y procedimiento
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y medificatorias
(04.05 13) Atts. 25y 36

Derecho de trémite

TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
Ley N° 29090 y madificatorias (25.09.07). Art. 31

N

w

)

Seccion del FUHU correspondiente a ia recepcion
de obra, por triplicado
En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio, se debera presentar copia de escritura
publica que acredite el derecho de habilitar.
Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios publicos otorgando cenformidad
a las obras de su competencia
Copia legalizada notarialmente de ias minutas que
acrediten |a transferencia de tas areas de aportes
a las entidades receptoras de los mismos y/o
comprobantes de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso
En caso existan madificaciones ai proyecto de
Habilitacion Urbana que no se consideren sustan-
ciales, se debera presentar per triplicado, y debi-
damente suscrito por et profesional responsable
de la obra y el solicitante, los documentos siguientes
- Plano de replanteo de trazado y lotizacion
- Plano de ornamentacion de pargues, cuando
se requiera
- Memoria descriptiva correspondiente
- Carta del proyectista original autorizando las
modificaciones. En ausencia del proyectista. el
administrado comunicara al colegio profesional
correspondiente tal situacién, asumienda la
responsabilidad por las madificaciones realizadas.
Consignar en el rubro “Observaciones” de FUHU el monto cancelado,
namero de reciba y fecha de pago de ia tasa municipal
correspandiente a la verificacidn administrativa .

- Modalidad B
- Modalidad C
- Modalidad D

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun o establecido
en |a Ley N° 28294. Ley que crea e Sistema
Nacional integrado de Catastro y su Vincuiacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

{b) El Fermulario y sus anexcs deben ser visados

15 dias
calendarios

Subgerencia
de Tramite
Documentario y
Archivo Central

Gerente de

Desarrollo

Urbbane y
Dbras

Gerente de
Desarrollo

Urbbano y

Gerente
Municipal




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. DERECHO DE TRAMITACION *) Evaluacion PLA:gL':IARRA INICIO DEL AUTORIDAD
N DENOMINACIDN DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-ric Auto. Previa RESOLVE PROGED). |COMPETEN-TE ccoNsiD
BASE LEGAL Namero y Denominacién 1 Codigo / - N PARA ER "
Ublcacién (en % UIT Ao {en s mético P.°s|. Negativo (en dias MIENTO RESOLVER ACION APELACION
S7. 3.950,00 tivo hébiles)
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesionai
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) Las vaniaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aportes con tas cuales fue autorizada la
licencia, o altere la afectacion de vias establecida
en el Plan Urbano, deben iniciar un nuevo procedimiento
de licencia
07.48 [INDEPENDIZACION D PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS 1|FUMU por triplicado debidamente suscrito X 10 dias Subgerencia Gerente de Gerente de Gerente
UBICADO DENTRO DEL AREA URBANA O DE EXPANSION URBANA 2|En caso que el solicitante no sea el propietario de Tramite Desarrollo Desarrolio Municipal
del predio, se debera presentar copia de escritura Documentario y Urbbano y Urbbano y
publica que acredite el derecho de habilitar. Archivo Central Obras Obras

Base Legal
Decreto de Alcaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16)
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16)

Competencia
Ley N° 27972 (27.05.03). At. 79 numeral 3.6.1
Ley N 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 4 numeral 9

Calificacion, plazoy

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(04.05.13) Arts. 28.1

Ley de! Silencio Administrativo, Ley N° 23060 (07.07.07) Art. 1

Requisitos y procedimiento
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
{04.05.13) Ants. 25, 27 y 28

Derecho de tramite

TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 31

w

IS

&

~

Consignar en el rubro “Observaciones” de FUHU el monto
cancelado, numero de recibo y fecha de pago de la tasa municipal
correspondiente a fa verificacion administrativa .
Anexo E: Independizacion de terreno rustico / Habilitacion Urbana
Certificado de zonificacion y vias expedido por la
Municipalidad Provincial
Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
Documentacion técnica compuesta por.
- Plano de ubicacion del terreno
matriz con coordenadas UTM
- Plano de pianeamiento integra! con la propuesta
de integracién a la trama urbana mds cercana,
sefialando el perimetro y el relieve con curvas de
nivel. usos de suelo y aportes normativos, en
concordancia con el Pian de Desarroilo Urbano
aprobado por ia Municipalidad Provincia!
correspondiente
- Plano del predio rustico matriz, indicando
perimetro, linderos, areas, curvas de nivel y
nomenclatura original, seqin antecedentes
registrales
- Plano de Independizacion, sefalando la parcela
independizada y la(s) remanente(s),
indicando perimetro, iinderos, drea, curvas de
nivet y nomenclatura ofiginal segan antecedentes
registrales
- Memoria descriptiva indicando dreas, inderos y
medidas perimétricas del predio matriz de! drea
independizada y de} drea remanente

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados ai
Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido
en ia Ley N° 28294 Ley que crea el Sistema
Nacionai integrado de Catastro y su Vinculacion
con el Registro de Predios y su Reglamento

(b} Et Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y fos
profesionales que interviene.

(¢} Todos los pianos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

{d) Cuando corresponda et plano de parcelacion
identificara el nimero de parcetas con ios sufijos

58 de 10"




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) DERECHO DE TRAMITACION (%) Evaluacien | eoco PARA|  loDEL | AUTORIDAD RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rilo Auto. Previa RESOLVER PROGEDL.  |COMPETEN-TE
BASE LEGAL Namero y Denominacién 1 Cédigo r N g PARA RECONSIDER 2
Ubicamen | % UIT Ao (en SO matico | posi- . {en dias MIENTO RESOLVER ACION APELACION
SI. 3.950,00 tivo habiles)
del predio matriz
{e) En caso se solicite la independizacion y ia
habilitacién urbana en forma conjunta, et solicitante
debera presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacion urbana que
corresponda. Siendo de aplicacion los plazos
previstos para dicha modalidad
07.49 }SUBDIVISION DE LOTE URBANO 1|FUHU por triplicado debidamente suscrito X 10 dias Subgerencia Gerente de Gerente de Gerente
2|En caso que el solicitante-no sea el propietario de Tramite Desarrolio Desarrolio Municipal
Base Lega! del predio, se debera presentar copia de escritura Documentario y Urbbano y
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) publica que acredite el derecho de habiiitar Archivo Central Dbras
Decreto de Alcatdia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) 3[Consignar en el rubrg "Dbservaciones” de FUHU el monto cancelado,
numera de recibo y fecha de pago de la tasa municipal
Competencia correspondiente a ia verificacion administrativa .
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numerai 3.6.1 4|Documentacion técnica por triplicado siguiente:
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 4 numeral 9 - Ptano de ubicacién y localizacion del lote materia
de subdivision
Calificacion, plazo y silencio administrativo - Plang del lote a subdividir, sefialando el area.
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatarias linderos, medidas perimétricas y nomenclatura.
(04.05.13) Arts. 30.1 segun los antecedentes registrales
Ley del Silencic Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1 - Plano de la subdivisién sefialando areas, linderos.
medidas perimétricas y nomenclatura de cada
tRequisitos y procedimiento sublote propuesto resultante, en concordancia con lo
Decreto Supremo N 008-2013-VIVIENDA y modificatorias establecido en la Norma GH 020 del RNE
(04.05.13) Arts. 25, 29y 30. - Memaria descriptiva, indicando areas, linderos y
medidas penmétricas de! ote de subdivision y de
Derecho de trémite ios subtotes propuestos resuitantes.
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremg N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Art. 68 inCiso b) Notas:
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 31 {a) E! Formulario y sus anexcs deben ser visados
en todas sus paginas y cuande corresponda.
firmados por el propietaric ¢ por ei soficitante y los
profesionales que interviene
{b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar setlados y firmados por el profesicnal
responsable de los mismos y firmados por el
propietario ¢ solicitante.
{c) En caso se solicite la subdivisién de un lote que
cuente con obras de Habilitacisn Urbana
inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas
y recepcionadas en el mismao procedimiento.
07.50 |REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS H{FUHU, Anexo G por triplicado, debidamente suscrito. X 5 dias Subgerencia Gerente de Gerente de Gerente
{ejecutadas con anterioridad a !a vigencia de !a Ley N° 28090} 2|En caso que el solicitante de la licencia de habili- de Tramite Desarrollo
tacién urbana no sea el propietario del predio, se Oscumentario y Urbbano y
Base Legal debera presentar copia de escritura piblica que acredite Archive Central Obras
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) el derecho de habilitar.
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) Documentacion Técnica
3{Certificado de Zonificacion y Vias
Competencia 4{Plang de ubicacién y localizacion def terreno.
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.6.1 5{Plano de lotizacién, conteniendgs el perimetro del terreno; el disefic
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 4 numeral 8, 10y 23 de ta lotizacion, de las vias, aceras y bermas: y (as areas
Decreto Legislative N° 1225 (25.09.15) Primera disposicion corespondientes a ios aportes. La lotizacién debera estar en
complementaria transitoria concordancia con el Plan de Desarralis Urbano aprobade por la
Municipalidad Metropolitana de Lima
Calificacion, plazo y silencio administrativo 6}Memgria descripliva, indicando las manzanas de corresponder.,
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias {as areas de los lotes, ta numeracion y los aportes
(04.05.13) Art. 39 numeral 2 7|Copia legalizada notanaimente de las minutas y/c copia de los
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 2 numeral 4 comprobantes del page por la redencion de los aportes que
correspondan
Requisitos y procedimiento 8|Declaracion jurada suscrita por el solicitante de la habilitacion y el
Ley N* 28090 y modificatorias (25.09.07). An. 23 profesional constatador de obra. en |a que conste Gue las




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

o]
I69)

REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITACION () Evaluacion || 220 PARA AUTORIDAD RECURSOQS
: i N RESOLVER INICIO DEL
N DENOMINACION DEL P(F::CEDIMIENTO Y N be . F;)g;l:‘la-n’o Auto- Previa PROCEDL COM:i;E\N-TE RECONSIDER
BASE LEGAL umero y Denominacién igo .
Ubicacion | (o772 UIT Ano enspy | M0 [ Posi- |y ativo| e dias MIENTO RESOLVER ACION APELACION
S/, 3.950,00 tivo hébiles)
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias obras han sido ejecutadas. total o parcialmente
{04.05.13) Arts. 25, 38y 39 9|Plano que indique los lotes ocupados y as alturas de ias
edificaciones existentes
Derecho de tramite 10[En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados, no
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N° corresponde presentar los documentos de los numerales 6, 7y 8
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Art. 68 inciso b) debiendo presentar en su reemplazo.
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Ant. 31 i. Resolucién y ptanos de los estudios preliminares aprobados.
Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA y modificatorias ii. Planos de Reptanteo de la Habilitacion Urbana, de corresponder
(04.05.13) Art. 25 11]Consignar en el rubro "Observaciones” de FUHU el monto canceiado,
numero de recibo y fecha de pago de ia tasa municipai
correspondiente a la verificacion administrativa
Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficiai, segun lo estabiecido
en la Ley N“ 28294, Ley que crea el Sistema
Nacionai integrado de Catastro y su Vincuiacién con
el Registro de Predios y su Reglamento
(b) EI Formularic y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda
firmados por el propietario ¢ por ef solicitante y ios
profesionales que intervienen
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar seilados y firmados por e! profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
(d) Estan exoneracos de realizar aportes reglamentanos
los proyectos de inversion pablica, de asociacion
publico-privada o de concesion que se realicen para la
prestacion de servicios publicos esenciales o para ia
ejecucion de infraestructura publica
07.51 [CERTIFICADO DE INKABITABILIDAD 1{Formato de solicitud (distribucion gratuita o de X 10 dias Subgerencia Gerente de Gererte de Gerente
libre reproduccidn) o solicitud simple de Tramite Desarrollo Desarrolio Municipal
Base Legal 2|Canta de responsabilidad de obra firmada por profesional responsable. Documentario y Urbbanoy  pedido por la Oficina Registral
Oecreto de Aicaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) Pianos de ubicacién y distnbucion firmados por profesionales Archivo Centrai Obras
Decretc de Aicaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) responsables
3jindicar numero y fecha dei recibo de pago 1.762% S/ 6960
Competencia
Ley N° 27972 (27.05.03). At. 79 numerai 4 2
Ley N° 29415 (02.7C.09). Arts. 5 literai d)
Calificacion, plazo y silencio administrativo
Ley N° 27444 (11.04 01) Art. 35
Ley det Silencio Administrativo, Ley N° 28060 (07.07.07)
Ant. 1
Requisitos y procedimiento
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 113,
Ley N° 29415 (02.10.09). Arts. 24y 25
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacién Municipal, Oecreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15 11.04). Art 68 inciso b)
* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016)

07.52 [VISACION DE PLANOS PARA CASOS DE TiTULO SUPLETORIO, t|Formato de solicitud o solicitud dirigida ai Aicalde X 10 dias Subgerencia Gerente de
PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO Y RECTIFICACION 2}Piano de Ubicacion y perimétrico con indicacion de de Tramite Desarrotio Desarrolic~y
O DELIMITACION DE AREAS O LINDEROS medidas. anguios y coordenas UTM (2 juegos) Documentario y Urbbano y Urbbano y

escala 1/1000 y 1/500 Archivo Centrai Obras Obras
Base Legal 3|Memoria Descriptiva (triplicada con firma de ing Civit
Decretc de Alcald:a \° 10-2016-DA-MDMM (16 17 16} 0 Arquitecto)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

DENDMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Formula-rio
1 Codigo /
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION (*}

CAl

IFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

(en % UIT Ado

S1. 3.950,00

{en S

matico

Posi-

tivo Negativo

(en dias
habiles}

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

COMPETEN-TE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

Decreto de Alcatdia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16)

Competencia

Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 79 numeral 3.3

Codigo Procesal Civil (22.04.93) Art. 505

Calificacion, plazo y silencio administrativo

Ley N* 27444 (11.04.01) Art. 35

Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07)
At 1

Requisitos y procedimiento

Ley N° 27444 (11 04 01) Art. 113

Codigo Procesai Civil (22 04 93) Art. 505
Resolucién N© 0290-2011/CEB-INDECOPI

Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal. Decreto Suprema N°
156-2004-EF y modificatorias (15 11 04), Art. 68 inciso b)

* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016)

S

Plano de distribucion en caso de existencia de edificaciones
indicar numero y fecha del recibo de pago

o

1.853%

$/.73,20

SUBGERENCIA PLANEAMIENTO URBANO, OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO: SERVI

CIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

07.53

CERTIFICADO CATASTRAL

Base Legal
Decreto de Afcaldia N® 010-2016-DA-MOMM (16.11.16)
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11 16}

Competencia
Ley N° 27972 (27 05.03). Ant. 79 numeral 33
Ley N° 28294 (21 07 04). Ant. 14 numeral 5.

Califi . plazo y silenci ini ivo
Ley N° 27444 (11 .04 01) Art. 31

Requisitos y procedimiento

Ley N° 27444 (11.04.01) Arts 113.

Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02 08)
Arts. 3 literal f). 39, 41 y 42

Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacién Municipal. Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)

* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016}

1|Formato de soficitud (distribucion gratuita o de
libre reproduccion) o soiicitud simpie
2|indicar numero y fecha del recibo de pago

1.565%

S/.61.80

Subgerencia
de Tramite
Documentario y
Archivo Central

Gerente de

Desarrolio

Urbbano y
Obras

ARROLL

HRBANGY

07.54

CERTIFICADD DE JURISDICCION

Base Legal
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MOMM (16.11.16)
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16)

Competencia

Ley N® 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.3

Ley N° 28294 (21.07.04). Arts 15 numeral 1,y 18
Resolucion N° 097-2013-SUNARP-SN (04 05.13). Art. 90

Calificacion, plazo y silencio administrativo
Ley N 27444 (11 04 01) Art 31

Requisitos y procedimiento

1|Formato de solicitud (distribucidon gratuita o de
libre reproduccion) o solicitud simple
2[Indicar numero y fecha del recibo de pago

1.597%

S/.63.10

Subgerencia
de Tramite
Documentario y
Archivo Central

Gerente de

Desarrolio

Urbbano y
Obras

Y YOBR,




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM _
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*} Evaluacion P;:gg:v"s’;‘ NiCio pEL | AUTORIDAD
N° DENOMINACION OEL PROCEDIMIENTO Y o Denominacis Flognula-rio Auto- Previa PROCEDI- COM:::N-TE RECONSIOER
BASE LEGAL meroy benominacion Ub:::lcgi;rll (en'% UM Afo jensnt | ANEO | Posi- | ativo| (o0 dias MIENTO RESOLVER ACION APELACION
5595000 tivo habiles)

Ley N° 27444 (1104 01) Arts. 113
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.08).
Arts. 3 literal f), 40y 41.

Derecho de tramite
TUO tey de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)

* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016)

07.55 |CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL 1|Formato de solicitud (distribucion gratuita o de X Subgerencia Gerente de

libre reproduccion) o solicitud simple de Tramite Desarralio

Base Legai 2]indicar numero y fecha del recibo de pago 1,565% $1.61,80 Documentano y Urbbano y
Archive Central Obras

Decreto de Aicaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11 16)
Decreto de Alcaidia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16)

Competencia

Ley N° 27872 (27 05.03) Art. 79 numera! 3.4

Ley N° 28294 (21.07.04). Arts. 15 numerai 1,y 18.
Resolucion N° 097-2013-SUNARP-SN (04.05 13). Art 91

Calificacion, piazo y silencio administrativo
Ley N* 27444 (11.04 01) Art. 31

Requisitos y procedimiento

Ley N° 27444 (11.04 01) Ats. 113

Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.08)
Arts. 3 literal f), 40 y 41

Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Suprema N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)

* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016) £ Ny
P
LN
. ! ‘\’
07.56 |NUMERACION MUNICIPAL 1]Formato de solicitud (distribucién gratuita o de X 5 dias Subgerencia Gerente de GeT(te‘ﬂe’
de Tramite Desarroilo DesXyolio

libre reproduccion) o sohcitud simple indicando el numerc de
Base Legal licencia de edificacion, conformidad o finalizacion de obra
Decreto de Alcaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16 11 .16) o deciaratoria de fabrica

Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) indicar numero y fecha del recibo de pago

Documentario y Urbbano y Urbbanay,_
Archive Central Obras

1638% $/.64.70

N

Competencia

Ley N° 27972 (27.05.03). Ant. 79 numerai 3.4

Ley N° 29090 (25.09.07). Art. 26

Ley N° 28294 (21.07.04). Arts_ 15 numeral 1,y 18.
Resolucion N° 097-2013-SUNARP-SN (04.05.13). Art 92

Caiificacion, piazo y silencio administrative

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Art. 48
Ley det Siiencio Administrative, Ley N° 28060 (07.07.07)

Art. 1

Requisitos y procedimiento
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 113
Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Ant. 49

Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacién Municipal, Decretoc Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)

* Acuerdo de Concejo N° 338-MML {16.11.2016)

g ce 27




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM
REQUISITOS CALIFICACION SLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacién RL“ZE SOLVER INICIO DEL AUTORIDAD | RECURSOS |
v DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formuia-rio Auto- Previa PROCEDI- COM:;,E\N'TE RECONSIDER
BASE LEGAL Numero y Denominacién 1 Cédigo ! . > APELACION
Ubicacien | (€7 % UIT ARo (en SN matico | posi- o (:nbdlas MIENTO RESOLVER ACION
S7.°3.950,00 tivo hébiles)
07.57 {RESELLADOS O AUTENTICACION DE COPIA DE PLANOS 1|Solicitud dirigida a funcionario compente. X Subgerencla Gerente de
APROBADOS 2|Indicar numero y fecha dei recibo de pago 1,489% S/. 568,80 de Tramite Desarroilo
Documentario y Urbbano y
Base Legal Nota: Archivo Central Obras
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16 11.16) La primera copia de los planos es autenticada de
forma gratuita
Competencia
Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, Decreto
Supremo N° 026-2008-VIVIENDA y modificatorias (27 09.08)
Art. 13 numeral 2
Ley del Procedimiento Administrativo General. Ley N°
27444 y modificatorias (11.04.01). Arts. 107 y 110
Calificacién, plazo y sil administrativo
Ley N° 27444 (11.04 01) Art. 31
Requisitos y procedimiento
Ley N° 27444 (11 04.01) Arts 113
Derecho de tramite
TUO Ley de Tnbutacién Municipal, Decreto Supremo N*
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inCiso b)
* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016)
07.58 |EMISION DE PLANO CATASTRAL 1|Formato de solicitud (distribucion gratuita o de X Subgefencxa Gerente de
libre reproduccion). Se debe incluir datos de! de Tramite Desarrolio =
Base Legal predio, respecto del cual se solicita el piano Documentario y Urbbano y ot MAGO
Decreto de Alcatdia N° 010-2016-DA-MDMM (16 11 16) 2|indicar numero y fecha del recibo de pago 1.489% S/. 58,80 Archivo Central Obras 4(
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16 11.16) VOBO (“¢
. k4
Competencia SO CitEvEZ SOUS ©
Ley N° 27972 (27 05.03). Art. 79 numerai 3.3 GERENTE DE m
Ley N° 28294 (21 07.04) At 21 UANERMiENT Y L
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS PRESUESTD &
{12.02.08). Art. 3 literales )y j) o <
ey
Caiificacion, plazo y silencio administrativo
Ley N° 27444 (11.04 01) Art. 31 .
Requisitos y procedimiento
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 113
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacién Municipal. Decreto Supremo N°®
156-2004-EF y modificatorias (15 11 04), Ant. 68 inciso b)
* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016)
07.59 {CONSTANCIA DE LINDEROS Y MEDIDAS PERIMETRICAS 1{Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre X Subgerencia Gerente de
reproduccion), o solicitud simpte indicando ios de Tramite Desarrolio
Base Legal datos del predio, respecto al cual se solicita la Documentario y Urbbano y
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16 11 16) Conatancia Archivo Central Obras
1.544% S/.61.00

Decreto de Aicaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16)

Competencia

Ley N° 27972 (27.05 03). Art. 79 numeral 3.3

Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1,y 18

DOecreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02 08). Art 3 literal
f).40y 41

Calificacién, plazo y silencio administrativo

Ley N 27444 (1104 01) Ant 31

2jiIndicar numero y fecha dei recibo de pago




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM
REQUISITOS CALIFICACION RA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (%} Evaluacion ng P‘; NICIODEL | AUTORIDAD RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO Y Formula-rio Auto Previa RESOLVER PROCED).  |COMPETEN-TE
BASE LEGAL Ntmero y Denominacién 1Codigo ! oo GiT AR g - . PARA RECONSIDER APELACION
Ubicacion | © ° | enspu | ™A | Posi- f {en dias MIENTO RESOLVER ACION
7. 3.950,00 tivo habiles)

Requisitos y procedimiento

Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 113

Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.08). Arts. 40y 43

Derecho de tramite

TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°

156-2004-EF y madificatonas (15.11.04). Ant. 68 inciso b)

* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016)
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y OBRAS
SUBGERENC!A DE OBRAS PUBLICAS Y TRANSPORTE: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
08.1 |AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE 1FUIIT debidamente llenade y suscrito per ! sclicitante. o su X Subgerencia Gerente de

de Tramite Desarralio

INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

Base Legai
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MOMM (16.11.16)
Decreto de Aicaldia N° 011-2016-DA-MOMM (16.11.16)

Competencia

Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades,

(27.05 2003) Art. 79 numeral 32

Ley N° 29022, Ley para la expansién de infraestructura

en Telecomunicacicnes y modificatorias, (20.05.2007) At. 3y 5
D.S. N° 003-2015-MTC, Regiamento de ia Ley N° 29022,

Ley para el fortalecimiento de ia expansion de infraestructura
en telecomunicaciones, (18.04 2015). Art. 3 iiterai i)

Requisitos

D.S. N° 003-2015-MTC, Regiamento de la Ley N° 29022

Ley para el fortalecimiento de ia expansion de infraestructura
en telecomumicaciones. (18.04 2015) Arts 12 (1). 14 (2)y 15 (3)

Calificacién y Plazo
Ley N°® 29022, Ley para ia expansién de infraestructura
en Telecomunicaciones y modificatorias, (20.05 2007). Art. 5§ numerai 5.1

D.S. N° 003-2015-MTC, Regiamento de la Ley N° 29022,
Ley para el fortalecimiente de ia expansién de infraestructura en
telecomunicaciones. (18.04.2015). Ats 7.1y 17

Derecho de tramite

Ley N° 27444, Ley dei Procedimiento Administrative General
(11.04 2001) y modificatorias. Arts. 44 y 45

Decreto Supremo N° 156-2004-EF. T U O de ia Ley de Tributacion
Municipal (15 11.2004) y madificatorias. Art. 68 inciso B)

Ley N° 29022, Ley para la expansién de infraestructura en
Telecomunicaciones y madificatorias. (20.05.2007). Art. 11

D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de (a Ley N° 29022, Ley para
el fortalecimiento de ia expansién de infraestructura en telecomunicaciones,
(18.04.2015). Art. 24

Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24 12.2015)

representante legal. dirigido al titular de Ia Entidad solicitando el
otorgamiente de la autorizacion

Copia simple de la documentacién que acredite ias facultades de
representacian, cuando la solicitud sea suscrita por el representante
legal del solicitante

Copia simpie de ia Resolucién Ministerial mediante 1a cuai se otorga
concesion al salicitante para prestar el Servicio Pablico de
Telecomunicaciones

En caso. el solicitante sea una empresa de vaior afadido. debe
presentar copia simple de ia autcrizacién a que se refiere el articuto 33
de ia Ley de Telecomunicacicnes y en case sea un proveedor de
infraestructura pasiva. copia simpie de ia constancia de inscripcion en
el Registra de Proveedores de Infraestructura Pasiva

Plan de obras. ei cual debe contener la documentacion e informacion
sigutente:

a) Crancgrama detallado de ejecucion del proyecto

b) Memana descriptiva, detatiandoe la naturaleza de ios trabajos a
realizar, asi coma las caracteristicas fisicas y técnicas de ias
instalaciones. adjuntandc ios planes de ubicacién de 1a Infraestructura
de Telecomunicaciones. a escala 1/5000. En casc de ejecutarse abras
civiles para la instalacion de Estaciones de Radiccomunicacién, se
deben anexar ademas planos de estructuras. y planos eiéctricos. de
ser el caso, a escala 1/500 detallada y suscrito por ingeniero civil o
eléctrico colegiado, segun cerresponda

c) Declaracién jurada del ingenierc civii colegiado y previsto en el
Anexo 4. que indique exp nente que ia Gn. elementos de
soporte o superficie sobre ia que se instalara ta infraestructura de
Telecomunicaciones, reune las condiciones que aseguren su
estabilidad y adecuado comportamiento en condiciones de riesgo tales
cema sismas, vientos, entre otros

En el caso de Estaciones de Radiccomunicacién ia declaracion debe
cansiderar ademas el impacto que las cargas ocasionen sobre fas
edificaciones existentes, incluyende el pesc de ias abras civiles. En
ambas casos se anexa un inferme con los caiculos que sustentan la
declaracian jurada efectuadaa efectes de realizar ia fiscaiizacion
paosterior de 10 declarado

d) En casc la obra implique 3 interrupcién del transito, se debe adjuntar
ei planc de ubicacién conteniendo |a propuesta de desvios y
sefiaiizacian. e indicar ei tiempo de interferencia de cada via. asi come
las accicnes de mitigacion adecuadas por fas inconvenientes
generados en la ejecucion de ia instalacién estabieciendo ia mejor
forma de reducir ios impactas que esto genere.

e) Formato de mimetizacién de acuerde a lo previsto en la Seccién |
del Anexo 2

f) Carta de compromiso del Operader ¢ del Proveedor de Infraestructura
Pasiva. per la cual se compromete a adoptar las medidas necesarias
para revertir y/c mitigar el ruido. las vibraciones u otro imoacto ambiental
durante la instalacién de la Infraestructura de Telecomunicaciones. ast
como a cumplir los Limites Maximes Permisibles

~

X}

IS

Decumentario y
Archive Centrat

Urbbane y
Obras




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DiSTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formula-rio

DERECHO DE TRAMITACION (*}

CAl

IFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

1 Cédigo /
Ubicacion

{en % UIT Afio

S/. 3.950,00

{en S/

matico

Posi-

tivo hd

{en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD

PARA
RESOLVER

COMPETEN-TE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECONSIDER

ACION APELACION

o o

instrumento de gestion ambiental aprobado por el Ministerio
{ndicar el ndmero y la fecha de !a constancia de pago

~

En el caso que parte o toda !a infraestructura de Telecomunicaciones
a instalar recaiga sobre areas o bienes proteg por leyes esp .
se debera adjuntar la autorizacion emitida por fa autoridad competente.

NOTAS:

{a) Ei solicitante presentara ante !a Entidad el FUIIT. acompanando a
dicha documento los requisitos establecidos. La falta de alguno de
estos requisitos. conforme lo exige la norma, impide |a aprobacion
automatica de su solicitud. (D.S. N° 003-2015-MTC. Art. 7 numeral 7.2)
{b) De manera previa a !a instalacion de |a Infraestructura de
Telecomunicaciones, el solicitante, debe comunicar a la Entidad fa
fecha de inicio de la ejecucion de los trabajos de instalacion, con una
anticipacion no menor a dos dias habiles. (D S. N° 003-2015-MTC. Ant
18 numeral 3)

0.248%

9.80

St

O

08.2

AUTORIZACION DE INSTALACION DE ESTACIONES DE
RADIOCOMUNICACION

Base Legal
Decreto de Alcaldia N° 010-20 16-DA-MDMM (16.11.16)
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16)

Competencia

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades,

(27.05.2003). Art. 79 numeral 3.2

Ley N° 29022, Ley para la expansion de infraestructura

en Telecomunicaciones y modificatorias. (20.05 2007) Art. 3 y5
D.S. N° 003-2015-MTC, Regiamento de la Ley N° 29022

Ley para el fortalecimiento de ta expansion de

infraestructura en telecomunicaciones. (18.04.2015). Ant. 3 fiteral i)

Requisitos

D.S. N° 003-2015-MTC, Regiamento de la Ley N° 29022,
Ley para ei fortalecimiento de ia expansién de
infraestructura en teiecomunicaciones. (18.04.2015)
Arts. 12 (1), 13.1 (4), 14 (2) y 15 (3).

Calificacién y Piazo

Ley N° 29022, Ley para la expansidn de infraestructura

en Telecomunicaciones y modificatorias, (20 05 2007). Art. 5 numeral 5.1
D.S. N° 003-2015-MTC, Regiamento de ia Ley N° 29022,

Ley para ei fortalecimiento de la expansion de

infraestructura en telecomunicaciones, (18.04.2015). Ants. 7.1y 17

Derecho de tramite

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo Generat (11.04.2001)
y modificatorias, Arts. 44 y 45

Decreto Supremo N° 156-2004-EF. T.U O de ia Ley de Tributacion
Municipal {15.11.2004) y modificatorias. Art. 68 inciso B)

Ley N° 28022, Ley para la expansion de infraestructura en
Telecomunicaciones y modificatorias, (20.05.2007). Art. 11.

D.S. N° 003-2015-MTC, Regiamento de fa Ley N° 28022, Ley para e!
fortatecimiento de la expansion de infraestructura en teiecomunicaciones
(18.04.2015) Art. 24

Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24.12.2015)

[N

w

IS

FUIIT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su
representante legal, dirigido ai tituiar de fa Entidad solicitando et
otorgamiento de {a autorizacion

Copia simple de la documentacion que acredite ias facuitades de
representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante
legal dei solicitante

Copia simpte de la Resolucién Ministerial mediante ia cual se otorga
concesidn al solicitante para prestar el Servicio Pdblico de
Telecomunicaciones

En caso, el solicitante sea una empresa de valor afiadido, debe
presentar copia simpie de a autonzacion a que se refiere el articulo 33
de la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un proveedor de
infraestructura pasiva, copia simple de la constancia de inscripcion en
el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva

Plan de obras. el cual debe contener ia documentacicn e informacion
siguiente

a) Cronograma detallado de ejecucion del proyecto.

b) Memona descriptiva. detallando ia naturaleza de los trabajos a
realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las
instalaciones. adjuntando ios planos de ubicacion de fa infraestructura
de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras
civiles para ia instaiacidn de Estaciones de Radiocomunicacion. se
deben anexar ademas planos de estructuras, y pianos eféctricos, de
ser el caso. a escala 1/500 detailado y suscrito par ingeniero civil o
eléctrico cotegiado, segun coresponda

¢) Declaracién jurada del ingeniero civil colegiado y previsto en el
Anexo 4, que indique expresamente que ia edificacion. elementos de
soporte o superficie sobre la que se instalara a infraestructura de
Telecomunicaciones, reune las condiciones que aseguren sy

|estabitidad y adecuado comportamiento en condiciones de riesgo tales

como sismas, vientos, entre otros

En ei caso de Estaciones de Radiocomunicacién la declaracién debe
considerar ademas el impacto que las cargas ocasionen sobre [as
edificaciones existentes. incluyendo ef peso de las obras civiles. En
ambos casos se anexa un informe con ios caiculos que sustentan ia
deciaracion jurada efectuadaa efectos de realizar ia fiscalizacion
posterior de 1o declarado.

d) En caso 1a obra implique la interrupCién del transito. se debe adjuntar
el plano de ubicacion conteniendo ta propuesta de desvios y
sefalizacion. e indicar el tiempo de interferencia de cada via. asi como
las acciones de mitigacion adecuadas por ios inconvenientes
generados en la ejecucion de la instalacion estabieciendo la mejor
forma de reducir los impactos que esto genere

e Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la Seccicn | del

Anexo 2

Subgerencia
de Tramite
Documentario y
Archivo Central

Gerente de

Desarrolio

Urbbano y
Obras

v

el
7 ey ™Y

L’I




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

DENDMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Nuamero y Denominacién

Formuia-rio

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

1Cédigo /
Ubicacion

(en % UIT Afio

Si. 3.950,00

(en S/)1/

mético

Posi-

tivo Negativo

(endias
habiles)

NICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD

'COMPETEN-TE
PARA

RESOLVER

RECONSIDER
ACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

APELACION

o o

~

©

©

) Carta de compromiso del Operador o dei Proveedor de Infraestructura
Pasiva, por la cual se compromete a adoptar las medidas necesanas
para revertir y/o mitigar el ruido, 1as vibraciones u otro impacto ambientat
durante la instalacion de la infraestructura de Telecomunicaciones, asi
como a cumplir {os Limites Maximos Permisibles.

instrumento de gestidn ambiental aprobado por el Ministerio

Si el predio es de titularidad de terceros, debe presentar ademas copia
del acuerdo que le perita utihzar ! bien, con firmas de las partes
legalizadas notariaimente o por e! juez de paz en las localidades donde
no existe notario.

En caso de predios en {0s que ¢ 1 unidades inr de
propiedad exclusiva y de propiedad comin. ei solicitante debe
presentar copia simple del acuerdo suscrito con el representante de la
Junta de Propietarios, celebrado con las formaiidades estapiecidas en
el estatuto y ef reglamento interno. Cuando ios aires pertenezcan a un
unico condoémino. el acuerdo de uso dei predio debe ser suscrito por
éste y también por ef representante de fa Junta de Propietarios.

Indicar e} nimero y la fecha de la constancia de pago

Requisito adicional especial:

En el caso que parte o toda !a infraestructura de Telecomunicaciones a
instalar recaiga sobre areas o bienes protegidos por ieyes especiales .
se debera adjuntar |a autorizacion emitida por la autoridad competente

NOTAS:

(a) El solicitante presentara ante la Entidad el FUHT, acomparando a
dicho documento los requisitos establecidos. La faita de alquno de
estos requisitos. conforme lo exige la norma, impide la aprobacién
automatica de su soiicitud. (D.S. N° 003-2015-MTC, Art. 7 numeral 7.2)
(b) De manera previa a la instalacion de ia Infraestructura de
Telecomunicaciones. et solicitante, debe comunicar a la Entidad la
fecha de inicio de la ejecucién de los trabajos de instalacion. con una
anticipacién no menor a dos dias habiles. (D.S. N° 003-2015-MTC. Ant
18 numeral 3)

0.248%

2.80

08.3

TELECOMUNICACIONES

{Los Operadores y Proveedores de Infraestructura Pasiva deben
regularizar {a Infi uctura de icaciones i lad
con anterioridad a la fecha de entrada en vigencia Ley N° 29868}

Base Lega!
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16 11.16)
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16 11 .16)

Competencia

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. (27.05 2003). Art. 79
numeral 3.2

Ley N° 29022, Ley para {a expansi6n de infraestructura en
Telecomunicaciones y modificatonas, (20.05.2007) Art. 3y 5

D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 28022, Ley para et

(18.04.2015). At 3 literal i).

Requisitos

D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de ia Ley N° 28022,

Ley para el fortalecimientc de la expansion de nfraestructura en
telecomunicaciones. (18.04.2015). Arts 12 (1), 14 (2) y Primera
Disposicion Complementaria y Final (3)

Calificacién y Plazo

D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022 Ley para el
fortalecimiento de 1a expansion de infraestructura en telecomumcaciones
(18 04 2015). Primera Disposicion Complementaria y Final

REGULARIZACION DE LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE

fortalecimiento de la expansion de infraestructura en telecomunicaciones,

N

w

EN

FUIT debidamente ilenado y suscrito por el solicitante, o su
representante legal. dirigido al titular de la Entidad solicitando el
otorgamiento Oe la autorizacion. Consignar numero de Parthida
Registrai en caso de Representante Lega!

Copia simpie de la constancia de inscripcion en el Registro de
Proveedores de Infraestructura Pasiva

Pian de obras, el cua} debe contener la documentacion e

informacion siguiente

a) Memoria descriptiva, detallando !a naturaleza de ios trabajos a
realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las
instalaciones. adjuntando los planos de ubicacion de la Infraestructura
de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras
civiles para la instaiacién de Estaciones de Radiocomunicacién. se
deben anexar ademas planos de estructuras. y piancs eléctricos, de
ser el caso, a escala 1/500 detailado y suscrito por ingeniero civil o
eléctrico colegiado, segun corresponda

b) Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y previsto en ef
Anexo 4, que indique expresamente que la edificacién. elementos de
soporte o superficie sobre la que se instalara la infraestructura de
Telecomunicaciones, redne las condiciones que aseguren su
estabilidad y adecuado comportamiento en condiciones de riesgo tales
como sismos, vientos, entre otros

En el caso de Estaciones de Radiocomunicacion fa declaracién debe
considerar ademas el impacto que las cargas ocasionen sobre (as
edificaciones existentes, incluyendo el peso de (as obras Civiies. En
ambos casos se anexa un informe con los calculos que sustentan la
declaracion jurada efectuadaa efectos de reahzar ia fiscalizacion
posterior de lo declarado

Indicar el nimero y 1a fecha de la constancia de pago

Requisito adicional especial:

B4 ze “3”

0.248%

9.80

Subgerencia
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
; . | PERECHO DE TRAMITACION {*} Evaluacién P:Q:g:v:? INICIO DEL AUTORIDAD | . RECURSOS = |
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ ) ' Formula-rio Auto- Previa PROCEDI- COMPETEN-TE
BASE LEGAL Namero y Denominacién :,E.t:g:l {en % UIT Aflo mético | posi. i (en dias MIENTO PARA RE%I:;IDER APELACION
n {en SN > |Negativo RESOLVER N
S, 3.950,00 tivo hébiles)
Derecho de_tramite 5|En el caso que parte o toda ia Infraestructura de Telecomunicaciones a
Ley N° 27444, Ley de! Procedimiento Administrativo General (11.04.2001) instalar recaiga sobre areas o bienes protegidos por leyes especiaies
y modificatorias, Arts. 44 y 45 se debera adjuntar {a autorizacién emitida por |a autoridad competente
Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) y modificatorias. Art. 68 inciso B)
Ley N° 29022, Ley para la expansion de infraestructura en
Telecomunicaciones y modificatorias, (20.05.2007). Art. 11
D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de {a Ley N° 29022, Ley para el
fortalecimiento de la expansion de infraestructura en telecomunicaciones,
(18.04.2015). Art. 24
Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24.12.2015)
08.4 |REGULARIZACION DE INSTALACION DE ESTACIONES DE 1|FUNIT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su X Subgerencia Gerente de -\
RADIOCOMUNICACION representante legal, dirigido al titular de la Entidad solicitando el de Tramite Desarrollo a N
otorgamiento de |a autarizacion. Cansignar numero de Partida Documentario y Urbbano y 1’ B
(Los Operadores y Proveedores de infraestructura Pasiva deben Registral en casc de Representante Legal Archivo Central Obras i
regularizar la infr ira de Tel iones i 2|Copia simple de la constancia de inscripcién en el Registro de N ; k -
con anterioridad 2 la fecha de entrada en vigencia Ley N° 29868) Proveedares de Infraestructura Pasiva ’ j
3[Plan de obras. ei cual debe contener la documentacion e - [
Base Legal informacion siguiente: B /
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) a) Memoria descriptiva, detallando |a naturaleza de los trabajos a | <~ - ,/
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (1611 16) realizar, asi coma as caracteristicas fisicas y técnicas de ias
instalaciones, adjuntando los planos de ubicacian de la Infraestructura
Competencia de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En casc de ejecutarse obras
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, (27 .05.2003). Ant. 79 civiles para la ir on de E deR \unicacion, se
numerai 3.2 deben anexar ademas planos de estructuras, y pianos eléctricos. de Q\
Ley N° 29022, Ley para ta expansidn de infraestructura en ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito por ingeniero civil o ?P\UDAU \‘J\
Telecomunicaciones y madificatorias, (20 05.2007). Art. 3y 5 eléctrico colegiado, segun comesponda. \O\ o
D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el b) Dectaracion jurada del ingeniero civit colegiado y previsto en el e
fortalecimiento de la expansian de infraestructura en telecomunicaciones, Anexo 4, que indique expr que ia edifi on, elementos de Q
{18.04.2015). Art. 3 iiteral 1). soporte o superficie sobre a que se instalara ia Infraestructura de
Telecomunicacienes, reune [as condiciones que aseguren su
Requisitos estabilidad y adecuade comportamiento en condiciones de riesgo
D.S. N° 003-2015-MTC, Regiamento de ia Ley N° 29022, Ley para el tales come sismos, vientos. entre otras
fertaiecimiento de ia expansion de infraestructura en telecomunicaciones, En el caso de Estaciones de Radiocomunicacion fa declaracién debe
(18.04.2015) Arts 12 {1), 13 (4}, 14 (2) y Primera Dispaosicién considerar ademds el impacto que (as cargas ocasionen sopre las
Complementaria y Finai (3) edificaciones existentes. inciuyendo el peso de (as obras civiies En
ambas casos se anexa un informe cen los caiculos que sustentan la
Calificacion y Plazo deciaracion jurada efectuadaa efectos de realizar ia fiscalizacion
D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de ia Ley N° 29022, Ley para el posterior de lo declarado
fortalecimiento de la expansidn de infraestructura en telecomunicaciones 4|Si el predio es de tituiaridad de terceras, debe presentar adgemas copia
{18.04.2015).Primera Dispasicion Complementaria y Final del acuerdo que le perita utilizar el bien, con firmas de ias partes
legalizadas notariaimente o por el juez de paz en las localidades donde
Derecho de tramite no existe notario
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativa General (11.04.2001) 5|En caso de predios en los que coexisten unidades inmabilarias de /i
y modificatorias. Arts. 44y 45. propiedad exclusiva y de propiedad comun, el solicitante debe 3 NELSON a‘, S0
Decreto Supremo N° 156-2004-EF. T.U.O de la Ley de Tributacién presentar copia simpie del acuerda suscrita con el representante de la GERENTE D
Muriicipal (15.11.2004) y madificatarias, Art. 68 inciso B) Junta de Propietarias, con las farm. lecidas en
Ley N° 29022, Ley para ta expansion de infraestructura en el estatuto y el reglamento interno. Cuando las aires pertenezcan a un
Telecomunicaciones y modificatarias, (20.05.2007). Art. 11 unico conddming, el acuerde de uso del predio debe ser suscrito por
D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el éste y también por el representante de la Junta de Propietarios
fortaiecimiento de Ia expansidn de infraestructura en telecomunicaciones. 8}Indicar el numero y la fecha de la constancia de pago 0.248% 9,80 IS N
(18.04.2015). Ant. 24. Requisito adicional especial:
D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022 Ley para el 7|En el caso gue parte o toda la Infraestructura de Telecomunicaciones a
fortaiecimiento de la expansién de infraestructura en telecomunicaciones instalar recaiga sobre areas o bienes protegidas por leyes especiaies |
(18.04.2015). Art. 24 se deberd adjuntar la autorizacion emitida por ia autaridad competente
Acuerdo de Cancejo N° 278-MML (24.12.2015) Z \
/. NEIADE n\
08.5 |AMPLIACION DE AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE 1] Solicitud de ampliacion de la autorizacién. indicando y acreditando GRATUITO GRATUITO X Subgerencia Gerente de .= S, LLO m
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES las razones que la motivan de Tramite Desarrollo § U 0 YIDBRAS "[
2|Plan ae Qvras actualizado Documentario y Urcbano y : Q\‘ /
Base Legal Archivo Centra! Obras %
NOTA:

Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11 16)

@

o

Q
@




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N " PLAZO PARA
DERECHO DE TRAMITACION (%) Evaluacién INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Previa RESOLVER COMPETEN-TE,
N BASE LEGAL Numero y Denominacién 1Cédigo ) [ Auto- - P:OCF[DI- PARA RECONSIDER APELACION
Ubicacion | "% ensqy | ™aUeo [Posi- | o (en dias IENTO RESOLVER ACION
7. 3.950,00 tivo habiles)
Decrete de Aicaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) (a} La ampliacién requerida se solicita con al mencs diez dias antes
del vencimiento del plazo originalmente conferide.
Competencia
Ley N° 27872, Ley Organica de Municipalidades, (27.05.2003). Art. 79
numeratl 3.2
Ley N° 28022, Ley para la expansién de infraestructura en
Telecomunicaciones y medificatonas, (20.05 2007). Art. 3y 5
D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamente de la Ley N° 29022, Ley para e!
fortaiecimiento de ia expansién de infraestructura en telecomunicaciones
(18.04.2015). Art. 3 literat i)
Requisitos
D.S. N° 003-2015-MTC, Regtamento de ia Ley N° 29022, Ley para el
fortalecimiento de la expansién de infraestructura en telecomunicaciones,
(18.04.2015). Art. 18 numeral 2 (1)
Calificacién y Plazo
D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de fa Ley N° 29022, Ley para e!
fortalecimiento de la expansién de infraestructura en telecomunicaciones,
(18.04.2015) Art. 17 y 18 numeral 2

08.6 |AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO PARA LA REALIZACION 1|Scticitud indicando el objetivo de ta obra y ei plazo de duracién X Subgerencia Gerente de
DE OBRAS DE INSTALACION, AMPLIACION O MANTENIMIENTO DE de ta misma. Indicar Numero y Fecha de Recibo de Pago 0,256% S/.10,10 de Tramite Desarrolic
LA INFRAESTRUCTURA PARA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS 2{Croquis o plano de ubicacién de ia obra a ejecutar. Documentario y Urbbano y
{No vinculado a Telecomunicaciones) 3|Ptanc de planta, indicando recorride de detalle de zanja u otros Archivo Central Obras

4|Memoria descriptiva y pianos de ubicacion, detallando tas
Base Legal caracteristicas fisicas y técnicas de ias instalaciones materia de
Decrete de Alcatdia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) tramite, suscrito por profesional responsable
Decreto de Alcaidia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) 5[Metrados y presupuesto de cbra

6|Comunicacién de interferencia vial a MML o MDMM. con siete
Competencia (7) dias de anticipacién. de ser el casc
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 7{Carta de compromiso obligandose a repener el area pubiica
{27 05 03). Art. 79 numerai 3.2 invoiucrada. de acuerdo al disefic originat y a indemnizar los dafios y E
Ordenanza N* 203-MML (28.01.99) Art. 7 perjuicios, lesiones o muerte de persenas derivadas de las

omisiones, negligencias propias o incumplimiento de as condiciones
Calificacion, plazo y silencio administrativo de seguridad de la auterizacién
Ley N° 30477 (29.06.2016)
Requisitos y procedimiento Nota:
Ley N” 27444 (11.04.01} Arts 113 Las obras mencres de reparacion que no afecten ia circulacion
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05 08) y modificatorias Art. 6 peatonal o vehicular e impliquen ia refaccién y mejoras de ernato. -
Ordenanza N° 203-MML (28.01.99} At 9 al 11 que no impliquen mayeres molestias a ta comunidad. Quedaran
Ordenanza N* 467-MDMM (03.06.11) At. 7 al 9 autorizadas con la presentacion de un escnte comunicanda ios - .7
trabajos, pudiende acreditarse dicha autonzacion con la recepcién g

Derecho de tramite dei citado documentc por parte de la Subgerencia de Tramite
TUO Ley de Tributacién Municipai, Decreta Supreme N° Cacumentaric y Archive Central
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016)

08.7 [AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO PARA 1|Selicitud simpie emitida por ta EPS, dirigida al titular de 1a entidad X Subgerencia Gerente de
INSTALACION DOMICILIARIA DEL SERVICIO DE AGUA Y Indicar Numera y Fecha de Recibo de Pago 0.256% $/.10.10 de Tramite Desarraiio
DESAGUE 2)informe de factibitidad dei servicio Documentario y Urbbano y

3{Comunicacién de interferencia viai a MML o MDMM, con siete Archivo Central Qbras

Base Lega!
Decreto de Alcaidia N° G10-2016-DA-MOMM (16 11 16)
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16)

Competencia
tey Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27 05.03) Art 79 numeral 3.2

Calificacion, plazo y silencio administrative

(7) dias de anticipacin. de ser ei caso.

Nota: Sequn {0 establecide en el Articulo 4 dei D. Leg
N° 1014, no se podran establecer montos mayores
al 1% UIT vigente por concepte de! derecho

@
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Formuia-rio
1 Codigo/
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION (%)

CAL

IFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

{en % UIT Afo

$1. 3.950,00

{en SN

matico

Posi-

f
tivo Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD

COMPETEN-TE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESDLUCIDN DE

RECONSIDER
ACION

APELACION

Ley N° 30477 (29.06.2016)

Requisitos y procedimiento

Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 113.

Decreto Legisiativo N° 1014 (16.05.08) y modificatonas
Art. 6

RCD. N° 042-2011-SUNASS-CD (28.10.2011) Art. 1.

Derecho de tramite

TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N*
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08) y mod ficatonias
Ant. 4

* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016)

08.8

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ELEMENTOS
DE SEGURIDAD (REJAS BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y
CASETAS DE VIGILANCIA) EN AREA DE USO PUBLICO

Base Legai
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11 16)
Decreto de Alcaidia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11 16)

Competencia

Ley Organica de Municipaiidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 79 numerai 3.2

Ordenanza N° 690-MML (16.09.04) Art. 5y 7. y primera
disposicion transitonia y final.

Calificaci6n, plazo y silencio administrativo

Ley N” 27444 (11.04.01) Art. 35

Ley del Siiencio Administrativo, N® 29060 (07 07.07)
primera disposicion transitoria. complementaria y final

Requisitos y procedimiento
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 113
Ordenanza N” 690-MML (16.09.04) Art. 8 ai 10

Derecho de tramite

TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), At 68 inciso b)
Ordenanza N” 690-MML (16.09.04) Art. 8.4

" Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016)

w

Solicitud simple dirigida al Alcalde

tndicar Numero y Fecha de Recibos de Pagos por ta autorizacion de
la instalacion del elemento de seguridad y por inspeccion de cada
elemento de seguridad

Padron de firmas con la conformidad dei 80 % de [os
conductores de los predios. una firma por predio

ubicado dentro def area donde se propone instalar

el elemento de seguridad

Memoria descriptiva del proyecto con pianos indicando

detailes (tamafio. matenales y caracteristicas

especiales dei elemento de seguridad a instatar)

a) Autorrzacion de instalacion de elemento de sequridad

b) Inspeccién ocular por cada elemento de segundad

3.567%

1.203%

S/.140.90

Si.47.50

30 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario y
Archivo Central

Gerente de

Desarroflo

Urbbano y
Obras

Gerente de Gerente

Desarrollo Municipal

Urbbano y
Obras

hS=or—2g

08.9

AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO PARA TRABAJOS DE
CONSTRUCCION, MODIFICACION Y/O REFACCION DE
SARDINELES, VEREDAS Y BERMAS

Base Legal
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16)
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11 16)

Competencia

Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03). At 79 numeral 3.2

Ordenanza N 203-MML (28.01.99) Ant. 7

Calificacién, plazo y silencio administrativo
Ley N 30477 (29 06.16) Art 3

Requisitos y procedimiento

N

Solicitud del administrado y/o representante.

Memoria descriptiva. especificaciones técnicas y metrados
indicar Numero y Fecha de Recibos de Pagos

Plano de ubicacién y planta a escala conveniente firmado por
administrado y profesional responsable

m

0.256%

S/.10.10

Subgerencia
de Tramite
Documentario y
Archivo Central

Gerente de
Desarrollo
Urbbano y

Obras
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—_REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (%) Evaluacien | -AZ0 PARA NICIO AUTORIDAD | RECURSOS |
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto. Previa RESOLVER 'P:“')CE;L COMPETEN-TE RECONSIDER
BASE LEGAL Namero y Denominacién 1 Cédigo / 0 - PARA -
usicacion | "% AM | gy | matee [Posicf o fen dias MIENTO resorver | ACION APELACION
ST, 3.950,00 tivo habiles})
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 113
Ordenanza N° 203-MML. (28.01.99) Art. 9 al 11
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal. Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15 11.04), At. 68 inciso b)
* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016)
08.10 (CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA EN 1]Solicitud de conformidad de Obra GRATUITO GRATUITO X Subgerencia Gerente de
AREA DE USO PUBLICO 2[Pruebas de compactacion de terreno y de resistencia del concreto de Tramite Desarrolio
y certificados de calidad del asfalto. Estas pruebas deberan ser Documentario y Urobano y
Base Legal realizadas por Organismos Publicos o {nstituciones Privadas Archiva Central Obras
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11 16} debidamente calificadas o Declaracion Jurada suscrita por
Decreto de Alcatdia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11 16) representante legal.
Competencia Nota:
Ley Organica de Municipaiidades. Ley N° 27972 En los casos en los que por la naturaleza de las obras sea imposible
(27.05 03). Art. 79 numeral 3.2 obtener ias muestras a que se refiere el numeral 2, las empresas de
Oroenanza N° 203-MML (28 01.99) Art. 16. 17 servicios o los responsables de las obras, presentaran Declaracion
Jurada como garantia de la correcta ejecucion de la obra. siendo
Calificacion, plazo y silencio administrativo responsables por cualquier deterioro det espacio pubtico por un
Ley N° 30477 (29.06.16) Art. 3 lapso de siete afos
Requisitos y procedimiento
Ley N" 27444 (11.04.01) Atts. 113
Orderanza N° 203-MML (28.01.99) Art. 18 y 19
Ordenanza N° 467-MDMM (03.06 11) Art. 21y 22
08.11 |PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS PARA 1|Formato de solicitud (distribucién gratuita o de X 30 dias Subgerencia Gerente de Gerente de Gerente
PRESTAR EL SERVICIO CON VEHICULOS MENORES libre repraduccion) con caracter de Declaracion de Tramite Desarrailo Desarrollo Municipal
Jurada indicando lo siguiente. Documentario y Urbbano y Urbbano y
Base Legal - La Razon Social de la persona juridica. RUC. Archivo Central Obras Obras
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) domicilio. nombre y firma del representante legal
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) Indicar Numero y Fecha de Recibo de Pago 3.289% S/.129.90
2|Copia simple de !a pdliza del SOAT o CAT vigente por cada
Competencia vehiculo perteneciente a la fiota vehicular.
Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972 3|Declaracion Jjurada en ei gue se indique la vigencia de poder
(27.05.03). Art. 81 numeral 3.2 respecto a la representacidn de Persona Juridica o Persona
Ley N° 27189 (28.10.99). Art. 3. Natural
Ley N° 27181 (08.10 99) y modificatorias. Art. 18
Decreto Suprema N° 055-2010-MTC (02.12.10). Arts. 3.2y 4
Ordenanza N° 1693-MML (14.04.13) Art. 7
Calificacion, plazo y silencio administrativo
Ley N° 27444 (11.04.01) Ant. 35
Decreto Supremo N° 055.2010-MTC (02 12.10) At 15
Ordenanza N° 1693-MML (14.04.13) Art. 23
Requisitos y procedimiento
Ley N° 27444 (11.04.01) At. 113
Decreto Supremo N° 025-2008-MTC (24.08.08). Arts 4, 8. 12 Y
34, 47y 1era. Disposicion Complementaria y Final E
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10) Arts. 7, 13 y 14 be
Ordenanza N° 1693-MML (14.04.13) Arts 24 y 25 9
. 7
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N’ /
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art 68 inciso b)
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02 12.10) tercera
disposicion comolementaria y final

* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016)
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W2

Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16 11 16}

Competencia

Indicar Numero y Fecha de Recibo de Pago

[
©

Q

o
c

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
ANt ga N PLAZO PARA
DERECHO DE TRAMITACION (*} Evaluacién RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD Y Formula-rio Auto- Previa PROCEDI- COM,':E:N'TE RECONSIDER
BASE LEGAL Numero y Denominacién 1Cédigo / ) S .
Ubicacion (en % UIT Ado (en st mético Posi- | . (en dias MIENTO RESOLVER ACION APELACION
S7. 3.950,00 tivo habiles)
08.12 |MODIFICACIDN DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS 1|Formato de solicitud (distribucion gratuita o de GRATUITO GRATUITO X Subgerencia Gerente de
MENORES PDR CAMBID DE DATOS RESPECTD DEL: libre reproduccion) o solicitud simple con caracter de de Tramite Desarrollo
Declaracion Jurada. indicando lo siguiente Documentario y Urbbano y
- TRANSPDRTADOR - La Razon Social de la persona juridica, RUC Archivo Central Obras
AUTDRIZADO |domicilio, nombre y firma del representante legal
-CONDUCTOR - €l numero del Permiso de Operacion otorgado
- VEHICULOS MENORES, INCLUYE y fecha de vencimiento de la autorizacion
BAJA DE VEHICULOS - La informacién que se requiere actualizar o
modificar.
Base Legal 2|Declaracion Jurada en el que se indiquela vigencia de poder
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) respecto a la representacion de Persona Juridica o Persona
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) Naturat
Competencia
Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). At. 81 numeral 3.2
Ley N° 27181 (08.10.99) y modificatorias. Art. 18
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02 12.10). Ats. 4 y 23
Ordenanza N° 1693-MML (14.04.13) Art. 7 numeral 5
Calificacion, plazo y silencio administrativo
Ley N” 27444 (11 04.01) Art. 31
Requisitos y procedimiento
Ley N> 27444 (11.04.01) At 113
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10) Art. 19
literal i)
Ordenanza N° 1693-MML (14.04.13) Arts. 13 y 30
08.13 |MODIFICACION DEL REGISTRD MUNICIPAL DE 1|Formato de sclicitud (distribucion gratuita o de GRATUITO GRATUITO X Subgerencia Gerente de
VEHICULOS MENORES POR CAMBIO DE DENOMINACION libre reproduccion) o sohcitud simple con caracter de de Tramite Desarrolio B
D RAZDN SOCIAL Declaracién Jurada, indicando lo siguiente Documentario y Urtbano y
- La Razén Socia! de ia persona juridica, RUC. Archivo Central Obras
Base Legal domicitio, nombre y firma del representante legal
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) de ia nueva persona juridica
Oecreto de Aicaidia N° 071-2016-DA-MDMM {16.11 16) - Los datos de ia razén social a modificar y el
numero del Permiso de Operacion otorgado
Competencia 2|Oeclaracion Jurada en el que se indiqueia vigencia de poder
Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972 respecto a la representacion de Persona Jundica ¢ Persona
(27 05.03). Art. 81 numerat 32 Natural
Ley N° 27181 (08.10.99) y modificatorias. Art. 18 p K
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10). Ats 4y 23
Ordenanza N° 1693-MML (14.04.13) Art. 7 numeral 5
Califi , plazo y sils ativo
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 31 .
|Requisitos y procedimiento .
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 113
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10) Art. 19 <l
literal i) L F
Ordenanza N° 1693-MML (14.04.13) Arts. 13y 30 :
SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS Y TRANSPDRTE: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
08.14 |DUPLICADO DE CERTIFICADO DE PERMISO DE OPERACION 1|Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre X Subgerencia Subgerente
reproduccion). o solicitud simple indicando el de Tramite de Obras
Base Legal namero del certificado de Permiso de Operacion Documentario y Publicas y
Oecreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MOMM (16.11.16) cuyo duplicado se solicita Archivo Centra! Transporte
0.975% S/.38.50

40N
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REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacien || 20 PARA INICIO DEL AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°"“"fa-ﬁ° Auto- Previa RESOLVER PROCEDI- COMPETEN-TE RECONSIDER
BASE LEGAL Namero y Denominacién L(;iéﬂlg_ol {en % UIT Ao matico | post. (e dias MIENTO PARA E . APELACION
icacién (en Sn/ N Negativo RESOLVER ACH
S, 3.950,00 tivo hébites)
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81 numeral 3.2
Decreto Supremc N° 055-2010-MTC (02.12.10). Arts. 3.2y 4
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N°
27444 y modificatorias (11.04.01). Arts 107
Ordenanza N° 1693-MML (14.04.13) Art. 7 .
Caiificacion, piazo y silencio administrativo *
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 31
Requisitos y procedimiento
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 113
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N*
156-2004-EF y modificatonas (15.11.04), Ant. 68 inciso b)
* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016) -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y OBRAS
SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION Y ANUNCIOS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
09.1 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A|REQUISITOS GENERALES X 15 dias Suhgerencia Subgerente de | Subgerente de Gerente de
1j{Formato de Solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion de Tramite ComercializaciérfComercializacior Desarrolio
09.1.1) ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - gratuita o de lire reproduccion) con caracter de Declaracion Documentario y y Anuncios y Anuncios - Wkbbano y
CON ITSE BASICA EX POST Jurada, que incluya Archivo Centrat oun‘s\
(La capacidad de almacenamientos no deber ser mayor del 30% del - Numero dé RUC y DNI o Camné de Extranjeria del ‘\ : 3
area total del establecimiento) solicitante. tratandose de personas juridicas o i Y N
naturales, segun corresponda : ]\( ;'/ LI ¥
Base Legal - Numero del DNI o Carné de Extranjeria del ] N Nt
Decreto de Aicaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11 16) representante legal. en caso de persona juridica. u ‘\ ) /
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) otros entes colectivos, o tratandose de personas
naturales que actue mediante representacion
* Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972 (27.05.03) 2|Ceclaracion Jurada en el que se indique la vigencia de poder respecto a la
Art 83 numerail 1.8 representacion de Perscna Jundica o Persona Natural
0.977% S/, 38,60

“ Ley Marco de Licencia de Funcionamientos - Ley N° 28976 (05.02.07)
Ants. 7, 8 (numeral 1), 11y 15

* Ley del Siiencio Administrativo, Ley N° 28060 (07.07.07) Art. 1y 2

* Reglamento de inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14) Art. 9 (numerai 9 1)

* Norma que aprueba !a relacion de autorizaciones sectoriales de (as
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito
previo para e! otorgamiento de ia licencia de funcionamiento, de
acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13) Art. 3 y Anexo

“ Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias,simplificacion
de procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion

de 1a inversion en el pais

* Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24.12.2015)

A. Giros Aplicables

Edificaciones, recintos o instalciones hasta 100 m2 para e! desarroilo
de giros como tiendas. establecimientos de hospedaje. restaurantes.
cafeterias, establecimientos de salud

B. Giros No Aplicables

1 Edificaciones, recintos o instalacicnes hasta 100 m2. sefiaiados en
el literal precedente. en caso superen el 30% del drea total para fines
de almacenamiento

2. Solicitudes que inciuyan giros de pub. licorerias, discotecas, bares
casino. juegos de azar. maquinas tragamonedas. ferreterias y giros
afines

3 Giros cuyo desarrolio implique i almacenamento. uso @
comercializacion de productos téxicos o aitamente inflamables

4 Giros que requieran de una ITSE Ex Ante, de Detalie ¢

3|indicacion deil nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

4|Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad

REQUISITOS ESPECIFICOS

De ser el caso. seran exigibles los siguientes requisitos

51 Declaracion Jurada indicando ser profesionai titulado en caso de
servicios refacionados con la salud

5.2 Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre
el numero de estacionamiento de acuerdo a !a normativa vigente
5.3 Copia simple de !a autorizacién sectoria! contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o
reemplace

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el

Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296. Ley

General def Patrimonio Cultural de ta Nacién. Excepto

en los casos en que e! Ministerio de Cultura haya participade

en ias etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion

de obras previas. inmediatas a la solicitud de ta licencia del

local por el cual se solicita la icencia.

o O

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40 1.3 de! Articulo 40 de la Ley N* 27444
esta prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos
ejemplares de !a documentacién vincutada al tramite administrativo
(b) La verficacién de los alcances de la Declaracion Jurada de
Observancia de Condiciones de Seguridad se efectua a través

de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad
al otorgamiento de 1a iicencia de funcionamienic

bh’ 130 \1\\\’/)///'{

<,

a1
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REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacion | TLA20 PARA| O DEL | AUTORIDAD RECURSOS
" DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . oo . F;’g;‘::*-“ Auto- Previa PROCEDI- Co";f;i"'m RECONSIDER
BASE LEGAL imero y Denominacion igo / o " S .
Ubicacion | ("% UIT At ensqu | ™ | PoSi f cativo]  (en dias MIENTO RESOLVER ACION APELACION
S7. 3.950,00 tivo héblies)
Muttidisciplinania (c) Pe acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la Ley
N° 28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el
solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los
mismos requisitos, derecho de tramitey evaluacion, aplicables
al presente caso
09.1.2) ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON A|REQUISITDS GENERALES X 15 dias Subgerencia Subgerente de | Subgerente de Gerente de
ITSE BASICA EX POST EN FORMA CONJUNTA CDN LA 1|Formato de Solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion de Tramite [ComercializaciéniComerciaiizacior] Desarrolio
AUTORIZACIDN DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO gratuita o de libre reproduccion) con caracter de Declaracion Documentario y y Anuncios y Anuncios Urbbano y
A FACHADA) Y/O TOLDO Jurada. que incluya Archivo Centrat Obras
- Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del
(La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor al 30% del solicitante, tratandose de personas juridicas o
area total del establecimiento) naturales. segun corresponda
- Numero dei DNI o Carné de Extranjeria de!
Base Legal representante legal. en caso de persona juridica. u
Decreto de Alcaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16 11.16) otros entes colectivos, o tratandose de personas
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16 11.16) naturales gue actue mediante represenacion.
2|Declaracion Jurada en el gue se indiquela vigencia de poder respecto
* Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972 (27 05 03) a la representacion de Persona Juridica o Persona Natural
Ant. 81 numerai 1.8 3|indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
" Ley Marco de Licencia de Funcionamientos - Ley N° 28976 (05.02.07) tramite 2.894% S/.114,30
Ants. 7.8 (numeral 1), 10, 11y 15 4|Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) Ar. 1y 2 Seguridad
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14) Art. 9 (numeral 9.1) B|REQUISITOS ESPECIFICOS (licencia de funcionamiento)
* Norma gue aprueba la refacion de autorizaciones sectoriales de las 5{De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
Entidades del Poder Ejecutivo. que deben ser exigidas como requisito 5.1 Deciaracion Jurada indicando ser profesional titulado en caso de
previo para el otorgamiento de ia licencia de funcionamiento, de servicios refacionados con ia saiud
acuerdo a ta Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. 5.2 Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13) Ant. 3 y Anexo el numero de estacionamiento de acuerdo a ia normativa vigente
" Ley N° 30230, Ley gue establece medidas tributarias simpiificacion 5.3 Copia simple de ia autorizacion sectorial contenida en el
de procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion Decreto Supremo N* 006-2013-PCM o norma gue o sustituya o
de ia inversion en ef pais reemplace
* Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24.12.2015) 5 4. Copia simpie de la autonzacion expedida por et
Ministerio de Cultura, conforme a fa Ley N° 28296, Ley
A. Giros Aplicables General del Patrimonio Cultural de ta Nacion Excepto
Edificaciones. recintos o instaiciones hasta 100 m2 para el desarroilo en los casos en gue el Ministerio de Cuitura haya participado
de giros como tiendas. establecimientos de hospedaje, restaurantes. en ias etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion
cafeterias, establecimientos de satud de obras previas. inmediatas a la solicitud de a licencia del
local por el cual se solicita la icencia
B. Giros No Aplicables
1 Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2. sefalados en C|Requisitos Esp: {anuncio publicitario y/o toldo)
el literal precedente, en caso superen el 30% de! 4rea total para fines 6|Presentar las vistas siguientes:

de aimacenamiento.

2. Solicitudes gue incluyan giros de pub, licorerias. discotecas. bares
casino, juegos de azar, maguinas tragamonedas, ferreterias y giros
afines

3. Giros cuyo desarrolio impiigue e! aimacenamiento, uso o
comerciatizacion de productos toxicos o altamente inflamables

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante, de Detalle o
Muttidisciplinaria

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones: asi
como {a indicacion de ios materiaies de fabricacion

* Una fotografia en ia cual se aprecie el entorno urbano y ta
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo: considerando
su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 de! Articulo 40 de 1a Ley N° 27444
esta prohibida la exigencia de presentaciéon de mas de dos
ejemplares de la documentacion vincutada at tramite administrativo
{b) La verficacién de los alcances de !a Declaracion Jurada de
Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia a través

de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento

(c) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de ta Ley

N’ 28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el
solictante. De ser el caso. el tramite a seguir debera considerar los
mismos requisitas, derecho ae tramitey evaluacion. aphicab-es

al presente caso




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CAUIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) DERECHO DE TRAMITACION (*} Evaluacién P:E\gg&;? INICIo DEL | AUTORIDAD RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y " be o F;)g:ula-rio Auto- Previa PROCEDI- COM:)’i;iN-TE RECONSIDER
BASE LEGAL umero y Denominacién digo / - A
Ubieacion | "I AM T s | ™40 | Posi fayo| e dias MIENTO RESOLVER | ACION APELACION
S7,3.950,00 tivo habiles}
(d} La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios
luminosos, tiuminados, monumentales o similares
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda.
hasta un maximo de 1.00m con una altura minima de 2.10mi desde
el piso terminado de ia vereda hasta ta terminacion del alero det
mismo
09.1.3) ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - A[REQUISITOS GENERALES X 15 dias Subgerencia | Subgerente de | St de Gerente de
CON ITSE BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA 1|Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- de Tramite [ComercializacioriComercializacior] Desarrollo
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LU- bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- Documentario y y Anuncios y Anuncios Urbbano y
MINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO claracion jurada, que incluya: Archivo Central Obras
{La cap d de ai no debe ser * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
mayor al 30% de! &rea total del establecimiento) tante, tratdandose de personas juridicas o naturales. segin
corresponda
Base Legal * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16 11.16) legal. en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
Decreto de Aicaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) o. tratdndose de personas naturales que actien mediante
representacion
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 2|Declaracion Jurada en el que se indiquela vigencia de poder respecto a la
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 representacion de Persona Juridica o Persona Natural
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 3|Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
Ley N” 28976 (05.02.07). Arts. 7. 8 (numeral 1), 10, Sequridad
11y15 4|Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060 tramite 2916% S/ 115,20
(07.07.07). Ats. 1y 2
* Reglamentc de Inspecciones Técnicas de Seguri- B[Requisitos Especificos (Licencia de funcionamiento)
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- 51De ser et caso, seran exigibles 1os siguientes requisitos:
2014-PCM (14 09.14), Art. 9 (numeral 9 1) 5.1, Declaracion Jurada indicando ser profesional tituiado en ei caso de servi-
" Norma que aprueba la relacion de autorizaciones cios relacionados con la salud
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 5.2 Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
que deben ser exigidas como requisito previo para sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la
ef otorgamiento de Ia licencia de funcionamiento. nermativa vigente
de acuerdo a la Ley N° 28976. Ley Marco de Li- 5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo Decreto Supremo N* 006-2013-PCM o norma gue io sus-
N 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo tituya o reemplace
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5.4. Copia simpie de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la Cultura, conforme a la Ley N” 28296, Ley General dei Pa-
promocion y dinamizacién de la inversion en el pais trimonio Cuitural de fa Nacion. Excepto en los casos en que
* Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24 12.2015) et Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
A. Giros aplicables inmediatas a la solicitud de la ficencia del local por el cuat
Edificaciones. recintos o instalaciones hasta 100 m2 se solicita la ticencia
para el desarrolio de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje. restaurantes, cafeterias, esta- C|Requisitos Especificos { io lumi -l i y/o
blecimientos de salud toldo)
6|Presentar las vistas siguientes.
B. Giros no aplicables * Disero (dibujo) del anuncio y/o toldo. con sus dimensiones.
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 asi como la indicacion de ios materiales de fabricacion
m2, sefialados en e! literal precedente. en caso * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbanoy fa
superen el 30% de! area total para fines de alma- edificacion donde se ubicara ef anuncio y/o toldo; conside-
cenamiento rando su posicionamiento virtual a parir de un montaje (dibujo)
2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria, 7}Declaracién Jurada del profesional que sera responsable del
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas diserto e instalacién del anuncio
tragamonedas, ferreterias y giros afines 8|En caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se presentara la si-

w

Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o comerciatizacién de productos inftamables
Giros que requieran de una ITSE Ex Ante: de
Detalie o Multidisciptinaria

&

guiente documentacién, refrendada por el profesional responsable
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
“ Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo ai numeral 40.1 3 del articulo 40 de la Ley
N* 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrat:ve

(b) La venficacion de Ics alcances de la Declaracion Jurada
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Formula-rio
1 Cédigo /
Ubicacion

CA

DERECHO DE TRAMITACION (*)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
oo BRECURSOS |

APELACION

de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-

dad con posterioridad al otorgamiento de |a licencia de
funcionamiento

De acuerdo con el segundo parrafo del articuio 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requendo
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso

(¢} La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales

{e) Enelcaso de toldos. estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una aitura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del aiero del mismo

(c

09.1.4) ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA MAS DE 100 M2
HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX ANTE

Base Legal
Decreto de Alcaidia N° 010-2016-DA-MDMM {16 11.16)
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16 11.16)

* Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972 (27.05.03)

Art 81 numeral 1 8

* Ley Marco de Licencia de Funcionamientos - Ley N° 28976 (05.02.07)
Ants. 7.8 (numeral 2) 11y 15

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1y 2

* Reglamento de inspecciones Técnicas de Segundad en Edificaciones
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14) Art. 9 (numerai 9.2)

" Norma que aprueba la relacidn de autorizaciones sectoriales de las
Entidades det Poder Ejecutive, que deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de ia licencia de funcionamiento, de acuerdo
alaieyN 28976. Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13) Art. 3 y Anexo

“ Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simpiificacion
de procedimientos y pernisos para la promocion y dinamizacion

de la inversion en el pais.

* Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24.12.2015)

A. Giros aplicables:

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sotano se considera un
nivel) con un area mayor a 100 m2 hasta 500 m2, tales como tiendas,
stands, puestos, areas comunes de edificios multifamiliares,

nientos de P . restaurantes, cafeterias, edificios de
salud, temios. bibliotecas. entre otros
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el sdtano se cuenta
como un ni vel) con un area de hasta 500 m2 y con un maximo de 200
alumnos por turno
3. Cabinas de internet con un area menor o igual a 500 m2 y con no
mas de 20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o similares
4. Gimnasios con un drea de hasta 500 M2y que cuenten con un
maximo de diez (10) maquinas que requiean conexion eléctrica para
funcionar.
5. Agencias bancarias. oficinas administrativas entre otras de
evaluacioén similar. con un area de hasta 500 m2 y que cuenten con
un maximo de 20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares
6 Playas de estacionamiento Ge un solo nivel sin techar. granjas
entre otros de similares caracteristicas, cuaiquiera sea su area. La
existencia de areas administrativas de servicios entre otras simitares
por su naturaleza cuenien con techo. nO determira gue el chjeto ce

>

w

s~ D

REQUISITOS GENERALES

Formato de Solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion
gratuita o de libre reproduccion) con caracter de Declaracion
Jurada. que incluya

- Numero de RUC y DN o Carné de Extranjeria del

solicitante, tratdndose de personas juridicas o

naturales, segun corresponda

- Numero del DNI o Cameé de Extranjeria del

representante legal, en caso de persona juridica, u

otros entes colectivos. o tratandose de personas

naturales que actue mediante representacion

Declaracion Jurada en el que se indiquela vigencia de poder respecto a la
representacion de Persona Jundica o Persona Natural

indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
tramite

REQUISITOS ESPECIFICOS

De ser el caso. seran exigibles ios siguientes requisitos

4.1 Declaracién Jurada indicando ser profesional titulado en caso de
servicios relacionados con la salud

4.2 Informar en el formato de soliCitud de deciaracion jurada }
sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la normativa
vigente

4.3 Copia simple de ia autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o
reemplace

4.4 Copia simpte de la autonzacion expedida por ef

Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley

General dei Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto

en |0s casos en que el Ministerio de Cuitura haya participado

en (as etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion

de obras previas, inmediatas a |a solicitud de ta licencia de!
local por ei cual se solicita {a icencia

Notas:

(a) De acuerdo al numerai 40.1 3 del Articuio 40 de {a Ley N 27444
esta prohibida ia exigencia de presentacion de mas de dos
ejempiares de ta documentacion vinculada ai tramite administrativo
(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipaiidad durante ei
tramite de solicitud de licencia, por i0 que su costo estd incluido

en el derecho de trdmite. conforme fo estabiecido en el Articulo

15 de la Ley N* 28976

(¢) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N"
28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento ce vigencia
terrpora cuando asi sea recue’ido expresamente por e solicitante

Auto-
{en % UIT Ano mético
{en SN/
S/. 3.950,00
7.081% S/.279.70

Subgerencia
de Tramite
Documentario y
Archivo Central

TAL o

Gerente de
Desarroito
Urbbano y

Obras




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MOMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (%) Evaluacion | 220 PARA AUTORIDAD hjﬁu&m
4 Ny RESOLVER INICIO DEL
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y N Do inacit F;)g::.ia—d’o Auto- Previa PROCEDI- COM::;iNIE RECONSIDER
BASE LEGAL umero y Denominacion igo A
ubicacion | " %nul'; A (ensqu | ™AE0 | Posi |y tivo] (o0 dlas MIENTO RESOLVER |  ACION APELACION
7. 3.950,00 tivo habiles)
inspeccion sea calificado para una ITSE de Detalle, siempre que Oe ser el caso, el tramite a seguir debera consoderar l0s mismos
dichas dreas cuenten con un area menor de 500 m2 requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, fefreterias, carpinterias, talleres presente caso
mecanicos e :mprentas con un area de hasta 500 m2
8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y no mas de 20
maquinas eléctricas
B. GIROS NO APLICABLES
1. Establecimientos que por su tamario (superior a los 500 m2) y/o
por razon de su giro. requieran de una ITSE de Detalle o Multidiscipli-
naria
09.1.5} ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA MAS DE 100 M2 A|REQUISITOS GENERALES X 15 dias Subgerencia Subgerente de | Subgerente de Gerente de
HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX ANTE EN FDRMA 1]Formato de Solicitud de licencia de funcionamiento (de dstribucion de Tramite IComercializacioriComerciafizacior) Desarrotlo
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCID PUBLICITARID gratuta o de libre reproduccién) con caracter de Declaracion Documentario y y Anuncios y Anuncios Urbbano y
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO Jurada, gue ncluya Archivo Central Obras
- Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del
Base Legal solicitante. tratdndose de personas juridicas o
Decrete de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) naturales, segun corresponda
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MOMM (16.11.16) - Numero del DN! ¢ Carné de Extranjeria def
representante legal. en caso de persona juridica, u
* Ley Orgdnica de Municipalidades - Ley N° 27972 (27.05.03) otros entes colectivos, ¢ tratangose de personas
Art_ 81 numeral 18 naturales que actie mediante representacion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamientos - Ley N° 28976 (05.02.07) 2|Declaracion Jurada en ef que se indiquela vigencia de poder respecto
Arts 7.8 (numera! 2) 10. 11y 15 a la representacion de Persona Juridica o Persona Natural
* Ley ¢e! Silencio Administrative, Ley N° 29060 (07 07.07) Art. 1y 2 3Jindicacion de! nimero de comprobante de pago por gerecho de 8.511% S/.336.20
* Regiamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones tramite
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14) Art. 9 (numeral 9.2)
* Norma que aprueba la relacion de autonzaciones sectoriales de las B{REQUISITOS ESPECIFICOS {licencia de funcionamienta)
Entidades de! Poder Ejecutivo. que deben ser exigidas como requisito 4|De ser el caso. seran exigibles los siguientes requisitos
previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento. de acuerdo 4.1. Declaracion Jurada indicando ser profesional titulado en caso de
alaLeyN®28976. Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto servicios relacionados con la salud.
Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13) Art. 3 y Anexo 4.2, Infarmar en e! formato de solicitud de deciaracidn jurada sobre
" Ley N" 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion el numero de estacionamiento de acuerdo a la normativa vigente
de procedimientos y permisos para {a promocién y dinamizacién 4.3 Copia simple de Ia autorizacion sectorial contenida en et
de la inversion en el pais Decreto Supremo N 006-2013-PCM o norma que io sustituya o
* Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24.12 2015) reempiace
4.4 Copia simple de la autorizacion expedida por ei
A. Giros aplicabies: Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley
Generai de! Patrimonio Cuiturai ge la Nacion. Excepto
1. Edificaciones de hasta dos niveies (el sotano se considera un en los casos en que el Ministerio de Cuitura haya participade
nivet) con un 4rea mayor a 100 m2 hasta 500 m2, tales como tiendas en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion
stands, puestos, areas de edifi mu es. de obras previas. inmediatas a la solicitud de la licencia de!
tos de hospedaje. restaurantes, cafeterias, edificios de local por el cual se solicita la icencia
salud. temlos, bibliotecas. entre otros
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el sdtano se cuenta C|R: isil Espécifi {anuncio p i0 yfo toido}
come un ni vel) con un area de hasta 500 m2 y con un maximo de 200 §|Presentar fas vistas siguientes

alumnos por turno.

3. Cabinas de Intemet con un drea menor 0 igual a 500 m2 y con no
més de 20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o similares.
4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que cuenten con un
maximo de diez (10) maquinas que requiean conexion eléctrica para
funcionar.

5. Agencias bancarias. oficinas administrativas entre otras de
evaluacion similar, con un area de hasta 500 m2 y que cuenten con
un maxime de 20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares.

6 Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar. granjas
entre otros de similares caracteristicas. cualquiera sea su area. La
existencia de dreas administrativas de servicios entre otras similares
por su naturaieza cuenten con techo, no determina que el objeto de
inspeccion sea calificado para una ITSE de Detalle. siempre que
dichas areas cuenten con un drea menor de 500 m2

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi
como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano yla
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando
su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo}

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del Articuio 40 de la Ley N 27444
esta prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos
ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo
{b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el
tramite de solicitud de licencia. por !o que su costo esta incluido

en el derecho de tramite. conforme io establecido en el Articulo

15 ¢e la Ley N” 28976

{c) Oe acuerdo con el segundo parrafo del articuic 11 de fa Ley N”

28976 pocran ctorgarse licenc:as de funcionamiento de vigencia
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS CALIFICACION
) DERECHO DE TRAMITACION () Evaluacién P;s;gg":;“ NGl DEL | AUTORIDAD
N DENOMINACION DEIngngDIMIENTO Y N Do inacio Formuia-rio Auto- Previa PROCEDI- COMPPE;‘E\N-TE RECONSIDER
BASE umero y Denominacién 1 Codigo / D 6
Ubicacien | ("% UT ARo ensiu | M0 | Posk Ly {en dias MIENTO RESOLVER | ACION APELACION
57, 3.950,00 tivo habiles)
7. Bares, pubs-karaokes. licorerias, ferreterias, carpinterias, talleres temporal cuando asi sea requerido expresamente por el soficitante
mecanices e imprentas con un area de hasta 500 m2 De ser el caso, el tramite a seguir debera consoderar los mismos
8. Talteres de costura con un 4rea de hasta 500 m2 y no mas de 20 requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al
maquinas eléctricas presente caso
(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anuncios
B. GIROS NO APLICABLES luminosos. iluminados. monumentales o similares.
(e} En el caso de toldes, estos podran cubrir el 80% de la vereda.
1. Establecimientos que por su tamaric (superior a los 500 m2) y/o hasta un maximo de 1 00m con una altura minima de 2.10m! desde
por razén de su giro. requieran de una I TSE de Detalle o Multidiscipli- el piso terminado de la vereda hasta ia terminacion dei alero del
naria mismo.
09.1.6} ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 AlRequisitos Generales X 15 dias Subgerencia Subgerente de | Subgerente de Gerente de
HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA 1]Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- de Tramite ComercializacioriComer D¢ Il
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Documentario y y Anuncios y Anuncios Urbbano y
PUBLICITARIO (LUMINOSO O tLUMINADO} Y/O TOLDO claracion jurada, que incluya Archivo Central Obras
" Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
Base Legal tante, tratandose de personas juridicas o naturales. segun
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11 16) corresponda
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) * Numero de DN! o Carné de Extranjeria de! representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N” 27972 0, tratdndose de personas naturaies que actuen mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 representacion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2|Declaracion Jurada en el que se indiqueia vigencia de poder respecto
Ley N 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10, ala representacién de Persona Juridica o Persona Natural
11y1$ 3|indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
8.620% S/. 340,50

* Ley del Silencio Administrative. Ley N* 29060
{07.07.07). Arts 1y 2

* Reglamento de inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones. Decreto Supremo N* 058-2014
PCM (14.08.14), Art. 9 (numerai 9.2}

* Ncrma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de ias Entidades dei Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas come requisito previo para
el ctorgamiento de la iicencia de funcionamiento.
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N°006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo

* Ley No 30230. Ley que establece Medidas Tributarias

Simpiificacion de Procedimientos y permisos para la

premocion y dinamizacién de ia inversién en el pais

* Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24 12 2015)

A. Giros aplicables

Edificaciones de hasta dos niveies (e! sétanc se con-
sidera un nivel). con un area mayor @ 100 m2 hasta
500 m2. taies como tiendas, stands. puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares. establecimien-
tos de hospedaje. restaurantes, cafeterias. edificios
de salud, templos. biblictecas, entre otros
Institucione s educativas de hasta dos niveles (el
sétano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos
por turno

Cabinas de internet con un area menor ¢ igual a
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o
maquinas fotocopiadoras o simiiares

Gimnasios con un drea de hasta 500 m2 y que
cuenten con un maxime de diez (10) maquinas que
requieran conexton eléctrica para funcionar
Agencias bancarias, oficinas administrativas.

entre otras de evaluacion similar. con un area de
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o

)

w

rY

3

similares

» @

(2]

2}

@

~

tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento}

De ser el caso. seran exigibies los siguientes requisitos.

4.1. Declaracion Jurada indicando ser profesionai titutado en ei case
de servicios relacionados con ia saiud

4.2 informar en el formate de solicitud de declaracién jurada
sobre el numero de estacionamientos de acuerdo aia
normativa vigente

4.3. Copia simple de la autcrizacion sectonai contenida en el
Decrete Supremo N° 006-2013-PCM ¢ norma que 1o sus-
tituya o reemplace

4 4. Copia simple de Ia autcrizacién expedida por el Ministerio de
Cuitura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General dei Pa-
trimonio Culturai de ia Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitorec de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de !a licencia del local per el cual
se solicita la ticencia

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado
ylo toldo}
Presentar fas vistas siguientes
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o tolde, con sus dimensiones;
asi come 13 indicacion de fos materiales de fabricacion
* Una fotografia en fa cual se aprecie el entorno urbano yla
edificacién donde se ubicard el anuncio y/o toldo: conside-
rando su posicionamiente virtual @ partir de un montaje (dibuje)
Declaracion Jurada del profesional que serd responsable de la
disefio e instalacién del anuncic
En caso el anuncio supere ei drea de 12 m2, se presentard ia si-
gurente documentacién, refrendada por el profesional responsable
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Planc de instalacicnes eléctricas. a escala conveniente

Notas:
(a) Ce acuerdc al numera! 40.1.3 del aniculo 40 de la Ley
N" 27444, esta prohibida !a exigencia de presentacon oe

mas de dos eilemplares de ia doccumentacion vinculada al
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____REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZO PARA
DERECHO DE TRAMITACION (*} Evaluacién RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD __—Tmﬂsﬂﬁ___
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Previa COMPETEN-TE
N BASE LEGAL Namero y Denominacién 1csdigo Auto- PROCEDI- PARA | RECONSIDER ]
(en % UIT Afio mético | posi. (en dlas MIENTO ON APELACION
Ubicacién (en SN/ < Negativo| € RESOLVER ACH
—_—ZM)_‘SI. 3.950,00 tivo hébiles)
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin tramite administrativo
techar. granjas. entre otros de similares caracteris- {b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de dreas rante el tramite de solicitud de licencia, por 10 que Su Cos-
administrativas, de servicios, entre otras similares to esta incluida en el derecho de tramite, conforme la es-
por su naturaleza cuenten con techo. no determina tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976
que el objeto de inspeccidn sea calificado para una f{c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo t1 de la
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
con un area menor de 500 m2 miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
7. Bares. pubs-karaakes, licorerias, ferreterias, carpin- expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
terias. talleres mecdnicos e imprentas con un area a seguir debera considerar 10s mismos requisitos, derecho
de hasta 500 m2 de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso
8. Talieres de costura con un drea de hasta 500 m2y {d) La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anun-
no mas de 20 maquinas etéctricas cios monumentales
(e) En el caso de toidos, estos podran cubrir el 80% de la
B. Giros no aplicables vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
1 Establecimientos que por su tamaria (superior a de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta ta
ios 500 m2) yfo por razén de su giro. requieran de terminacion del alero det mismo
una [TSE de Detalie 0 Muitidiscipiinaria
09.1.7) ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN ITSE DE DETALLE O AIREQUISITOS GENERALES X 15 dias Subgerencia Subgerente de | Subgerente de Gerente de
MULTIDISCIPLINARIA {(MAS DE 500 M2) de Tramite IComerciatizacionComercializaciar} Desarralia
1|Formato de Solicitud de Iicencia de funcionamiento (de distribucidn Documentario y y Anuncigs y Anuncios Urbbano y
Base Legal gratuita o de libre reproduccion) con caracter de Declaracion Archivo Central Obras
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) Jurada, que incluya
Decreto de Alcaidia N° 011-2016-DA-MDMM {16.11.16) - Numero de RUC y DNi o Carné de Extranjeria dei
solicitante. tratdndose de personas juridicas o
* Ley Organica de Municipalidades - Ley N°® 27972 (27.05.03) naturales, segun corresponda.
Art. 81 numeral 1.8 - Numero def DNI o Carné de Extranjeria dei
* Ley Marco de Licencia de Funcionamientos - Ley N° 28976 (05.02.07) representante legal. en caso de persona juridica, u
Ants. 7.8 (numerai 3) 11y 15 atros entes colectivos, o tratandose de personas
" Ley cel Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1y 2 naturales que actie mediante representacion
* Reglamentc de inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones 2|Declaracion Jurada en el que se indiquela vigencia de poder respecto
Decreto Supremo N* 058-2014-PCM (14.09.14) Art. 10 y 11 ala representacion de Persona Juridica o Persona Natural
* Norma gue aprueba ia refacion de autorizaciones sectonaies de fas 3|indicar nimero de Certificado ITSE de Detalle o copia de Certificada
Entidades de! Poder Ejecutivo. que deben ser exigidas como requisito ITSE Muttigisciplinaria, segun corresponda
4|Indicacién det numero de comprobante de pago por derecho de 0.977% S/. 38,60

previo para el otorgamiento de ia licencia de funcionamiento. de acuerdo
altaley N’ 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreta
Supremo N* 006-2013-PCM (10.01 13) Art. 3y Anexo

* Ley N” 30230. Ley que establece medidas tributarias simplificacion

de procedimientos y permisos para ia promocion y dinamizacion

de ia inversion en el pais

* Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24.12.2015)

A. Giros que requieren una ITSE de Detalle

1 Edifi caciones de mas de dos niveles (el sétano se
considera un nivel) y/o con un area mayor de quinientos
metros cuadrados (500 m2), tates coma: tiendas,

areas comunes de i0s edifi cios muitifamiliares, talleres
mecanicos, establecimientos de hospedaje, restaurantes,
cafeterias, edificaciones de safud. templos. bibliotecas.
bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias
e imprentas, entre otros.

2. Industrias iivianas y medianas, cuaiquiera sea el

drea con ia que cuenten

3. Centros cuituraies. museos. entre otros de simiiares
caracteristicas. cualquiera sea el area Ccon ia que cuenten
4 Mercados de Abasto. galerias y centros camerciales.
entre otros de simiar evaluacion. cualquiera sea el area
can la que cuenten

5. Locales de espectacuios deportivas y no deportivos
(estadios, coiiseos. Cines. teatros. auditorios. centros de
convenciores. entre otros.). cualquiera sea ei area cor la

que cuenten

v @

tramite

REQUISITOS ESPECIFICOS

De ser et caso. seran exigibles los siguientes requisitds

5.1. Copia simplie de! tituio profesional en caso de

servicios relacionados con ia salud

5.2 informar en el formata de solicitud de deciaracién jurada sobre
el numero de estacionamientc de acuerdo a ia normativa vigente.
5.3. Copia simple de la autorizacion sectornal contenida en el
Decretc Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o
reempiace

5.4, Copia simple de ia autorizacion expedida por el

Ministerio de Cuitura, conforme a la Ley N° 28296, Ley

General det Patrimonio Culturai de ia Nacién. Excepto

enios casos en que ei Ministerio de Cultura haya participado

en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion

de obras previas, inmediatas a ia soiicitud de la licencia dei

iocal por el cual se solicita la icencia.

Notas:

{a) De acuerdo al numerai 40.1 3 dei Articulo 40 de ia Ley N° 27444
esta prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos
ejlemplares de la documentacion vincuiada at tramite adminstrativo
(b) De acuerdo con el segundo parrafa del articulo 11 de talLey N®
28976. podran atorgarse hcencias de funcionamiento de vigencia
temporai cuandag asi sea requendo expresamente por el solicitante
De ser el caso. i tramite a seguir debera consoderar 10s Mismos
requisitcs, gerecha de tramite y evaluacion. aphicables al

e
~., ",

< 4
Yy ey
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS CALIFICACION
) DERECHO DE TRAMITACION (%) Evaluacion P:Q:g&‘;? Wiclope. | AUTORIDAD | Recursos |
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto- Previa pROCEDL. | COMPETEN-TE
BASE LEGAL Namero y Denominacién ICodigo ! [~mrr s mitico - MIENTO PARA RECDNSIDER APELACION
Ubicacion {en SO/ Posi- |\ egativo] (&N dias RESOLVER ACION
57 3.950,00 tivo habiles)
6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y tragamonedas, presente caso
telepoédromos, bingos. salsédromos. pefas. café teatros, clubes (c) De acuerdo con ai aticulo 7 de {a Ley N° 28976 en los casos
noscturnos), cualquiera sea el drea con la que cuenten. que no existan observaciones en el informe de inspeccion y fa
7. Agencias Bancarias. oficinas administrativas, entre Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo
otras de evaluacion similar que cuenten con un area de tres (03) dias habiles de finatizada la diligencia de inspeccron,
mayor a 500m2 o un nimero mayor de 20 computadoras y/o el administrado se encuentra facultado para soficitar la
maquinas fotocopiadoras o simitares licencia de funcionamiento reempiazando el certificado con la
8 Instituciones Educativas de mas de dos niveles (el sotano se presentacion del informe. Es obligacion del funcionario compe-
considera un nivel) y/o con un drea mayor a 500 m2 y/o con mas de tente de la Municipalidad continuar el tramite bajo responsabitidad
doscientos (200) alumnos por turno
9. Cabinas de Internet que cuenten con un numero
mayor de veinte (20) computadoras 0 maquinas
fotocopiadoras o similares.
10. Talleres de costura con area mayor a 500 m2 y/o con mas de
(20) maquinas eléctricas
11. Gimnasios que cuenten con mas de quinientos
metros cuadrados (500 m2) o mas de diez (10) maquinas f
que requieran conexidn eléctrica para funcionar Y
12 Las playas de estacionamiento techadas con un area g
mayor de quinientos metros cuadrados (500 m2) o Playas O
de estacionamiento de un sélo nivel sin techar. granjas. 2
entre otros de similares caracteristicas, que cuenten con ]
areas administrativas, de servicios, entre otras similares 1
que por su naturaieza presenten techo con un area
ocugada mayor a quinientos metros cuadrados (500 m2)
13. Las demas edifi caciones qQue por su compiejidad
califi quen para este tipo de inspeccion
B. Giros que requi una iTSE Muitidiscipiinaria
1 Edificaciones donde se utilicen, aimacenen. fabriquen o
comercialicen materiaies y/o residuos peligrosos que representen
riesgo para pobiacion
09.1.8) ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE A|REQUISITOS GENERALES X 15 dias Subgerencia Subgerente de | Subgerente de Gerente de
DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2} EN FORMA 1|Formato de Solicitud de licencia de funcionamiento (de distnbucion de Tramite (ComerciatizaciorfComerciatizacion] Desarrolic
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO gratuita o de libre reproduccion) con caracter de Declaracion Documentario y y Aruncios y Anuncios Urbbano y
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/iO TOLDO) Jurada. que incluya Archivo Central Obras
- Numero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del
Base Legal soiicitante, tratandose de personas juridicas o
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MOMM (16.11 16) naturales, segun corresponda.
Decreto de Alcaidia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) - Namero dei DNi o Carné de Extranjeria del
representante legal. en caso de persona juridica, u
* Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972 (27.05.03) otros entes colectivos. o tratandose de personas
Art. 81 numeral 1.8 naturales que actie mediante representacion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamientos - Ley N° 28976 (05.02.07) 2|Declaracién Jurada en ei que se indiquela vigencia de poder respecto
Arts. 7. 8 (numeralf 3) 10. 11y 15 a l representacion de Persona Juridica o Persona Naturai
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N” 29060 (07.07.07) At 1y 2 3|indicar nimero de Certificado ITSE de Detalie o copia de Certificado
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones ITSE Muttidisciplinana. segun corresponda.
Decreto Supremo N* 058-2014-PCM (14.09.14) Art. 10y 11 4[indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de 2.835% S/. 112,00
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las tramite
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la licencta de funcionamiento, de acuerdo
alaley N 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N* 006-2013-PCM (10.01.13) At 3 y Anexo
“ Ley N~ 30230. Ley que establece medidas tributarias, simplificacion B|REQUISITOS ESPECIFICOS (iicencia de funcionamiento)
de procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion 5|De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos
de la inversion en el pais §.1. Declaracion Jurada indicando ser profesional titulado en caso
* Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24.12.2015) de servicios retacionados con ta salud
5.2 Informar en ef formato de solicitud de declaracion jurada sobre
A. Giros que requieren una ITSE de Detalle el numero de estactonamiento de acuerdo a la normativa vigente
5.3 Copia simple de ia autonzacion sectorial conterida en ei
+ EGif: caciones de mas de dos niveles (el sotano se Decreto Supremo N 006-2013-PCM o norma que 10 sustituya o
considera un nivel) y/o con un area mayor de quinientos reemp'ace

TTee
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REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) | pERECHO DE TRAMITACION () Evaluacion P::gg&“ﬁ? NIGODEL | AUTORIDAD | RecuRsos |
. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y N be o F;’gz‘:‘a*’w Auto- Previa PROCEDI- °°M§§:N'TE RECONSIDER
BASE LEGAL mero y Denominacién igo / Y N A
Ubicacien | (" 7% UIT Ao ensqu | A0 | Posi- o ativo| (e dizs MIENTO RESOLVER ACION APELACION
S7, 3.950,00 tivo habiles)
metros cuadrados (500 m2), tales como: tiendas, §.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el
areas comunes de los edifi cios multifamitiares, 1aileres Ministenio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley
mecanicos. establecimientos de hospedaje, restaurantes, General def Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto
cafeterias. edificaciones de safud, tempios, bibiiotecas. en ios casos en gue el Ministerio de Cuitura haya participado
bares. pubs-karaokes, licorerias. ferreterias, carpinterias en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion
& imprentas, entre otros. de obras previas, inmediatas a la solicitud de ta licencia del
2. Industrias livianas y medianas, cuaiquiera sea el local por el cual se solicita la icencia
area con la que cuenten
3. Centros culturales, museos, entre otros de similares C|Requisitos Espécificos (anuncio publicitario y/o toldo)
caracteristicas, cualquiera sea el area con la que cuenten 6|Presentar tas vistas siguientes
4. Mercados de Abasto. galerias y centros comerciales " Disefo (dibujo) del anuncio y/o toido, con sus dimensiones. asi
entre otros de similar evaluacion, cualquiera sea el area como la indicacion de los materiales de fabricacion
con la que cuenten. * Una fotografia en 1a cuai se aprecie el entorno urbanoy ia
5. Locales de espectaculos deportivos y no deportivos edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando
(estadios. coliseos. cines. teatros, auditorios. centros de su posicionamiento vittual a partir de un montaje (dibujo) k-
convenciones, entre otros ), cualquiera sea el area con (a I«
que cuenten Notas: g
6. Centros de diversion (salas de juego. casinos y tragamonedas, {a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del Articuio 40 de la Ley N° 27444
telepddromos, bingos, salsdédromas, pedas, café teatros, clubes esta prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos
noscturnos), cualquiera sea el area con la que cuenten. ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo
7. Agencias Bancarias. oficinas administrativas. entre (b) De acuerdo con el segundo parrafo dei articuio 11 de laLey N°
otras de evaluacion similar que cuenten con un area 28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
mayor a 500m2 o un nimero mayor de 20 computadoras y/o temporal cuando asi sea requerido expresamente por el soicitante
magquinas fotocopiadoras o simitares De ser ef caso, e tramite a seguir debera consoderar {0s Mismos
8. instituciones Educativas de mas de dos niveles (el sotano se requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al
considera un nivel) y/o con un area mayor a 500 m2 y/o con mas de presente caso
doscientos (200) alumnos por turno. (c) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios
9. Cabinas de Internet que cuenten con un numero luminosos, iluminados, monumentales 0 similares
mayor de veinte (20) computadoras 0 maquinas (d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda,
fotocopiadoras o similares. hasta un maximo de 1.00m con una aitura minima de 2.10m! desde
10. Talleres de costura con area mayor a 500 m2 y/o con mas de el piso terminado de a vereda hasta la terminacion del alero del
(20) maquinas eléctricas mismo
11 Gimnasios Que cuenten con mas de quinientos {e) De acuerdo con al articulo 7 de la Ley N° 28976 en los casos
metros cuadrados (500 m2) o mas de diez (10) maquinas que no existan gbservaciones en el informe de inspeccién y la
Que requieran conexion eléctrica para funcionar Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el ptazo
12 Las playas de estacionamiento techadas con un area de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia de inspeccion.
mayor ge ouirtentos metros cuadrados (500 m2) o Playas el administrado se encuentra facultado para soticitar la
de estacionamiento de un sdio nive! sin techar, granjas. hicencia de funcicnamiento reemplazando e! certificado con fa
entre otros de similares caracteristicas. que cuenten con presentacion del informe. Es obligacién del funcionario compe-
areas administrativas, de servicios, entre otras similares tente de Ja Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad
que por su naturaleza presenten techo con un area
ocupada mayar a quinientos metros cuadrados (500 m2)
13. Las demas edifi cacianes que por su complejidad
califi quen para este tipo de inspeccion
B. Giros que requieren una ITSE Multidisciplinaria
1 Edificaciones donde se utilicen, almacenen. fabriquen o
comercialicen materiales y/o residuos peligrosos que representen
riesgo para poblacion.
) . !
09.1.9) ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE A|Requisitos Generales X 15 dias | Subgerencia Subgerente de | Subgerenté de Gerente de
DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA 1|Formato de solicitud de licencia de funcianamiento (de distri- ' de Tramite ComercializaciériComercializa 105;:\'3952[(0"0
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO bucion gratuita o de iibre reproduccion), con caracter de de- Documentano y y Anuncios MAG@
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO claracion jurada, que inciuya Archivo Central
* Numera de RUC y DNI o Carné de Extranjeria dei solici-
Base Legal tante. tratandase de personas juridicas o naturales, segain
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16 11.16) corresponda.
Decreto de Alcaidia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) " Numero de DN! o0 Carné de Extranjeria de! representante
legai, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
" Ley Organica de Municipaiidades, Ley N 27972 o, tratandose de personas naturales que actuen mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 representacion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamientc. 2|Dec:aracion Jurada en el que se indiqueia vigencia de oooer respecto a ia
Ley N* 28976 (05.0207) Arts 7 8 (numera‘ 3) 1C reoresenacion de Persona Jundica o Persona Naturat
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REQUISITOS CALIFICACION P Al INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. DERECHO DE TRAMITACION (%} Evaluacién ;Q:SISE';A INICIO DEL AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y N oo nacis Flogzulla-rio Auto- Previa PROCEDI- COM::;iN-TE RECONSIDER
BASE LEGAL imero y Denominacién digo / " N
ubicacien | "5 NAN | o gpy | mate '::,'o" Negativo m,:f: MIENTO RESOLVER | ACION APELACION
S1. 3.950,00
11y 15
* Ley dei Silencio Administrativo, Ley N” 29060
{07.07.07). Ats. 1y 2 3|indicar nimero de Cectificado ITSE de Detalle ¢ copia de Cenrtificado
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- ITSE ML iplinaria. sequn c P!
dad en Edificaciones. Decreto Supremo N°058-2014- 4lindicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
PCM (14.09.14). Arts. 10y 11 tramite 2.939% S/.116.10
* Norma que aprueba ia relacion de autonzaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, B|Requisitos Especifi (li ia de funci i )
que deben ser exigidas como requisito previo para 5|De ser el caso, serdn exigibles 0s siguientes requisitos:

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N7 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo
“ Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias
ficacién de Procedi y permisos para fa
promocion y dinamizacion de (a inversion en el pais
° Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24.12 2015}

A. Giros que requieren de ITSE de Detaile
1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se
considera como un nivel) y/o con area mayor de
500 m2. tales como: tiendas, dreas comunes de fos
edificios muitifamitiares. talieres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes. cafeterias,
edificaciones de saiud. tempios. bibtiotecas. bares.
pubs-karaokes. licorerias. ferreterias. carpinterias
€ imprentas_ entre otros.
2 Industrias livianas y medianas, cuaiquiera sea el
area con que cuenten
3. Centros culturales. museos, entre otros de simitares
caracteristicas. cualquiera sea el area con que
cuenten
4 Mercaaos de abastas, gaierias camerciales y cen-
tros comerciaies. entre atras de similar evaiuacidn,
cualquiera sea el drea con que cuenten
5 Locales de espectdculas departivas y na departi-
vas (estadios, caliseas, cines, teatras. auditarios,
centros de canvenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la que cuenten
6. Centras de diversidn (salas de juego. casinos y
tragamonedas. telepédromos, bingos, saisodromos.
pefias, café teatras. clubes nocturnas). cualquiera
sea el area con que cuenten
7. Agencias bancarias, aficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar. can un area
mayor a 500 m2 y/o un namera mayar de 20
computadoras y/o maquinas fatacapiadoras o
similares
8. Institucianes educativas de mas de das niveles
(el sétana se cansidera un nivel) y/o can un area
mayar a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos
por turna
9. Cabinas de intemet can mas de 20 computadaras
ylo maquinas fatocopiadaras a similares
10. Talleres de castura con un drea mayor a 500 m2
y/o con mas de 20 maquinas eléctricas
. Gimnasios que cuenten can mas de 500 m2 y/o
mas de diez (10) maquinas que requieran de
conexion eléctrica para funcionar
12 Las playas de estacionamiento techadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un sclo nivel sin techar. granjas. entre otros
de similares caracter’sticas, que cuenten can
areas administrativas. de servicias. entre otras

similares que 0or su naturaleza presenien techo

[}

~

<)

5.1. Declaracion Jurada indicando ser profesional titutado en el caso de servi-
cios relacionados con {a salud
5.2 Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a fa
normativa vigente
Copia simple de la autorizacion sectoriat contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reempiace
Copta simple de |a autorizacion expedida por el Ministerio de
Cuitura. conforme a ia Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en ios casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a ia solicitud de la licencia dei local por ef cual
se solicita la licencia

5

w

o
FS

Requisitos Especificos | i0 lumil - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefo (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiaies de fabricacién

* Una fotografia en Ja cuai se aprecie el entorno urbano y ia
edificacién donde se ubicara el anuncia y/a tolda; conside-
rando su pasicianamienta virtual a partir de un montaje (dibuja)

Declaracion Jurada del profesionai que sera responsable de la

disefic e instalacién def anuncio

En casa anuncio supere el area de 12 m2, se presentara ia si-

quiente documentacion. refrendada por el prafesional responsable

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas. a escala canveniente

Notas:

{(a) De acuerda al numeral 40.1.3 del articula 40 de {a Ley

N* 27444, esta prahibida ia exigencia de presentacian de

mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada ai

tramite administrativo

De acuerdo con el sequnda parrafa del articula 11 de la

Ley N° 28976, podran otargarse licencias de funciona-

mienta de vigencia temporal cuando asi sea requerida

expresamente por el soiicitante. De ser el caso. el tramite

a sequir debera cansiderar los mismos requisitas, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presente case

(c) La autorizacion conjunta na es de aplicacion para anun-
cias manumentales

(d) En el caso de taidos, estos padran cubric el 80% de {a
vereda, hasta un maximo de 1.00m. can una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminada de la vereda hasta la
terminacién del alera del mismo.

{e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en las casos
sas que no existan observaciones en el infarme de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspandiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada |a diligencia
de inspecci@n. el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento. reempiazando el certi-

(b

ficaco con la presentacion del informe Es obligacion del fur-

~1
]
o
@

o




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVDS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. - PLAZO PARA
DERECHO DE TRAMITACION (%) Evaluacion RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y N e inac Formuta-rio Auto- Previa PROCEDI- COMPETEN-TE RECONSIDER
BASE LEGAL Gimero y Denominaclén 1 Cédigo / PARA
Ubicanion (en % UIT Aho en sl matico | posi. Negativo {en dias MIENTO RESOLVER ACION APELACION
7, 3.950,00 tivo habiles)
con un drea ocupada mayor a 500 m2 cionario comptente de la Municipalidad continuar el tramite
13. Las demas edificaciones que por su compiejidad bajo responsabilidad
califiquen para éste tipo de inspeccion
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria
1. Edificaciones donde se utilicen. almacenen,
fabriquen o comerciaiicen matenaies y/o residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacion
09.1.10) MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y ArREQUISITOS GENERALES X 15 dias Subgerencia Subgerente de | Subgerente de Gerente de
CENTROS COMERCIALES {LICENCIA CORPORATIVA) 1|Formato de Solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion de Tramite [ComercializacioriComerciaiizacior] Desarrolio
gratuita o de tibre reproduccion) con caracter de Deciaracion Documentario y y Anuncios y Anuncios Urbbano y
Base Legal Jurada. que incluya: Archivo Central Obras
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) - Numero de RUC y DNi o Carné de Extranjeria del
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) solicitante. tratandose de personas juridicas o
naturales. segun corresponda
* Ley Organica de Municipatidades - Ley N° 27972 (27.05.03) - Numero del ONI o Camné de Extranjeria del
An. 81 numeral 1.8 representante legal, en caso de persona juridica, u
" Ley Marco de Licencia de Funcionamientos - Ley N° 28976 (05.02.07) otros entes colectivos. o tratandose de personas
Arts 7, 8 (primer parrafo) 9, 11y 15 naturales que actue mediante representacion
* Ley de! Silencio Administrativo. Ley N° 29060 (07.07.07) Art 1y 2 2|Declaracion Jurada en el que se indiquela vigencia de poder respecto a la
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones representacion de Persona Juridica o Persona Natural
Decretc Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14) At. 10 3|indicar numero de Certificado ITSE de Detalle
" Ley N' 30230. Ley que establece medidas tributarias, simplificacidn 4|indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 0.977% S/ 38.60
de procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion tramite
de la inversion en el pais
* Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24.12.2015) B|REQUISITOS ESPECIFICOS
5|De ser et caso, seran exigibles ios siguientes requisitos

5.1 Declaracion Jurada indicando ser profesional titulado en caso
de servicios relacionados con la salud

5.2 Informar en el formato de soticitud de declaracion jurada sobre
el numero de estacionamiento de acuerdo a fa normativa vigente
5.3 Copia simple de ia autorizaciéon expedida por et

Ministerio de Cuitura, conforme a ia Ley N° 28296, Ley

General de! Patrimonio Cuitural de |2 Nacién. Excepto

en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado

en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion

de obras previas, inmediatas a la salicitud de la licencia del

lacal por ef cual se solicita la icencia

Notas:
(a) De acuerdo al numerai 40 1.3 dei Articulo 40 de la Ley N° 27444
esta prohibida la exigencia de presentacién de mas de dos

piares de ia doct 1tacion vincuiada ai tramite administrativo
(b) De acuerdo con el sequndo parrafo de! articulo 11 de la Ley N°
28976, podrdn otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante
De ser el caso. el tramite a seguir debera consoderar ios mismos
requisitos. derecho de tramite y evaiuacion, aplicables al
presente caso
(c) De acuerdo con el articulo 9 de la Ley N° 28976, tos mercados
de abastos. galerias comerciales y centros comerciales deben
contar con una licencia de funcionamiento en forma corporativa
la cual podra ser extendiada a favor dei ente colectivo. razén
o denominacion social que 1os represente.
(d) De acuerdo con el segundo parrafo dei articulo 9 de la Ley
N* 28976. a los madulos o stands, integrantes de un mercado de
abastos, galeria comercial o centro comercial unicamente les
serd exigible una ITSE. ex post al otorgamiento de fa licencia de
funcionamiento. salvo en aguellos casos en los que se requiera
otro tipo de ITSE. de acuerdo a {a normatividad vigente
(e} De acuerdo con al articuio 7 de la Ley N° 28976 en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspecc:on y la
Municipa.igad no emita ei certificado corespondiente en e plazo




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (%) Evaluacion || 20 PARA Nicope. | AUTORDAD | mecupsos
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto. Previa RESOLVER PROGEDL. |COMPETEN-TE
BASE LEGAL Numero y Denominacién 1 Cédigo / {en % UIT Ao matico - MIENT. 3 PARA RECONSIDER APELACIDN
Ublcacion {en S/ Posi- | Jegativ| (€1 dias ° RESOLVER ACION
57-3.950,00 tivo habiles)

de tres (03) dias habiles de finalizada fa diligencia de inspeccién.

el administrado se encuentra facultado para solicitar la

licencia de funcionamiento reemplazando el certificado con la

presentacion del informe. Es obligacion del funcionario compe-

tente de la Municipalidad continuar el trémite bajo responsabilidad
09.1.11) MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y A|REQUISITOS GENERALES X 15 dias Subgerencia Subgerente de | Subgerente de Gerente de
CENTROS COMERCIALES { LICENCIA CORPORATIVA) EN FORMA 1|Formato de Solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion de Tramite [ComercializacioniComercializacior| Desarralio
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO gratuita o de libre reproduccion) con caracter de Declaracion Documentario y y Anuncios y Anuncios Urbbano y
SIMPLE {ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO Jurada. que incluya: Archivo Central Obras

- Numero de RUC y DNI o Carne de Extranjeria de!
Base Legal solicitante. tratdndose de personas juridicas o
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11 16) naturales, segun corresponda
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) - Nimero del DNI o Carné de Extranjeria de!

representante legal, en caso de persona juridica. u
* Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972 (27.05.03) otros entes colectivos, o tratandose de personas
Art. 81 numeral 1.8 naturaies que actle mediante representacion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamientos - Ley N° 28976 (05.02.07) 2|Declaracion Jurada en el que se indiqueia vigencia de poder respecto a fa
Ars. 7. 8 (primer parrafo) 9. 10, 11 y 15 representacion de Persona Juridica o Persona Natural
“ Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) Ant. 1y 2 3{indicar numero de Certificado ITSE de Detalle
* Reglamento de inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones 4|indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14) At. 10 tramite 2.835% $1.112.00
* Ley N” 30230. Ley que establece medidas tributarias simplificacion
de procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacian B{REQUISITOS ESPECIFICOS
de ta inversion en el pais 5]De ser el caso. seran exigibles los siguientes requisitos

* Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24 12.2015)

@ O

5.1 Deciaracién Jurada indicando ser profesional titulado en caso
de servicios relacionados con !a salud

5.2 Informar en e! formato de solicitud de declaracién jurada sobre
el nimero de estacionamiento de acuerdo a fa normativa vigente
5.3 Copia simple de la autorizacion expedida por el

Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley

General del Patrimonio Cultural de ia Nacion. Excepto

en los casos en que el Ministeno de Cultura haya participado

en ias etapas de remodeiacién y monitoreo de ejecucion

de obras previas, inmediatas a !a solicitud de {a licencia de!

focal por el cual se solicita 1a icencia

Requisitos Esp {anuncio p
Presentar las vistas siguientes

“ Disefto (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones: asi
como !a indicacion de los matenaies de fabricacion

* Una fotografia en fa cual se aprecie e! entomo urbano y ia
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo: considerando
su posicionamiente virtual a partir de un montaje (dibujo)

o y/o toldo)

Notas:

{a) De acuerdo af numeral 40.1.3 de! Articulo 40 de la Ley N° 27444
esta prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos
ejemplares de la documentacién vinculada al tramite administrativo
(b) De acuerdo con el segundo parrafo de! articulo 11 de !a Ley N°
28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante
De ser ei caso, ef tramite a seguir debera consoderar los mismos
requisitos. derecho de tramite y evaluacion, aplicables a!

presente caso

(c) De acuerdo con el articuto 9 de 1a Ley N° 28976, los mercados
de abastos, galerias comerciales y centros comerciales deben
contar con una licencia de funcionamiento en forma corporativa

la cual podra ser extendiada a favor de! ente colectivo, razon

o denominacion social que los represente

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la Ley

N 28976. a los modulos o stands. integrantes de un mercado de
abastos. galeria comercial ¢ certro comercial un.camente les

serd exigble una !TSE ex ocst al otorgamiento de 1a scenca de




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formula-rio
1Codigo /
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION ({*}

(23

IFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

PLAZD PARA

RESOLVER

(en % UIT Afo

S1. 3.950,00

(en S/

maético

Posi-

. ivo
tivo Negati

(en dfas
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD

COMPETEN-TE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

ACION

L RECURSOS |

RECONSIDER

APELACION

funcionamiento, salvo en aquellos casos en los que se requiera
otro tipo de ITSE, de acuerdo a la normatividad vigente

(e) En el caso de toidos, estos podran cubrir el 80% de la vereda,
hasta un maxime de 1.00m con una altura minima de 2.10m! desde
¢l piso terminado de la vereda hasta la terminacion del aiero del
mismo.

(f) De acuerdo con al articulo 7 de la Ley N° 28976 en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion y la
Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo
de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia de inspeccion,
el administrado se encuentra facuitado para solicitar la

ticencia de funcionamiento reemplazando el certificado con ia
presentacion del informe. Es obligacion del funcionario compe-
tente de la Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad

09.1.12) MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y
CENTROS COMERCIALES ( LICENCIA CORPORATIVA) EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

Base Legal
Decreta de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16)
Decreta de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16)

* Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972 (27.05.03)

Art. 81 numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcionamientos - Ley N° 28976 (05.02.07)
Ans. 7, 8 (primer parrafo) 9, 10, 11y 15

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1y 2

* Regfamento de inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
Decreto Supremao N° 058-2014-PCM (14.09.14) Art. 10

* Ley N” 30230, Ley que establece medidas tributanias simplificacion
de procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion

de ia inversion en el pais

* Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24.12.2015)

>

AW N

o

)

~

<)

REQUISITOS GENERALES

Formato de Solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion
gratuita o de libre reproduccidn) con caracter de Declaracion
Jurada, que incluya

- Numero de RUC y DNi o Carné de Extranjeria del

solicitante, tratdndose de personas juridicas o

naturales, segun corresponda

- Nitmero del DNI o Carné de Extranjeria del

representante legat, en caso de persona juridica, u

otros entes colectivos, o tratandose de personas

naturales que actie mediante representacion

Declaracion Jurada en el que se indiquela vigencia de poder respecto a la
representacion de Persona Juridica o Persona Natural

indicar nimero de Centificado ITSE de Detalte

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

REQUISITOS ESPECIFICOS (licencia de funcionamiento)

De ser ei caso, seran exigibtes los siguientes requisitos

5.1. Declaracion Jurada indicando ser profesional titulado en caso
de servicios relacionados con ta salud

5.2. Informar en el formato de salicitud de deciaracién jurada sobre
el numero de estacionamienta de acuerdo a la normativa vigente.
5.3. Copia simple de ia autorizacion expedida por el

Ministerio de Cuttura, conforme a la Ley N° 28296, Ley

General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto

en los casos en que el Ministerio de Cuitura haya participado

en las etapas de remodelacion y monitorea de ejecucian

de obras previas, inmediatas a a solicitud de la licencia dei

tocal por el cual se salicita la icencia.

Espécifi t ol

E ftuminado

ylo toldo)
Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) dei anuncia y/o toldo, con sus dimensiones; asi
como la indicacién de tos materiales de fabricacién

* Una fotografia en ia cual se aprecie el entorno urbano y ia
edificacién donde se ubicard e} anuncio y/o toldo; considerando
su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracion Jurada del profesional que sera respansable del
disedio € instalacion del anuncio.

En caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se presentara la
siguiente documentacién, refrendedada por et profesional
responsable.

* Memoria descriptiva y especificaciones técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas a escala conveniente

Notas:

2,939%

S/.116.10

16 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario y
Archivo Central

Subgerente de

Subgerente de

Corr
y Anuncios

cializacior
y Anuncios

Gerente de

Desarrolio

Urbbano y
Obras




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Formula-rio
1 Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION ()

CAl

IFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

{en % UIT Afio

$/. 3.950,00

{en SN/

maético

Posi-

tivo Negativo

{en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-TE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

| REcuRsos |

APELACION

{a} De acuerdo al numerai 40.1.3 del Articulo 40 de la Ley N° 27444
esta prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos
ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N°
28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por ei solicitante.
De ser el caso, el tramite a sequir debera consederar fos mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables ai

presente caso.

(c) De acuerde con el articulo 9 de !a Ley N° 28976, ios mercados
de abastos, gaierias comerciales y centros comerciaies deben
contar con una licencia de funcionamiente en forma corperativa

1a cual podra ser extendiada a favor del ente colectivo, razén

o denominacion social que los represente.

(d) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo § de 1a Ley

N° 28376, a los médulos o stands, integrantes de un mercado de
abastos. galeria comercial © centro cemercial unicamente les

sera exigible una ITSE, ex post ai otergamiento de 1a licencia de
funcionamiento, salvo en aquelios casos en l0s que se requiera
otre tipe de ITSE, de acuerde a la normatividad vigente

(e) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios
monumentales.

(f) En ef case de toldos, estos pedran cubrir el 80% de 1a vereda,
hasta un maxime de 1.00m con una altura minima de 2.10m! desde
el piso terminado de la vereda hasta la terminacién del alero del
mismo.

(g) De acuerde cen al articulo 7 de 1a Ley N° 28976 en los casos
que no existan observaciones en e! informe de inspeccion y ia
Municipalidad ne emita ef certificade correspondiente en el plazo
de tres (03) dias habiles de finalizada !a diligencia de inspeccién.
el administrade se encuentra facultade para solicitar la

licencia de funcicnamiento reemplazando el certificado cen la
presentacion del informe. Es obligacion del funcianario compe-
tente de {a Municipalidad continuar el tramite bajo responsabifidad

09.1.13) CESIONARIOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE
BASICAEX POST

Base Legal
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16)
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16)

* Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972 (27.05.03).

Art. 81 numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcionamientos - Ley N° 28976 (05.02.07)
Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo numeral 1) 11y 15

* Ley de! Silencio Administrative, Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1y 2

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14) Art. 9 (Numeral 9.1)

* Norma que aprueba fa relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades det Poder Ejecutivo. Que deben ser exigidas como requisito
previo para el ctorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo
ala Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13) Art. 3y Anexo.

* Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias.simpiificacién
de procedimientes y permisos para la promocién y dinamizacion

de la inversién en el pais

* Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24.12.2015)

= >

N

B oW

o @

REQUISITOS GENERALES

Formato de Soficitud de licencia de funcionamiente (de distribucién
gratuita o de libre reproeduccién) con cardcter de Dectaracion
Jurada, que incluya:

- Numere de RUC y DNI ¢ Camé de Extranjeria de!

solicitante, tratandese de personas juridicas o

naturales. segun corresponda.

- Numero del DNI ¢ Carné de Extranjeria de!

representante legal, en caso de persona juridica. u

otros entes celectivos, o tratdndose de persenas

naturales que actle mediante representacion.

Declaracion Jurada en el que se indiquela vigencia de poder respecto a la
representacion de Persena Jundica o Persena Natural

Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad
{ndicacion de! numero de comprobante de pago por derecho de
tramite

REQUISITOS ESPECIFICOS

De ser el caso, seran exigibles los sigutentes requisites

5.1. Copia simpie del titulo prafesional en el caso de servicias
relacionados con la salud

5.2. Copia simpie de ia autorizacién sectoriai contenida en el
Decrete Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del Articulo 40 de la Ley N* 27444
estd prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos
ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo

(b) La verficacion de los alcances de la Declaracién jurada de

0.977%

S7. 38.60

15 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario y
Archivo Central

Subgerente de | Subgerente de

Gerente de

D

[CemerciatizacionCo izacior
y Anuncios y Anuncies

Urbbano y




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOL.UCION DE

) DERECHO DE TRAMITACION (¥) Evaluacion |7 -AZ0 PARA WiclopeL | AUTORDAD | Recupsos |
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto. Previa RESOLVER PRoGED:.  |COMPETEN-TE
BASE LEGAL Nuamero y Denominacién 1Cédigo / {en % UIT Ao mético | pae; MIENTO- PARA RECON'SIDER

Ubicacion {en SN/ o5H | Negativo| (N dias RESOLVER ACION

S/, 3.950,00 tivo hébiles)

APELACION

Observancia de Condiciones de Seguridad se efectua a través

de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posteroridad
al atorgamiento de la licencia de funcianamiento

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley

N° 28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el
solicitante. De ser el caso. el trdmite a seguir debera considerar los
mismos requisitos. derecho de tramitey evaluacion, aplicables

ai presente Caso.

(d) De acuerdo ai articulo 3 parrafo cuarto de la Ley 28976, se
permite Ia realizacién de actividades simultaneas y adicionales en
un establecimiento que ya cuenta con una licencia de
funcionamiento previa - et
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de -

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion que forman )
de una edificaciodn que califica para una ITSE de Detalle, deberan f/,- - ~ - ‘\
contar ai inicio del procedimiento con el Certificado de Segundad /{ 2 1 1 )\
en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la \ T /74/\ I
edificacién que los alberga \\ A

e

. /
09.1.14) CESIONARIOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE REQUISITOS GENERALES X 15 dias Subgerencia Subgerente de | Subgerente-de4— Gerente de
BASICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA Formato de Solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucién de Tramite ComercializaciorfComercializacion Désarrolio
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A gratuita o de libre reproduccion) can caracter de Declaracion Documentario y y Anuncios y Anuncios Wrbbano y
FACHADA) Y/O TOLDO Jurada. que incluya: Archive Central Obras
- Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del
Base Legal solicitante, tratandose de personas juridicas o
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) naturaies, segun corresponda
Decreto de Aicaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) - Numero del DNI o Carné de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona juridica, u
* Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972 (27.05.03) otros entes colectivos, o tratandose de personas
Art. 81 numerai 1.8 naturaies que actue mediante representacion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamientos - Ley N° 28976 (0502 07) Declaracion Jurada en el que se indiquela vigencia de poder respecto a ia
Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo numeral 1) 10, 11y 15 representacion de Persona Juridica o Persona Natural
* Ley de! Silencio Administrativo. Ley N° 29060 (07.07.07) At 1y 2 Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14 09 14) Art. 9 (Numeral §.1) tramite 2.835% S/.112.00
* Norma que aprueba la refacion de autorizaciones sectoriales de las

- >

~

o

Entidades de! Poder Ejecutivo. que deben ser exigidas como requisito B|REQUISITOS ESPECIFICOS (licencia de funcionamiento)
previo para el otorgamiento de !a licencia de funcionamiento, de acuerdo 51De ser el caso, seran exigibles 0s siguientes requisitos
alaLey N° 28976. Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13) Art. 3 y Anexo. relacionados con la salud

* Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias,simpificacion 5.2 Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
de procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que 10 sustituya

B\l
LIS oot
[SA0

de 12 inversion en el pais
Requisitos Espécificos (anuncio publicitario y/o toldo)
Presentar las vistas siguientes

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi
como ia indicacion de los materiales de fabricacion

" Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; cansiderando
su pasicionamiento virtuat a partir de un montaje (dibujo)

o O

* Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24.12.2015)

Notas:

{a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del Articulo 40 de la Ley N° 27444
esta prohibida |a exigencia de presentacion de mas de dos
ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo
(b} La verficacién de los alcances de la Declaracion Jurada de
Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia a través

de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad
ai otorgamiento de la licencia de funcionamiento. en los términos
sefaiados en el numeral 1 dei articulo 8 de 1a Ley N” 28976

(¢} De acuerdo con el segundc odrrafo del articulo 11 de la Ley

N 28976, podran otorgarse licenc:as de funcionariento de
v:gencia temporal cuando as’ sea requendo expresamente por el

C\PALIp
[




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINIS TRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Formula-rio

CAl

IFICACION

DERECHO DE TRAMITACION (*)

Auto-

Evaluacién
Previa

PLAZO PARA

RESOLVER

1Codigo /
Ubicacion

(en % UIT Ao

S/, 3.950,00

{en SN/

mético

Posi-

tivo Negativo

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD

COMPETEN-TE
PARA

RESOLVER

RECONSIDER
ACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
| RECURSOS |

APELACION

solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los
mismos requisitos, derecho de tramitey evaiuacion, aplicables

al presente caso.

(d) De acuerdo al articuio 3 parrafo cuarto de la Ley 28976, se
permite 1a realizacion de actividades simultaneas y adicionales en
un establecimiente que ya cuenta con una licencia de
funcionamiento previa

(e) De acuerdo con ef Reglamento de inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion que forman
de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle, deberan
contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Seguridad
en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la
edificacion que los alberga

{f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda,
hasta un maximo de 1.00m con una aitura minima de 2.10mi desde
el piso

09.1.15) CESIONARIOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE
BASICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O
ILUMINADO) Y/O TOLDO

Base Legal
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16)
Decreto de Alcaidia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16)

* Ley Orgénica de Municipaiidades - Ley N° 27972 (27.05.03)

An. 81 numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcionamientos - Ley N° 28976 (05.02.07)
Arts. 3, 7. 8 (primer parrafo numeral 1) 10, 11y 15

* Ley del Silencioc Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1y 2

* Reglamento de inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
Oecreto Supremo N” 058-2014-PCM (14.09.14) Art. 9 (Numeral 9.1)

* Norma que aprueba {a relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo
alaley N° 28976. Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13) Art. 3 y Anexo

* Ley N° 30230. Ley que establece medidas tributarias,simplificacion
de procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacién

de {2 inversién en el pais.

* Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24.12.2015)

- >
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REQUISITOS GENERALES

Formato de Solicitud de ticencia de funcionamiento (de distribucién
gratuita o de libre reproduccion) con caracter de Declaracion
Jurada, que incluya:

- Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del

solicitante, tratdndose de personas juridicas ¢

naturales, segun corresponda.

- Némere del DNi o Carné de Extranjeria del

representante legal, en caso de persona juridica, u

otros entes colectivos, o tratandose de personas

naturales que actie mediante representacién.

Declaracién Jurada en ef que se indiquela vigencia de poder respecto
a la representacién de Persona Juridica o Persona Natural
Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad
Indicacién del numerc de comprobante de pago por derecho de
tramite

REQUISITOS ESPECIFICOS {anuncio luminoso-iluminado
ylo toido)

De ser el caso. seran exigibles ios siguientes requisitos:
5.1.Declaracion Jurada indicando ser profesional titulado en el caso de servic
relacionados con la salud

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya.

10 yio toido)

p { p
Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) def anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi
como la indicacién de ios materiales de fabricacion

* Una fotografia en Ia cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncic y/o toldo; considerando
su posicionamiente virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracién Jurada del profesional que sera responsable del
disefio e instalacion del anuncio.

En caso el anuncic supere el drea de 12 m2, se presentara la
siguiente documentacion, refrendedada por el profesional
responsable.

* Memoria descriptiva y especificaciones técnicas

* Ptano de instalaciones eléctricas a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo ai numeral 40.1.3 del Articulo 40 de la Ley N° 27444
esta prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos
ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo
(b) La verficacién de los alcances de la Declaracién Jurada de
Observancia de Condiciones de Seguridad se efectua a través

de la ITSE Basica realizada por la Muricipalidad con posterioridad

108

2,939%

$/.116,10

15 dias

Subgerencia
de Tramite

Documentario y
Archivo Central

Subgerente de
(Comercializaciony
y Anuncios

Subgerente de
(Comercializacior]
y Anuncios

Gerente de

Desarrolio

Urbbano y
Obras




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacién

Formula-rio
ICédigo/
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION ()

CAl

IFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

PLAZO PARA

RESOLVER

{en % UIT Afio

SI. 3.950,00

fen SN/

mético

Posi-

ativo
tivo Neg

{en dias
hablies)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD

COMPETEN-TE
PARA

RESOLVER

RECONSIDER

ACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

APELACION

al otorgamiento de Ia licencia de funcionamiento, en [os términos
senalados en el numeral 1 del articulo 8 de |la Ley N° 28976

{c) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de fa Ley
N° 28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el
solicitante. De ser el caso, ef tramite a seguir debera considerar 10s
mismos requisitos, derecho de tramitey evaluacion, aplicables

al presente caso

{d) De acuerdo al articulo 3 parrafo cuarto de ia Ley 28976, se
permite la realizacidn de actividades simultaneas y adicionales en
un establecimiento que ya cuenta con una licencia de
funcionamiento previa

(e} De acuerdo con el Regiamento de tnspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion que forman
de una edificacién que cakhfica para una ITSE de Detalle, deberan
contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Seguridad
en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la
edificacion que los alberga

{f) En el caso de toldes. estos podran cubrir el 80% de la vereda.
hasta un maximo de 1.00m con una aitura minima de 2.10mi desde
el piso.

09.1.16) CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS 100 M2 HASTA
500 M2 CON ITSE BASICA EX ANTE

Base Legal
Decreto de Aicaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16 11 16)
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11 16)

* Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972 (27.05.03)

Art. 81 numeral 1.8

" Ley Marco de Licencia de Funcicnamientcs - Ley N° 28976 (05.02.07)
Arts. 3. 7. 8 (primer parrafo numerat 2) 11y 15

* Ley del Sitencio Administrative, Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1y 2

" Reglamentc de inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09 14) Art. 9 (Numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacién de auterizaciones sectoniales de las
Entidades de! Poder Ejecutive, que deben ser exigidas come requisito

previo para el otorgamiento de 1a licencia de functonamiento, de acuerdo

ataley N’ 28976, Ley Marce de Licencia de Funcicnamiento, Decreto
Supremo N* 006-2013-PCM (10.01.13) Art. 3 y Anexc

= Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacién
de procedimientos y permisos para fa promecidn y dinamizacién

de la inversion en el pais

* Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24 .12.2015)

- >
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REQUISITOS GENERALES

Formato de Soticitud de licencia de funcionamiento (de distribucién
gratuita o de libre reproduccién) con caracter de Declaracion
Jurada, que incluya

- Nimero de RUC y DN! o Carné de Extranjeria de!

sclicitante, tratdndose de personas juridicas o

naturates, seguin corresponda

- Numero dei DN! o Carné de Extranjeria det

representante iegal, en caso de persona juridica, u

otros entes celectivos. ¢ tratandose de personas

naturales que actue mediante representacion

Declaracion Jurada en el que se indiquela vigencia de poder respecto
a la representacion de Persona Juridica ¢ Persona Natural
Indicacién det nimero de comprobante de page por derecho de
tramite

REQUISITOS ESPECIFICOS

De ser el caso. seran exigibles ios siguientes requisitos

4.1. Dectaracion Jurada indicandc ser profesional titulado en et caso
de servicios relacionados con ia saiud

4.2. Copia simpie de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N* 006-2013-PCM o norma que 10 sustituya

Notas:

(a} De acuerde al numerai 40.1.3 del Atticulo 40 de la Ley N 27444
esta prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos
ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo
(b) La ITSE Basica es realizada por ia Municipalidad durante el
tramite de solicitud de licencia, por 10 que su costc estd incluido

en el derecho de tramite. conforme ic establecido en el Articule

15 de la Ley N” 28976

{c) De acuerdo con el segundc parrafo del articuic 11 de laLey N°
28976, podran otorgarse iicencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante
De ser el caso, el tramite a seguir debera conscderar fos mismos
requisitos. derecho de tramite y evaluacion, aplicables al

presente caso

(d} De acuerdo al articulo 3 parrafc cuarto de ia Ley 28976, se
permite |a realizacion de actividades simultaneas y adicionales en
un establecimiento que ya cuenrta con una licencia de
funcionamiento previa

(e) De acuerdo con el Regiamerts ce Irspecciones Tecnicas de

x
&
3]

@

7.081%

$/.279.70

15 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario y
Archivo Central

Subgerente de
[ComercializaciériCon
y Anuncios y

Tyt

Subgerente de

ercializacion
Anuncios

2N
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NP\C\-\‘O Eu- g
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“)P\VAO 2 /

Gerente de
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Urbbana y
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

“ Ley del Silencio Administrative. Ley N° 29060 (07.07.07) Ant. 1y 2

“ Reglamente de Inspecciones Técnicas de Segundad en Edificaciones
Decreto Suprema N 058-2014-PCM (14.09.14) Art. 9 (Numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Pader Ejecutivo. que deben ser exigidas como requisito
previo para e! atorgamiento de la licencia de funcionamiente. de acuerdo
alaley N° 28976. Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM (10.01 13) Art. 3 y Anexo

“ Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simpiificacion
de procedimientos y permisos para la promacion y dinamizacidn

de fa inversian en ef pais

* Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24.12.2015)

w

~ @

3

Indicacion del numero de comprobante de paga por derecha de
tramite

REQUISITOS ESPECIFICOS (licencia de funcionamiento}

De ser el caso. seran exigibles los siguientes regLusitos

4.1. Declaracién Jurada indicando ser profesianal titulado en el caso
de servicios relacionados con ta salud

4.2 Copia simple de |a auterizacién sectonal contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya
Requisitos Espécificos { P
Presentar ias vistas siguientes

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toido. con sus dimensiones; asi
coma |a indicacion de los materiales de fabricacién

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y 1a
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando
Su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

io ylo toldo)

Notas:

(a) De acuerde al numeral 40.1.3 del Articulo 40 de la Ley N° 27444
estd prohibida la exigencia de presentacién de mas de dos
ejemplares de ia documentacién vinculada ai tramite administrativa
(b) La ITSE Basica es realizada por fa Municipalidad durante el
tramite de solicitud de licencia, por lo que su costo esta inciuido
en el derecho de tramite. conforme lo establecido en el Articuto

15 de la Ley N 28976

(c) De acuerdo con el segunda parrafo del articulo 11 de fa Ley N°
28976. podran otorgarse licencias de funcicnamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por €l solicitante
De ser el caso. el tramite a seguir debera consoderar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion. aplicables al

presente casc

{d) De acuerdo con la Ley 28976, {a licencia de funcionamienta de
cesionarios se da en un establecimiento que ya cuenta con una
licencia de funcionamiento previa y realizan actividades
simuitaneas y adicionales

(e) De acuerdo can el Regiamento de inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccian que forman
de una edificacién que califica para una ITSE de Detalle. deberan
contar al inicio del procedimiento con et Certificado de Seguridad
en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la
edificacion que los alberga

(f) En e/ caso de toidos. estas podran cubrir ei 80% del pasiilo

0 coffedar. hasta un maximo de 1 00mM con una a'tura minima de

2.10mt desde et piso

[

REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITACION () Evaluacién P;gg:fe? Wicoper | AUTORIDAD | Recumsos |
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto- Previa PROCEDI- COMPP;:iN-TE RECONSIDER
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1Cadigo / o . R &
Ubicacion | " o A {en s mético | Posi- Negativo| (€7 dlas MIENTO RESOLVER "ACION APELACION
ST, 3.950,00 tivo hébiles)

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion que forman

de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle. deberan

contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Seguridad

en Edificaciones de Detalie vigente que corresponde a la

edificacion que los aiberga
09.1.17} CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS 100 M2 HASTA AIREQUISITOS GENERALES X 15 dias Subgerencia Subgerente de | Subgerente de Gerente de
500 M2 CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUNTA 1|Formato de Sclicitud de ficencia de funcionamiento (de distribucion de Tramite [ComerciatizaciéniComercializacion Desarrolio
CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE gratuita o de libre reproduccion) con caracter de Declaracion Documentaria y y Anuncios y Anuncios Urbbanoy
{ADOSADO A FACHADA) Y/D TOLDO Jurada, que incluya Archivo Central Obras

- NUmerc de RUC y DNI o Carné de Extranjeria det
Base Legal solicitante, tratandese de personas juridicas o
Decreto de Alcaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) naturales, segun corresponda.
Decreto de Alcaidia N° 011.2016-DA-MDMM (16.11.16) - Numerc dei DN} o Carné de Extranjeria del

representante legal. en caso de persona juridica. u
* Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972 (27.05.03) otros entes colectivos. o tratdndeose de personas
Art. 81 numerai 1.8 naturales que actue mediante representacion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamientos - Ley N° 28976 (05.02.07) 2|Deciaracién Jurada en ei que se indiqueia vigencia de poder respectc
Arts. 3.7, 8 (primer parrafo numerai 2) 10. 11y 15 a ia representacién de Persona Juridica o Persona Natural

8.511% S/ 336.20
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siguiente documentacién, refrendedada por el profesionat
responsable

* Memoria descriptiva y especificaciones técnicas

* Piano de instalaciones eléctricas a escaia conveniente

Notas:

{a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del Articulo 40 de la Ley N° 27444
esta prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos
ejemptares de la documentacion vinculada al tramite administrativo
(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el
tramite de solicitud de licencia. por fo que su costo esta inciuido
en el derecho de tramite. conforme io estabiecido en el Articulo

15 de fa Ley N° 283786

(¢) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la Ley N°©
28976, podran ctorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante
De ser el caso. el tramite a seguir debera consoderar jos mismos
requisitos. derecho de tramite y evaiuacion. aplicables al

presente caso

(d) De acuerdo con la Ley 28976, la licencia de funcionamiento de
cesionarios se da en un establecimiento que ya cuenta con una
licencia de funcionamiento previa y realizan actividades
simultaneas y adicionales

(e) De acuerdo con el Reglamenta de inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones. los objelos de inspeccion que forman
de una edificacion gque calfica para una ITSE de Detalle. deberan
cantar al inicio det procedimiento con el Certificado de Segundad
en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la
ecificacion que los alberga

88ce "0

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- n PLAZO PARA
DERECHO DE TRAMITACION (%) Evaluacién R INICIO DEL AUTORIDAD { ___ RECURSOS |
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto- Previa ESOLVER PROGED;. |COMPETEN-TE bR
BASE LEGAL Numero y Denominacién 1 Cédigo / . - PARA RECONSII A
Ubicacién (en % UIT Afio (en S/ matico Pf)sl- Negativo {en dias MIENTO RESOLVER ACION APELACION
§73.950,00 tivo habiles)
09.1.18) CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS 100 M2 HASTA 500 M2 AJREQUISITOS GENERALES X 15 dias Subgerencia Subgerente de | Subgerente de Gerente de
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUNTA CON LA 11Formato de Solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion de Tramite [Comercializaci 0 Desarrollo
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O gratuita o de libre reproduccion) con caracter de Declaracion Documentario y y Anuncios y Anuncios Urbbano y
ILUMINADO) Y/O TOLDO Jurada, que incluya Archivo Central Qbras
- Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria de!
Base Legal solicitante, tratdndose de personas juridicas o
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) naturales. segun corresponda.
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) - Numero del DNi o Carné de Extranjeria del
representante legal. en caso de persona juridica, u
* Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972 (27.05.03) otros entes colectivos. o tratandose de personas
Art. 81 numeral 1.8 naturales que actie mediante representacion
“ Ley Marco de Licencia de Funcionamientos - Ley N° 28976 (05.02.07) 2|Declaracion Jurada en el que se indiquela vigencia de poder respecto
Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo numeral 2) 10, 11y 15 ala representacion de Persona Juridica o Persona Natural
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 28060 (07.07.07) Art. 1y 2 3|tndicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones tramite 8.620% S/ 340,50
Decreto Supremo N 058-2014-PCM (14.09.14) Art. § (Numeral 9.2)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las B|REQUISITOS ESPECIFICOS (licencia de funcionamiento)
Entidades dei Poder Ejecutivo. que deben ser exigidas como requisto 4[De ser el caso. seran exigibles {0s siguientes requisitos
previo para el otorgamiento de ja licencia de funcionamiento, de acuerdo 4.1 Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
alaLleyN" 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto relacionados con (a salud
Supremo N” 006-2013-PCM (10.01.13) Art. 3 y Anexo 4.2. Copia simple de la autorizacidn sectorial contenida en el
* Ley N” 30230, Ley que tributarias simpli ion Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya
de procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacién
de la inversion en el pais C|Requisitos Espécifi iuminoso, il
ylo toido)
* Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24.12.2015) 5|Presentar las vistas siguientes.
* Disefo (dibujo) del anuncio y/o toldo. con sus dimensiones: asi
como fa indicacién de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie ei entorno urbano y la
edificaciéon donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando
su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
6|Declaracion Jurada de! profesionai que sera responsable del
disefio e instalacion del anuncio.
7|En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PR PLAZO PARA
DERECHO DE TRAMITACION (%) Evaluacién RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto- Previa PROCEDI- COMPETEN-TE RECONSIDER
BASE LEGAL Namero y Denominacién 1Cédigo / . n PARA A
Ubicacion {en % UIT Afo en st matico Pf’s" Negativo (en dias MIENTO RESOLVER ACION APELACION
373.950.00 tivo hébiles)
(f) En el caso de toidos. estos podran cubrir e} 80% de! pasillo
o corredor, hasta un maximo de 1.00m con una altura minima de
2.10ml desde el piso.
09.1.19) CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 AJREQUISITOS GENERALES X 15 dias Subgerencia Subgerente de | Subgerente de Gerente de
1{Farmato de Soficitud de licencia de funcionamiento (de distribucion de Tramite IComercializacioniComercializacion Desarrolio
Base Legal gratuita o de libre reproduccion) con caracter de Declaracion Documentario y y Anuncios y Anuncios Urbbano y
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) Jurada. que inciuya Archivo Central Obras
Decreto de Aicaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) - Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria de!
solicitante. tratandose de personas juridicas o
* Ley Orgdnica de Municipalidades - Ley N° 27972 (27 05 03) naturales, segun corresponga
Art. 81 numeral 1.8 - Numero del DNi o Carné de Extranjeria de!
* Ley Marco de Licencia de Funcionamientos - Ley N° 28976 (05.02.07) representante legal, en caso de persona juridica, u
Arts. 3, 7. 8 {primer parrafo numeral 3) 11y 15 otros entes colectivos, o tratandose de personas -
“ Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1y 2 naturales que actie mediante representacion
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones 2|Declaracion Jurada en el que se indiquela vigencia de poder respecto
Decreto Supremo N© 058-2014-PCM (14.09.14) Art. 10y 11 a la representacion de Persona Juridica o Persona Natural
“ Norma que aprueba {a relacion de autorizaciones sectoriaies de las 3lindicar numero de Certificado ITSE de Detaiie
Entidades del Poder Ejecutivo. que deben ser exigidas como requisito 4{indicacién de! numero de comprobante ¢e pago por derecho de
previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo tramite 0.977% S/.38.60 f
alaley N° 28376, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Decreto aq
Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13) Art. 3 y Anexo B|REQUISITOS ESPECIFICOS C
" Ley N* 30230. Ley que establece medidas tributanas,simplificacién 5[De ser el caso, seran exigibles |os siguientes requisitos =3
de procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion 5.1. Declaracién Jurada indicando ser profesiona! tituiado en el caso g
de la inversién en el pais de servicios relacionados con la saiud 1
5.2. Copia simpte de Ja autorizacién sectorial contenida en el
* Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24.12.2015) Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya
Notas:
{a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del Articulo 40 de !a Ley N° 27444
esta prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos
ejemplares de la documentacién vinculada al tramite administrativo
(b) De acuerdo con el segunda parrafo del articulo 11 de la Ley N
28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el soficitante
De ser el caso. el tramite a seguir debera consoderar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacién. aplicables a!
presente caso
(c) De acuerdo con la Ley 28976, (a licencia de funcionamiento de
cesionarios se da en un establecimiento que ya cuenta con una
licencia de funcionamiento previa y realizan actividades
simultaneas y adicionales
(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, 10s objetos de inspeccidn que forman
de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle. deberan
contar aj inicio del procedimiento con el Certificado de Segundad
en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a fa
edificacion que los alberga
(e) De acuerdo con at articulo 7 de ia Ley N° 28976 en los casos
que no existan observaciones en e! informe de inspeccion y la
Municipalidad na emita el certificado correspondiente en ei plazo
de tres (03} dias habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, )
el administraco se encuentra facultado para solicitar la X
ficencia de funcionamiento reemplazando el certificado con la
presentacién del informe. Es obligacién del funcionario compe-
tente de la Municipalidad continuar el tramite bajo responsabitidad
NN
09.1.20) CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN A|REQUISITOS GENERALES X 15 dias Subgerencia Subgerente de | Subgerente de Gerente de
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO 1|Formato de Solicitud de licenc:a de funcionamiento (de distribucion de Tramite [ComercializaciorfComercializac:ar] Desarrotlo
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO gratuita o de hibre reproduccion) con caracter de Declaracion Documentario y y Anuncios y Anuncios Urbbana y
Jurada, que incluya Archivo Centra: Obras
Base Lega! - Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria cei
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) solicitante. iratandose de versenas yuricicas o

w

@©
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formula-rio

DERECHO DE TRAMITACION ()

CAl

IFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

PLAZO PARA

RESOLVER

1 Codigo /
Ubicacion

{en % UIT Aflo

$I. 3.950,00

{en /Y

mético

Posi-
tivo

Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCED)-
MIENTO

AUTORIDAD

COMPETEN-TE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECONSIDER
ACION

. BECURSOS = |

APELACION

Decreto de Alcaidia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11 16)

* Ley Orgénica de Municipatidades - Ley N° 27972 (27.05.03)

Art. 81 numeral 18

* Ley Marco de Licencia de Funcionamientos - Ley N° 28976 (05.02.07)
Arts. 3, 7. 8 (primer parrafo numeral 3) 10, 11y 15

° Ley det Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) Ant. 1y 2

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14) Art, 10y 11

* Norma que aprueba la relacidn de autorizaciones sectoriates de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo
alaley N® 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N* 006-2013-PCM (10.01 13) Art. 3y Anexo

* Ley N* 30230. Ley que establece medidas tributarias, simplificacion
de procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion

de la inversion en el pais.

* Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24.12.2015)

naturales. segun corresponda

- Numero del DN! o Carné de Extranjeria de!

representante iegal. en caso de persona juridica, u

otros entes colectivos, o tratandose de personas

naturales que actie mediante representacion

Deciaracién Jurada en el que se indiquela vigencia de poder respecto
a la representacion de Persona Jundica o Persona Natural

Indicar numero de Certificado ITSE de Detalle

indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

[N}

& W

REQUISITOS ESPECIFICOS

De ser el caso. seran exigibles {0s siguientes requisitos

5.1. Declaracion Jurada indicando ser profesional titulado en et caso
de servicios relacionados con la saiud

5.2 Copia simple de la autorizacidn sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya

o M

Requisitos Espécificos (anuncio pubiicitario y/o toido)
Presentar las vistas siguientes

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones. asi
como la indicacion de 1os materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie €l entomo urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando
su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo}

o O

Notas:

(a) De acuerdo al numerai 40 1.3 del Articulo 40 de la Ley N* 27444
esta prohibida ia exigencia de presentacion de mas de dos
ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo
{b) De acuerdo con ei sequndo parrafo del articulo 11 de la Ley N”
28976. podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante
De ser el caso,. el trémite a seguir debera consoderar l0s mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al

presente caso

{c) De acuerdo cor ia Ley 28976 la licencia de funcionamiento de
cesionarios se da en un establecimiento que ya cuenta con una
licencia de funcionamiento previa y realizan actividades
simultaneas y adicionales

(d) De acuerdo con ei Regiamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones. ios objetos de inspeccion que forman
de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle, deberan
contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Seguridad
en Edificaciones de Detalie vigente que corresponde a ia
edificacidon que los aiberga

{e) En ei caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasillo

o corfedor. hasta un maximo de 1.00m con una aitura minima de
2.10mi desde el piso

{f) De acuerdo con al articuio 7 de la Ley N” 28976 en los casos
que no existan ocbservaciones en el informe de inspeccion y la
Municipalidad no emita el certificado correspondiente en ei piazo
de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia de inspececion,
el administrado se encuentra facuitado para solicitar la

licencia de funcionamiento reemplazando el certificado con la
presentacion del informe. Es obligacion del funcionario compe-
tente de la Municipalidad continuar ef tramite bajo responsabiiidad

2.835%

$/. 112,00

CAPALID Y
Ko

09.1.21) CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O iLUMINADO) Y/O TOLDO

Base Legal

Cecretc de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16 11 16}

REQUISITOS GENERALES

Formato de Solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion
gratuita o de libre reproduccién) con caracter de Declaracion
Jurada, que incluya

- Numero de RUC y DNI o Carné de Extrarjeria del

solictante. t-atandcse de cersonas juridicas o

= >

©

5]

I3}
@
[+]

15 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario y
Archivo Central

Subgerente de
[Comercializacion
y Anuncios

Subgerente de
IComercializacior]
y Anuncios

Gerente de

Desarrofio

Urbbano y
Obras
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REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. | bERECHO DE TRAMITACION (1) Evaluacion F;';Q:SS,’;? NIciobEL | AUTORIDAD
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y be nactt Flog::ila—r;o Auto- Previa PROCEDI- COM:i;iN-YE RECONSIDER
BASE LEGAL Namero y Denominacién igo 3 - .
Ubicacion | 17 7 UIT Afte Ensyy | TGO [ Posi |\ ativo| len dias MIENTO RESOLVER | ACION APELACION
7. 3.950,00 tivo hablles)
Decreto de Aicaidia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) naturales, segun corresponda
- Numero del DNi o Carné de Extranjeria dei N
* Ley Orgénica de Municipalidades - Ley N° 27972 (27.05.03) representante legai. en caso de persona juridica. u -
Art. 81 numeral 1.8 otros entes colectivos, o tratéandose de personas
* Ley Marco de Licencia de Funcionamientos - Ley N° 28976 (05.02.07) naturaies que actae mediante representacion
Arts. 3,7, 8 (primer parrafo numeral 3) 10. 11y 15 2|Declaracion Jurada en el que se indiqueia vigencia de poder respecto
* Ley del Sitencio Administrativo. Ley N° 29060 (07 07.07) Art. 1y 2 a la representacion de Persona Juridica o Persona Naturai
* Reglamento de inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones 3|indicar numero de Certificado |TSE de Detalte
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14) Ant. 10y 11 4]indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite 2,939% S/ 116,10

° Norma que aprueba la relacién de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo. que deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo
ala Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13) Art. 3 y Anexo

* Ley N” 30230, Ley que establece medidas tributarias. simpiificacion

de procedimientos y permisos para ia promocion y dinamizacion

de ia inversion en el pais

* Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24.12 2015)

o @

O

@

~

©

REQUISITOS ESPECIFICOS

De ser el caso. seran exigibles los siguientes requisitos

5.1. Declaracion Jurada indicando ser profesional titulado en e caso
de servicios relacionados con ia satud

52 Copia simpie de la autorizacion sectoriat contenida en ef
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que io sustituya

Requisitos Espécificos (anuncio luminoso, iluminado

ylo toldo)

Presentar las vistas siguientes

* Disefio (¢ibujo) dei anuncio y/o toido. con sus dimensiones: asi
como ia indicacion de los materiaies de fabrnicacion

* Una fotografia en ia cual se aprecie ei entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara et anuncio y/o toido: considerando
su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Deciaracion Jurada de! profesionai que sera responsabie del
disefo e instaiacién det anuncio

En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara ia
siguiente documentacion, refrendedada por ef profesional
responsabie

* Memoria descriptiva y especificaciones técnicas

* Plano de instalaciones eiéctricas a escala conveniente

Notas:

{a) De acuerdo al numeral 40.1 3 del Articulo 40 de la Ley N° 27444
esta prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos
ejemplares de la documentacion vincuiada al tramite administrativo
{b} De acuerdo con el segundo parrafo dei articulo 11 delaLey N
28976. podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante
De ser el caso, el tramite a seguir debera consoderar los mismos
requisitos. derecho de tramite y evaluacion. aplicables al

presente caso

{c) De acuerdo con la Ley 28976, la licencia de funcionamiento de
cesionarios se da en un establecimiento que ya cuenta con una
licencia de funcionamiento previa y realizan actividades
simuitaneas y adicionaies.

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion que forman
de una edificacion que califica para una |TSE de Detaiie, deberan
contar al inicio del procedimiento con ei Certificado de Seguridad
en Edificaciones de Detalie vigente que corresponde a fa
edificacion que ios aiberga

(e} En el caso de toidos. estos podran cubrir el 80% dei pasiiio

o corredor. hasta un maximo de 1.00m con una aitura minima de
2.10mi desde el piso

{f) De acuerdo con al anticuio 7 de ia Ley N° 28976 en ios casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion y la
Municipalidad no emita el certificado correspondiente en et plazo
de tres (03) dias habiies de finalizada la diligencia de inspeccion
el administrado se encuentra facultado para solicitar ia

ficencia de funcionamiento reempiazando el cenificadc con la
presentacion de! informe. £s obligacior. del funcionarno compe-

terte ce la Municipalidad continuar el tramite baje responsabilidad
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REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. | bErECHO DE TRAMITACION (1) Evaluacién P;Q:&':I‘;RRA mCiopEL | AUTORDAD | mecursos
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y o s Fogmula-n’o Auto- Previa PROCEDI- COMPETEN-TE RECONSIDER
BASE LEGAL Namero y Denominacién 1 Cédigo ) 0 PARA A
Ubicacien | " % UIT A%o ensnyy | MO0 [ Posic |\ ativo| (o0 dias MIENTO RESOLVER ACION APELACION
7. 3.950,00 tivo hébiles)
09.2 |CESE DE ACTIVIDADES 1|Solicitud con carécter de Declaracion Jurada en donde se informe: GRATUITO GRATUITO X Subgerencia Subgerente de
(L ias de funci i y autorizaci conj } " Nombre del titutar de |a licencia de funcionamiento o autorizacion de Tramite [Comercializacion
cenjunta Documentario y y Anuncios
Base Legal * Ndmero de DNI o Carné de Extranjeria del respresentante iegal, Archivo Central
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) en casc de persona juridica u otros entes colectivos; o, tratandose
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) de personas naturales que actuen mediante representacion
* Nimero de la licencia de funcionamiento
* Ley Organica de Municipatidades - Ley N° 27972 (27.05.03) * Fecha de cese de actividades
Art. 81 numeral 1.8
* Ley Marco de Licencia de Funcicnamientos - Ley N° 28976 (05.02.07)
Arts. 3,7, 8 (primer parrafo numeral 3) 10, 11y 15
~— |
/
09.3 |AUTORIZACION PARA iNSTALACION DE ANUNCIO 1[Solicitud simple o Formato de solicitud X 15 dias Subgerencia Subgerente de | Subgerente de Gerente de T
PUBLICITARIO: (distribucién gratuita o de libre reproduccion) de Tramite ComercializacienComercializaciory Desarrolic !
Indicar Numero y fecha de Recibo de Pago 2223% S/. 87,80 Documentario y y Anuncios y Anuncics Urbbanoy
09.3.1} SIMPLE (ADOSADO A LA FACHADA} Y/O TOLDO 2|Diserio del elemento en el que se debe precisar fa ubicacion exacta, Archive Central Obras
el area, colores, y material
Base Legai 3|Dectaracion Jurada en el que se indiquela vigencia de poder respecto
Decreto de Aicaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) a la representacion de Persona Jundica o Persona Natural
Decreto de Alcaldia N° 011.2016-DA-MDMM (16.11.16)
P N
Competencia .
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.6.3 s
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Ats. 6 y 9 M.qc
Calificacion, plazo y @ o (:’
Ley N° 27444 (11.04.01) Ant. 35 (@) 490 (4
Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), Art. 1 2 r
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 20 y 21 3 a :'
- - z e
Requisitos y procedimiento \ /] g ,
Ley N° 27444 (11.04.01) Att. 113 \4,\ .. .
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arls. 14 al 19 DX 4 o
Ordenanza N° 270-MOMM (08.07.06) y Modificatorias
Ordenanza N° 283-MDMM (21.10.06} y
Ordenanza N” 435-MDMM (08.09.10)
Resolucion N° 0576-2015/CEBINDECOP (12.07.16)
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Art. 26
* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016)
09.3.2) PANELES MONUMENTALES 11Solicitud simple o segun formulario X 30 dias Subgerencia Subgerente de 9 \«J\A&Mﬁé\
(distnibucion gratuita o de libre reproducciony de Tramite [ComercializacionComercial b Desarrol 4’
Base Legal indicar Numerc y fecha de Recibo de Pago 2,337% §/.92,30 Documentaric y y Anuncios oy -y
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) 2|Disefic dei elemento en el que se debe precisar la ubicacién exacta, Archivo Central S, (@]
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) el area, colores, y matenal. T w
3JEn caso de anuncios en deminio publico, presentar copia de la carta
Competencia de factibilidad de conexion eléctrica por ia empresa prestadora
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.6 3 de servicios correspondiente
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Ats. 6y 9 4|Declaracidn Jurada en el que se indiquela vigencia de poder respecto
a |a representacion de Persona Juridica o Persona Natural
Catificacion, plazo y ativo 5}Plano de Ubicacion con coordenadas UTM, a escala 1/500 o
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 35 11250, y Esquema de Localizacién, a escala 1/5.000. Se
Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Art. 1 indicaran las distancias de ia arista mas saliente del pane!
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Ats. 20y 21 y cel eje de la base al borde exterior de la pista. Debe adjuntar
el arch.vo digitalizado dei planc
Requisitos y procedimiento 6|Especificaciones Técnicas y Planc de Estructuras a escala

5}




TJEXTO UNICD DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICiPALIDAD DiSTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION P INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacion ;2:8&‘;? miciopeL | AuToRioap | gecursos |
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto- Previa PROCEDI- COMPETEN-TE RECONSIDER
BASE LEGAL Namero y Denominacién 1 Cédigo / ry PARA A
Ubicacién {en % UIT Afio (ensqul mético p?s[, . {en dias MIENTO RESOLVER ACION APELACION
S7, 3.950,00 tivo hébites)
Ley N° 27444 (11.04.01) Ant. 113 conveniente, refrendados por un ingeniero Civit
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Atts. 14 al 19 71En caso de poseer instalaciones eléctricas presentar
Ordenanza N° 270-MDMM (08.07.06) y Modificatorias a) Memona descriptiva y especificaciones técnicas refrendado
Ordenanza N° 283-MDMM (21.10.06) y por un ingeniero Electricista o ingeniero Mecanico Electricista
Ordenanza N° 435-MDMM (08.09.10) b) Plano de instalaciones eiéctricas a escala conveniente
Resolucion N° 0576-2015/CEBINDECOP! (12.07.16) refrendado por un Ingeniero Electricista o Ingeniero
Mecanico Electricista
Derecho de tramite p !
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N° NOTA:
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art 68 inciso b) Otorgada ta autorizacion y previa a su instalacion,
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Art. 26 el interesado debera solicitar {a autorizacion correspondiente
para la ejecucion de obras en areas de dominio publico, de ser
* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016) el caso conforme la Ordenanza N> 1094-MML (23.12.07) Art. 51 ! _
IR
09.3.3) LUMINOSO O iLUMINADD 1|Solicitud simple o segun formutaric X 15 dias Subgerencia Subgerente de | Subgerente-de Gerente de
(distribucion gratuita o de fibre reproduccion) de Tramite ComercializacionComercializacior] Dasarrolio
Base Legail tndicar Numero y fecha de Recibe de Pago 2223% S7.87,80 Documentario y y Anuncios y Anuncios Urbbanc y
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) 2|Disefio del elemento en el que se debe precisar la ubicacion exacta, Archivo Central Obras
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MOMM (16 11.16) el area. colores, y materiai
3|Declaracién Jurada en el que se indiquela vigencia de poder respecto
Competencia a la representacion de Persona Juridica o Persona Natural
Ley N°© 27972 (27.05.03). Art. 79 numerai 36 3 4{En caso de anuncios en dominic publico, presentar copia de la carta
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Ants 6y S de factibilidad de conexion eléctnica por la empresa prestadora
de servicios correspondiente
Calificacién, piazo y siiencio administrativo 5|Declaracion jurada del profesional que sera responsable de!
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 35 disefio e instalacidn del anuncio
Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1 6|En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 20y 21 siguiente documentacion, refrendada por el profesional
responsable :
Requisitos y procedimiento a) Memonia descriptiva y especificaciones técnicas
Ley N 27444 (11.04.01) Ant. 113 b) Planc de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 14 al 19
Ordenanza N° 270-MDMM (08.07 06) y Modificatarias
Ordenanza N” 283-MDMM (21.10.06) y
Ordenanza N” 435-MDMM (08.09 10)
Resolucion N° 0576-2015/CEBINDECOP! (12.07.16)
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificaterias (15.11.04). At 68 inciso b)
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Art. 26
* Acuerdo de Concejo N° 338-MML {16.11.2016)
09.4 [AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ELEMENTOS DE 1[Solicitud simple o segun formutario X 15 dias Subgerencia Subgerente de | Subgerentéded - Geredte ce_b S
PUBLICIDAD DE CAMPANAS Y EVENTDS TEMPORALES {distrbucion gratuita o de libre reproduccion). de Tramite Comerc»ahzacidnComercxahzaa?g o v/
indicar Numero y fecha de Recibo de Pago 2.223% S/.87.80 Documentario y y Anuncios y Anuncios '
- AFICHES O CARTELES 2|Disefio del elementc en ei que se debe precisar la ubicacion exacta. Archivo Centrat
- BANDEROLAS el drea, colores, y materiat
- GIGANTOGRAFIAS 3|Declaracion Jurada en el que se indiguela vigencia de pader respecto
a la representacion de Persona Juridica o Persona Natural
Base Legal
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) Nota: Son gratuitos:
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MOMM (16.11.16) - Anuncios y avisas publicitanos que identifican entidades
pubticas. organismos internacionales, templos. conventas
Competencia y establecimientos similares de organizaciones
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 36.3 religiosas de todas las denominaciones. asi como los
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 6y § centros educativos, solo con respecto al nombre y en una
sola ubicacion
Calificacién, plazo y silencio administrativo - L.a informacion temporal de actividades religiosas,
Ley N" 27444 (11.04.01) Art. 35 culturales, recreativas, deportivas, civicas y benéficas.
Ley del Siiercio Administrativo. Ley N° 29060 (07.07.07) Art 1 todas elias. de caracter no lucrativo

©
@

ce "7




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. DERECHO DE TRAMITACION {*) Evaluacion | -AZ0 PARA NicilopeL | AUTORDAD | Recursos |
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto. Previa RESOLVER PROGEDL | COMPETEN-TE
BASE LEGAL Numero y Denominacién 1 Cédigo N - PARA RECONSIDER A
uicacion | "R | fensgu | ™00 [POSE | onaiio|  (en dias MIENTO RESOLVER |  ACION APELACION
S, 3.950,00 tivo habiles)
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 20y 21 Asicomo la publicidad institucional de entidades publicas.
Requisitos y procedimiento
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 113
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 14 al 19
Ordenanza N° 270-MDMM (08.07.06) y Modificatorias
Ordenanza N° 283-MDMM (21.10.06) y
Ordenanza N° 435-MDMM (08.09.10)
Resolucion N° 0576-2015/CEBINDECOP! (12.07.16)
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N*
156.-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
Ordenanza N° 1094 (23 12 07). Art. 26
* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016) * !
09.5 |CAMBIO O AMPLIACION DE GIRO COMPATIBLE 1{Formato de solicitud (distribucion gratuita o de X 15 dias Subgerencia Subgerente de | Subgerente de Gerente de
libre reproduccion) con caracter de Declaracion de Tramite IComercializaciorgComercializacion Desarrofio
Base Legal Jurada, que inciuye lo siguiente Documentario y y Anuncios y Anuncios Urbbano y
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) - Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del Archivo Central Obras
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) solicitante, tratandose de personas juridicas o
naturales, segln corresponda
Competencia - Numero del DNI o Carné de Extranjeria del
Ley N° 28976 (05.02.07) Arts. 3, 4.5y 8 representante legal. en caso de persona juridica u
Ley N° 27972 (27.05 03) Art. 83 numera! 36 otros entes colectivos, o tratandose de personas -
Resolucion N° 0155-2010/CEB-INDECOP! (01.07.2010) literal E.2 naturales que actue mediante representacion < "\
Ordenanza N° 137-MDMM (12.12.03) y modificatorias Ant. 20 - Numero de la licencia de funcionamiento & N
Indicar Numero y fecha de Recibo de Pago 0.916% S/.36.20 »Q 07
Cali ién, ptazo y sils i ini ivo 2|Declaracion Jurada en el que se indiquela vigencia de poder respecto a la f 0 (‘
Ley N° 28976 (05.02.07) At. 8 representacion de Persona Juridica o Persona Natura! %
3|Copia simpie de la autonzacion sectorial (3 i 3
Requisitos y procedimiento respectiva, en el caso de aquellos giros a amphar = g g
Ley N" 27444 (11.04.01) Art. 113, conforme a Ley la requieran de Manera previa a 29 (=] {'
Ley N° 28976 (05.02.07) Ants. 7y 8 {a autorizacion de la ampliacion. \ i .
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10 01.13) Art. 4 Y
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N”
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Art. 68 inciso b)
Ley N° 28976 (05.02.07). Art. 15
* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016)
H -
09.6 {MODIFICACION DE DATOS DE LA LICENCIA DE 1|Solicitud con cardcter de Declaracion X 15 dias Subgerencia Subgerente de Subge?\@de
FUNCIONAMIENTO MANTENIENDO EL AREA Y GIRO Jurada. que incluye io siguiente: de Tramite ComercxahzacxdrComerc«avzhac'n
POR CAMBIO DE NOMBRE O RAZON SOCIAL - Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del Decumentario y y Anuncios y Anuncios”}
solicitante, tratdndose de personas juridicas o Archivo Central B
Base Legal naturales. segun corresponda
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) - NuUmero del DN! o Carné de Extranjeria del
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) representante legal, en caso de persona juridica u
otros entes colectivos
Competencia - Informacion dei nuevo nombre o nueva razon social y
Ley N° 28976 (05.02.07) Arts. 3. 4.5y 8 documento que lo acredite.
Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 83 numeral 3.6 - Numero de la licencia de funcionamiento.
Resolucion N° 0155-2010/CEB-INDECOP! (01.07.2010) literal E.2 Indicar Numero y fecha de Recibo de Pago 0.800% S/.3160 Q 4
Ordenanza N° 137-MDMM (12.12.03) y modificatorias Art. 18 2|Declaracion Jurada en el que se indiquela vigencia de poder respecto 5 ‘YO
a la representacion de Persona Juridica o Persona Natural :‘ m
Calificaci6n, plazo y silencio administrativo < —
Ley N° 28976 (05.02.07) Art. 8 o =
Nota: En caso de cambio de conductor del establecimiento, adjuntar L; -§
Requisitos y procedimiento documento que sustente (a transferencia con firmas legalizadas 7
Ley N 27444 (11.04 01) At 113 El costo de! gerecho oe tramite esta referidc a ias actividades q




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Formula-rio
1 Cédigo /
Ubicacioén

DERECHO DE TRAMITACION (%)

CAl

IFICACION

Auto-

Evaluacién

PLAZO PARA

N RESOLVER
Previa

(en % UIT Afo

Sl. 3.950,00

{en SN

mético

Posi
tivo

- " (en dias
Negativol ¢ bites)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-TE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

ACION

APELACION

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7y 8

Derecho de tramite

TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15 11.04), Art. 68 inciso b)
Ley N° 28976 (05.02.07). Art. 15

* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016)

vinculadas a la emision de una nueva Licencia de Funcionamiento
que contiene las modificaciones realizadas

09.7

AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL PARA EL
DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL EN EL
ESPACIO PUBLICO

{Yuquitas Fritas, Emolientes, Panes, Helados, Golosinas)

Base Legal
Decreto de Aicaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16 11.16)
Decreto de Alcatdia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16)

Competencia

Ley N° 27972 (27 05.03) Art. 83 numerai 3.2
Ordenanza N* 1787-MML (12.05.14) y modificatoria
Ordenanza N° 1933-MML (17.02.16) Art. 5 numerai 2

Calificacion, plazo y silencio administrativo
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 35
Ordenanza N* 1787-MML (12.05.14) y modificatroria Art. 26

Requisitos y procedimiento

Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 113.

Ordenanza N° 1787-MML (12.05.14) y modificatoria Arts 17 af 21
y 22 at 30

Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°
166-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)

* Acuerdo de Concejo N° 338-MML ({16.11.2016)

[N

Solicitud con cardcter de deciaracion jurada

indicar Numero y fecha de Recibo de Pago

En caso solicite fa autorizacion de un ayudante, debera
presentar documento que acredite su condicion de
discapacidad o acreditar condicion de aduito mayor.

NOTA:

Para dar inicio ai trdmite, el comerciante debera encontrarse
inscrito ei padron municipal con registro vigente

Los comerciantes autorizados estan sujetos al pago del
derecho de uso y disfrute del 4rea de uso pubiice

1.086%

S/.42.90

X 16 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario y
Archivo Centrat

Subgerente de

y Anuncios

S
3J
P
c2
<

<

"\7]
3

Subgerente 3|
ComercializacionComercializacior]

y Anuncios

09.8

AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL, PARA EL DESARROLLO
DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL EN EL ESPACIO PUBLICO PARA
LA REALIZACION DE USOS ESPECIALES TEMPORALES

{ ing y/o degl i6n de pr , difusién de

material informativo y/o actividades afines)

Base Legal
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM(16.11.16)
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM(16.11.16)

Competencia

Ley N° 27972 (27 05.03). Art. 83 numeral 3.2
Ordenanza N° 1787-MML (12.05.14) y modificatoria
Ordenanza N° 1933-MML (17.02.16) Art. 5 numeral 2

Caiificacion, plazo y sil ativo
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 35

Ordenanza N° 1787-MML (12.05 14) y modificatroria At 26

Requisitos y procedimiento

Ley N° 27444 (11 04 01) Art. 113

Ordenanza N" 1787-MML (12.05 14) y modificatoria Arts 19-A al 21
y 22 al 30

Derecho de tramite

Solicitud con caracter de deciaracion jurada
tndicar Numero y fecha de Recibo de Pago

NOTA:
£l penodo de autorizacion no podra exceder de treinta (30) dias
calendarios

©
a

1.086%

S/ 42,90

X 10 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario y
Archivo Central

Subgerente de
Comerciaiizacién
y Anunciocs

Gerevte de

Desatrolio

Urob&w y
Obras




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS

Cal

IFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

pl G?étﬁdgiA!cgldla N°011.2016-DA-MDMM (16.11.16)

B3
7
A

3

0

S
N
D

]
!,

) DERECHO DE TRAMITACION (%) Evaluacién || /20 PARA NCIODEL | AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto. Previa RESOLVER PROGED). |COMPETEN-TE
BASE LEGAL Numero y Denominacién 1Cédigo / S . N i PARA RECONSIDER A
Ubicacion (en % UIT Afio (en S/ matico P_osu— Negativo en fﬂas MIENTO RESOLVER ACION APELACION
57, 3.950,00 tivo habiles)
TUOQ Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N
156-2004-EF y modificatorias (15.11 04). Ant. 68 inciso b)
* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016)
SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION Y ANUNCIOS: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
09.9 DUPLICADO DE CERTIFICADO DE LICENCIA DE 1]Solicitud stmple indicando el numero de certificado de X Subgerencia Subgerente de |
FUNCIONAMIENTO Y/O ANUNCIO PUBLICITARIO licencia de funcionamiento o anuncio publicitario, cuyo de Tramite IComercializacion
duplicado se solicita Documentarioy |y Anuncios
Base Legal Indicar Numero y fecha de Recibo de Pago 0,666% S/.26.30 Archivo Central
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11 16)
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16)
Competencia
Ley N° 28976 (05.02.07). At. 3.4y 5
Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 79 numerai 3.6.3 y 83
numeral 3.6
Ley del Procedimiento Administrativo General. Ley N°
27444 y modificatorias (11 04 01) Arts. 107 y 110
Calificacion, plazo y silencio administrativo o .
Ley N° 27444 (11.04 01) Art. 31 {
Regquisitos y procedimiento
Ley N* 27444 (11.04 01) At 113
Derecho de tramite !
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N° #
156-2004-EF y modificatorias {15.11.04), Art 68 inciso b) , !
° Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016) :
GERENCIA DE DESARRDLLO URBANO Y OBRAS l I
SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGOS Y DESASTRES: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
101 }10.1.1) INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIOAD X 6 dias Subgerencia | Subgerente de | Subgerente de Gerente de
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Post): APLICABLE PARA 1|Declaracion Jurada de observancia de las condiciones de seguridad de Tramite Gestion de Gestion de Desarrolio Urbana
MODULOS, STANDS O PUESTDS DENTRO DE LOS 2{Indicar Numero y fecha de Rectbo de Pago 1.170% S/ 46.20 Documentario y Riesgos y Riesgosy y Obras
MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS Y CENTROS Archivo Central Desastres Desastres
COMERCIALES Notas:
{a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir la
Base Legal ejecucion de ITSE a edificaciones cuya venficacion de (a
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) normativa de seguridad en edificaciones es competencia de
* Ley N© 28976, articulo 9 (05/02/2007) otra entidad.
* Ley N" 27444, articuto 113 (11/04/2001) {b) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para a vida de Ja
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- poblacion, durante ta diligencia de inspeccion el grupo de
dad en Edificaciones. Decreto Supremo N°058-2014- inspectores debera remitir al Alcaide o autoridad que corresponda
PCM (14.02.14}. Art. 9 (numeral 9.1 incisos ay D). copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
Aft. 19 (numeral 19.1), Ant. 34 (numeral 34.1) maximo de 24 horas con ia finalidad que adopte las acciones
* Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24.12.2015) necesanas y,,»’ -
* Recreto de Aicaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) 7 ‘i:}e
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
] DERECHO DE TRAMITACION {*) Evaluacion PuEago PARA NclopeL | AUTORDAD | mecumsos |
" DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formula.rio Auto. Previa RESOLVER | o RocED:  |COMPETEN-TE
BASE LEGAL Namero y Denominacién 1 Cédigo / o N N - PARA RECONSIDER ;
Ubicacign | (€ 7 UIT Afo ensqy | MHCO | Posi- |y cativo|  (eN dias MIENTO RESOLVER ACION APELACION
57, 3.950,00 tivo habiles)
10.2 10.2.1) INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 1[Solicitud de inspeccion. Indicar Numero y fecha de Recibo de Pago 3.995% S/.157,80 X 6 dias Subgerencia Subgerente de | Subgerente de Gerente de
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) 2]Copia del plano de Ubicacion de Tramite Gestion de Gestion de Desarrollo Urbano
3|Copia de los planos de arquitectura (distribucion) Documentario y Riesgos y Riesgos y y Obras
4[Copia de los Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento Archivo Central Desastres Desastres
Base Legal de los equipos de seguridad
* Lev N° 30230. articulo 64 (12/07/2014) 5|Caopia del Plan de Sequridad
* Ley N° 28976, articuio 9 (05/02/2007) 6|Copia dei certificado vigente de medicion de resistencia del pozo
°Ley N 27444, articulo 113 (11/04/2001) atierra
* Reglamento de inspecciones Técnicas de Seguri- 7 |Copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN
PCM (14.09.14). Art. 9 (numeral 9.2). cuando corresponda v r———,
Art 19 (numeral 19.1), Art. 34 (numera! 34 1) L 1
* Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24 12.2015) Notas: N AN
* Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11 16) (a) Las municipalidades se encuentran imped:idas de exigir la ) N .
* Decreta de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la .
normativa de seguridad en edificaciones es competencia de e
otra entidad i ’\'\ R
(b) En caso de existir riesgo alto o muy aito para ta vida de la ~?__/ o~ i
poblacion, durante Ia diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia def acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
maximo de 24 horas con la finalidad que adopte ias acciones M
necesarias
10.2.2) LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE X 6 dias Subgerencia Subgerente de | Subgerente de Gerente de
DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 1{Solicitud de levantamiento de observaciones de Tramite Gestion de Gestion de Desarralio Urbano
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) indicar Numero y fecha de Recibo de Pago 2.144% S/.84,70 Documentario y Riesgos y Riesgos y y Obras
Archivo Central Desastres Desastres
Base Legal Notas:
* Ley N- 30230, articuio 64 (12/07/2014) (a) En caso de existir riesgo aito o muy aito para la vida de fa
" Ley N° 289786, articulo 9 (05/02/2007) poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) inspectores debera remitir a} Aicaide o autondad que corresponda
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- copia det acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
dad en Edificaciones, Decreto Supremao N-058-2014 maximo de 24 horas con la finaildad que adopte las acciones
2014-PCM (14.09.14), Art. 22 (numerales 22.1 y 22.3) necesarias
Art. 34 (numeral 34 1)
* Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24.12.2015)
* Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16)
* Oecreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16)
10.3  [10.3.1) INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 1|Solicitud de inspeccion. indicar Numero y fecha de Recibo de Pago X 6 dias Subgerencia Subgerente de | Subgerente de | Gerente de
EN EDIFICACIONES DE DETALLE 2|Copia del piano de Ubicacion de Tramite Gestion de Sy "MA I , Desarrolio Urbano
3{Copia de los planos de arquitectura (distnbucion) y detalle del caiculo Documentario y Riesgos y Q 0s y 0({4 \X;Obras
Base Legal de aforo por areas Archivo Centrai Desastres, sastres R
41Copia de pilano de diagramas unifilares y tableros eléctricos ¢\
* Ley N* 30230. articulo 64 (12/07/2014) y cuadro de cargas b
* Ley N° 28876, articulo 9 (05/02/2007) Copia de plano de senalizacion y rutas de evacuacién o]
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) Copia del plan de seguridad }1’
* Regiamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- Copia de protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de -~
dad en Edificaciones. Decreto Supremo N°058-2014- los equipos de seguridad _X\
PCM (14.09.14). Art 10 (numeral 10.3). pia de constancia de mantenimiento de caideras. cuando -?}
Art 24 (numeral 24 1). Art. 26 (numeral 26.3). Art 34 cb"qespcnda
(numerat 34.1). Art. 40 i Cdpia del certificado vigente de medicion de resistencia
~ Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24 22015) : - Belpozo atierra
* Decreto de Alcaicia N° 010-2016-DA-MDMM (16 11 16y [Eapia de Ics cetificaces de con‘ormidad emticos per OSINERGMIN
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZO PARA
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacién RESOLVER NICIO DEL AUTORIDAD I _ — _RECURSQS
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto- Previa PROCEDI- COMPETEN-TE
BASE LEGAL Numero y Denominacién 1 Cédigo / v N PARA RECONSIDER
Ubicacion (en % UIT Afio (on S matico pf,s]. Negativo (en dias MIENTO RESOLVER ACION APELACION
57, 3.950,00 tivo héblles)
* Decreto de Aicaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) cuando corresponda
11|Copia de la autorizacion de! Ministerio de Cultura, en caso de
Apiica para los objetos de inspeccion edificaciones integrantes del Patrimonio Cuitural de la Nacién
seftalados en el articuio 10 2 dei 0.S.058-2014-PCM 12{Indicar el nimero dei certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad
en Edificaciones de detaile vigente que corresponde a la edificacion
que aiberga ai objeto de inspeccidn (de corresponder, salvo (0s
objetos de inspeccion que cuenten con acceso(s) directo €
independiente(s) desde (a via pubiica
Tramos
a) Hasta 100 m2 8.673% S/. 342,60
b) Mayor a 100 m2 hasta 500m2 10.719% S/.423,40
¢} Mayor a 500 m2 hasta 800 m2 11.886% S/.469.50
d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2 13,122% S/.518.30
e) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 14,291% S/. 564,50
f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 15,458% S/.610 .60
9) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 16.694% S/.659.40
h) Mayor a 10000 hasta 20000 m2 16.987% S/.671.00
1) Mayor a 20000 hasta 50000 m2 35,684% S/. 1.409.50
i) Mayor a 50000 a mas m2 44673% S/.1.764,60
Notas:
(a) Las municipalidades se encuentran impedidas de solicitar la
ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
normativa de seguridad en edificaciones es competencia de
otra entidad
(b) En caso de existir riesgo alto 0 muy aito para la vida de la
poblacion. durante la diligencia de inspeccion ei grupo de
inspectores debera remitir al Alcaide o autoridad que
corresponda copia del acta de dilgencia o copia de ITSE
respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte
las acciones necesarias
10.3.2) LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA 1|Soiicitud de Levantamiento de observaciones X 7 dias Subgerencia Subgerente de | Subgerente de Gerente de
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES Indicar Numero y fecha de Recibo de Pago de Tramite Gestion de Gestion e Desarrolio Urbano
DE DETALLE Documentario y Riesgos y Riesgos y y Qbras
Tramos Archivo Centrat Desastres Desastres
a) Hasta 100 m2 5359% S/.211,70
Base Legai b) Mayor a 100 m2 hasta 500m2 5.458% S/.215.60
¢) Mayor a 500 m2 hasta 800 m2 5458% S/ 21560
" Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2 5.944% S/.234.80
" Ley N° 28976, articuio 9 (05/02/2007) e) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 8.967% S/.35420
* Ley N° 27444 articulo 113 (11/04/2001) f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 9.063% /. 358.00
“ Reglamento de inspecciones Técnicas de Seguri- g) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 9,063% S7.358,00
dad en Edificaciones. Decreto Supremo N” 058-2014 h) Mayor a 10000 hasta 20000 m2 11.595% S/. 458,00
2014-PCM (14.09.14), At 27 (numeral 27.1), Art. 34 i) Mayor a 20000 hasta 50000 m2 15.985% S/.631.40
(numeral 34.1), At 40 }) Mayor a 50000 a mas m2 16,081% S/.635.20
* Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24.12.2015)
* Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) Notas:
* Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16 11.16) (a) Ef administrado debera proceder con el pago del derecho de
tramitacion correspondiente a la diligencia de levantamiento de
observaciones y solicitar dicha diligencia por escrito al érganc
ejecutante. hasta 04 dias habiies antes de la fecha programada
para la diligencia, caso contrario se procedera con la finatizacion
del procedimiente
(b) En caso de existir riesgo altc © muy aito para la vida de la
poblacion. durante la diligencia de inspeccion et grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo enun
maximo de 24 horas con ia finahdad que adaopte las acciones
necesarias
10.4 INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 1[Scticitud ge Inspeccién Ind-car Numero y fecnha ce Recibo de Pago X 6 dias Subgerenc.a Subgererte de




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. DERECHO DE TRAMITACION (%) Evalacion | Fehio PARAL L oDEL | AUTORIDAD
¢ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto- Previa LVER PROGEDI. |COMPETEN.TE <ioeR
BASE LEGAL Numero y Denominacién 1 Cédigo / . N PARA RECON A
Ubicacién {en % UIT Ao (en Sy matico P?SI- Negativo {en dias MIENTO RESOLVER ACION APELACION
S/, 3.950,00 tivo hibiles)
EN EDIFICACIONES PREVIA A EVENTO Y/O ESPECTACULD 2[Copia de plano de ubicacion de Tramite Gestion de Gestion de Desarrolic Urbano
PUBLICO 3|Copia de Plano de arquitectura (distribucién de escenario. mobiliario. Documentario y Riesgos y Riesgos y y Obras
grupos electrogenos. sistemas contra incendios) y detalle Archive Central Desastres Desastres
del célculo de aforo por dreas
4]Copia de plano de sefializacion y rutas de evacuacion
Base legal 5|Copias de Planos de diagramas unifilares y tableros eléctricos
* Ley N” 30230, articulo 64 (12/07/2014) destinados para el evento
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) 6{Copia de! plan de seguridad
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 7]{Copia de protocolos de pruebas de operatividad y
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- mantenimiento de los equipos de extintores
PCM (14.09.14). Art. 8 (numeral 8.7). Art. 12 (numeral 12.2)
Art. 28, Art 31. Art. 34 (numeral 34.2). Art. 40 Cantidad de espectadores
* Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24.12.2015) a) Hasta 3000 espectadores 4,.970% S/.196.30
* Decreto de Alcaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16)
* Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) Notas:
(a) En caso de existir riesgo aitc ¢ muy alto parala vidadela
Aplica para los objetos de inspeccion poblacién, durante |a diligencia de inspeccion el grupo de
sefalados en el articuio 102 dei D.S inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
058-2014-PCM copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
maximo de 24 horas con la finalidad que adopte Ias acciones
necesarias
(b) En caso se realicen eventos y/o espectaculos, en edificaciones
taies como: estadios colisecs, plazas de toros, teatros o centros
de convenciones y similares, a fines a su disefio y siempre que dichos
establecimientos cuenten con Certificado de inspeccion Técnicas de
Seguridad en Edificaciones vigente, SOLO sera necesaria una Visita
de Seguridad en Edificaciones (VISE)
SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGOS Y DESASTRES: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
10.5 IDUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE 1|Formato de solicitud o Solicitud del administrado, con caracter de X rente de
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES declaracion jurada sefialando perdida o deterioro del Certificado
2{indicar Numero y fecha de Recibo de Pago 0.585% S/.23.10
Base Legal 5 N
Decreto Supremc N° 058-2014-PCM, Regiamento de
InspeccionesTécnicas de Seguridad en Edificaciones el
(14 .09/2014). At 375 ’j y
Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General
(11/04/2001), articulc 113
* Acuerdo de Concejo N° 278-MML (24 12.2015)
* Decreto de Alcaidia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16)
* Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16)
GERENCIA DE CONTROL Y SEGURIDAD CIUDADANA
SUBGERENCIA DE FISCALIZACION Y SANCIONES: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
11,1 |RECURSD DE RECONSIDERACION CONTRA MULTAS 1{Presentar escrito debidamente fundamentado GRATUITC GRATUITO X 30 dias Subgerencia Subgerente de Gerente de
ADMINISTRATIVAS consignando fo siguiente de Tramite Fiscalizacién Control y
a) Nombres y apellidos o denominacicn o razén Documentario y y Sanciones Seguridad
Base Legal social. numero de documento de identidad o Archive Central Ciudadana
* Decretc de Aicaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) numero de RUC. domicilio del recurrente y del
* Decretc de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16) representante. de ser el caso. Y
b) Identificacion de la multa administrativa impuesta
Competencia c) Sustentacién del recurso
Ley del Procedimiento Administrative General. Ley N°® d) Firma del recurrente o representante iegal
27444 y modificatonas (11.04.01) Arts. 206 y 208 e) Firma de abogado habil
2|En caso de representacion, Declaracion Jurada donde se sefiale
Califi 6n, plazo y sil ivo la capacidad de representacion segin formato.
Ley del Procedimiento Administrativo General. Ley N°
27444 y modificatorias (11.04.01). Arts. 207 numeral 2
Ley dei Silencio Administrative. Ley N° 29060 (07.07 07)
Primera Disposicion Complementaria y Final —
Requisites y procedimiente
Ley N™ 27444 (11 04 01) Ans 113y 211
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS OE RESOLUCION DE
) DERECHO DE TRAMITACION () Evaluacion P;gg&‘:::‘ mciopeL | AUTORDAD | BecURsos
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y N o Formula-rio Auto. Previa PROCEDI- COMPETEN-TE| RECONSIDER
BASE LEGAL amero y Denominacién 1 Codigo / D N N PARA A
Ubicacién {en % UIT Afio Iy matico | posi. Negativo {en f“as MIENTO RESOLVER ACION APELACION
S, 3.950,00 tivo habiles)
11.2  |RECURSO DE APELACION CONTRA RESOLUCION QUE 1|Presentar escrito debidamente fundamentado GRATUITO GRATUITO X 30 dias Subgerencia Gerente de
DECLARA INFUNDADO O IMPROCEDENTE EL RECURSO DE consignando to siguiente de Tramite Control y
RECONSIDERACION CONTRA MULTAS ADMINISTRATIVAS a) Nombres y apellidos o denomnacion o razén Documentario y Seguridad
social. numero de documento de identidad o Archivo Central Ciudadana
Base Legal numero de RUC, domicilio del recurrente y del
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° representante, de ser el caso
27444 y modificatonas (11.04.01). Arts. 206 y 208 b) Identificacion de la resolucion impugnada P
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) ¢) Sustentacion del recurso ?‘.[\/\'\\
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-0A-MDMM (16.11.16) d) Firma del recurrente o representante legal pE- "‘GO N
e) Firma de abogado habil < )
Competencia 2|En caso de representacion, Dectaracion Jurada donde se sefale 4
Ley det Procedimiento Administrativo General, Ley N° la capacidad de representacidn segun formato
27444 y modificatorias (11 04.01). Arts 206 y 209.
Calificacién, plazo y d ativo (\
Ley del Procedimiento Administrativo General. ey N° @/
27444 y modificatorias (11.04.01). Arts. 207 numeral 2 N
Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) /
Primera Disposicion Complementaria y Final
Requisitos y procedimiento
Ley N° 27444 (11.04.01) Ats 113y 211
11.3  |SOLICITUD DE PRESCRIPCION DE MULTAS 1|Presentar solicitud con caracter de BJ. firmada por el solicitante o GRATUITD GRATUITO X 30 dias Subgerencia Subgerente de | Subgerente de Gerente de
ADMIN{STRATIVAS representante legal de Tramite Fiscalizacion Fiscalizacion Contral y
2|En caso de representacion, Declaracion Jurada donde se sefale Documentario y y Sanciones y Sanciones Seguridad
Base Legal ia capacidad de representacion segin formato. Archivo Central Ciudadana
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16)
Cecreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MDMM (16.11.16)
Competencia ,
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° i
27444 y modificatorias (11.04.01). Ats. 107 y 233 '
Calificacién, plazo y silencio administrativo ! ‘ i
Ley N° 27444 (11 04.01) Art. 35 } x ; ( /
Ley del Silencio Administrativo. Ley N° 29060 (07.07.07) > < N
At 1 / \
Regquisitos y procedimiento \\
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 113y 233 \
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y ECONOMICO
SUBGERENCIA DE SANIDAD Y ADULTO MAYOR: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
121 REGISTRO OE TENENCIA Y CONTROL DE CANES 11Solicitud con caracter de declaracion jurada. GRATUITO GRATUITD X Subgerencia Subgerente
conteniendo los nombres y apellidos. DNI y domicilio de Tramite de Sanidad
Base Legal real del solicitante Documentanc y y Adulto
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MDMM (16.11.16) 2|Copia de Cartilla de Vacunacion de la Mascota Archiva Central Mayor
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MOMM (16.11.16) 3|Dos fotografia completas y a colores del can
4|Declaracién Jurada de no haber sido sancionado
Competencia conforme a la Ley N° 27596 durante los tres (3)
Ley N° 27596 (14 12.01) Arts_ 5 literal a), y 10 literatl a) tltimos anos ateriores a la solicitud
Decreto Supremo N° 006-2002-SA (22 06.02) Art. 9 4iDeclaracion Jurada de contar con las condiciones 4
higiénico sanitarias, y de un ambiente fisico ptimo
Calificacién, plazo y sitencio administrativo que permita la adecuada tenencia y crianza del can
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 31 6|Autorizacion de tenencia de canes peligrosos. cuando
corresponda
Requisitos y procedimiento '
Ley N* 27444 (11 04 01) At 113 .
Ley N' 27596 (14.1201) Atts 4 10y 12 ) .




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - ORDENANZA N° 038-2016-MDMM

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
| DERECHO DE TRAMITACION () Evaluacion " o ER | NciopeL | AVTORIDAD | RPFCURSOS
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y N Denominacié F;’g:::""l" Auto- Previa PROCEDI- COMppiliN'TE RECONSIDER
BASE LEGAL imero y Denominacién go - S <
ubicacien | ("% UIT AR ensqu | ™ PI""' Negativo L’;L:L’:) MIENTO RESOLVER ACION APELACION
S7. 3.950,00 tivo
12,2 JAUTORIZACION PARA TENENCIA DE CANES t|Solicitud dirigida al Alcaide X 15 dias Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente de
POTENCIALMENTE PELIGROSOS 2]Acreditar aptitud psicologica, mediante certificado o de Tramite de Sanidad de Sanidad Desarrollo Sociat
constancia emitido por un psicologo colegiado. Documentario y y Adulto y Adulto y Econémico
Base Legal 3|informe técnico-pericial de un Médico Veterinano Archivo Central Mayor Mayor
Decreto de Alcaldia N° 010-2016-DA-MOMM (16.11.16) Colegiado, referido al domicilio del propietario o
Decreto de Alcaldia N° 011-2016-DA-MOMM (16 11.16) poseedor y las caracteristicas del can
4{Declaracion Jurada de no haber sido sancionado
Competencia de acuerdo a la Ley N° 27596 en los tres (3) afos
Ley N® 27596 (14.12.01) Arts 5 literal b), y 10 literal b} anteriores al momento de adquisicion o tenencia de
Decreto Supremo N° 006-2002-SA (22.06.02) Art 9 canes considerados potenciaimente peligrosos. AGD
5]indicar en la solicitud el nimero de recibo y fecha de pago 0.499% 8/.19,70 @N\
Califi plazo y sil istrativ 0 c
Ley N“ 27596 (14.12.01) Ant. 10 literal ¢) ‘29 0 B
Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) q \l .
Primera Disposicién Complementaria y Final I~ ee‘e‘,\o
g
Requisitos y procedimiento ok ge P\Ses\
Ley N° 27444 (11.04.01) At 113 L}/I’ > ot
Ley N° 27596 (14.12.01) Ats. 4 y 10
2 @ 5
Derecho de tramite a0
TUOQ Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N
156-2004-EF y modificatonas (15 11.04), Art. 68 inciso b)
Decreto Supremo N° 006-2002-SA (22.06.02) Art. 9
* Acuerdo de Concejo N° 338-MML (16.11.2016)

o ge ot
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