DECRETO DE ALCALDIA N° 011-2020-A-MDMM
Magdalena del Mar, 08 de octubre de 2020
EL ALCALDE DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR

VISTOS: Ef Memorando N° 1252-2020-GM/MDMM emitido por la Gerencia Municipal, Informe N° 581-2020-
GAJMDMM emitido por la Gerencia de Asesoria Juridica y el Informe N° 477-2020-GPP/MDMM emitido por la
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, y;

CONSIDERANDO:

Que los Gobiernos locales gozan de autonomia politica, economica y administrativa en los asuntos de su
competencia, conforme el articulo 194° de la Constitucion Politica del Per(, modificada por la Ley N° 30305, Ley de
Reforma Constitucional, y en concordancia con el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de
Municipalidades, Ley 27972 y modificatorias. Esta autonomia de las municipalidades radica en la facultad de ejercer
actos de gobierno, administrativos y de administracion con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, las entidades de la administracion publica previstas en el articulo 2° del Texto Unico Ordenado de la
Ley N°® 27806 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica, aprobada por Decreto Supremo N° 021-2019-
JUS, se encuentran a cargo de la tramitacion del Procedimiento Administrativo de Acceso a la Informacién Publica
creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control:

Que, con fecha 04 de octubre de 2020, se publicé en el Diario Oficial “El Peruano” el Decreto Supremo N°
164-2020-PCM, Decreto Supremo que aprueba los procedimientos Administrativos Estandarizados de acceso a la
informacién publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control, en
cumplimiento del articulo 41°del Texto Unico Ordenado la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General;

Que, el numeral 44.5 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General,
establece que una vez aprobado el Texto Unico de Procedimientos Administrativos, toda modificacion que no implique
la creacion de nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitacién o requisitos, se podra realizar, en el
caso de Gobiernos Locales, mediante Decreto de Alcaldia;

Que, el numeral 41.1) del Articulo 41° Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de laLey N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, establece que las municipalidades
incorporaran los procedimientos administrativos estandarizados en sus respectivos Textos Unicos de Procedimientos

Administrativos TUPA,;

Que, en virtud de lo expuesto corresponde adecuar y modificar el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad — TUPA, aprobado mediante Ordenanza N° 029-2018-MDMM,
a fin de adecuar los procedimientos administrativos Estandarizados de acceso a la informacion publica creada u
obtenida por la entidad, que se encuentre en posesién o bajo su control;

En uso de las facultades conferidas por el numeral 6) del Articulo 20°y el Articulo 42° de laLey N°
27972, Ley Organica de Municipalidades;

AWAGD .
, Q%’N\ 446‘,, SE DECRETA:

IMERO. - MODIFICAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la

Anielf §trital de Magdalena del Mar, en lo que respecta al Procedimiento de Acceso a la Informacion Publica
e o Ol ’: u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control, ello en estricto cumplimiento a
o géféblecido en el Decreto Supremo N° 164-2020-PCM.

ARTICULO SEGUNDO. - APROBAR los costos, requisitos y plazos de los Procedimientos Administrativos
Estandarizados de Acceso a la Informacién Piblica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion
o bajo su control e incorporarlos al Texto Unico de Procedimientos Administrativos aprobados por Ordenanza
Municipal N° 029-2018-MDMM, de acuerdo con el anexo N° 1y que forma parte del presente decreto.



ARTICULO TERCERO. - INCORPORAR los Procedimientos Administrativos Estandarizados de Acceso a
la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control a cargo
de la Secretaria General, al Texto Unico Procedimientos Administrativos aprobados por Ordenanza Municipal N° 029-
2018-MDMM, de acuerdo con el anexo N° 1 y que forma parte del presente decreto.

ARTICULO CUARTO. - ENCARGAR a la Secretaria General la publicacién del presente Decreto de Alcaldia
en el Diario Oficial EI Peruano y a la Gerencia de Tecnologia de Ia Informacion y Gobierno Electronico su publicacién

en el Portal de Institucional de la Municipalidad Distrital de Magdalena del Mar (www.munimagdalena.oob.pe).

ARTICULO QUINTO. - NOTIFICAR el presente Decreto y sus anexos a las instancias que correspondan
para los fines de su cumplimiento.

ARTICULO SEXTO. - VIGENCIA el presente Decreto entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su
publicacién.

POR TANTO
REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE;

- e —

"
@MUNICIPMDAD DE MAGBALENA DEL MAR

% il 0
""" Carlemagno Chacon Gémez
ALCALDE




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS PRESTADOS EN @ venispaicade
EXCLUSIVIDAD - TUPA Magalens el st

Denominacién del Procedimiento Administrativo
P1.1. ACCESO ALA INFORMACIC)N PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE
ENCUENTRE EN SU POSESION O BAJO SU CONTROL

I Descripcion del procedimiento

| Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacién creada, obtenida, en
posesién o bajo control de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado,
siempre que asuma el costo de su reproduccion fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por
medio virtual. El plazo de atencién es de 10 dias habiles, sin embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el
plazo sefalado debido a causas justificadas, por Gnica vez la entidad comunica al solicitante la fecha en que proporcionara la
informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recibido el pedido ‘

de informacién.

I Requisitos

1. Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacion.
2. De corresponder indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el
pago se realizé en el Banco de la Nacion, adjuntar copia del comprobante de pago*.
* Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada
la solicitud, pone a disposicién del ciudadano el costo de reproduccién de la informacién requerida a cancelar.
Notas:
- Solicitud de informacién dirigida al Responsable de Acceso a la Informacién Publica. En caso de que este no hubiese sido designado,
la solicitud se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacion requerida o al superior inmediato.
- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcién

documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.
\ - La liquidacién del costo de reproduccion que contiene la informacion requerida se pone a disposicion del solicitante a partir del sexto dia

~ de presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano se acerca a la entidad, cancela el monto, a efectos que la entidad efectie la
t reproduccién de la informacion requerida y pueda poner a disposicion la informacién dentro del plazo establecido legaimente. [
\ \ - No se puede negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante |

- En caso de presentacion de Recurso de Apelacién, el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente

\éiﬂqgllente emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacioén Publica, segin Resolucién N° 010300772020. EI plazo
X sta.€s de.10-diashabiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso
lica, de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-
pora el articulo 16-B en el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

'\ asuma el costo que suponga el pedido.

e 5 7 — —
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Solicitud de Acceso a la Informacién Plblica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo

| su control.

l Canales de Atencién

Atencion Presencial : Av. Brasil 3500 — 1er piso — Magdalena del Mar
Atencién virtual : tramitedoc@munimaadalena.gob.pe

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

A. Copia simple formato A4 : S/ 0.10 (por unidad) ‘ |  Cala de la Entidad:

B. Informacion en CD : S8/ 1.00 (por unidad) Efectivo

C. Informacion por Correo electronico: gratuito Tarjeta 66 debito: Visa
’ acion p ‘9 || Tarjeta de crédito: Visa

I Plazo . Calificacion del procedimiento
" 10 dias | Evaluacién previa-Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
Héabiles puede interponer los recursos administrativos.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS PRESTADOS EN e
EXCLUSIVIDAD - TUPA Lo Y astenn et

. Sedes y horarios de atencién

| Sede : Av. Brasil 3601 — Magdalena del Mar — Lima.

Horario de atencién : Desde las 08:00 hrs hasta las 16:00 hrs.

. Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Sub gerencia de Tramite Documentario y Archivo Central.

l Unidad de Organizacién responsable de aprobar

la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

‘ Secretaria General I Teléfono: 418 0700 Anexo: 131

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Tribunal de Transparencia y

Autoridad Competente No Aplica
Acceso a la Informacion Publica
Plazo maximo de presentacion No Aplica 15 dias habiles
Plazo Maximo de respuesta No Aplica 10 dias habiles
l Base Legal

e Articulos 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia )
y Acceso a la Informacién Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, publicado el 11/12/2019.

» Articulos 4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 15-B, del Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, Reglamento de la Ley de ‘
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, publicado el 07/08/2003.

+ Articulos 6, 7, 9 y Primera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Legislativo N° 1353, Decreto Legislativo ‘
que crea la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, fortalece el Régimen de Proteccién
de Datos Personales y la regulacién de la gestién de intereses, publicado el 07/01/2017.




