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1. OBJETIVO

Establecer los procedimientos que permitan implementar medidas de ecoeficiencia en la
Municipzlidad Distrital de Magdalena del Mar, a fin de realizar una adecuada gestién de los
recursos econdmicos y materiales, asi como el uso racional y sostenible de los mismos.

2. FINALIDAD

Adoptar medidas de ecoeficiencia que permitan optimizar y reducir el uso de los recursos
publicos existentes, contribuyende con la minimizacion de impactos negativos al ambiente.

3. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de aplicacién general para todos los
Organos y Unidades Organicas de la Municipalidad Distrital de Magdalena del Mar, a2si como
para tedo el personal que labera en la entidad independientemente de su régimen lahoral ¢
contractual.

4. BASE LEGAL

4.1. Constitucidn Politica del Perq.

4.2. Ley N227972, Ley Orgédnica de Municipalidades.

4.3. Ley N230372, Ley de presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2018.

4.4, Ley N2 27345, Ley de Promocidn del Uso Eficiente de la Energia.

4.5. Ley N228245, Ley Marco del Sistema Nacional de Gestién Ambiental.

4.6. Decreto Legislativo N2 1440, Sistema Nacional de presupuesto v sus modificatorias.
4.7. D.L.N21278, Ley de Gestidn Integra! de Residuos Sélidos.

Decreto Supremo N2 064-201C-EM, Politica Energética Nacional del Perti 2010-2040.
Decreto Supremo N2 012-2008-MINAM, Politica Nacional del Ambiente.

Decrete Supremo N2 053-2007-EM, Aprueban Reglamento de la Ley de Promocién del
Uso Eficiente de ia Energia.

Decretc Supremo N2 004-2016-EM, Dictan Medidas para medidas para el uso eficiente
de la energia.

Decretc Supremo N2 008-2009-MINAM, Medidas de Ecoeficiencia para | Sector
Publice.

Decreto Supremo N2 004-2011-MINAM, Aplicacidn gradual de los porcentajes de
material reciclado en plasticos, papeles y cartones que debe usar y comprar el sector
publico.

Decreto Supremo N2 011-2010-MINAM, Medifican articulos del Decreto Supremo N2
009-2008-MINAM - Medidas de Ecoeficiencia para el Sector Publico.

RESOLUCION MINISTERIAL N2 021-2011-MINAM, Establecen porcentajes de material
reciclado en plasticos, papeles y cartones a ser usados por las entidades del sector
publico.

RESOLUCION MINISTERIAL N2 083-2011-MINAM, Establecen disposiciones para la
implementacion de lo dispuesto mediante R.M. N2 021-2011-MINAM,

ORDENANZA MUNICIPAL N2 523-MDMM-2012 (v modificatorias) que aprueba el
g de Organizacion y Funciones de la Municipalidad Distrital de Magdalena del

R
o ..!\\\ut\
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5. MARCO CONCEPTUAL

5.1.

5.2.

Medidas de Ecoeficiencia: son acciones que permiten la mejora continua del servicio
publico, mediante el uso de menos recursos asi como la generacién de menos impactos
negativos en el ambiente. El resuitado de ia implementacion de las medidas se refleja en
los indicadores de desempefio, de economia de recursos y de minimizacién de residuos e
impactos ambientales, y se traducen en un ahorro econdémico para el Estado.

Ecoeficiencia: es una palabra compuesta: ecologia v eficiencia, considerando que la
eficiencia es una suma de eficacia y de uso éptimo de los recursos para lograrla, tenemos
que la ecoeficiencia constituye una manera de llegar a ese buen uso de los recursos con
fines ecolégicos. Por lo tanto, hacer un aprovechamiento de los recursos en favor de la
sostenibilidad sera llevar a cabo una actuacién o tener un comportamiento o actitud
Ecoeficientes. _

6. RESPONSABLES

Todas la Gerencias y Sub Gerencias son responsables de colaborar con el cumplimiento de las
medidas contenidas en la presente directiva, nombrando para este fin a un responsable por
cada unidad organica, quien serd reconccido como promotor de ecoeficiencia.

7. DiISPOSICIONES GENERALES

7.1.Del comité de ecoeficiencia

El comité de Ecoeficiencia de [a Municipalidad Distrital de Magdalena del Mar tiene como
principales funciones:

} Elaberaria linea base y Plan de Ecoeficiencia. _
b} Asegurar la correcta ejecucidn del plan de ecoeficiencia.
} Monitorear el Plan de Ecoeficiencia.
d} Fomentary estimular al personal para que adopte buenas pricticas de mnomﬁn_msgm

El Comité de Ecoeficiencia se reunird ordinariamente por lo menos dos (2) veces al afic y
extraordinariamente cuandoe sea necesario y/o lo convoque cualquiera de los miembros a
fin de evaluar los avances y deficiencias de la presente directiva, asi mismo propondra a la
alta direccion las medidas necesarias para que |z Municipalidad Distrital de Magdalena del
Mar sea una entidad Ecoeficiente.

Una vez aprobada la presente directiva con caracter de obligatorio el Comité de
. Ecoeficiencia de la Municipalidad Distrital de Magdalena del Mar debe reunirse ¢con un
U_mmo méaximo de 30 dias hdbiles a fin desarrollar los pasos indicados en el ftem 8.2
“Medidas de Ecoeficiencia”
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7.2.1. Equipo de Planificacion.-

Estard formado por las siguientes Gerencias y Subgerencias que tienen participacion
directa para la implementacién de las medidas de ecoeficiencia v cuyas funcicnes
especificas son:

Cuadro 1: Funciones Relacionadas a Implementacion de Medidas de Ecoeficiencia

Gerencia de Planeamiento vy Apoyar en [a introduccidn de inversiones, dentro de
Presupuesto los planes presupuestarios

Gerencia de Administracion y Asumir la Coordinacidn general del Comité de
Finanzas ecoeficiencia

. . [dentificar oportunidades de mejora continua.
Subgerencia de Logistica y Control

Patrimonial

L

Brindar informacién sobre los inventarios de equipos
asi como los reportes de solicitudes

Subgerencia de Gestidn de Detallar informacidn scbre el personal

Recursos Humanos

Prestar apoyo en la comunicacion interna

Gerencia de Comunicaciones Brindar herramientas de comunicacion

Gerencia de Tecnologia de la Brindar informacion sobre los equipos informaticos
Informacion y Gobierno Electrénico existentes, y detallar las oportunidades de mejora

Asumir la secretaria técnica

Gerencia de Desarrollo Sostenible y | « Brindar asistencia técnica para la implementacién de
Gestién Ambiental las medidas de ecoeficiencia y sensibilizacion al
personal de [a Municipalidad

Brindar apoyo técnico para minimizar la generacién
de residuos y participar en el programa de
segregacion en la fuente

- Subgerencia de Limpieza Piblica y
Ornato

. Equipo Operativo
Esta conformado por el Gestor de Ecoeficiencia y los promotores de ecoeficiencia.

> El Gestor de Ecoeficiencia.- Es la persona encargada de dar soporte técnico al Equipo
de planificacion, debe tener conocimiento acreditado sobre Ecoeficiencia en
instituciones publicas, es el encargado de operativizar las medidas de Ecoeficiencia.

aso.de la Municipalidad Distrital de Magdalena del Mar, el Coordinador de
idn Ambiental de la Gerencia de Desarrollo Sostenible y Gestién Ambiental

> Los promotores de Ecoeficiencia.- Con la finalidad de velar el cumplimiento de las
medidas de Ecoeficiencia cada Gerencia y Subgerencia deber2 designar ante el

Pdgina 5119
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comité de Ecoeficiencia un representante gue serd la persona encargada de motivar
a sus compafieros a respetar y cumplir los buenos hébitos que coadyuven a la
Ecoeficiencia institucional

Hlustracion 1: Comité de Ecoeficiencia de la Municipalidad Distrital de Magdalena del Mar

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SUB GERENCIA DE LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL

$SUB GERENCIA DE GESTION DE RECURSOS HUMANQS
GERENCIA DE COMUNICACIONES

GERENCIA OE TECNQCLOGIA DE LA INFORMACICN Y
GOBIERNO ELECTRONICO

GERENCIA DE DESARROLLO SOSTEMIBLE Y GESTION
AMBIENTAL

SUB GERENCIA DE LIMPIEZA PUBLICA Y ORNATC M

GESTOR DE ECOEFICIENCIA _

PROMOTORES DE ECOEFICIENGIA |

7.3.De la Aprobacidn del Comité de Ecoeficiencia

El comité de ecoeficiencia es reconccido con Resolucién de Alcaldia.
DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1. De acuerdo al Decreto Supremo N2 009-2009-MINAM, las medidas de ecoeficiencia seran
implementadas de acuerdo a los siguientes pasos:

Linea base

Diagndstice de oportunidades de ecoeficiencia

Buenas practicas

Plan de ecoeficiencia institucional

Monitorec de las medidas de ecceficiencia

{
&

m. cion 2: Pasos para implementar medidas de ecoeficiencia en la Municipalidad Distrital de
Magdalena del Mar

Monitorec de las
medidas de
eceeficiencia

Buenas practicas

Diagnosticode
oportunidades
de ecoeficiencia

Plan de
Ecoeficiencia
-Institucional

e
. B == Fuente: Decreto Supremo N2 009-2018-MIMANM
Tl Elaboracién propi =

7

\\b

o5,
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8.2. Linea base.- consiste en determinar el nivel de consuno de los recursos utilizados por la
Municipalidad y de los impactos ambientales que se genera. La linea base para nuestro caso
debe contemplar el consumo y gasto mensual de:

* Energla

s Combustible

* Agua

s Papel y materiales afines

* Servicio de telefoniz fija y mdvi
e Generacion de residuos

Como la presente directiva tiene un horizonte de evaluacidn anual, se sugiere para la linea
base considerar la informacién histérica del periodo 2017-2018 para ello se tiene que
considerar:

Para energia Recibos de consumo de electricidad

Para combustible Facturas de consumo de:

* Gasolina de 97 octanos

+ Gasolina de 95 octanos

# Gasclina de 90 octanos

* Gasolina de 84 octanos

* Diésel 2

o GLP

s GNV

Para agua potable Recibos de consumo de agua

Para papel y materiales conexos Facturas de compra y/o pedidos de
Consumo de:

« Papel Bond
¢ Sobresy papeles
» Cartuchos de tinta y Tdner

Para telefonia fija y movil Recibos de consumo

e Papeles y cartones

= Vidrios

* Plasticos

» Cartuchos de toner y tintas
* Aluminic y otros metales

Generacion de residuos solidos

Ny

s formatos para elaborar la linea base se encuentran como Anexo N21 de Iz presente
directiva.

8.3. Diagndstico de oportunidades.- se debe establecer en cudl de los recursos sefialados en
el numeral 8.2 es posible reducir el consumo y minimizar la generacién de residuos e
impactos ambientales sin afectar la caiidad del servicic que la municipalidad brinda a la
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El comite de ecoeficiencia se reunird y estabiecerd cuales son las oportunidades de mejora.

8.4. Buenas practicas.- son acciones y/o medidas que permiten generar un cambio en las
acciones del personal de la municipalidad para lograr la mejora continua del servicio
publico mediante ef uso racional y sostenible de los recursos, asi como la disminucién
progresiva del impacto ambiental. Para ello debe desarrollarse estrategias de difusién y
sensibilizacion. Las propuestas de buenas practicas se presentan como Anexo N22 de la
presente directiva, estas propuestas serdn evaluadas por el comité de Ecoeficiencia a fin
de establecer cudles serdn implementadas.

8.5. Plan de Ecoeficiencia.- Es el documento que contiene el conjunto de medidas de
ecoeficiencia identificadas como viables en el diagndsticc de oportunidades, las que
pueden incluir innovaciones tecnolégicas y organizacionales para prestar un mejor servicio
pablico.

Parz [a elzboracién del Plan de ecoeficiencia se tendrad en cuenta la Guia de Ecoeficiencia
para Instituciones del Sector Publico el cual se encuentra disponible en el enlace
http://ecoeficiencia.minam.gob.pe/public/docs/386.odf.

8.6. Monitoreo de las medidas de ecoeficiencia.- Es el seguimiento mensual de los resultados
de las medidas de ecoeficiencia mediante el usos de indicadores. Los formatos que se
utilizan para la elaboracidn de |a linea base también se usan para el monitoreo mensual.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA.- la Municipalidad Distrital de Magdalena del Mar de acuerdo a su presupuesto, y
factibilidad efectuard de manera gradual y progresivamente la conversidon de sus unidades
vehiculares de petrdleo a gasoling, a gas natural u otro combustible derivado que genere menos
contaminacién ambiental y por consiguiente un ahorro de recursos econdmicos

- SEGUNDA.- La Municipalidad Distrital de Magdalena del Mar de acuerdo a su presupuesto, y
factibilidad efectuara la instalacion del sistema de riego tecnificado en los diferentes parquesy
jardines pdblicos, asi mismo evaluara la factibilidad de implementar una planta de tratamiento
e aguas residuales, lo que permitird un adecuado y mejor uso del agua potable

Los Gerentes, Subgerentes y el personal, son responsables de velar por el

m,m_..sn:Bmm:Ho de la presente Directiva, debiendo hacer de conocimiento de su personal los
Ry

%«338 de la misma, para su observacidn y cumplimiento.

ZCUARTA.- Las excepciones que se den a |a presente directiva, serdn aprobadas por el Gerente
Municipal y Gerente de Administracién v finanzas, siempre que se ajusten a la normatividad
tegal vigente.

QUINTA.- El Comité de Ecoeficiencia deberd elaborar {a linea base de acuerdo a lo indicado en
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SEXTA.- toda unidad orgénica podra proponer a la Gerencia de Administracion y Finanzas como
coordinador del comité de ecoeficiencia nuevas medidas de ecoeficiencia de considerarlo
conveniente y factible de ejecucién

10.DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- La Gerenciz de Desarrollo Sostenible y Gestion Ambiental, como drgano
especializado, a través su Ceordinador de Gestion Ambiental, en su condicién de Gestor de
Ecoeficiencia, queda encargada de supervisar el cumplimiento de la presente Directiva

SEGUNDA.- La Gerencia de Desarrollo Sostenible y Gestidn Ambiental en Coordinacidn con la
Gerencia de Comunicaciones y la Subgerencia de Gestion de Recursos Humanos se encargaran
de la difusién y asesoramiento e implementars una intensa campafia informativa en el interior
de las oficinas, por intermedio de medios fisicos (volantes, carteles, sefiales, etc.) y medios
digitales, sobre ei uso racional, ahorro y optimizacidn del consumo de papel, energia eléctrica,
agua y reciclado de materiales.

TERCERA.- La presente Directiva entrara en vigencia a partir de la fecha de su aprobacién y sera
notificada a cada gerencia y sub gerencia, las cuales deberdn hacer de conocimientos a todo el
personal a su cargo bajo responsabilidad. Asi mismo debera ser publicada en el portal
institucionat de la Municipalidad Distrital de Magdalena del Mar

11.ANEXOS

11.1. ANEXO N° 01: Formatos para elaborar la linea base
11.2. ANEXO N° 02: Propuestas de medidas de buenas précticas.
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ANEXO N° 01. FORMATOS PARA ELABORAR LA LINEA BASE
ANEXO 01-A: FORMATO PARA LINEA BASE DE CONSUMO DE AGUA POTABLE
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CONSUMO DE ENERGIA ANO:

LOCAL:

TIPO DE TARIFA!

MES

N2 DE TRABAJADORES

SUB TOTAL DEL MES
(87}

Hora punta
{kw.h)

Fuera punta
{kvz.h)

INDICADOR POR PERSONA

KW.h /Persona [Soles/Persona

ENERO

FEBRERO

MARZO
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MAYO

JUNIO

JULIO
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SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE
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ANEXO 01—C: FORMATO PARA LINEA BASE DE CONSUMO DE PAPEL Y SIMILARES
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Municipalidad de
Magdalena del Mar

DIRECTIVAN® GO -2019-MDMM

“Directiva que regula las medidas de ecoeficiencia

en la Municipalidad Distrital de Magdalena del Mar”

ANEXO 01-£: FORMATO PARA LINEA BASE DE TELEFONIA FLJA Y MOVIL

Consumo telefonia

Ano:

Gerencia / Subgerencia:

MES

Telefonia Fija

" Telefonia Movil

Nede Lineas |Importe (S/.)

N2 de Lineas |Importe {(S/.)

ENERO

FEBRERO

MARZO

ABRIL

MAYO

JUNIO

JULIO

AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE

A
%

NICIE
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2N

,Z/w;ru el
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LOCAL:
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Vidrios
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Aluminio y sinilares
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ANEXO N° 02. PROPUESTAS DE MEDIDAS DE BUENAS PRACTICAS

Todas las unidades orgénicas conformantes de la Municipalidad Distrital de Magdalena del Mar,
deberdn implementar las siguientes acciones.

PARA PAPELES Y MATERIALES CONEXQS:

a. Elpersonal municipal deberd hacer uso racional de las fotocopiadoras v del papel, debiendo ser
destinado Unicamente para fines laborales.

b. Para la impresion de documentos en proyectos y/o preliminares, debera utilizarse el reverso del
papel usado o implementar la impresién a dos paginas por cara en opcién borrador y ambos
lados de la hoja.

c. Los cargos de entrega de los documentos circulares {Oficios, Memorandos) deberdn
implementarse en una hoja.

T d. Antes de imprimir un documento se deberd revisar y corregir utilizando el corrector ortogréfico

0 gramatical, previniendo el consumo de papel en forma innecesaria.

Imprimir de ser posible a doble cara los documentos finales y reportes con anexos, excepto los

documentos emitidos por la Alta Direccion y hacia esta ditima, asi como las correspondientes

externas.

£.\ Las fotocopias deberdn ser las estrictamente necesarias y a dos caras, para lo cual se debe

verificar los documentos a fotocopiar a efectos de comprobar que las copias sean realmente

necesarias.

Reutilizar en la medida de lo posible los félderes, sobres, archivadores de palanca y similares.

Se encuentra prohibida la impresién y copias a color, Salve la alta direccion lo considere

necesario

i. Solo se atenderd Gtiles adquiridos por la Subgerencia de Logistica y Controi Patrimonial, de
acuerdo al cuadro de necesidades, no autorizéndose la adquisicion de (tiles con caracteristicas

. especiales, salvo en casos excepcionales y que cuenten con el visto bueno de la Gerencia de

2% Administracion y Finanzas y/o la autorizacidn de ja Gerencia Municipal.

Aw/msamﬂ los documentos de trémite interno con cogpia para conocimiento, salve gue sean de

wmmnmmamg muy importante.

que sean de carécter muy importante de ser necesario.

i. Al recibir nuevos cartuchos de tinta o téner de la Gerencia de Tecnologia de la Informacién y
Gobierno Electrdnico, debera hacerse la entrega de los cartuchos usados, caso contrario no se
entregard o no se procederd al cambio.

La Gerencia de Tecnologia de la Informacién y Gobierno Electrénico debera configurar los

driisuspropias hojas para la configuracion y pruebas de sus equipos
._cm_ncmmﬂ otra accién que permita el ahorro de papel y tdneres por impresiones y fotocopias.

T PARA ENERGIA

a. Todo el personal deberd verificar permanentemente que las instalaciones y conexiones
eléctricas se encuentren operativas y en dptimas condiciones a fin de evitar cortos circuitos e
incendios, debiendo comunicar cualquier desperfecto a su superior inmediato y este al
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Subgerente de Logistica y control patrimonial y/o al personal designado por esta Subgerencia,
quien deberd tomar las medidas de prevencién del caso, en coordinacién de las unidades
organicas competente.

b. Cada Unidad Orgénica es responsable del uso racicnal, ahorro y optimizacién del consumo de
energia eléctrica en las instalaciones de la Municipalidad debiendo tomar conciencia de la
necesidad de adoptar conductas de ahorro de energia eléctricas.

¢. Cada trabajador antes de retirarse, deberd verificar que los equipos eiéctricos y electrénicos
asignados a su cargo se encuentren apagados y desconectados.

d. El personal que se retire Gltimo de las oficinas, serd responsabie de apagar las luces y verificar
gue los equipos eléctricos se encuentren apagados, debiendo ser verificado por el Personai de
Resguardo de cada local edil.

e. Progresivamente se deberd implementar el uso de ldmparas o focos ahorradores de maxima
eficiencia y dispositives que maximicen la luminosidad. Asi como el uso de energia alternativa
Ecoeficiente.

f. Deberd priorizarse la adquisicion de equipos de iluminacién que cuenten en lo posible con

Etiqueta de Eficiencia Energética optando por el de mayor eficiencia y menor consumo de

energia, conforme a la guia de la etiqueta de eficiencia energética recomendadas por el

Ministeric de energia y Minas.

La Subgerencia de Logistica y control patrimonial designara al personal que verificard

periédicamente que se continten usando focos ahorradores y/o lamparas fluorescentes, que

demanden menor consumo de energia; asi mismo verificara el buen funcionamiento y uso
correcto de los arrancadores electrénicos. Asimismo suprimird las [uminarias gue no sean
indispensables.

La Gerencia de tecnoiogias de Iz informacién y gobierno electrénico verificard que los equipos

que se adquieran cuenten con la etigueta de eficiencia energética y ahorro de energia

correspondiente.

i. la Gerencia de tecnologias de la informacidon v gobierno electrénico deberd implementar la
funcién “protector de pantalla” estdtico en todos los equipos de cdmputo instalados en la
Municipalidad.

j. De implementarse, se optimizard el uso correcto y adecuado de los ventiladores y aires
acondicionados de acuerdo a las indicaciones del fabricante, asi también, se realizard el

— mantenimiento preventivo y la utilizacién solo en ambientes gue rednan las condiciones de

carga térmica y hermeticidad.
k. La Subgerencia de Logistica y control patrimonial coordinard con las Unidades Qrganicas el
mantenimiento periddico de las instalaciones eléctricas, a fin de identificar puntos de pérdida
qm m:m_.mm < o:mndmﬂ mo_o_.m m_ buen uso am_ mismo.

Mfamm las oficinas, incluidas las Gerencias y Subgerencias buscaran en lo posible usar el mayor
tiempo posible durante ei dia, la Luz natural, para lo cual la Subgerencia de Logistica y control
“patrimonial, de ser el caso, deberd reemplazar los vidrios de las ventanas para que permitan
pasar luz pero no el calor.

La Gerencia de Tecnologia de la Informacion y gobierno electrénico en la medida de lo posible,

n_m_umﬂm no:wmca_‘ los equipos de 83_050 a mc 35_30 de consumo de energia. Asimismo

Z
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o
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o. El personal edil de las diferentes unidades orgdnicas de la corporacién, que se encuentre
laborando fuera de los horarios ¢ dias de trabajo, deberdn de reducir el uso de luces y de otros
equipos electrénicos qgue no sean utilizados.

p. Queda prchibido el uso de cargadores para equipos celulares, hervidores eléctricos, jarras
eléctricas y otros equipos eléctricos que no pertenezcan a la Municipalidad

g. Mantener los equipos de aire acondicionado, ventiladores, computadoras, fotocopiadoras,
luminarias y otros simifares, apagados cuando no se estén usando.

r. Cualquier otra accion que permita el ahorro de energia eléctrica.

PARA EL AGUA

Y

a. Utilizar de manera racional el agua en los bafios 0 servicios higiénicos, cerrandoc el cafio mientras
se jabone o se esté cepillando los dientes.

b. Regar jardines y dreas verdes de la municipalidad en horas de baja intensidad solar

¢. Informar al personal de la dependencia encargada del mantenimiento en caso de observar

aiguna averia en las instalaciones sanitarias, asi como cualquier forma de pérdidas de agua,

mediante correo electrénico para su inmediata reparacion

Con una frecuencia de por lo menos tres veces al afio, la Sub de Logistica y control patrimonial

debera verificar las posibles fugas de agua mediante la lectura del medidor de agua. Esta prueba

se debe realizar fuera de! horario de trabajo. Verificando que no se encuentre personal

laborande al interior de la instalacidn y manteniendo cerrados todos los suministros de agua

La dependencia encargada del mantenimiento, a través del personal a su carge, deberd realizar

en forma permanente inspecciones visuzles de las instalaciones internas y los servicios

sanitarios para verificar su correcto funcionamiento: de encontrarse fallas, informara para que

se proceda con el mantenimiento respectivo

El personal de la municipalidad tiene la obligacidn de utilizar adecuadamente Jos grifos sanitarics

%m_,m evitar averias por su mala utilizacién, asi como informar el desperfecto o averia de los grifos

&m:am:owﬂ y demds instalaciones que generen goteos, fugas o filtraciones de agua.

" debera disponer avisos sobre el uso racional del recurso en los puntos de agua, asi como

%c&:mm practicas en el usos de los servicios sanitarios

m dependencia encargada de la seguridad interna, al concluir el horario de las labores debera

verificar el estado de los grifos y sanitarios, a fin de advertir que no se presente un uso deficiente

de los mismos

i. La Sub Gerencia de Logistica y control patrimonial debera implementar progresivamente
dispositivos ahorradores de agua en los servicios higiénicos

=

#e mmm_.mmmn_o: en [a fuente, a fin de agrupar residuos con caracteristicas y n_‘on“mamamm
similares, tales como papeles, cartones, plasticos, cartuchos de tinta y tdner de impresion,
aluminio, otros metales y vidrios, mediante la colocacién de contenedores diferenciados.

b. Se dispondrd el aprovisionamiente inmediato de contenedores ad-hoc a fin de acopiar
temporaimente el papel y carton, los cuales deberdn ser instalados en dreas acondicionadas
ubicadas en los locales municipales designados. Asimismo se implementara contenedores v/o
- similares umww\ﬁim@ncbfmn_o: de pldsticos y vidrios, entre otros materiales.

i ai/
\foxn R
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¢. El personal de limpieza se encargara de la recoleccidn y seleccidn de los residuos de las oficinas
de conformidad con las medidas de ecoeficiencia, ubicdndolos en los contenedores designados
para dicho fin, en caso de encontrarse estos almacenados en los diferentes tachos de las
oficinas. De igual forma, los cartuchos de tinta y téner, asi como el aluminio y otros metales, por
tratarse de residuos eventuales, serdn separados e incluidos en boisas plasticas.

d. Eipersonal de la municipalidad tiene la obligacién de colocar los residuos sélidos que genere en
estos contenedores especiales designados para tal fin, colocados al interior de fa municipalidad

PARA AHORRO DE COMBUSTIBLE

a. Las unidades orgénicas que tienen asignados vehiculos municipales deberdn disefiar un
itinerario de recorrido 6ptimo a fin de evitar pérdidas de tiempo que se traduzcan en mayor
consumo de combustible y en consecuencia en un mayor gasto.

b. Los Gerentes, Sub Gerentes y Encargados que tienen unidades méviles a su cargo son

— responsables de su uso oficial y adecuado.

¢. La Subgerencia de Logistica vy control patrimonial a solicitud del érea usuaria, debe brindar un
mantenimiento adecuado y permanente a los vehiculos de fa institucidén para alcanzar un uso
eficiente de los mismos, debiendo Itevar un control de los gastos vy accesorios cambiados y del
recorrido diarfo.

d. La dependencia encargada deberd evaluar la factibilidad de implementar progresivamente el
uso de combustible menos contaminante en los vehiculos de la institucién, para lo cual
elaboraran un informe a la Gerencia de Administracion y finanzas y Gerencia Municipal,

g debiendo presentarlo de forma mensual.

DE fnq> , - . . . -
<y oszwnm.w.. El uso de los vehiculos de la Entidad serd destinado estrictamente a labores de servicios y
VO o @/ comisidn de servicios.

ade frila Subgerencia de Logistica y control patrimonial efectuara el debido control de los consumos

/i de combustible debiendo informar mensualmente sobre las variaciones de consumo y su

«YAAWN motivacion a la Gerencia de Administracidn y Finanzas a fin que elabore los reportes respectivos

SeE g. Los vehiculos con ruta de servicios especifica, tales como los de Limpieza Publica, Seguridad

Ciudadang, entre otros, deberan comunicar a través de sus Unidades Orgénicas a la Subgerencia

de Logistica y control patrimonial a fin de evaluar las aizas y bajas de consumo de combustible,

- debiendo en casos de sobreconsumo identificar las condiciores que hicieron aumentar el
consumo.

2 ™ ,,M\r)», fin de propiciar un uso racional del combustible, la Subgerencia de Logistica y control

w/,o«/nmﬁaoam_ en coordinacion con las dreas usuarias, establecerd una cuota diaria de combustible

oS Bor cada tipo de vehiculo.
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